PROCEDURY
dotyczace dziatan
podejmowanych w szkole na
rzecz pracy z uczniami



Ogélne procedury postepowania w pracy z uczniami
Szkota Podstawowa w Wezyskach

I. Procedura postepowania w przypadku koniecznosci udzielania pierwszej pomocy uczniom

1. Podstawa prawna

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr
6 poz. 69 ze zm.).

2. Cel procedury

Przezycie oséb poszkodowanych po wypadkach zalezy od jak najszybszego udzielenia pomocy medycznej
i wiasciwej organizacji transportu do szpitala. Stosowanie tej pomocy wymagane jest w przypadku, gdy u
poszkodowanego wystepuja:

zaburzenia w oddychaniu (bezdech),

e zatrzymanie krazenia,
e krwotok,
e wstrzas pourazowy.

Procedura ma na celu zapewnienie witasciwej opieki dziecku poprzez udzielenie pierwszej pomocy
przedlekarskiej w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka szkoty.

3. Zakres procedury
Procedura dotyczy zasad i zakresu podejmowanych czynnosci w celu ratowania Zzycia ucznia przed
wezwaniem i pojawieniem sie fachowej pomocy medyczne;.

Pierwsza pomoc przedlekarska to pomoc w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia ucznia szkoty.

Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia ratunkowego oraz
wykonaniu czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego, w tym réwniez z wykorzystaniem wyrobéw medycznych oraz produktéw leczniczych
wydawanych bez przepisu lekarza dopuszczonych do obrotu w Polsce.

Instrukcja udzielania pierwszej pomocyPrzy udzielaniu pierwszej pomocy ratownik, pomimo
zdenerwowania, powinien w miare mozliwosci wykazaé sie opanowaniem i zdrowym rozsgdkiem, gdyz
jest to podstawa skutecznosci i sprawnosci jego dziatania. W miare mozliwosci do udzielenia pierwszej
pomocy wzywa sie pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedlekarskiej.
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Pierwszg czynnoscig przed przystgpieniem do pomocy poszkodowanemu jest zabezpieczenie miejsca
wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami, np. wytaczenie urzadzen elektrycznych.

Nastepng czynnoscia jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego, czy zachowat on przytomnosc i jaki
jest stan wydajnosci jego uktadéw krazenia i oddychania. Prawidtowa ocena tego stanu jest podstawg do
dalszych dziatan zwigzanych z pierwszg pomocy. Takimi dziataniami mogg by¢:

e podjecie sztucznego oddychania,
e zewnetrzny masaz serca,
e zatamowanie krwotoku,
e utozenie poszkodowanego w pozycji bocznej ustalonej,
e zabezpieczenie poszkodowanego przed pogtebieniem wstrzasu,
e wezwanie pogotowia ratunkowego.
Udzielenie pierwszej pomocy nalezy kontynuowaé do czasu przybycia fachowego personelu medycznego.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko iwytgcznie po
konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczyciela prowadzgcego w tym samym
czasie zajecia dydaktyczno-wychowawczo-opiekuricze z grupg uczniéw szkoty jest on zobowigzany do
ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniéw.

W razie urazow (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajgcych udzielania pierwszej pomocy
przedlekarskiej i niepowodujgcych stanu nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka szkoty
nauczyciel, za zgoda rodzica, moze dokonac niezbednych czynno$ci majgcych na celu pomoc uczniowi.

O kazdym przypadku wystgpienia urazu nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub nauczyciel, pod
ktorego opieky dziecko sie znajduje, powiadamia w dniu zdarzenia rodzicow (opiekunéw prawnych)
ucznia oraz dyrektora szkoty.

Uraz nie stanowi wypadku.
Bezdech

W przypadku, kiedy pierwszy wystgpi zanik czynnosci oddychania, kragzenie moze trwac jeszcze przez
krétki czas, ale jest ono wowczas mniej wydajne i dochodzi do jego zatrzymania. Brak czynnosci
oddechowe] zwany jest bezdechem. Moze on wystgpi¢ przy uszkodzeniach mézgu, gérnych czynnosci
oddechowych lub ich niedroznosci. W wiekszosci przypadkéw przywrécenia dokonuje sie, stosujgc proste
czynnosci pod warunkiem natychmiastowego ich podjecia.

Bezdech u poszkodowanego rozpoznajemy przez:

e brak ruchdw oddechowych klatki piersiowej oraz
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e niemoznos$¢ wyczucia na wtasnym policzku wydychanego przez poszkodowanego powietrza.
Wodwczas przystepujemy do udroznienia drég oddechowych i sztucznego oddychania.

Niedroznos$¢ dréog oddechowych w przypadku blokowania ich przez jezyk stosunkowo fatwo usuwa sie
poprzez odchylenie gtowy poszkodowanego do tytu. Czynnos¢ te wykonujemy:

e kfadac jedna reke pod szyje poszkodowanego i jednoczesnie uktadajgc drugg na jego czole,

e nastepnie, zachowujgc ostroznos$é, odchylamy jego gtowe maksymalnie do tytu.
W przypadku, kiedy zachodzi podejrzenie uszkodzenia kregostupa, zatkane jezykiem drogi oddechowe
udrazniamy poprzez uniesienie zuchwy lub wyciagniecie jezyka. Zuchwe mozna unie$¢, wysuwajac ja w
kierunku pionowym u poszkodowanego lezgcego na wznak, poprzez naciskanie do przodu oboma
kciukami katéw zuchwy. Wysuniecie zuchwy mozna uzyskaé réwniez przez pociggniecie za dolne zeby,
tak by wysunety sie przed zeby gérne. Jezeli omdéwione metody nie powodujg udroznienia drég
oddechowych, nalezy dokona¢ tego poprzez wyciggniecie jezyka. Po rozwarciu szczeki poszkodowanego
nalezy uchwyci¢ jezyk w palce wskazujacy i kciuk, a nastepnie wyciggna¢ go na brode.

Usuwanie ciat obcych
Ciato obce z ust i gardta usuwa sie poprzez przewrdcenie poszkodowanego na bok i otworzenie jego ust.
Sztuczne oddychanie

Po upewnieniu sie, ze drogi oddechowe u poszkodowanego sg drozne, mozna przystapi¢ do przywracania
oddechu. Najskuteczniejszg i stosunkowo najprostszg metoda jest sztuczne oddychanie ,usta—usta”.
Stosowanie tej metody polega na tym, Zze ratujagcy wdmuchuje swoje powietrze wydechowe
bezposrednio do ust ratowanego. Po przechyleniu gtowy poszkodowanego do tytu i zatkaniu jego nosa
ratujagcy powinien wykonaé gteboki wdech iwdmuchiwaé¢ powietrze bezposrednio do ust
poszkodowanego. Unoszenie sie $ciany klatki piersiowej ratowanego swiadczy o skutecznosci sztucznego
oddechu. Odjecie ust od ratowanego umozliwia bierny wydech. Ratujacy powinien upewnic sie, ze w
czasie wydechu powietrze wydostaje sie na zewnatrz, wéwczas czynnosci ratujgce zycie sg skuteczne.

Czynnosci wdmuchiwania powietrza do ptuc wykonuje sie z czestotliwos$cig od 16 do 20 razy na minute
do czasu powrotu samoistnego wydolnego oddechu lub przejecia poszkodowanego przez personel
karetki reanimacyjnej. Wskazane jest stosowanie maski reanimacyjnej, umozliwiajacej zatkanie nosa, co
utatwia prowadzenie sztucznego oddychania. Zapewnia ona réwniez brak kontaktu ratownika z ustami
poszkodowanego.

Rownie skuteczne jest oddychanie ,usta—nos”. Metode te stosuje sie poprzez zatkanie ust
poszkodowanego i wdmuchiwanie powietrza przez nos, co wymaga uzycia wiekszej sity niz przy metodzie
,usta—usta”. Podczas wydechu usta ratowanego odstania sie.

Po odzyskaniu przez poszkodowanego wtasnego oddechu nalezy utozyé go w pozycji bocznej ustalonej.

Zatrzymanie czynnosci serca
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Zatrzymanie czynnos$ci serca réwnoznaczne jest z zatrzymaniem krazenia krwi w ustroju
poszkodowanego.

Objawy:

e nagfa utrata przytomnosci i po kilku sekundach bezdech,

e brak tetna na duzych tetnicach w okolicy szyi i pachwin; nalezy zauwazyé, ze brak tetna w

tetnicach promieniowych nie musi $wiadczy¢ o zatrzymaniu krazenia,

e Zrenice poszkodowanego przestajg reagowaé na $wiatto, a skdra przyjmuje blado-sing barwe.
Zatrzymanie krazenia krwi wymaga natychmiastowego przystgpienia do masazu zewnetrznego i
rownoczesnie sztucznego oddychania. Upewniwszy sie, Ze krazenie krwi rzeczywiscie ustato,
niezwtocznie przystepujemy do czynnosci ratujacych zycie.

Masaz serca

Masaz serca zewnetrzny polega na tym, Zze ratujgcy uciska rytmicznie mostek ratowanego w kierunku
kregostupa, kiedy ten lezy na plecach. Na skutek tych dziatan serce lezgce pomiedzy mostkiem a
kregostupem zostaje uci$niete, co powoduje mechaniczne wyciéniecie krwi z komér matego i duzego
krazenia. Odjecie nacisku na klatke piersiowg pozwala na powtérne odksztatcenie sie sciany klatki
piersiowej, co pozwala komorom serca na napetnienie sie krwig. Caty cykl powtarza sie przy nastepnym
ucisku mostka i jego zwolnieniu. Skuteczny masaz jest wykonywany przy predkosci 80 ucisnie¢ na
minute. Przy wykonywaniu masazu poszkodowany powinien lezeé na plecach. Na mostek nalezy uciskaé
silnie, szybko, krétko, a nadgarstki powinny by¢ utozone jeden na drugim. Uciska¢ nalezy w miejscu
srodkowej linii ciata, tuz ponizej potowy dfugosci mostka.

Sztuczne oddychanie

Aby zapewni¢ skutecznosé masazu serca, nalezy pofaczy¢ go ze sztucznym oddychaniem. W przypadku
akcji prowadzonej przez jednego ratujgcego musi on wykonaé zaréwno sztuczne oddychanie, jak i masaz
serca, w nastepujgcy sposéb:

e po kazdych 2 wdmuchnieciach wykonuje sie 30 uci$nieg,

e liczba sztucznych oddechéw powinna wynosié¢ 16—20 na minute.
W przypadku, kiedy jest dwdch ratownikéw, ratowanie jest tatwiejsze, gdyz wéwczas jeden ratownik
wykonuje sztuczne oddychanie, a drugi masaz zewnetrzny serca. Osoba prowadzaca sztuczne

oddychanie powinna wdmuchiwa¢ powietrze 2 razy na 30 ucisnie¢ mostka. Wyczuwalne tetno w
tetnicach szyjnych lub udowych, a takze obwodowych swiadczy o powrocie czynnos$¢ serca. Badanie
tetna na tetnicach szyjnych powinno by¢ prowadzone doktadnie i w miare krétko, tak by nie zaktécato
swobodnego przeptywu krwi do mdézgu.

W przypadku, kiedy u poszkodowanego powrécy podstawowe funkcje zyciowe, uktadamy go w pozycji
bocznej ustalone;j.
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Krwotok

W przypadku wystgpienia krwotoku u poszkodowanego, tj. utraty duzej ilosci krwi (tzn. okoto 1,5-2
litrow), wystgpig nastepujgce objawy:

o bladosé powtok ciata,

e przyspieszenie tetna,

e spadek cisnienia krwi,

e 0godlne ostabienie,

e szum w uszach,

e zimny pot,

e _ mroczki” przed oczyma,

e niepokdj,

e utrata przytomnosci, poprzedzajaca zgon.
Tamowanie krwotoku

Zatamowanie krwotoku na miejscu wypadku jest czynnoscig ratujgca zycie. Zatamowa¢é krwotok mozina
poprzez:

e uniesienie konczyny,
e ucisk reczny w miejscu wyptywu krwi,
e zatozenie opatrunku uciskowego.

Uniesienie konczyny stosowane jest przy mniejszych krwotokach. Przy wiekszych stosujemy ucisk reczny,
jednak dobrze jest uciska¢ rane, przykrywajgc jg gaza opatrunkowa. Na krwawigcg rane stosujemy
opatrunek uciskowy. Opatrunek taki skfada sie z czystego opatrunku ostaniajgcego, ktéry uciska sie
watkiem ze zwinietego bandaza, ligniny, waty itp. mocowanego opaska dociskajaca. Zdarza sie jednak, ze
mimo opatrunku rana krwawi nadal. W takim przypadku nie nalezy zdejmowac opatrunku, lecz dotozy¢
waty, ligniny itp. i ucisngé go silniej druga opaska.

Ztamanie kosci czaszki

Moze nastgpi¢ na skutek upadku na gtowe lub uderzenia w gtowe. Poszkodowany jest nieprzytomny,
krwawi z uszu i ust. Nalezy zrobi¢ zimny oktad na gtowe, zapewnié spokdj iskierowac¢ do szpitala.
Ztamanie kregostupa — silny bél w kregostupie, sztywno$é karku lub w stopach. Nie przemieszczaé
chorego. Wezwa¢ pomoc instytucjonalng. Ztamanie i zwichniecie obojczyka objawia sie bélem i znacznym
obrzekiem w okolicach obojczyka. Wiozy¢ do dotu pachowego zwitek waty, zgigé reke pod katem
prostym, zawiesi¢ na temblaku zrobionym z chustki i na uszkodzone miejsce natozyé zimny oktad.

Ztamanie zeber objawia sie silnym bdélem przy oddychaniu, kaszlu, kichaniu i przy ruchach. Mocno
obandazowac klatke piersiowg lub dobrze $ciggnaé recznikiem podczas wydechu. W przypadku
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sttuczenia lub zwichniecia stosowa¢ zimne oktady z wody i mocno zabandazowa¢. Miejsca sttuczonego
nie jodynowaé, rozciera¢ lub smarowaé masciami.

Ztamania konczyn

W przypadku reki nalezy jg unieruchomié za pomocg deski lub szyny tak, aby dwa sasiadujgce stawy
ulegty unieruchomieniu, zawiesi¢ na temblaku i przymocowa¢ do tutowia. Przy ztamaniu i zwichnieciu
palcéw u rak nalezy przymocowac deseczke na szerokos$¢ dtoni, zabandazowaé. Dtugo$¢ deseczki
powinna by¢ od kornca palcéw do przedramienia. Ztamanie koriczyn dolnych — nalezy unieruchomi¢ na
desce od dtugosci piety, by zachodzita poza miednice, i przymocowaé do tutowia.

Nie nalezy zmienia¢ utozenia konczyny ani nie préobowa¢ nastawiaé ztamania. Unieruchomié koriczyne w
jej aktualnym potozeniu. Przy ztamaniu otwartym nie wolno dotykaé wystajacych odtamoéw kostnych —
tatwo ulegajq zakazeniu.

Wstrzas pourazowy
Objawy wstrzasu:

e szybko stabnace, nawet niewyczuwalne tetno,
e bladosé i ochtodzenie skdry,
e zimny pot na powierzchni ciafa,
o ptytki, przyspieszony oddech,
e niepokdj poszkodowanego,
e apatiaisennosd.
tagodzenie objawow wstrzasu

Przy poczatkowych objawach wstrzasu poszkodowany raczej jest przytomny, ale objawy te moga
pogtebi¢ sie na skutek strachu, bdélu czy zimna. Nalezy zatem stara¢ sie wyeliminowac¢ czynniki
powodujgce ten wstrzas, a w szczegélnosci:

e zapewni¢ poszkodowanemu spokdj,
e ostoni¢ przed zimnem,
e zapewni¢ poszkodowanemu prawidtowy oddech,
e opanowa¢ krwotok,
e zatozyé opatrunek lub unieruchomi¢ ztamanie,
e utozyé poszkodowanego na wznak z koficzynami dolnymi uniesionymi ku gérze,
e uspokoié psychicznie,
e ewentualnie podac do picia ciepte ptyny —jesli poszkodowany jest przytomny,
o szybko wezwaé wykwalifikowang pomoc medyczna.
Omdlenie

Udzielajac pierwszej pomocy zemdlonemu, nalezy:
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e utozyé chorego wygodnie z nogami uniesionymi do géry lub posadzi¢, pochylajgc go mocno do
przodu, tak by gtowa znajdowata sie miedzy kolanami,
e rozpigé choremu ubranie,
e zapewni¢ dostep swiezego powietrza.
Nieprzytomnemu nigdy nie wolno podawac zadnych srodkédw doustnie! Jesli chory sinieje, nalezy
podniesé mu do gory dolng szczeke celem udroznienia drég oddechowych. Jesli po kilku minutach chory
nie odzyskuje przytomnosci — wezwac pogotowie ratunkowe.

4. Postanowienia koncowe

W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka itp.) nauczyciel niezwlocznie powiadamia
rodzicéw (opiekunoéw) dziecka i informuje ich o koniecznosci odebrania dziecka ze szkoty.
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I1. Procedury wspélpracy ze specjalistami w zakresie udzielania pomocy psychologiczno-
-pedagogicznej w szkole

Cel

Procedura zostala opracowana w celu doprecyzowania zakresu wspolpracy nauczycieli
i specjalistow zatrudnionych w szkole zwigzanych z organizowaniem pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ucznia, ktory nie posiada orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, lub
dla ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub opini¢ poradni po
uprzednim rozpoznaniu jego indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ze wzglgdu na:

e wyjatkowe uzdolnienia,

e trudnosci w uczeniu sig,

e zaburzenia komunikacji jezykowej,

e przewlekla chorobe,

e sytuacj¢ kryzysowa lub traumatyczna,

e zaniedbania S$rodowiskowe zwigzane z sytuacja bytowa dziecka i1 jego rodziny —
sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami srodowiskowymi,

e trudnosci adaptacyjne zwigzane z réznicami kulturowymi lub ze zmiang $Srodowiska
edukacyjnego (zwigzang rowniez z wezesniejszym ksztalceniem za granica).

Zakres

Procedura dotyczy usprawnienia wspolpracy pomiedzy nauczycielami 1 specjalistami
organizujagcymi pomoc psychologiczno-pedagogiczng w szkole oraz ujednolicenia sposobu
wspotdziatania nauczycieli i rodzicow od momentu podj¢cia opieki nad dzieckiem przez
nauczyciela do momentu zakonczenia planowanych dziatan.

Zakres odpowiedzialnoSci nauczycieli i specjalistow — psychologow, pedagogéow,
terapeutow, logopeddow:

e organizuja zajgcia pomocy psychologiczno-pedagogicznej lub zajecia specjalistyczne,

e prowadzg badania i dziatania diagnostyczne,

e podejmuja dziatania z zakresu profilaktyki,

e nauczyciele 1 specjaliSci wspieraja si¢ w udzielaniu pomocy psychologiczno-
-pedagogicznej,

e JSciSle wspolpracuja ze sobg 1 innymi uczestnikami pomocy psychologiczno-
-pedagogiczne;.
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Dyrektor szkoly jest zobowigzany do zapewnienia uczniom, nauczycielom i rodzicom
odpowiednich warunkéw do zorganizowania i prowadzenia dzialah wspomagajacych rozwoj
dziecka. Monitoruje dziatania nauczycieli i specjalistow oraz sprawuje nadzor pedagogiczny w
zakresie udzielania i organizowania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

Rodzice (lub prawni opiekunowie) wyrazaja zgode na uczestnictwo dziecka w zajg¢ciach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej wspomagajacych rozwoj, moga wystepowac
z wnioskiem o objgcie dziecka pomoca, a takze uczestniczy¢ w szkoleniach i spotkaniach
grupowych dla rodzicow (organizowanych w miar¢ potrzeb rdwniez przez specjalistow spoza
szkoly) oraz korzystaja z fachowych porad i konsultacji zatrudnionych w szkole psychologa,
logopedy, terapeuty, dyrektora.

Nauczyciele i specjalisci powinni mie¢ $wiadomos¢ swojej odpowiedzialnosci za wspotdziatanie
ze specjalistami w zakresie udzielana pomocy psychologiczno-pedagogicznej, a takze troszczy¢
si¢ o odpowiednie przygotowanie do zaje¢ 1 wlasciwe prowadzenie dokumentacji pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

Sposob prezentacji procedur

e Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

e Udostgpnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w szkole.

e Zapoznanie nauczycieli i specjalistow w dziedzinie wychowania oraz rodzicOw z trescig
procedur.

e Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodaweg zmian moze by¢ réwniez rada
rodzicow. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zadania nauczycieli oraz specjalistow w zakresie organizowania pomocy

Praca zespotowa nauczycieli i specjalistow w zakresie udzielania pomocy psychologiczno-
-pedagogicznej ma umozliwi¢ sprawniejsze oraz pehiejsze rozpoznanie potrzeb ucznia (na
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podstawie roznych punktow widzenia oraz kompetencji osoéb udzielajacych wsparcia) oraz
opracowanie spojnego planu pomocy dziecku.

Wspotpraca nauczycieli i specjalistow, wykorzystujaca jednoczesnie zasoby wewnetrzne szkoty
oraz lokalne, ma umozliwi¢ fachowe i bezzwloczne udzielenie dziecku tej pomocy bez zbedne;j
biurokracji. Poza pomoca udzielang w ramach biezacej pracy z dzieckiem umozliwia si¢ w szkole
prowadzenie zaje¢ w formie: klas terapeutycznych, zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia,
dydaktyczno-wyrownawczych, specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych,
logopedycznych, socjoterapeutycznych i innych zajec¢ o charakterze terapeutycznym.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen wymaga udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
nauczyciel i specjalista niezwlocznie udzielajg takiej pomocy w trakcie biezacej pracy z
dzieckiem i informuja o tym dyrektora szkoty lub wyznaczonego przez dyrektora koordynatora
pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Zakres wspoélpracy nauczycieli ze specjalistami w zakresie organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Nauczyciele w okresie dokonywania obserwacji pedagogicznej rozpoznaja indywidualne
potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne oraz indywidualne mozliwosci psychofizyczne uczniow
i w miar¢ potrzeb zwracaja si¢ na pismie do specjalistbw o pomoc w zdiagnozowaniu potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych ucznia celem wspierania jego rozwoju, okreslenia przyczyn
niepowodzen edukacyjnych lub sposobow wspierania mocnych jego stron, a takze celem
zdiagnozowania sytuacji wychowawczej, by wspomodc nauczyciela w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych. Po dokonaniu diagnozy specjalisci (np. logopeda) obejmuja dziecko
specjalistyczng pomoca, po pisemnym poinformowaniu dyrektora o potrzebie objecia dziecka
specjalistyczng pomocg i przyznaniu stosownej liczby godzin i form pomocy przez dyrektora
szkoty.

Wspotpraca nauczycieli ze specjalistami powinna polegac na:

e wspdlnym w miar¢ potrzeb rozpoznawaniu zainteresowan i uzdolnien poszczego6lnych
uczniow oraz zaplanowaniu odpowiedniego wsparcia zwigzanego z rozwijaniem
zainteresowan 1 uzdolnien uczniow,

e organizowaniu przez specjalistow badan przesiewowych, aby ustali¢ stan mowy dzieci, w
celu wyodrebnienia ucznidow, ktorym potrzebne bedzie wsparcie, czyli organizowanie
zaje¢ specjalistycznych,
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e wspolnym z nauczycielami podejmowaniu prac z =zakresu profilaktyki dziatan
zapobiegajacych powstawaniu zaburzen komunikacji jezykowej poprzez cykliczne
organizowanie zaj¢¢ z uczniami, ktorym nauczyciel udziela pomocy w trakcie biezacej
pracy,

e wspieraniu nauczycieli, wychowawcoOw grup oraz innych specjalistow w udzielaniu
pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

e ustalaniu we wspotpracy indywidualnego lub grupowego planu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

e wspdlnym w miar¢ mozliwosci 1 potrzeb dokonywaniu oceny postgpoOw ucznia oraz
ustaleniu wnioskow do dalszej pracy z nim.

Zakres wspolpracy nauczycieli prowadzacych klase z rodzicami dziecka

e Nauczyciel podczas wstepnych obserwacji poziomu rozwoju dziecka ma obowigzek
wspoOlpracowac z rodzicami w celu zdiagnozowania srodowiska rodzinnego, by prawidtowo
sformutowac potrzeby rozwojowe ucznia.

e Po ustaleniu indywidualnych lub grupowych planow pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
ktére nauczyciel dokumentuje w dzienniku zaje¢, a specjalista w dziennikach zajec
specjalistycznych z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, warto przedstawic
rodzicom, na czym polega udzielanie pomocy dziecku oraz przekaza¢ informacje o
dziataniach, jakie rodzic moze podejmowac¢ w domu.

e Po dokonaniu oceny postepéw ucznia i ustaleniu wnioskow do dalszej pracy nalezy
przekazac¢ te wnioski rodzicom.

e Nauczyciele i specjalisci w ramach wzajemnej wspotpracy powinni zachgcaé rodzicow do
uczestnictwa w organizowanych dla rodzicow spotkaniach i w szkoleniach poruszajacych
zagadnienia zwigzane z udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

Zakres wspoélpracy nauczycieli i specjalistow z dyrektorem w zakresie udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

Zadania nauczycieli i specjalistow po rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych, w tym zainteresowan
i uzdolnien ucznia (maksymalnie do listopada, a nastepnie w kwietniu, kiedy wstepnie nalezy
zaplanowaé liczbe godzin i form organizowania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
w projekcie arkusza organizacji pracy szkoty):

e Nauczyciele informuja dyrektora o potrzebie objecia okreslonych uczniow pomoca
psychologiczno-pedagogiczng podczas biezacej pracy.

e Specjalisci informuja dyrektora o konieczno$ci zorganizowania zaje¢ rozwijajacych
uzdolnienia lub specjalistycznych dla okreslonych dzieci: korekcyjno-kompensacyjnych,
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e logopedycznych, socjoterapeutycznych, o charakterze terapeutycznym. Dyrektor, po
uwzglednieniu wymiaru godzin ustalonych dla poszczegdlnych metod udzielania dzieciom
pomocy, okresli formg i czas trwania pomocy dla kazdego dziecka, o czym bezzwlocznie i na
pismie powiadamia nauczycieli, specjalistow oraz rodzicow.

e Nauczyciele i specjalisci prowadza odpowiednia dokumentacje pomocy psychologiczno-
-pedagogicznej i sktadaja odpowiednie sprawozdania z efektow prowadzonych zaje¢ pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w terminach okreslonych przez dyrektora (np. dwa razy w
roku).

Zakres dzialania dyrektora w zakresie organizowania pomocy psychologiczno-
-pedagogicznej

5. Dyrektor powoluje koordynatora pomocy psychologiczno-pedagogicznej, by ulatwic
wspoldziatanie nauczycieli i specjalistow oraz uprosci¢ zasady organizowania pomocy.

6. Po uzyskaniu informacji od nauczycieli lub specjalistow dyrektor szkoly lub koordynator
powiadamia innych nauczycieli, wychowawcow grup, specjalistbw o potrzebie
organizowania dla dziecka pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie biezacej pracy z
dzieckiem lub w formie zaje¢ specjalistycznych.

7. Po zebraniu niezbednych danych od koordynatora dyrektor informuje rodzicow
o mozliwosciach i rodzaju udzielanej pomocy uczniom.

Dyrektor (lub koordynator) ustala terminy pracy specjalistow z uczniem.

9. Dyrektor informuje rodzicow na piSmie o przyznanej uczniowi pomocy, tj. jej formach,
okresie udzielania, wymiarze godzin, w ktorym poszczegolne formy pomocy beda
realizowane.

Zakres wspolpracy koordynatora ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej z dyrektorem
Koordynator:

e Zbiera informacje od nauczycieli i specjalistow o dzieciach potrzebujacych organizowania
dla nich pomocy psychologiczno-pedagogicznej i informuje o nich dyrektora.

e Ustala z dyrektorem wymiar godzin i formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla
poszczegdlnych dzieci.

e Przygotowuje pisemne powiadomienia dla rodzicow o ustalonych dla dziecka formach,
sposobach, wymiarze i okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktore
podpisuje dyrektor.

e Sktada sprawozdania z organizowanej i udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej
dwa razy w roku wraz z analiza postepoéw rozwojowych na podstawie uzyskanych od
nauczycieli i specjalistow pisemnych informacji.

e Opracowuje arkusze ewaluacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w uzgodnieniu
z dyrektorem — dwa razy do roku lub w miare¢ potrzeb.
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e Przedstawia dyrektorowi uzgodnione z nauczycielami i specjalistami potrzeby materialne lub
w zakresie wspolpracy — zwigzane z organizowaniem pomocy.

Zakres wspoélpracy koordynatora pomocy psychologiczno-pedagogicznej z nauczycielami i

specjalistami

e Wspdlne uzgadnianie z nauczycielami i specjalistami (na podstawie zebranych rekomendacji)
wymiaru godzin i form pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla poszczegdlnych uczniow.

e Zbieranie od nauczycieli 1 specjalistow informacji o skuteczno$ci udzielanej pomocy przy
uzyciu opracowanych narzedzi badawczych.

e Koordynowanie dziatan nauczycieli i specjalistow w zakresie organizowania pomocy.

e Organizowanie spotkan dla nauczycieli i specjalistow celem wypracowania spojnych zasad
wspoldziatania.

Zakres wspolpracy koordynatora pomocy psychologiczno-pedagogicznej z rodzicami

Koordynator:

e Zapoznaje rodzicow z proponowanymi przez szkole formami pomocy dla rodziny oraz
warunkami wspotpracy z rodzing (na poczatku roku szkolnego).

e Informuje rodzicow o mozliwosci sktadania wniosku o udzielanie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

e Informuje rodzicow na piSmie o ustalonych dla dziecka formach, sposobach, wymiarze
i okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej (podpisuje to dyrektor).

e Zbiera od rodzicow zgod¢ na prowadzenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

e Organizuje szkolenia i spotkania grupowe dla rodzicow i uczestniczy w nich.

Dokumentacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Do dokumentacji badan i czynnosci uzupehiajacych prowadzonych w szkole, w szczego6lnosci

przez nauczyciela, pedagoga, psychologa, logopede, nalezy dokumentacja wytworzona na bazie

prowadzonych badan i dziatan diagnostycznych:
e informacja dla rodzicow o zamiarze prowadzenia zaje¢ pomocy psychologiczno-

-pedagogicznej, ustalonych formach, sposobach i okresie udzielania uczniowi pomocy,

e zgoda rodzicow na prowadzenie zajec,

e arkusz ewaluacyjny udzielanej dziecku pomocy uzupetniany w koncéwce roku szkolnego,

e opinia wystawiana uczniowi przez nauczycieli (wymagane jest m.in. przy kierowaniu
dzieci na badania do poradni),

e informacja (wniosek) nauczyciela lub specjalisty do dyrektora szkoly o potrzebie
udzielenia pomocy,

e wniosek nauczyciela o przebadanie ucznia przez specjaliste.
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I11. Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy psychicznej
wobec innego ucznia

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz.U z
2018 r. poz. 969).

. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidw przemocy psychicznej
przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawce klasy, a w przypadku
jego nieobecnosci innego nauczyciela.

. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem-ofiarg celem ustalenia, kto stosuje
wobec niego przemoc, jak dlugo to trwa, na czym polega, jakie odniost szkody.

. Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje o nich
psychologa szkolnego lub pedagoga oraz dyrektora szkoty celem podjgcia odpowiednich
dziatan.

18.Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia-ofiary do szkoly i na
spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz psychologiem lub pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach oraz mozliwych do podjgcia S$rodkach (objecie pomoca psychologiczno-
pedagogiczng, monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-
ofiary).

. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do szkotly
ina spotkaniu z dyrektorem szkoly oraz psychologiem Iub pedagogiem informuje
o dokonanych ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciagnigtych
konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoly oraz monitorowaniu zachowania
ucznia-sprawcy przemocy.

. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

. Jezeli podobne sytuacje mialy juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia
o tym policje i sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).

. Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawcg klasy i pedagogiem szkolnym wymierza
uczniowi-sprawcy karg przewidziang w regulaminie szkoty.
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IV. Procedura postepowania w sytuacji zniszczenia dokumentacji

Czynnos¢ 1.
Wydanie zarzadzenia dyrektora szkoty w sprawie powotania komisji.

Czynnos¢ 2.
Powotanie przez dyrektora szkoty komisji do spraw odtworzenia zniszczonej dokumentacji.

Czynnos¢ 3.
Powiadomienie przez dyrektora organu nadzoru pedagogicznego i organu prowadzacego szkote
o powotaniu komisji.

Czynnos¢ 4.
Przeprowadzenie prac przez komisjg.

Czynnos$¢ 5.
Sporzadzenie protokotu z przebiegu prac komisji.

Czynnos¢ 6.
Powiadomienie przez dyrektora szkoly organu nadzoru pedagogicznego oraz organu
prowadzacego szkolg o wynikach prac komisji.

Czynnos$¢ 7.

Poinformowanie wszystkich nauczycieli o wynikach prac komisji, obecnym stanie dokumentacji
szkolnej i szczegdInych zadaniach wynikajacych z zaistnialej sytuacji.
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V. Procedura postepowania w sytuacji zaginiecia dziennika

Krok 1.
Podjecie dzialan zmierzajacych do ustalenia, co moglo si¢ sta¢ z dziennikiem, kto jest
odpowiedzialny za jego zniknigcie.

Krok 2.
Zgloszenie zaginigcia dziennika na policjg.

Krok 3.
Powotanie komisji majacej na celu odtworzenie zapisOw dziennika i ustalenie przewodniczacego
komisji. Dobrym pomystem jest, aby przewodniczacym byt wychowawca klasy, ktorej dziennik
zaginal.

Krok 4.

Odtworzenie zapisOw zgubionego dziennika przez cztonkéw komisji na podstawie istniejacych
materiatow. Mozna skorzysta¢ z prywatnych notatek nauczycieli, ktorzy wpisywane do dziennika
informacje przechowuja tez w swoich notesach, kalendarzach nauczyciela.

Pozostale wpisy mozna odtworzy¢ na podstawie plandw pracy, kalendarza imprez szkolnych,
kalendarza zebran z rodzicami, kart wycieczek, protokotdow posiedzen rady pedagogicznej.

Krok 5.
Sporzadzenie protokotu z prac komisji.

Krok 6.
Powiadomienie rady pedagogicznej o wynikach prac komisji.

Krok 7.

Zawiadomienie organu prowadzacego szkole i organu nadzoru pedagogicznego o wynikach prac
komisji.
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VI. Procedura przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z
2013 r. poz. 267 ze zm.),

® Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz.U. z 2002 r. Nr 5 poz. 46).

§1

Przyjmowanie i rejestrowanie skarg oraz wnioskow

1. W szkole wnoszacy skargi i wnioski przyjmowani sg przez dyrektora szkoty, a pod jego
nieobecnos¢ przez zastgpcow dyrektora.

2. Zlozenie skargi lub wniosku jest mozliwe w kazdy dzien roboczy w godzinach 7.30 —
15.30.

3. Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej
lub ustnie do protokotu. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

4. Przyjmujacy skargi i wnioski na zadanie wnoszacego wydaje pisemne potwierdzenie
zgloszenia.

5. Pracownik szkoty, ktory otrzymat skarge dotyczaca jego dziatalnosci, zobowigzany jest
przekaza¢ ja niezwlocznie dyrektorowi szkoty.

6. Dyrektor szkoly jest odpowiedzialny za prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

7. Do rejestru wpisuje si¢ takze skargi i wnioski anonimowe, ktore nie podlegaja
rozpatrzeniu.

8. Rejestr skarg i wnioskdw stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

9. Do rejestru nie wpisuje si¢ pism skierowanych do wiadomosci szkoty.

§2

Kwalifikowanie skarg i wnioskéw

1. Kwalifikowania spraw jako skargi lub wnioski dokonuje dyrektor szkoty.

2. Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora szkoly jako skarga lub wniosek,
wpisywana jest rejestru skarg i wnioskow.

3. Jesli z tresci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu, dyrektor wzywa
wnoszacego do wyjasnienia lub uzupehienia w ciggu 7 dni, z pouczeniem, ze nie
usuniecie brakow spowoduje pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpoznania.

4. Skargi i wnioski, ktore nie nalezag do kompetencji szkoly, nalezy zarejestrowac,
a nastgpnie przesta¢ pismem przewodnim zgodnie z wlasciwoscia, zawiadamiajac o tym
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rownoczesnie wnoszacego albo zwroci¢ mu sprawe, wskazujac wlasciwy organ, a kopie
pisma zostawi¢ w dokumentacji szkoty.

Skargi i wnioski, ktore dotycza kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez roézne
organy, nalezy zarejestrowac, nastepnie pismem przewodnim przesta¢ odpisy wtasciwym
organom, zawiadamiajagc o tym roéwnoczesnie wnoszacego, a kopie zostawi¢ w
dokumentacji szkoly.

Skargi i wnioski anonimowe po dokonaniu rejestracji pozostajg bez rozpoznania. Dyrektor
moze informacje zawarte w anonimowej skardze lub wniosku wykorzysta¢ w ramach
petnionego nadzoru pedagogicznego.

§3

Rozpatrywanie skarg i wnioskow

Skargi 1 wnioski rozpatruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego kazdorazowo
upowazniona.

. Z wyjasnienia skargi lub wniosku sporzadza si¢ notatke stanowigcg zatacznik nr 3 do
niniejszej procedury.

. Pelna dokumentacja po zakonczeniu sprawy przechowywana jest w sekretariacie szkoty.
Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazana do rozpatrzenia tej osobie
ani osobie, wobec ktdrej pozostaje ona w stosunku nadrzednosci stuzbowe;.

§4

Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow

Skargi oraz wnioski rozpatruje si¢ bez zbednej zwtoki.

Jezeli rozpatrzenie skargi lub wniosku wymaga uprzedniego zbadania i wyjasnienia
sprawy, dyrektor szkoty ma do tego prawo w ciggu 14 dni od daty zlozenia skargi lub
wniosku.

. Dyrektor szkoty, jako organ wilasciwy, zgodnie z k.p.a. ma 30 dni na calosciowe
rozpatrzenie wnioskow 1 skarg, podjecie dzialan wyjasniajacych oraz udzielenie
odpowiedzi zgtaszajagcemu skarge lub wniosek. W przypadku koniecznosci
przeprowadzenia dodatkowych czynnosci wyjasniajacych, termin 30 dni moze zostaé
przekroczony. O ww. fakcie nalezy pisemnie poinformowac zglaszajacego skarge lub
wniosek

Skargi 1 wnioski odnoszace si¢ do pracy dyrektora szkoly sg przekazywane w terminie 7
dni od daty wplywu do organu prowadzacego szkote lub do organu nadzoru
pedagogicznego.

§5
Tryb odwolawczy
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1. Zglaszajacy skarge lub wniosek moze wnie$¢ zazalenie na sposob rozpatrzenia skargi do
organu prowadzacego szkote lub do organu nadzoru pedagogicznego.

2. Zglaszajacy skarge lub wniosek moze rowniez odwotaé si¢ od tresci pisemnej odpowiedzi
dyrektora szkoly na wniesiong skarge lub wniosek do ww. organow.
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Zaltacznik nr 1
Ogélne procedury postepowania w pracy z uczniami
Szkota Podstawowa w Wezyskach

Protokol przyjecia skargi wniesionej ustnie

W SZKOLE o

z zachowaniem anonimowosci: tak/nie*

Nazwisko i1 imi¢ oraz stanowisko pracownika przyjmujacego skarge: ...................oeenene.

do protokolu nastgpujaCa  SKATEE:  ...ieiiiiiii e

(podpis osoby wnoszqcej skarge) (podpis osoby przyjmujgcego skarge)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2

Ogélne procedury postepowania w pracy z uczniami
Szkota Podstawowa w Wezyskach

Rejestr skarg i wnioskow

Adres osoby .
Data wplywu . Data . lub instytucji Tresé Tern.nn.
Lp. skargi/wniosku reJesfrow.ama whnoszacej skargi/wniosku zala.tw1e.ma
skargi/wniosku skarge/wniosek skargi/wniosku
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
0.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
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Zatacznik nr 3
Ogélne procedury postepowania w pracy z uczniami
Szkota Podstawowa w Wezyskach

Notatka sluzbowa
Z postepowania wyjasniajacego
PYZeProwadZomneg0 PIZEZ .........coueuiiuinntin et

w sprawie skarginr.........................e.

ZIOZONC] PIZEZ ...

dotyczacej:

Procedura wehodzi W ZycCie: ........ooviiiiiiiiii i
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Ogélne procedury postepowania w pracy z uczniami
Szkota Podstawowa w Wezyskach

VII. Procedura organizowania imprez i konkursow

Podstawa prawna:

10.

11.

12.

13.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1457),
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.),
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 967 ze
zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.J. Dz.U. z
2017 r. poz. 1257 ze zm.),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2002 r.
w sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkursow, turniejow i olimpiad
(Dz.U. z 2002 r. poz. 125 ze zm.).

§1

Postanowienia ogolne

Szkota organizuje oraz wspotorganizuje:

e imprezy,

e wydarzenia,

e uroczystosci,

e konkursy,

e turnieje,

e olimpiady.
Szkota uczestniczy rowniez w ww. formach dziatalno$ci pozaszkolnej. Akceptacji udziela
dyrektor, a nauczyciele, uczniowie 1 rodzice wyrazaja zgod¢ na uczestnictwo w
przedsiewzigciu.
Gdy w dokumencie jest mowa o imprezach, wydarzeniach, uroczysto$ciach, konkursach,
olimpiadach, to dotyczy to dziatan miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych
(miejskich, rejonowych, wojewodzkich, migedzywojewodzkich, ogdlnopolskich i
mig¢dzynarodowych), w ktorych bierze udziat co najmniej jeden nauczyciel lub uczen
szkoty.
Wszystkie przedsigwzigcia, ktorych organizatorem lub wspotorganizatorem w danym
roku szkolnym s3a nauczyciele szkoly, umieszczane sa w kalendarium szkoty
przedstawionym na pierwszym zebraniu rady pedagogicznej w danym roku szkolnym. Na
odstgpstwo od zasady, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zgod¢ wyraza dyrektor
szkoty.
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Ogélne procedury postepowania w pracy z uczniami
Szkota Podstawowa w Wezyskach

§2
Opis dzialan

Szczegodly dotyczace przebiegu imprez, wydarzen, uroczystosci, konkursow organizator
zobowigzany jest uzgodni¢ z dyrekcja szkoly przed podaniem ich do wiadomosci
zainteresowanym.

Informacje o przedsigwzieciu podaje nauczyciel odpowiedzialny za organizacje
w formie ustnego lub pisemnego ogloszenia, regulaminu lub zaproszenia.

W przypadku organizowania/wspotorganizowania imprezy, wydarzenia, uroczystosci,
konkursu, nauczyciele maja obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow
i odpowiedni poziom przedsiewzigcia.

CzynnoS$ci organizacyjne zwigzane z impreza, uroczystoscia, konkursem, wydarzeniem
nie moga zakltoci¢ ustalonego planu pracy szkoty.

Wydarzenie, impreza, uroczysto$¢, konkurs nie powinny odbywac si¢ kosztem
planowanych zaje¢ szkolnych.

W przebiegu form wymienionych w pkt 1 powinien by¢ przewidziany akcent promujacy
szkole i podzigkowania.

O wydarzeniu, imprezie, uroczystosci, konkursie nalezy powiadomi¢ lokalne media przed
faktem.

Udziat w imprezie, wydarzeniu, uroczystosci, konkursie nalezy opisa¢ w notatce, artykule
lub relacji w ciggu najpdzniej siedmiu dni po jej zakonczeniu i przekaza¢ osobie
prowadzacej strone¢ internetowa szkoty.

Organizator lub nauczyciel uczestniczacy w imprezie, uroczystosci, wydarzeniu,
konkursie zobowigzany jest do przekazania zwiezlej, pisemnej informacji w ciggu
siedmiu dni wicedyrektorowi szkoly odpowiedzialnemu za takie dziatania (glownie
o szczegblnych osiggnigciach uczniow i nauczycieli szkoly).

Wyzej wymienione przedsigwzigcia i czynno$ci organizacyjne z nimi zwigzane s3
realizowane jako dziatania zgodne z potrzebami szkoty w ramach 40-godzinnego
tygodnia pracy nauczyciela i nie podlegaja dodatkowym gratyfikacjom finansowym (poza
przedsiewzigciami i czynno$ciami organizowanymi w dni wolne i uzgodnionymi z
dyrektorem szkoty).

Gdy w wyjatkowej sytuacji uczestnictwo w wydarzeniu, konkursie, uroczystosci,
imprezie wymaga od ucznia opuszczenia zaj¢¢ lekcyjnych, nauczyciel odpowiedzialny za
przedsiewzigcie musi dopeli¢ wszelkich formalno$ci zwigzanych z nieobecnoscia
ucznia, w szczeg6lnosci dostarczy¢ dyrekcji zgodg rodzicOw ucznia, stanowigcg zatacznik
nr 1 oraz nr 2 do niniejszej procedury.

Nauczyciele odpowiedzialni ze zorganizowanie, wspolorganizowanie, uczestniczenie w
wydarzeniach, imprezach, uroczystosciach, konkursach dokonuja odpowiednich wpisow
do dziennikéw lekcyjnych.
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zalacznik nr 1 do procedury organizowania imprez i konkurséw

(miejscowosc¢ i data)

(imig i nazwisko rodzica / opiekuna

prawnego)
(adres zamieszkania)
Oswiadczenie rodzica / opiekuna prawnego
Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka / maloletniego pod moja opiekg ..................... ,
uczennicy / ucznia klasy ......... W ettt na udziat w zaplanowanym na
dzien .................. w godzinach ................... wydarzeniu szkolnym.

(podpis rodzica / opiekuna
prawnego)
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zalacznik nr 2 do procedury organizowania imprez i konkurséw

(miejscowosc¢ i data)

(imig i nazwisko rodzica / opiekuna
prawnego lub peilnoletniego
ucznia)

Dyrektor
Z.GODA NA PUBLIKACJE DANYCH OSOBOWYCH I WIZERUNKU
Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z zamieszczong ponizej klauzulg informacyjng i
wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*
na publikacje moich danych osobowych i wizerunku / danych osobowych i wizerunku mojego

dziecka / matoletniego pod moja opieka™ .........ccceeverniiriiiiieeriee e — uczennicy /
ucznia klasy ............ .

(podpis rodzica / opiekuna
prawnego lub peilnoletniego
ucznia)

*wlasciwe zakresli¢

UWAGA: Zgoda obowigzuje w okresie nauki w szkole lub do jej
odwotania. Uczen peloletni ma prawo do samodzielnego zlozenia
o$wiadczenia.
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Szkota Podstawowa w Wezyskach

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych jest ........................ zsiedzibag w ...

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich danych mozesz kontaktowac
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych osobiScie lub za posrednictwem adresu e-mail:
Zgoda jest dobrowolna ale jezeli ja wyrazisz dane przetwarzane beda bezptatnie w zwiagzku
dzialalno$cia informacyjng i promocyjng szkoty.

Zakres danych, ktére moga by¢ przetwarzane na podstawie niniejszej zgody to: imig,
nazwisko, klasa, informacje: o osiagnigciach, udziale w konkursach, wycieczkach,
uroczystosciach i imprezach szkolnych oraz wizerunek.

Dane moga by¢ umieszczane w wydawanych przez szkote publikacjach, kronice szkolnej, na
gazetkach szkolnych, w materialach promocyjnych oraz na stronie internetowej szkoty i w
mediach  spofecznosciowych. W  przypadku umieszczenia danych w mediach
spolecznosciowych beda one przechowywane réwniez na serwerach tych podmiotow.

Dane przetwarzane bede bezterminowo (nie planuje si¢ usuwania danych).

Przystuguje Ci prawo do wgladu w dane, do ich poprawiania oraz uzupetniania. W
dowolnym momencie mozesz tez wycofa¢ niniejsza zgode, ale nie wplynie to na
prawidtowos¢ przetwarzania danych w czasie jej obowigzywania.

Jezeli stwierdzisz, ze przetwarzanie danych W ..., narusza
obowigzujace przepisy prawa przyshuguje Ci prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych.
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VIII. Procedura postepowania w przypadku korzystania w czasie zaje¢¢ lekcyjnych

z niedozwolonych urzadzen

W przypadku zlamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu
komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia shuzacego do
rejestrowania dzwicku i obrazu, nauczyciel zobowigzany jest do podj¢cia nastepujacych dziatan:

10.

11.
12.

. Jezeli nauczyciel zauwazyl, ze uczen wyjal niedozwolone urzadzenie, ale nie zdazyt go

uzy¢, upomina ucznia stownie, nakazujac wylaczenie i schowanie urzadzenia.

. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze ww. sprzg¢t zostal wykorzystany do

zarejestrowania dzwicku lub obrazu na zajeciach, zada od ucznia ujawnienia nagrania i
przekazania mu sprzgtu uzytego do rejestracji .

. Jezeli urzadzeniem jest telefon komodrkowy, nauczyciel wydaje dodatkowo polecenie

usuniecia karty lub wylaczenia telefonu przed jego oddaniem.

W przypadku oddania przez ucznia urzadzenia nauczyciel dotacza kartke z odpisem
i oddaje dyrektorowi szkoty.

Nauczyciel wpisuje uwage do zeszytu uwag i informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.
Wychowawca uwzglednia ten fakt przy wystawianiu oceny zachowania.

W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszlo do rejestracji, lub gdy uczen
odmawia ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce
i pedagoga/psychologa szkolnego, a w pozniejszej kolejnosci dyrektora szkoty.
Poproszony o interwencje pedagog/psycholog szkolny zada oddania urzadzenia
1zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia skasowania
nagrania i przekazuje urzadzenie dyrektorowi szkoty.

. Wychowawca 1 pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe z uczniem, ustalajg

okolicznosci 1 cel uzycia przez niego sprzgtu rejestrujacego na lekcji i za jego zgoda
odtwarzaja ewentualne nagranie.

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoly i przypomina o zakazie korzystania z telefonu
komoérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do
rejestrowania dzwigku 1 obrazu podczas lekcji oraz o konsekwencjach lamania tego
zakazu, a takze wyjasnia konsekwencje zwigzane zupowszechnianiem lub
opublikowaniem nielegalnych nagran. Oddaje urzadzenie rodzicowi/prawnemu
opiekunowi.

Wychowawca sporzadza notatke ze spotkania.

W przypadku odmowy przez ucznia oddania urzadzenia psychologowi/pedagogowi
szkolnemu uczen wraz z uzywanym do rejestracji sprzetem opuszcza salg lekcyjna iz
pedagogiem/psychologiem udaje si¢ do jego gabinetu, skad pedagog/psycholog
telefonicznie wzywa rodzicow do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.
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13.Po przybyciu rodzicow, w obecnosci dyrektora szkoty przegladany jest, a nastepnie
usuwany nagrany podczas lekcji material. Rodzice sa pouczani co do konsekwencji
nieprzestrzegania przez ucznia zakazu korzystania z telefonu komoérkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia shuzacego do rejestrowania dzwigku i
obrazu podczas lekcji, a takze wyjasnia konsekwencje zwigzane z upowszechnianiem lub
opublikowaniem nielegalnych nagran.

14.Jezeli rodzice w rozmowie telefonicznej z pedagogiem/psychologiem odmawiajg
przyjazdu do szkoty i innej zaproponowanej wspodlpracy (np. naklonienia dziecka
telefonicznie do oddania sprzgtu), pedagog/psycholog informujg rodzicéw, ze kolejnym
krokiem bedzie wezwanie policji.

15.Jesli rodzice oraz uczen nadal odmawiaja wspdlpracy, pedagog/psycholog informuje o
tym dyrektora szkoty.

16. Dyrektor wzywa policje.

17. Dalsze dziatania podejmuje policja.

18. Wobec ucznia stosowane sg kary zgodnie z zapisami statutu szkoty.
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IX. Procedura postepowania w przypadku prob samobéjczych lub samobdjstwa ucznia

§1
Kazdy pracownik szkoty (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek zareagowania na
wszelkie sygnaty o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojace zachowania
uczniow mogace wskazywaé¢ na zamiary samobojcze. W przypadku zaobserwowania lub
posiadania informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjal probe samobojcza, kazdy pracownik
powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

§2
Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow wskazujacych
na ryzyko zachowan samobojczych

1. Do zachowan, ktére powinny zaniepokoi¢ pracownikow szkoty, gdyz moga wskazywacé na
zamiary samobojcze, naleza:
1) moéwienie wprost lub posrednio o samobojstwie,
2) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,
3) przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania,
4) mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku wyjscia z sytuacji,
5) okaleczanie si¢, autoagresja,
6) dhigotrwaly stan smutku, przygnebienia,
7) pozbywanie si¢ osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow,
8) izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie,
9) rezygnacja z zaje¢, w ktore dotychczas byt zaangazowany.
2. Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.
3. Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem szkolnym
dokonujg diagnozy zgloszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.
4. Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyny
niepokojacych zmian w zachowaniu ucznia.
5. Jezeli wspolne ustalenia potwierdzaja obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi szkoly.
6. Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postepowania wobec ucznia: sposob i zakres kontaktow
z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza nia.

§3
Postepowanie w przypadku posiadania informacji, Ze uczen zamierza popehi¢
samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, oséb postronnych)
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Sk

10.

. Pracownik, ktory otrzymat informacj¢ o zamiarze popelienia samobdjstwa przez ucznia, stara

si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia i powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce lub
pedagoga/psychologa szkolnego.

. Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiajg ucznia samego, lecz probuja przeprowadzi¢ go

w ustronne, bezpieczne miejsce.

. Informuja o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.
. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informujg o zaistnialej sytuacji rodzicow ucznia.
. Przekazujg dziecko pod opieke rodzicéw/prawnych opiekundw, a jezeli przyczyna zagrozenia

jest sytuacja domowa ucznia — odpowiednim instytucjom.

. Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng

1 psychoterapeutyczna.

. Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, wskazujg rodzicom konieczno$¢ skontaktowania si¢ z

psychiatra.
§4
Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia
proby samobdjczej na terenie szkoly

. Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢ natychmiast go

odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.
Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, policje.
Jesli to mozliwe, powinien zadba¢, aby interwencja stuzb przebiegta dyskretnie.

Kiedy pojawi si¢ taka mozliwo$¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia rodzicoéw/opiekunéw prawnych ucznia.

O probie samobdjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
shuzbowej, w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalsza strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a
takze atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje
o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

§5
Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej
poza terenem szkoly

32



Ogélne procedury postepowania w pracy z uczniami

Szkota Podstawowa w Wezyskach

. Jesli proba samobdjcza ma miejsce poza szkola, a rodzic poinformowal o zajSciu szkofe,
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

. O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
shuzbowej, w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

. Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategi¢ postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a
takze atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje
o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

§6

Postepowanie w przypadku Smierci samobdjczej ucznia

. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkotg o zaistnialej sytuacji.

. Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
-pedagogicznej innym uczniom szkoty.

33



Ogélne procedury postepowania w pracy z uczniami
Szkota Podstawowa w Wezyskach

X. Procedura ,,Niebieskiej Karty”

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.J. Dz.U. z 2018 r. poz. 1600 ze zm.),

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (t.j. Dz.U. z 2015
r. poz. 1390),

e Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury
,, Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy , Niebieska Karta” (Dz.U. z 2011 r. Nr 209
poz. 1245).

Co to jest przemoc w rodzinie

Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umyslne dziatanie lub zaniechanie,
naruszajace prawa lub dobra osobiste czlonkdéw rodziny, a takze innych osdb wspolnie
zamieszkujagcych lub  gospodarujacych, w szczegdlno$ci narazajace te osoby na
niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich godnos¢, nietykalnos¢ cielesna,
wolno$¢, w tym seksualna, powodujace szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym,
a takze wywotujace cierpienia i krzywdy moralne u 0sob dotknietych przemocas.

Cel wszczecia procedury
Podjecie dziatan interwencyjnych majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi, co do
ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemocag w rodzinie.

Kiedy nalezy wszczgé procedure ,,Niebieskiej Karty”?
Wszczgcie procedury nastgpuje w przypadku zaistnienia podejrzenia stosowania wobec ucznia
przemocy w rodzinie.

Formularze:

e formularz ,Niebieska Karta — A” — wypelniany przez przedstawiciela szkoty po
uzyskaniu informacji o stosowaniu przemocy wobec ucznia,

e formularz ,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla oséb dotknietych przemoca w rodzinie,
przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego ucznia,

e formularz ,Niebieska Karta — C” — wypeliany przez czlonkow zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby dotknigtej przemoca w rodzinie,

e formularz ,Niebieska Karta — D” - wypeliany przez czlonkow zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie przemocy
w rodzinie.
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Wszczecie procedury nastgpuje przez wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A” przez
przedstawiciela oswiaty (dyrektor szkoly, nauczyciel wychowawca, pedagog szkolny)
w obecnosci ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca w rodzinie (§
2 ust. 1). Rozmowa z pokrzywdzonym uczniem powinna by¢ przeprowadzona w warunkach
gwarantujacych swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci oraz zapewniajagcych mu
bezpieczenstwo. Moze to mie¢ miejsce zardwno w szkole, jak i w miejscu pobytu ucznia.

Dziatania z udzialem ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca
w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwosci w obecnosci psychologa (§ 5 ust. 3
Rozporzgdzenia).

W przypadku braku mozliwosci wypelienia formularza ,,Niebieska Karta — A” z uwagi na
nieobecnos¢ ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w rodzinie, ze
wzgledu na stan jego zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jego zycia lub zdrowia, wypehienie
formularza nastgpuje niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z nim lub po ustaniu
przyczyny uniemozliwiajacej jego wypetnienie. W przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego
kontaktu z pokrzywdzonym uczniem jest niewykonalne, wypetienie formularza ,Niebieska
Karta — A” nastepuje bez jego udziatu.

Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta — A” przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta —
B” rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktora zglosita podejrzenie
stosowania przemocy w rodzinie (§ 6 ust. 3 Rozporzgdzenia).

Niezwlocznie po wszczeciu postegpowania, ale nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni (§ 7
Rozporzgdzenia) od dnia wszczgcia, przedstawiciel szkoly przekazuje formularz
przewodniczacemu zespotu interdyscyplinarnego powolanego przez woéjta/burmistrza/prezydenta
i skladajacego si¢ z przedstawicieli: jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej, gminnej
komisji rozwigzywania problemow alkoholowych, policji, o§wiaty, ochrony zdrowia, organizacji
pozarzadowych, a ponadto kuratoréw i prokuratorow (art. 9a ust. 3—5 Ustawy o przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie).

Po przekazaniu formularza zespotowi interdyscyplinarnemu dalsze dziatania podejmowane sg juz
przez ten zespoOt.

Czynnos$ci podejmowane i realizowane w ramach procedury nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci
rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, a jezeli te osoby sg podejrzanymi o stosowanie
przemocy wobec ucznia, czynnosci przeprowadza si¢ w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej
w rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu karnego (§ 5 ust. 1 12 Rozporzgdzenia).

Dziatania pracownika szkoty w ramach procedury Niebieska Karta (§ 15):
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14 .udzielenie informacji o:

e mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegdlnosci psychologicznej, prawnej,
socjalnej 1 pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach
$wiadczacych specjalistyczng pomoc na rzecz oso6b dotknigtych przemoca w rodzinie,

e mozliwosciach podjgcia dalszych dziatan majacych na celu poprawg sytuacji osoby,
co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie;

2. zorganizowanie niezwlocznie dostgpu do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan
zdrowia osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,

3. prowadzenie rozmOw z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, Ze stosuja przemoc
w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informowanie
ich o mozliwo$ciach podjgcia leczenia lub terapii i udziale w programach oddziatywan
korekcyjno-edukacyjnych dla 0sob stosujacych przemoc w rodzinie,

4. diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczeg6lnosci dziecka, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,

5. udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu
lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i
pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych
przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz oséb dotknigtych
przemoca w rodzinie.

Wszystkie czynnosci podejmowane przez przedstawiciela o$wiaty w ramach procedury sa
dokumentowane. Dokumentacja moze by¢ przekazana organom $cigania prowadzacym
postepowanie przygotowawcze.

Zawiadomienie organdw Scigania

Obowigzek taki powstaje z chwilg podjecia uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestgpstwa
przemocy wobec ucznia. O zdarzeniu nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny wiasciwy
wedlug miejsca zamieszkania ucznia.

Szkota jako podmiot zawiadamiajacy o popetnieniu przestgpstwa jest informowana przez organa
$cigania 0 wszczgciu i zakonczeniu zainicjowanego postgpowania.
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