LZARZADZENIE NR 12007
WOJITA GMINY GUBIN
L dnia 15 stycznia 2007r,

Na podstawie art. 33 ust. | ustawy 2 dnia 08 marca 1990r. o samorzadzic
gminnym 1, DU, z 2001, Nr 142, poz. 1391 ze zmianami/ zarzgdzam. co nastepuje:

51
W celu prowadzenia biuletvnu informacji publicznej Urzedu Giminy Gubin powoluje zespot
redakoyny strony BIP w skladzie:
Draria Lidike —Redaktor
lakub Piekarczyk -Konsultant
Wiestaw Jaros -Informatyk
Anna Zak- Sekretarz

e

i
b

[ zadan powolanepo zespolu nalery:

. Opracowanic koncepe)i graficzne) BIP.

2, Udostepmianie powszechnej informagii publiczne;.
3. Akwalizacjs i wymiana informacji.

5
L
Zobowigzuje Kierownikow releratow oraz pracowmkow na samodzielnveh stanowiskach do
terminowego P[;-'-:.-L.ﬂ..-"}'ﬂd.l‘llil. niezbednych informacji do BIP w formie elektronicznci lub w

formie papicrowej # podaniem sciezki dostepu.

b4
Zarzadzenic wehodzi w zyeie z dniem podjecia.
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68
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACH

7 dnia 18 stycznia 2007 .

w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne]

Na podstawie art. 9 ust. 5 ustawy Z dria & wriesnia
2001 r, o dostepie do informacji pubficzne] (D7 L.
Mr 112, poz. 1198, z pon, zm.?) zarzadza sig, co na-
stepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogalne
& 1. Rozparzadzenia okresla:

“1 gzezagdiows wymagania dotyczace ukiadu ujed-
naliconego systemu stron Biuletynu Informacii
Publicznaj, w szczegdlnosci:

al strukture strony gidwnej Biuletynu Informacji
Fublicznaj,

bl standardy struktury stron pedmictowych Biule-
rynu Infarmacji Publiczne];

2 rakree i tryb przekazywania ministrowi witagchwe-
mu do spraw informatyzacji informac)i do za-
miaszczenia na stronie gldwne] Biuletynu In-
farmacy Publicznej;

) wyrmagania dotyczgce zabezpieczania tresci infor-
macji publicznych udostgpnianych w Biuletynie
Infarmacji Publicznaj.

§ 2. Uiyte w rozporzadzeniu okreslenia i skroty
oZnAcTajy:

14 yetawa — usiawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o do-
stepie do informac]l publicznaj;

2} BIP — Biuletyn Informacji Publicznej, o ktorym
mowa W art. & ust. T ustawy;

3) URL — adres wskazujacy |okalizacjg zasobu w 3=
ternecie, w szozegdinosc adres strony WAWW,

4] baza danych — baze danych w rozumieniu ustawy
7 dria 27 lipca 2001 r. o echranie baz danych (Dz. L),
Mr 128, poz. 1402 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 553);

5) mechanizmy baz danych — elementy oprogramo-
wania ponwalajgce na gromadzenie, porzadkowa-
nie, aktualizowanie | udostgpnianie informac]i;

T Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji kisruje dzia-
tem sdministrac)i rradowaj — informatyzacja. ne podsta
wig § 1 ust. 7 pkt 7 rozporzgdrenia Prezasa Rady Mini-
strowe 7 dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie srezegdlowego @8-
kregu driatania Ministra Sprow Wewnatrznych | Admini-
gtracji 1Dz, U. Nr 131, poz. 913k

5 Zmiany wymienianaj ustawy zostaly oglogzone w Dz, U,
£ 2002 r. Nr 153, poz, 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 araz
7 2008 r. Wr B4, poz, 5565 i NWr 132, poz. 1110

B} spis podmiotaw — zamieszczony na stronie b
nej BIP wykaz podmiotow okraslonych w art. 4
ust, 11 2 ustawy, kiore zglosity fakt prowadzenia
strony podmictoway;

71 menu przedmiotowe — podziat tematyczny lub
wykaz grup tematycznych, w kidre 53 zestawione
infarmacje publiczne udostgpniana w BiP,

B) modul wyszukujacy — element cprogramowania
umoiliwiajacy znalezienie informacji dostepnych
na stronach BIP zawierajacych poszukiwane wyra-
zanie;

8y modul administracyjny — al@ément oprogramowa-
nia zawlerajacy mechanizm identyfikacji | autory-
zacji umofliwiajgcy dostep do stron BIF, w srcze-
gélnosci w celu dokonania niezbednych zmian
w tresci udostgpnianych informaci publiczrych,

§ 3. Dostep do informacji publicznych zawartych
w BIP jest mozliwy poprzez strong ghdwng BIP posia-
dajacg URL — httpy/fwww. bip.gov.pl, wedlug spisu
podmiotéw lub menu przedmiotowego albo poprzez
strany padmictowe BIP.

§ 4. Informacje publiczne zawarte w BIP crganizu-
j& sig w postaci baz danych, a ich udostapniania odby-
wa sie w oparciu o mechanizmy baz danych.

§ & Informacie publiczne zawarte w BIF udostgp-
nia sie odwiedzajgoym BIP przez caty dobg bez prie-
rwy, 2 Zastreedanieam § 21,

§ . Infarmacje publiczne udostepniang w BIP nie
maoga zawlerad niswyjasnicnych skrotdw, 7 wyjatkiem
skratdw powszechnie prryjetych i zrozumiatych.

& 7, 1. Strony BIP:

1) spetniaja minimalne wymagania dla systemow te-
lsinfarmatyczmych okreslons w rozporzgdzeniu Ra-
dy Ministrow z dnia 11 pazdziernika 2003 r. w spra-
wie minimalnych wymagan dla systemdw telain-
farmatycznych (Dz. U. Nr 212, poz. 1766);

2] prajektuje sip w spostb umozliwiajgey ich modyfi-

kacje, uwzgledniajge technologiczny rozwdj syste-
mu telainfarmatycznago, w kidrym dziala BIR.

2. Treéci zgromadzone na stronach BIP:

1) 55 udostgpniang w jakoscl nieporostawiajgce|
watpliwoedel co do ich zawartosci;

2} nie sa zabezrpieczone przed drukewaniam i kopio-
Waniam.
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Fozdziat 2

Struktura strony glownej
Biuletynu Informaciji Publicznej

§ 8. Strana gtowna BIP rawiera w sroragolnosc

\loga lznak graficzny) BIF, umieszczong w gorne
CEIBECH BLrOmy;

'\ adres redake]i strony ghowne| BIP;

4 imig | nazwisko, numer telefonu, numer relefaksu
i gdres poczty elektroniczna) co najmnig) jednsa)
- nsab redagujacych strong glowna BIF;

1) instrukcje korzystania z BIF;
i) gpis podmiotow;
1} menu przadmiotowe;

71 informacie ¢ podmiotach (w szczegalnodci UAL
strony podmiotowesj BIP| prowadzacych strony
podmiotowe BIP;

3 modut wyszukujgcy.
Rozdzial 3

Standardy struktury stron podmiotowych
Biuletynu Informacji Publicznej

§ 9. 1. Strony podmiotowe BIF prowadzong 54
« formie odrebnych stron WAWAWW.

2. W przypadku gdy podmiot, 0 ktdrym mowa
v art, 4 ust. 1 1 2 ustawy, posiada wlasng strong
MWW strone podmiotows BIP utworzong priez ten
wadmiot wydziela sig z tej strony przez ymiasIcienia
ia stronie ghownej WWW linku zawierajaceqo logo
1P umozliwiajgoego berpodredni dostep do podmio-
awej strony BIR.

4. Strona WWW podmiotu moze byé jednoczesnie
itrona podmictows BIF, o ile spetnia wszystkie wymo-
3l ustawy | rozporzgdz enla. W takich przypadkach
i5t, 2 mie stosuje sig.

§ 10. Ma stronach podmictowych BIF umieszcza sig
wzytalny link do strony gldwne| BIP oraz do strony b
12 istnigjgoego internatowego senwisu informacyjnego
nodmiotu, o ktdrym mowa W art. 4 pst. 11 2 ustawy.

§ 11. 1. Strona podmiotowa BIF zawiera W sIcie-
gainogci:
11 loge iznak graficzny) BIF, umieszczong w garnaj
credci strony:
24 adres redakcji strony podmictowsj BIF;

3) imie i nazwisko, numer talefonu, numer telefaksu
i adres pocrty elektronicznej co najmnigj jednej
¢ nsob redagujgcych strong podmiotowsg BIP;

4) instrukcje korzystania 7e strony podmiotowaj BIF;

5] menu prredmictowe umoiliwiajace cdnalezianie:

al informacii publicznych, o ktdrych mowa w art. 3
ust, 3 zolanie pierwsie Ustawy,

bi infych informacii publicznych, o ktdrych mowa
woart. 8 ust, 3 zdanie drugig ustawy, & W BICIE
galnosci takich, ktarych publikacja laty w inte-
resie publicznym, zaspokaja potrzaby obyewala
i i ich wspdlnot, wspiera rozwoj spalecransiwa
ohywatelskisgo lub przyczynia sig do polepsze-
nia driatalnogci podmiotu udostepnizjacege in-
formacie,

o) infarmacii publicenych przeznaczonych do pu-
blikacji w BIP na podstawie przapistw odreb-
riyih;

B) modul wyszukujacy.

2. Strana podmiotowa BIP nie moie zawierac ra-
klam.

Rozdziat 4

Zakres i tryb przekazywania informacji niezbednych
do zamieszczenia na stronie ghiwnej
Biuletynu Informacji Publicznej

§ 17. 1. Podmioty, o ktdrych maowa w art. 4 ust, 1
i 2 ustawy, przekazujg ministrowi wiasciwemu do
spraw informatyzacii informacje niezbgdne do prowa-
dzenia strony gldwnej BIF, w tym o URL UTWOrZOre|
przez siebie strony podmiolowe BIF.

2. Podmioty, o kiérych mowa w art. & ust. 112
ustawy, powiadamiaja niezwlocznie ministra winscoi-
wego do spraw nformatyzacii o zmianach w trasci in-
formacii, ktdre przekazaly w celu amisszczania na
stranie gtownej BIR

§ 13. Przekazywanie informacji, 0 ktorych mowa
w § 12 ust. 1, oraz powiadamianie ministra wiasciwe-
go do spraw informatyzacii © zmianach w tresci Tych
informacii nastepuje w terminie zapewniajgcym Ia-
chowanie zgodnaodci trasci strony ghownej i stron pod-
miotowych BIPF, niezwlocznie po wprowadzeniuc na
stranie podmiotowe] BIP tych zmian.

& 14. 1. Przekazywanie infarmaciji, o kigmych mowa
w § 13, odbywa sig poprzez modul administracyjny
strony gidwnej BIR

2 Administrator strony giownae] BIP jest obowigza-
ny niezwtocznie potwierdzic odbior | zamiescic na stro-
nie gtownej BIP informacje, o ktorych mowa w ust. 1.

Aozdzial &

Wymagania dotyczace zabezpieczania tresci
informacji publicznych udostepnianych
w Biuletynie Informaciji Publicznej

: § 15. 1. Podmioty, o ktorych mowa w art. 4 ust, i
i 2 ustawy, wyznaczaja osoby odpowiedzialng za:

1) preskazywanie ministrowi wiaschwemu do spraw
informatyzacji informacji niezbgdnych do Iamigsz-
czenia na stronie glownej BIP oraz powiadamiania
tego ministra o zmianach w tresci tych informaciji;

2} dokonywanie zmian trasch informacgil publiczrych
udostepnianych na stronach pnodmiotowych BIR
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2. Osoby, o kterych mowa w ust. 1 pkt 2, majg do-
stgp do modulu administracyjnego strony podmioto
wej BIF w oparciu o mechanizmy identyfikacii i auto-
ryzacji nadzorowane preez administratara strony pod-
mistowe| BIF.

§ 16. 1. Strony BIF sa wypo=azone w machanizm
dziennika, w ktérym odnotowywane sg zmiany w tre-
sci infarmacji publicznych udostepnianyeh w BIP ora;z
proby dokonywaniz takich zmian przez osoby nie-
URrawniomes,

2. Dzienniki dla tych stron prowadzone B3 W Spo-
sob automatyczny.

3. Administratorzy stron BIP dokonujg kontroli
dziennikow, o ktdrych mowa w ust. 1, w odniesieniu
de podlegajacych im stron, w kazdy dzier powszedni.

§.17. Strany BIP ochrania sig przez modut bezpie-
czenstwa — programowe lub sprEgtowo-programows
rozwigzanie techniczne uniemoifiwiajace zniszczenie
ub modyfikacje informacji publicznych zawartych
w BIF przez osoby nieuprawnione,

8 18. Informacje zgromadzene w bazie danych
stron BIP kepiuje sig na adrebne informatyczne nogni-
ki informacji nie painiej nii dobe po zaistnieniu zmia-
ny trasci tych informacji. Jezeli zmiany tresci zachodza
czgscie] nik raz na dobeg, informacje kopiuje sie na od-
rebne informatyczne nosniki informac)i raz na dobe.

§ 19. Strony BIP zawieraja rozwigzania chroniace
przed celowym spaowolnieniem lub uniemo?liwieniem
dostepu do rasobdw tych stron.

§ 20. 1. Minister wiasciwy do spraw informatyza-
cji jest odpowiedzialny za zapewnienie ciagtogci do-
stgpu do informacji zgromadzonych na stronie gidw-
nej BIF,

2. Podmioty, o ktarych mowa w art. 4 ust, 11 2
ustawy, 53 zobowigzrane do zapewnienia ciagtodeci do-
stgpu do informacji zgromadzonyeh ne ich stronach
podmiotowyeh BIF

3 21. 1. W przypadku awarii brak dostepnodci stro-
Ay gtéwnej BIF diz odwiedzajacego strong nie powi-
mign by diuiszy niz 8 godzin.

2. W przypadku awaril brak dostepnogci strony
podmiotowej BIF dla odwiedzajgoego strone nie powi-
nien byc diuiszy niz 24 godziny.

Rozdzial §
Przepis koficowy

§ 22, Rozporzgdzenie wchodzi w iycie z dniem
ogtoszenia?l,

Minister Spraw Wewnetrznych | Administracji: L. Dorn

¥ Ninlejsre rozporzadzenie byto poprzedzone rozporrgdze-
nigm Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracii z dnia
17 maja 2002 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznaj
(Oz. U. Nr &7, poz. 813), ktdre utracita moc z dniem
21 stycznia 2007 r. na podstawie ar. 63 ustawy z dnie
17 lutege 2005 r. o informatyzac)i driatalnogci podmiatdw
realizujgcych zadania publiczne Dz, U, MNr 84, poz. BES
orar 2 2006 r. Nr 12, poz. 86 | Nr 73, poz. BO1),



