Laregdzenie Nr 192007
Wajta Gminy Gubin

# dnia 5 lipca 2007r,

woosprawie dokonania kentroli dorafnej w zakresie tlerminowodci zalatwiania spraw

w Urzedzie Gminy oraz w nicktorveh jednostkach podleghvch.

Na podstawic ar. 33 ust. 3 5 ustawy 2 dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
Dzl z 2001r. Nr 142, poe. 15391 z pddn, 2m./ w zwiazku z § 11 pkt. 17 zarzadzenia Nr 22
Wijta Gminy Gubin 2 dnia 5 lipea 2004r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
dla Urzgdu Gmany w Gubinie zarzadzam, co nastepuje:

b1
Preeprowadzenie kontroli terminowosci zatatwiama spraw w Urzedzie Gminy w Gubinie,
Osrodku Pomocy  Spolecznej Gminy Gubin oraz w Zakladzie Ushug  Komunalnyeh
w Polanowicach.

§2
Kontrolg nalezy objaé wybiorezo sprawy zalalwiane w oparciu o preepisvy Kodeksu
Postgpowama Admamstracyjnego oraz ustawy -~ Ordynacja podatkowa.

43
W oczasie dokonywania kontroli nalezy zwrdcié uwage na prawidlowosd  tworzenia
dokumentacpy prey zatatwianiu spraw regulowanych przepisami postepowania cywilno-
Prawnego.

g d
kontrolg nalezy objaé nie mniej niz 25% posiadanej dokumentacji na poszczegolnych
stanowiskach pracy:

55
W Urzedzie Gminy kontrolg przeprowadzic nalezy w kazdym referacie oraz na kazdvm
samodzielnym stanowisku pracy.

§6
W Osrodku Pomocy Spolecenej oraz w Zakladzie Ustug Komunalnych na stanowiskach pracy
w uzgoednieniu z Kierownikami tych jednostek

&7
Kontroli dekona inspektor Urzedu Gminy Joanna Nesterowicz w uzgodnieniu z Sekretarzem

Gminy, obejmuae okres od m-ca stvcznia 20061, do m-ca maja 2007,



(]
£ dokonanyeh kontroli kontrolujacy sporzadzi po dwa cgzemplarze protokotow kootrol
podpisane preer Kontrolujacepo i Kierownika keontrolowane) jednostki lub pracownika na
sumodzielnym stanowisku,

39
Cryginaly protokoliw kontroli wraz ze sprawozdaniem opisowym Kontrolujgey preediory do
dria 30 wrzesdnia 2007,

§ 101
Nadzar nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§11

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.
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