WOIT
Gminy Gubin

ZARZADZENIE NR 27/2007
WOJTA GMINY GUBIN
Z DNIA 12.09,2007

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamawier publicznych, ktorvch wartasé nie
przekracza wyratone] w zlotveh réwnowartode] kwoty [4.000 euro w Urzedzie Gminy w
Ciubinie

Napodstawie art. 44 ust. 1§ art. 47 ust. 3 ustawy 2 dnia 3 czerwea 2005 1, o finansach
P ¥
publicznych (Dz. 1. nr 249, poz. 2104 # péan. Zm.) zarzadzam, co nastgpuje;

g1
Wprowadza sig regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktdryeh wartodé nic przekracza
wyrazone] w zlotvch rownowartoses kwoty 14 000 euro w Urzedzie Cminy w Gubinie
zgodnie z zalgernikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejssego zarzadzenia powierza sic Kierownikowi Referatu Gospodark)
Komunalne] | Mieszkaniowe;.

§3

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dmem podpisania
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Zabacenik nr |
Do zarzadzenia Wdjta
Ciminy Gubin

Nr zfxzﬁr;? z dnia 12.09.2007

Regulamin udzielama zaméwien publicznych, ktdrych wartosé me preekraczs wirazone] w
zlotych rdwnowartodci kwoty 14,000 euro w Urzedzie Grmuny w Gubinie

b

Fu’

b

§1

Okreslenie preedmiotu zamowienia powinne odpowiadad zadaniu opisanemu w planie
finansowym Urzedu Gminy i mieseid si¢ w kwocie zaplanowane] na jego realizacje
Wartosd kazdorazowego zamowienia oblicza sie zgodnic z art. 32 ust. 1 oraz art, 33

34 ustawy Prawo ramdwien publicznych,

Ustalenia wantosci zamowienia dokonuje sie nie wezesnic niz 2 tygodnie, a w
preyvpadku robdt budowlanych nie wezedniej niz | miesiac preed dniem zlodenia
wniosku, o Klorym mowa w §2.

&2

Procedura uwdziclania zamdwien publicznveh, ktorych wartosé nie preckracza
wyrazone] w zlotych réiwnowanoder kwoty 14.000 euro rozpoczyna sie od zlozenia
wniosku o udziclenie zamowienia, ktorego wzir stanowi zalacznik do minicisze 2O
zarzgdzenia,

Do zhozema wimiosku o udzielenie zamdwienia uprawnieni sq- kierownicy referatow |
osoby 2amupgee samodzielne stanowiska.

3

L

Llazony wmosek zostaje aweryfikowany pod katem spetniania wymogiow 7 § |
mnigiszego regulaminu i zatwierdzony przez Referat Gospodarks Komunalnej

1 Mieszkaniowj

Tezel zlozony wniosek spelnia wymogi formalne, po zatwicrdzeniu przez Wajta
Gminy zostaje skierowany do referatu gospodarki komunalnej i migszkaniowej celem
precprowadzenia postgpowania majacego wylonic wykonawce zamowiena,

Referal Gospodarki Komunalnej | Mieszkaniowe] preeprowadza rozesnanic rynku
majqce na celu wylonienie wykonawey zaméwienia, spelniajaceso mozliwie w
MAJSZErSZYM slopniu wymagania opisane we wniosku o udziclenie Zamawienia, w
szezegalnoser analizuje ceny, jakie oferuja wykonawey za wykonanie przedmiotu
Zamowienia,

Wymagania ustala sie biorae pod uwage, e dokonywanie wydatkdw musi nastepowad
w sposih celowy 1 oszezedny, 7 zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danveh nakladaw,

Zapytania do wykonawedw i skladane preez nich oferty mo £a byc kicrowane faksem
lub mailem a w preypadku zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 12.000 ¢t takze
telefomczne. Na okolicznadé porozumien telefoniczn veh, osoba prowadzaca
postepowanic sporzadza notatke, kidra stanowi zalacznik do protokolu.

W preypadku kierowania zapytan i skladania ofert faksem Jub mailem, zalacza sie je
do protokolu zamowienia.



. Zapytama nalezy kierowad do co najmnigy dwoch wykonawedw, chyba e wykonanie
precdmiotu zamdwiena oferuje mniejsza liczba wykonaweow.

54

. Zamowien udziela sic Wykonawey, kiory elozy najkorzystniejsza oferte

£a nakorzysinic]sza uwaka si¢ olerle ¢ najnizszy cene lub preedstawiajaca

najkorzystnieiszy bilans ceny 1 innyeh wymagan opisanveh w wmosku o udzielenic

ZAmOwienia

3. Wybaru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wajt Gouny,

4. Wagt Gruny Gubin moze powolad komisje preetargowa, ktorej zadaniemn bedzic
werylikacja zloZzonych ofert oraz preedlozenic propozyei ofery najkorzystniejsze],

3. Referat Gospodarki Komunalnej | Mieszkaniowey, a w przypadku okreslonym w § 4
Konusja sporzadiza kazderazowo protokal zaméwienia. Weor protokelu stanowi
zalacemk do miniejszego zarzadeenia,

b Protokol zamowienia wraz z zalacznikami preedstawia sig kierownikowi jednostki

celem zatwierdzenia | podpisania umowy ¢ wybranym wykonawcy.
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Referat Gospodarki Komunalne) | Miesskaniowe] prowadsi rejestr zamdwien o wartodci w
gramicach okreslonych w § 3 pkt §

&6

Umowe w sprawie zamdwien publicznyveh, ktorych wanoéé nie preekracza WATAFONE] W
zlotych rownowartosct kwoty 14.000 euro zawiera sie na podstawie wrory ok reslonego w
zalgermku do nintejszego zarzadzenia, chyba ze speeyfika przedmioty zamowienia WyTaga

admiennyveh postanowien

§7

Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy zohowiazani sq zapoznad sie 7 mimigjszym regulaminem
1 przesirzegad jego postanowien,

Swiard Aksimetownky



{wnioskodawea)

WHNIDSERK
o wilzielenic zamowienia

L. Preedmiot zamowienia;
rahota budowlana
dostawa

ushuga

3. Wartose zamowienia wg zalaczone) kalkulacji (kosztorvsu):
e S S e A S [ rovsssePEN

b. Inne wymagania zamawiajgecgo: termin wykonania zaméwienia: ...

okres gwarancji .......... e SR T ity

Zalacrniki:
Kalkulacja ustalenia wartodci zamdwienia

migjscowosd data,

(wnioskodawca)

LATWIERDZAM



PROTOKOL.

Lamowienia publicene, ktdrego wartos¢ me preekracea wyrazone) w zlotveh rownowartosc
kwoty 14000 curo

|. Przedmiot zamowiema:
Fobota budowlana
[ostawa
Ustuga

B. zapyvtanie skierowano faks.n:m mailem, h:ll:ﬁ:umcmh,
C. oferty otrzymano od:

3. wybor oferty
wyhrano oferte:

LATWIERDZAM (prowadzacy posigpowanie)

tkierownik ||:-;'_||1r:--atk| [



