Krosno Odrzanskie, 2019.05.06
AK.0643.1.2019.JT

Sprawozdanie z wykonania planu kontroli za 2018 rok
przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego

Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim

. Informacje ogdlne
W 2018 r. funkcje Kierownika Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Krosnie
Odrzanskim w okresie do 30.09.2018 r. sprawowata Pani Katarzyna Fligier, a od 1.10.2018 r. petnienie

obowigzkéw Kierownika Biura powierzono Panu Robertowi Narkunowi.

Plan kontroli realizowany przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego w 2018 r. wprowadzony zostat
zarzadzeniem nr 35/17 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 28 grudnia 2017 r. W trakcie roku
zarzadzeniem nr 9/18 z dnia 15 maja 2018 r. oraz zarzadzeniem nr 25/18 z dnia 9 listopada 2018 .
do planu kontroli zostaty wprowadzone zmiany, ktére wynikaty z koniecznosci dostosowania terminow
i zakresdw kontroli do biezacych potrzeb. Zaktualizowany plan kontroli zaktadat:

kontrole w jednostkach podlegtych:

- 2 kontrole planowe;
- 1 kontrole sprawdzajacq
oraz kontrole dorazne,

kontrole wewnetrzne w komdrkach organizacyjnych Urzedu Miasta w Kroénie Odrzanskim:

- 4 kontrole planowe

oraz kontrole dorazne.

W trakcie czynno$ci kontrolnych ocena badanego stanu faktycznego odbywata sie wediug okreslonych

kryteriéw, takich jak:

— poprawno$¢ organizacyjna danej jednostki z punktu widzenia realizacji celéw, sprawnosé,
prawidtowos¢ i efektywno$¢ przyjetych rozwigzan organizacyjnych i kierunkéw dziatania w celu
wykonania zadania;

— legalno$¢, czyli zgodnos¢ z przepisami prawa ogélnie obowigzujacymi (ustawami, rozporzadzeniami

odpowiednich organdw), a takze przepisami prawa lokalnego (zarzadzeniami wewnetrznymi,



statutem, regulaminami wewnetrznymi);

celowo$¢ — zapewniajaca eliminacje dziatan niekorzystnych i zbednych z punktu widzenia interesow

jednostki, realizowana przez sprawdzenie, czy $rodki finansowe zostaly wydatkowane zgodnie

z ustalonym przeznaczeniem okreslonym w planie finansowym;
gospodarnos¢ — ocena kontrolowanych zjawisk, procesow gospodarczych i finansowych z punktu
widzenia racjonalnosci i efektywnosci podejmowanych decyzji, a nastepnie ich realizacji;

zgodno$¢ dokumentaciji ze stanem faktycznym.

Il. Charakterystyka kontroli przeprowadzonych w okresie sprawozdawczym

Szczegotowej kontroli poddano nastepujace zagadnienia:

gospodarowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

przestrzeganie trwatosci projektu dofinansowanego ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej;
prawidtowo$¢ wydatkowania $rodkow publicznych otrzymanych w ramach dotacii;

prawidtowos¢ wydawania Karty Duzej Rodziny;

prawidlowo$¢ prowadzenia postepowan w zakresie sprzedazy nieruchomo$ci gminnych oraz
ustalania bonifikaty przy sprzedazy mieszkan komunalnych;

ustalanie, pobieranie i windykacja podatku od nieruchomosci;

prawidtowo$¢ udzielania zamdéwien publicznych do 30 tys. euro.

W wyniku zakoficzonych postepowan kontrolnych wydano fgcznie 32 zalecenia pokontrolne.

Informacja szczeg6towa w zakresie przeprowadzonych kontroli zostata przedstawiona ponizej w formie

tabelarycznej.



Sprawozdanie z przebiegu kontroli przeprowadzonych w 2018 r. przez

Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzafnskim

Znak sprawy

- |AK1712.1.2018.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat OSwiaty, Kultury i Sportu

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna — planowa

Tematyka kontroli

Wydawanie Karty Duzej Rodziny

Data rozpoczecia

26.02.2018 r.

Data zakonczenia

19.04.2018 r.

Badany okres

Zalecenia pokontrolne

1) zgtosi¢ potrzebe dokonania zmian zapisow Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim,
uwzgledniajac realizowane przez Wydziat Oswiaty, Kultury i
Sportu zadania wynikajace z ustawy o Karcie Duzej
Rodziny;

2) zwrécié sie do Administratora Danych Osobowych o
nadanie upowaznienia Pani M. Grabowskiej w zakresie
niezbednym do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze danych Ogdlnopolska Karta Duzej Rodziny;

3) na informacjach o stronie internetowej zawierajacej wykaz
uprawnien w ramach Karty Duzej Rodziny,
przekazywanych wnioskodawcom oraz na potwierdzeniach
odbioru Kart, zamieszcza¢ aktualny publikator ustawy o
Karcie Duzej Rodziny;

4) informacjg o uprawnieniach przystugujacym czionkom
rodzin wielodzietnych przekazywa¢ wnioskodawcom po
przyznaniu Karty przez Burmistrza;

5) ustalajac prawo do posiadania Karty samodzielnie
uzyskiwac lub weryfikowa¢ informacje, o ktérych mowa w
art. 10 ust. 9 ustawy o Karcie Duzej Rodziny;

6) w przypadku anulowania Karty, dokonywa¢ kazdorazowo
odciecia jednego z rogéw o powierzchni co najmniej 1 cm2.

. |Znaksprawy

|AK17122.2018KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna - planowa




Tematyka kontroli

Sprzedaz nieruchomosci gminnych oraz prawidtowo$é
ustalania bonifikaty przy sprzedazy mieszkan komunalnych

Data rozpoczecia

16.05.2018 .

Data zakonczenia

16.07.2018 r.

Badany okres

Zalecenia pokontrolne

1) rzetelnie sporzadza¢ wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do zbycia oraz informacje o wykazach
zamieszczaé w prasie lokalnej zgodnie z przepisami
ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami;

2) w wyciggach z ogtoszen o przetargach publikowanych w
prasie zamieszczaé informacje wskazane w
rozporzadzeniu w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci;

3) zapewnic, aby wszyscy uczestnicy przed przystapieniem
do przetargu sktadali oéwiadczenie o zapoznaniu sie z
przedmiotem sprzedazy;

4) przed zawarciem umowy sprzedazy rzetelnie dokonywaé
sprawdzenia prawidtowo$ci dokonanej przez nabywce
zaptaty ceny nieruchomosci;

5) pisma zawiadamiajace nabywce o miejscu i terminie
zawarcia umowy sprzedazy wysyta¢ za potwierdzeniem
odbioru z zachowaniem terminéw wskazanych w ustawie o
gospodarce nieruchomos$ciami oraz zamieszcza¢ w nich
informacje o uprawnieniu organizatora przetargu do
zatrzymania wadium w przypadku nieprzystapienia
nabywcy bez usprawiedliwienia do zawarcia umowy
sprzedazy;

6) podawac¢ do publicznej wiadomosci informacje o wynikach
przetargow;

7) w pismach dotyczacych zwrotu wadium kierowanych do
Wydziatu Finansowego wskazywac date przetargu badz
termin, do ktérego wadium powinno by¢ zwrécone, aby
zapewni¢ zwrot wadium w terminie trzech dni od
zakonczenia przetargu;

8) w przypadku roztoZenia na raty naleznosci za
nieruchomo$¢ zbytg w drodze bezprzetargowej, stosowaé
przepisy uchwaly nr XXX/246/16 Rady Miejskiej w Krosnie
Odrzanskim z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie okre$lenia
zasad gospodarowania nieruchomos$ciami stanowigcymi
wiasnos¢ Gminy Krosno Odrzanskie;

9) zaprzesta¢ uwarunkowania podjecia procedury
bezprzetargowej sprzedazy mieszkan od wniesienia optat
na pokrycie kosztow przygotowania lokali do sprzedazy.




ank sprawy

AKAT1232018KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Finansowy

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna — planowa

Tematyka kontroli

Ustalanie, pobieranie i windykacja podatku od nieruchomosci

Data rozpoczecia

01.09.2018 .

Data zakonczenia

08.11.2018 r.

Badany okres

01.01.2017 r. - 31.12.2017 r.

Zalecenia pokontrolne

1) ustala¢ wymiar podatku od nieruchomosci od oséb
fizycznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. 0 podatkach i optatach lokalnych;

2) rzetelnie weryfikowaé kompletno$¢ oraz prawidtowosé
wypetnienia ztozonych deklaracji na podatek od
nieruchomos$ci oraz wymaganych zatacznikéw, a takze
dokonywac ich weryfikacji z danymi w ewidencji gruntow i
budynkow;

3) upomnienia dorecza¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w
§ 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
postepowania wierzycieli nalezno$ci pienieznych.

Znak sprawy

AK.1712.4.2018.JT ’

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Rozwoju, Inwestyciji i Planowania Przestrzennego

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna — planowa

Tematyka kontroli

udzielanie zaméwien publicznych do 30 tys. euro.

Data rozpoczecia

17.12.2018 r.

Data zakonczenia

29.03.2019 .

Badany okres

01.01.2018 r. - 30.11.2018 .

Zalecenia pokontrolne

1) zaproszenia do sktadania ofert sporzadza¢ zgodnie z
warunkami zamoéwienia wskazanymi na wniosku o
wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia;

2) zapewni¢, aby skfadane oferty opatrzone zostaly datg oraz
godzing wptywu do Urzedu, co umozliwi weryfikacije, czy

5




oferta zostata ztoZzona w wyznaczonym terminie;

3) rzetelnie sporzadza¢ protokoly z przeprowadzonych
czynno$ci dotyczacych wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz uzasadnia¢ powody wyboru;

4) w przypadku gdy wybrana oferta przekroczyta maksymalng
kwote przeznaczong na realizacje zaméwienia,
udokumentowaé zwigkszenie kwoty przeznaczonej na
realizacje zadania i zrodlo jej finansowania;

5) rzetelnie weryfikowac ztozone oferty pod katem zataczenia
wszystkich wymaganych dokumentéw.

Znak sprawy

AKA711.1.2018 KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Stowarzyszenie Raduszczanka w Starym Raduszcu

Rodzaj kontroli

Kontrola planowa

Tematyka kontroli

Prawidtowo$¢ wydatkowania w 2016 r. dotacji na realizacje
zadania publicznego ,Promocja zdrowego stylu Zycia poprzez
organizacje imprez pitkarskich dla mieszkaricow Gminy
Krosno Odrzanskie”

Data rozpoczecia

01.02.2018r.

Data zakonczenia

29.03.2018 .

Badany okres

01.01.2016 . - 31.12.2016 .

Zalecenia pokontrolne

dot. Stowarzyszenia Raduszczanka:

1) dowody Zrédtowe opisywaé zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy o rachunkowosci, tj. zamieszcza¢ na nich adnotacje
dotyczacg sprawdzenia dokumentu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania;

2) sprawozdania z wykonania zadania publicznego skfada¢ w
terminie wskazanym w umowie o wsparcie realizacji
zadania publicznego;

3) dokonywaé zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji w
terminie wskazanym w umowie o wsparcie realizaciji
zadania publicznego,

dot. Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu:

4) dokonywaé rzetelnego sprawdzenia zgodnosci
przedstawionego rozliczenia z kosztorysem, a w przypadku
stwierdzenia niewykorzystania w petni kwoty dotaciji
wystepowac do Wydziatu Finansowego o wskazanie daty
oraz wysokosci zwréconej kwoty niewykorzystanej dotacj,
zgodnie z zasadami opisanymi w zarzadzeniu nr 31/13
Burmistrza Krosna Odrzariskiego z dnia 6 lutego 2013 r. w




sprawie wprowadzenia ,Zasad przyznawania i rozliczania
dotacji z budZzetu Gminy Krosno Odrzanskie,
przyznawanych organizacjom pozarzadowym i innym
uprawnionym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢
pozytku publicznego.”

Znak sprawy

AKA711.2.2018 KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Warsztaty Terapii Zajeciowej w Kro$nie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola planowa

Tematyka kontroli

Prawidlowos$¢ gospodarowania srodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

Data rozpoczecia

09.04.2018 r.

Data zakonczenia

156.05.2018 r.

Badany okres

01.01.2017 r. - 31.12.2017 .

Zalecenia pokontrolne

1) zapewni¢ pisemne potwierdzenie uzgodnienia Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z
pracownikami, ktorzy brali udziat w jego opracowaniu,
wybranymi przez zatoge do reprezentowania jej interesow;

2) w planie rzeczowo-finansowym Funduszu, w przypadku
Swiadczen w postaci doptat do wypoczynku oraz zapomoég
w okresie jesienno-zimowym, ustala¢ kwoty doptat dla
poszczegolnych progéw dochodowych;

3) na wnioskach o doptate do wypoczynku lub zapomoge w
sposob kompletny wypetnia¢ czes¢ dotyczaca opinii
Komisji Socjalnej oraz decyzji Kierownika o przyznaniu
badz nieprzyznaniu Swiadczenia;

4) kwote korekty odpisu na ZFSS przekazywaé na konto
Funduszu oraz ujmowac w ksiegach rachunkowych w roku,
ktorego korekta dotyczy;

5) ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, tj. w taki sposéb,
aby dokonane w nich zapisy odzwierciedlaty stan
rzeczywisty.

Znak sprawy

- |AKA711.320180T

Nazwa jednostki kontrolowanej

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kro$nie Odrzanskim
Szkota Podstawowa Nr 2 w Kro$nie Odrzanskim
Szkota Podstawowa Nr 3 w Kro$nie Odrzanskim
Osrodek Pomocy Spotecznej w Kro$nie Odrzanskim

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Krosno Odrzanskie




Rodzaj kontroli

Kontrola planowa

Tematyka kontroli

Przestrzeganie trwato$ci projektu pt. ,Internet w domu, Internet
w szkole — szansg na rozwdj wykluczonych cyfrowo
mieszkancow Gminy Krosno Odrzanskie”

Data rozpoczecia

21.11.2018 .

Data zakonczenia

31.01.2019 .

Badany okres

Zalecenia pokontrolne

Sporzadzit:

p.o. KIEROWNIKA BIURA
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Jolanta Tutajewicz

................................

Zatwierdzit:
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