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Krosno Odrzanskie, 2020.04. 0§
AK.0643.1.2020.JT

Sprawozdanie z wykonania planu kontroli za 2019 rok
przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego

Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim

. Informacje ogdlne
W 2019 r. funkcje p.o. Kierownika Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Krosnie
Odrzaniskim w okresie do 31.01.2019 r. sprawowat Pan Robert Narkun, a od 1.02.2019 r. petnienie

obowigzkéw Kierownika Biura powierzono Pani Jolancie Tutajewicz.

Plan kontroli realizowany przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego w 2019 r. wprowadzony zostal
zarzadzeniem nr 39/18 Burmistrza Krosna Odrzaniskiego z dnia 27 grudnia 2018 r. W trakcie roku
zarzadzeniem nr 23/19 z dnia 25 wrzeénia 2019 . do planu kontroli zostaly wprowadzone zmiany, ktore

wynikaly z koniecznosci dostosowania terminow i zakresow kontroli do biezgcych potrzeb.

Zaktualizowany plan kontroli zaktadat:

kontrole w jednostkach podleatych:

- 3 kontrole planowe;
- 1 kontrole sprawdzajacg
oraz kontrole dorazne,

kontrole wewnetrzne w komorkach organizacyinych Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim:

- 1 kontrole planowg;
- 2 kontrole sprawdzajace

oraz kontrole dorazne.

W trakcie czynno$ci kontrolnych ocena badanego stanu faktycznego odbywata sie wedtug okre$lonych

kryteriow, takich jak:

— poprawno$¢ organizacyjna danej jednostki z punktu widzenia realizacji celow, sprawnosc,
prawidiowos$¢ i efektywnoSc przyjetych rozwigzan organizacyjnych i kierunkow dziatania w celu

wykonania zadania;



— legalnosc, czyli zgodnosc z przepisami prawa ogoélnie obowigzujacymi (ustawami, rozporzadzeniami
odpowiednich organéw), a takze przepisami prawa lokalnego (zarzadzeniami wewnetrznymi,
statutem, regulaminami wewnetrznymi);

— celowos¢ - zapewniajgca eliminacjg dziatan niekorzystnych i zbednych z punktu widzenia interesow
jednostki, realizowana przez sprawdzenie, czy $rodki finansowe zostaty wydatkowane zgodnie
z ustalonym przeznaczeniem okreslonym w planie finansowym:;

— gospodarnos¢ - ocena kontrolowanych zjawisk, procesow gospodarczych i finansowych z punktu
widzenia racjonalnosci i efektywnosci podejmowanych decyzji, a nastepnie ich realizacji:

— zgodnos¢ dokumentacji ze stanem faktycznym.

II. Charakterystyka kontroli przeprowadzonych w okresie sprawozdawczym

Szczegotowej kontroli poddano nastepujace zagadnienia:

— poprawno$¢ ewidencjonowania godzin ponadwymiarowych;

— prawidlowo$¢ udzielania zamowien publicznych do 30 tys. euro;

— prawidtowo$¢ rozliczania delegacji stuzbowych krajowych i zagranicznych oraz podrézy pojazdami
stuzbowymi;

— prawidtowos¢ ustalania warunkéw zabudowy;

— prawidlowo$¢ przeprowadzania obowigzkowych kontroli i przegladéw technicznych budynkow

Urzedu Miasta.
W wyniku zakoriczonych postepowan kontrolnych wydano tacznie 29 zalecenr pokontrolnych.

Informacja szczegétowa w zakresie przeprowadzonych kontroli zostata przedstawiona ponizej w formie

tabelarycznej.



Sprawozdanie z przebiegu kontroli przeprowadzonych w 2019 r. przez

Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim

Znak sprawy

AK.1712.1.2019.JT

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Organizacyjny

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna - planowa

Tematyka kontroli

Rozliczanie delegacii stuzbowych krajowych i zagranicznych,
w tym podrozy pojazdami stuzbowymi

Data rozpoczecia

03.06.2019 .

Data zakonczenia

18.09.2019 .

Badany okres

01.01.2018 r. - 31.12.2018 .

Zalecenia pokontrolne

1) egzekwowa¢ od pracownikéw obowigzek dokonania
rozliczenia delegacji w ciggu 14 dni od zakoriczenia
podrozy stuzboweyj;

2) nie dopuszczac do sytuacii, aby pracownik majacy
przyznany ryczaft na przejazdy lokalne otrzymywat zgode
na odbycie podrozy stuzbowej na terenie Gminy
samochodem prywatnym;

3) stosowac przepisy zarzadzenia nr 11/17 Burmistrza Krosna
Odrzanskiego z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie
Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego w
Urzedzie Miasta w Kro$nie Odrzanskim, w szczegolnosci w
zakresie stosowania wnioskéw o wykorzystanie
samochodu stuzbowego oraz wzoru miesiecznej karty
pracy pojazdu, a takze sposobu jej wypelniania;

4) zaktualizowa¢ zakres obowigzkow Pani R. P. w zwigzku z
powierzeniem jej zadan zwigzanych z wystawianiem i
wydawaniem uzytkownikom samochodu stuzbowego oraz
kart drogowych:;

5) rzetelnie i dokladnie wystawia¢ karty drogowe oraz
kontrolowa¢ prawidtowo$¢ ich wypetniania przez
pracownikow uzytkujacych samochod stuzbowy.

Znak sprawy

AK.1712.2.2019.JT

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Rozwoju, Inwestycji i Planowania Przestrzennego

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna - planowa




Tematyka kontroli

Ustalanie warunkéw zabudowy

Data rozpoczecia

19.08.2019 .

Data zakonczenia

31.10.2019 r.

Badany okres

01.01.2018 r. - 31.12.2018 .

Zalecenia pokontrolne

1) zaktualizowaé opis stanowiska pracy Pani S. B. —
Pracownika Referatu Planowania Przestrzennego i
Architektury;

2) o decyzji koniczacej postepowanie w sprawie ustalenia
lokalizacji inwestycji celu publicznego zawiadamiaé strony
w drodze obwieszczenia, a takze w sposob zwyczajowo
przyjety w danej miejscowosci;

3) decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu wydawac po uzyskaniu wymaganych uzgodnien,
stosownie do art. 53 ust. 4 ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym;

4) zawiadamia¢ strony postepowania o kazdym przypadku
niezatatwienia sprawy w terminie, podajac przyczyny
zwioki oraz wskazujac nowy termin zalatwienia sprawy;

5) prawidtowo wskazywa¢ podstawe prawng w
zawiadomieniach o wszczeciu postepowania w sprawie
wydania decyzji o warunkach zabudowy;

6) prowadzi¢ rejestry wydanych decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestyciji celu publicznego oraz o warunkach
zabudowy zgodnie ze wzorami okre$lonymi w
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie wzoru
rejestru decyzji o warunkach zabudowy oraz wzoréw
rejestrow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestyciji celu
publicznego.

Znak sprawy

AK.1712.3.2019.JT

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Organizacyjny

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna - planowa

Tematyka kontroli

Obowigzkowe kontrole i przeglady techniczne budynkow
Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim

Data rozpoczecia

09.12.2019 .

Data zakonczenia

17.01.2020 r.




Badany okres

Zalecenia pokontrolne

1) w budynkach Ai B Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim
przeprowadzi¢ okresowg kontrole systemu ogrzewania;

2) zapewnic rzetelne prowadzenie ksigzek obiektu
budowlanego budynkéw A i B Urzedu Miasta w Krosnie
Odrzanskim.

Znak sprawy

AK.1711.1.2019.JT

Nazwa jednostki kontrolowanej

Szkota Podstawowa Nr 3 w Kro$nie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola planowa

Tematyka kontroli

Poprawno$¢ ewidencjonowania godzin ponadwymiarowych

Data rozpoczecia

03.04.2019 .

Data zakonczenia

21.06.2019 .

Badany okres

01.09.2018 r. - 28.02.2019 .

Zalecenia pokontrolne

dot. Szkoty Podstawowej Nr 3 w Kro$nie Odrzanskim:

1) zaktualizowa¢ podstawe prawng w zarzadzeniu nr 39/2017
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 3 w Kro$nie Odrzanskim
z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie procedury
przydzielania i organizowania zastepstw doraznych za
nieobecnych nauczycieli w Szkole Podstawowej Nr 3
w Kro$nie Odrzanskim;

2) rzetelnie weryfikowac karty pracy nauczycieli pod
wzgledem ilosci zrealizowanych godzin
ponadwymiarowych oraz godzin doraznych zastepstw
i na tej podstawie prawidtowo sporzadzaé zestawienia
godzin ponadwymiarowych nauczycieli;

3) na zestawieniach godzin ponadwymiarowych wskazywaé
prawidtowy wymiar pensum nauczycieli, zgodny z
arkuszem organizacyjnym oraz uwzglednia¢ zmiany
wymiaru pensum w trakcie okresu rozliczeniowego godzin
ponadwymiarowych;

4) zapewni¢, aby realizowane przez nauczycieli godziny
ponadwymiarowe znajdowaly odzwierciedlenie w arkuszu
organizacyjnym szkoty;

5) zapewnic, aby nauczyciele w sposob prawidtowy i czytelny
sporzadzali karty pracy, poprzez przeszkolenie ich w
zakresie sposobu wypetniania tych drukow oraz
dostosowac druk karty pracy do obowigzujgcych




przepisow, aby zmniejszy¢ ryzyko popetniania btedow
przy ich wypetnianiu,

dot. Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu:

6) zapewnic, aby na arkuszach organizacyjnych oraz
aneksach do nich znajdowala sie data zatwierdzenia przez
organ prowadzacy szkote;

7) dokonywac rzetelnego sprawdzenia danych na zbiorczych
zestawieniach godzin ponadwymiarowych z informacjami
z arkusza organizacyjnego szkoty i aneksow do arkusza.

Znak sprawy

AK.1711.2.2019.JT

Nazwa jednostki kontrolowanej

Przedszkole nr 4 w Kro$nie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola planowa

Tematyka kontroli

Udzielanie zamowien publicznych do 30 tys. euro

Data rozpoczecia

07.10.2019 .

Data zakonczenia

29.11.2019r.

Badany okres

01.09.2018 r. - 31.08.2019.

Zalecenia pokontrolne

1) w przypadku realizacji zamowien o warto$ci powyzej
3.000 zt netto do 30.000 zt netto stosowa¢ procedure
rozeznania rynku zgodng z Regulaminem udzielania
przez jednostki o$wiatowe bedace jednostkami
organizacyjnymi Gminy Krosno Odrzanskie zamowien
0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro netto, wprowadzonym zarzadzeniem
nr 12/15 Burmistrza Krosna Odrzariskiego z dnia
23 kwietnia 2015 .,

2) prawidtowo wypetnia¢ wnioski o wszczecie postepowania
W sprawie udzielenia zaméwienia;

3) w prowadzonych postepowaniach o wartoci powyzej
30.000 zt do 30.000 euro dokonywac wyboru oferty
zgodnej z warunkami ogtoszenia 0 zamoéwieniu;

4) w prowadzonych postepowaniach o warto$ci powyzej
30.000 zt do 30.000 euro w ogtoszeniu o wyborze ofert
podawac prawidiowe ceny brutto wybranych do realizacji
zamowienia ofert;

5) w prowadzonych postepowaniach o wartosci powyzej
30.000 zt do 30.000 euro kazdorazowo sporzadzac
i publikowac ogtoszenie o wyborze oferty.




Znak sprawy

AK.1711.3.2019.JT

Nazwa jednostki kontrolowanej

Szkota Podstawowa im. $w. Jadwigi Slaskiej w Wezyskach

Rodzaj kontroli

Kontrola planowa

Tematyka kontroli

Udzielanie zamowien publicznych do 30 tys. euro

Data rozpoczecia

07.10.2019 .

Data zakonczenia

03.12.2019r.

Badany okres

01.09.2018 r. — 31.08.2019 r.

Zalecenia pokontrolne

1) w ogtoszeniach o zamowieniu wskazywac wiasciwy tryb
oraz podstawe prawng udzielenia zamdwienia zgodna z
Regulaminem udzielania przez jednostki oswiatowe
bedace jednostkami organizacyjnymi Gminy Krosno
Odrzanskie zamédwien o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro
netto, wprowadzonym zarzadzeniem nr 12/15 Burmistrza
Krosna Odrzanskiego z dnia 23 kwietnia 2015 .

Znak sprawy

AK.1711.4.2019.4T

Nazwa jednostki kontrolowanej

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kro$nie
Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola planowa

Tematyka kontroli

Udzielanie zamowien publicznych

Data rozpoczecia

30.12.2019 r.

Data zakonczenia

09.03.2020 r.

Badany okres

01.01.2018 r. - 31.12.2018 .

Zalecenia pokontrolne

1) w prowadzonych postepowaniach o udzielenie zaméwien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty netto
30.000 euro kazdorazowo stosowa¢ obowigzujace w
jednostce procedury wewnetrzne, regulujace sposoh
udzielania ww. zamowien;

2) dokonywa¢ wydatkéw publicznych zgodnie z zasadami




okre$lonymi w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U z 2019 1. poz. 869 ze zm.),
tj. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadoéw,
optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celdw, a takze w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan oraz w
wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej
zaciggnietych zobowigzan;

w obowigzujacych w jednostce przepisach regulujacych
sposob udzielania zamowien, do ktdrych nie stosuje sie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 . poz. 1843), doprecyzowac
Sposob zbierania ofert w procedurze udzielania zamowien
powyzej kwoty 10.000 zt netto do kwoty 30.000 euro netto,
tak aby zagwarantowa¢ wykonawcom niedyskryminacyjny
dostep do zamdwien publicznych, ograniczy¢ ryzyko
nieefektywnego wydatkowania $rodkow publicznych oraz
zapewni¢ przejrzystos¢ postepowania i wyboru wykonawcy.

Zatwierdzit;
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