Urzad Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
Wydziat Komunikacji

Nadzér nad osrodkami szkolenia kierowcow i innymi podmiotami
prowadzgcymi szkolenie oraz instruktorami i wyktadowcami -
sprawowany przez Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

Ogoblny schemat kontroli osrodkoéw szkolenia kierowcow
I innych podmiotéw prowadzacych szkolenie.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw
(Dz. U. z 2018 r., poz. 646) organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego organ ogolny schemat tych
procedur kontroli, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

W Swietle art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami (Dz. U. z 2017 r., poz. 978, z pdzn. zm.) - dalej ustawa, nadzér w zakresie
zgodnosci prowadzenia szkolenia osdb ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnien do
kierowania motorowerem Ilub pojazdami silnikowymi, kursu dla kandydatow na
instruktoréow i kandydatow na wyktadowcéw oraz dla instruktorow i wyktadowcow,
z wymaganiami okreslonymi w przepisach ustawy, ktére w zakresie swojej
dziatalnosci wykonujg osrodki szkolenia kierowcéw, sprawuje starosta (Prezydent
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, petnigcy funkcje starosty). W ramach nadzoru
starosta, zgodnie z punktem 2, prowadzi kontrole dziatalnosci o$rodka szkolenia
kierowcdw.

W mysl art. 44 ust. 1 starosta, o ktérym mowa w art. 28 ust. 3 ustawy
(wlasciwy ze wzgledu na miejsce prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow),
kontroluje osrodek szkolenia kierowcow:

1. co najmniej raz w roku lub
2. jezeli na nieprawidtowy przebieg szkolenia wskazuja:
a. analiza statystyczna zdawalnosci oséb szkolonych w tym osrodku lub
b. analiza statystyczna naruszen przepisbw ruchu drogowego
popetnionych przez osoby przeszkolone w tym osrodku, w okresie 2 lat
od dnia uzyskania przez te osoby prawa jazdy okreslonej kategorii, lub
c. ztozone na osrodek skargi.

Ponadto, art. 47 ust. 5 ustawy stanowi, ze nadzér nad szkoleniem oséb
ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania tramwajem (inny podmiot
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prowadzacy szkolenie - podmiot wykonujgcy przewozy tramwajem) sprawuje
starosta, o ktéorym mowa w art. 29 ust. 5 (wtasciwy ze wzgledu na siedzibe tego
podmiotu), ktéry w ramach nadzoru, zgodnie z punktem 2, prowadzi kontrole
szkolenia na zasadach okreslonych w art. 44.

Kontrola dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcow prowadzgcych osrodki
szkolenia kierowcow i innych podmiotow prowadzgcych szkolenie przeprowadzana
jest na =zasadach okreslonych w ustawie o kierujgcych pojazdami oraz
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 22 czerwca 2017 r.
w sprawie kontroli osrodkéw szkolenia kierowcow (Dz. U z 2017 r. poz. 1324), ktére
okresla szczegotowy zakres, warunki i tryb przeprowadzania kontroli, o ktérej mowa
w art. 44, oraz wzory stosowanych przy tym dokumentéw, uwzgledniajgc potrzebe
ujednolicenia w skali kraju zakresu, warunkéw i trybu przeprowadzanej kontroli oraz
zapewnienia jej efektywnosci. W sprawach nieuregulowanych w przepisach
szczegotowych, stosuje sie zasady ogolne wynikajgce z ustawy z dnia 6 marca 2018
r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2018 r., poz. 646), przede wszystkim przepisy
rozdziatu 5 ustawy - Ograniczenia kontroli dziatalnosci gospodarczej. Wynika to
z faktu, ze dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia
kierowcow jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (art. 28 ust. 1 ustawy).

Zakres przedmiotowy kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcy
prowadzgcego osrodek szkolenia kierowcoéw albo innego podmiotu prowadzgcego
szkolenie obejmuje sprawdzenie, zgodnie z art. 44 ust. 4 ustawy, nastepujgcych
elementow:

1. spetnianie przez przedsiebiorce prowadzgcego osrodek szkolenia kierowcow
wymagan, o ktorych mowa w art. 28 ust. 2 oraz odpowiednio w art. 31 ust. 1;
2. zgodnos¢ prowadzonego kursu lub zajec z:
a. przepisami okreslajgcymi zasady i warunki prowadzenia szkolenia,
b. informacjg lub danymi, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 pkt 1,
c. dokumentami, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 pkt 6;
3. kwalifikacje oséb prowadzgcych szkolenie.

§ 3 ust. 2 rozporzgdzenia w sprawie kontroli osrodkéw szkolenia kierowcow
(Dz. U z 2017 r. poz. 1324) doprecyzowuje wskazany zakres kontroli. Kontrola
obejmuje sprawdzenie:

1) zagadnien, o ktérych mowa w art. 44 ust. 4 ustawy;
2) prawidtowosci:
a) wpisow w ksigzce ewidencji osob szkolonych,
b) wpisow w kartach przeprowadzonych zajec,
c) dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem egzaminu wewnetrznego,
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d) sposobu prowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych w osrodku
przez instruktorow i wyktadowcow prowadzgcych zajecia w osrodku.

W Swietle § 3 wust. 3 ww. rozporzgdzenia, organ administraciji,
przeprowadzajgc kontrole:

1) kompleksowg — sprawdza catoksztatt zagadnien, o ktérych mowa w ust.
2;

2) problemowg — sprawdza, w zaleznosci od celu kontroli, wybrane
zagadnienia, o ktorych mowa w ust. 2;

3) dorazng — sprawdza wylgcznie zagadnienia wynikajgce ze zlozonych
skarg lub z informacji dotyczgcych dziatalnosci os$rodka, w tym
wynikajgcych z wniosku starosty, o ktorym mowa w art. 44 ust. 2 pkt 3
ustawy.

Kontrola jest przeprowadzana zgodnie 2z rocznym planem kontroli
uwzgledniajgcym kontrole, o ktérych mowa w art. 44 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 lit. ai b
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta.

Starosta ma obowigzek przeprowadzi¢ kontrole kompleksowg kazdego
osrodka wpisanego do rejestru co najmniej raz w roku, co wynika z art. 44 ust. 1 pkt
1 ustawy o kierujgcych pojazdami.

Dodatkowo starosta kontroluje osrodek szkolenia kierowcéw wpisany do
rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcéw w innym
powiecie, ktérego infrastruktura jest zlokalizowana na obszarze dziatania tego
starosty:

1. co najmniej raz w roku lub

2. jezeli na nieprawidtowy przebieg szkolenia wskazujg ztozone na osrodek
skargi, lub

3. na wniosek starosty, ktory wpisat osrodek szkolenia kierowcéw do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcow.
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Przygotowanie i przebieg kontroli:

KROK 1

1. Pisemne zawiadomienie przedsiebiorcy o zamiarze wszczecia kontroli,
przesylane na adres siedziby albo wskazanego do korespondenciji, za
potwierdzeniem odbioru (art. 48 ustawy Prawo Przedsiebiorcow).
Zawiadomienie zawiera:

a.

®caoo

KROK 2

Ooznaczenie organu;

date i miejsce wystawienia;

oznaczenie przedsiebiorcy;

wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;

imie, nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia
z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkciji.

2. Uzyskanie upowaznienia do kontroli przez wyznaczonych pracownikéw
Wydziatu Komunikacji Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.
Upowaznienie zawiera:

a.

N}

KROK 3

wskazanie podstawy prawnej;

b. oznaczenie organu kontroli;
C.
d. imie i nazwisko pracownika organu kontroli uprawnionego do

date i miejsce wystawienia;

przeprowadzenia kontroli oraz numer jego legitymacji stuzbowej;
oznaczenie przedsiebiorcy objetego kontrolg;

okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;

wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonhczenia
kontroli;

imie, nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia
z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji;

pouczenie o prawach i obowigzkach przedsiebiorcy.

3. Wszczecie kontroli (podjecie czynnosci) moze nastgpi¢ nie wczesniej niz
po uptywie 7 dni (wczesniej — wniosek przedsigbiorcy) i nie pdézniej niz
przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze
wszczecia kontroli.

Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.
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Czynnosci kontrolne zwigzane z dokonywaniem ogledzin, w tym pojazdéw, lub
dokonywaniem pomiarow mogg by¢ wykonywane przed uptywem terminu 7
dni.

4. Podjecie czynnosci kontrolnych nastepuje po okazaniu przedsiebiorcy
albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej
upowazniajgcej do wykonywania takich czynnosci oraz po doreczeniu
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli (wyjatki przewiduje ustawy
Prawo Przedsiebiorcow). Kontrolowany otrzymuje jeden egzemplarz
upowaznienia, potwierdzajgc jego otrzymanie na egzemplarzu, ktory zostanie
wigczony do akt kontroli.

5. Po okazaniu upowaznien oraz legitymacji stuzbowych, przedsiebiorca
jest obowigzany niezwlocznie okazaé¢ kontrolujacemu ksigzke kontroli,
0 ktorej mowa w art. 57 ustawy Prawo Przedsigbiorcéw.

6. Czynnosci kontrolne nie moga wykracza¢ poza zakres wskazany
w upowaznieniu oraz w ustawie o kierujgcych pojazdami i wydanymi na
jej podstawie przepisach wykonawczych. Nie mozna réwnoczesnie
podejmowac i prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli dziatalnosci przedsiebiorcy
(wyjatki ustawa Prawo Przedsiebiorcow).

7. Dokonanie  czynnosci kontrolnych nastepuje w  obecnosci
kontrolowanego przedsiebiorcy |lub osoby przez niego upowaznionej
(wyjatki — art. 50 ust. 2 ustawy Prawo Przedsigbiorcéw).

Przedsiebiorca wskazuje na piSmie osobe upowazniong, w szczegolnosci
W czasie swojej nieobecnosci.

W  przypadku nieobecnosci przedsiebiorcy Ilub osoby przez niego
upowaznionej albo niewykonania przez przedsiebiorce obowigzku wskazania
na pismie osoby upowaznionej, czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane
w obecnosci innego pracownika przedsiebiorcy lub osoby zatrudnionej
u przedsiebiorcy w ramach innego stosunku prawnego, ktérzy mogg byé
uznani za osobe, o ktérej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny, lub w obecnos$ci przywotanego swiadka, ktérym powinien by¢
funkcjonariusz  publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu
przeprowadzajgcego kontrole.

Wydziat Komunikacji Urzedu Miasta Gorzowa WIkp. Godziny obstugi:

ul. Mysliborska 34; 66-400 Gorzéw WIkp. Poniedziatek: 8.00 —15.15
tel. 95 7355 721 Wtorek: 8.00 —16.15
e-mail: wkm@um.gorzow.pl Sroda: 8.00 —15.15

Czwartek: 8.00 -15.15
Piatek: 8.00 —14.15



8. Czynnosci przeprowadzane sg w siedzibie kontrolowanego (biuro),
w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej (sala wykladowa,
plac manewrowy), a takze w pojazdach nalezacych do przedsiebiorcy
(kontrola faktycznego prowadzenia szkolenia) oraz w godzinach pracy
lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
kontrolowanego.

Za zgoda lub na wniosek przedsiebiorcy kontrole przeprowadza sie w miejscu
przechowywania dokumentacji, w tym ksigg podatkowych, innym niz siedziba
lub miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej, jezeli moze to usprawnic
prowadzenie kontroli.

Za zgodg przedsiebiorcy kontrola lub poszczegodlne czynnosci kontrolne mogag
by¢ przeprowadzane roéwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to
usprawni¢ prowadzenie kontroli.

Osoba przeprowadzajgca kontrole ma prawo:

1. zgdania od kierownika osrodka szkolenia kierowcow i jego
pracownikow pisemnych lub ustnych wyjasnien, udostepniania
dokumentow i innych nosnikéw informaciji oraz udostepniania wszelkich
danych majgcych zwigzek z przedmiotem kontroli;

2. wstepu na teren osrodka szkolenia kierowcow i do pomieszczen, gdzie
sg prowadzone zajecia, w dniach i godzinach, w ktorych jest lub
powinna by¢ wykonywana przez osrodek dziatalnosc¢, oraz do pojazdéw
wykorzystywanych do nauki jazdy;

3. uczestnictwa w przeprowadzanych zajeciach;

4. sporzgdzaC¢ kopie, odpisy, wydruki i wyciggi z dokumentow
prowadzonych w postaci papierowej lub elektronicznej;

5. Zzadac od kontrolowanego przedsiebiorcy lub osoby go reprezentujgcej
sporzgdzenia zestawien lub obliczen w zakresie objetym kontrola.

Osoba kontrolujgca dokonuje ustalen stanu faktycznego w szczegdlnosci na
podstawie wynikow ogledzin, zgromadzonej dokumentacji, w tym
fotograficznej lub audiowizualnej, zeznan swiadkdéw, pisemnych wyjasnien
i oSwiadczen.

Dowody zebrane w toku kontroli mozna zabezpieczy¢ na czas trwania kontroli
(za pokwitowaniem), w szczegdlnosci w przypadku, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie fatszowania dokumentéw lub potwierdzania
w dokumentach danych niezgodnych ze stanem faktycznym.
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9. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiebiorcy
w jednym roku kalendarzowym nie moze przekraczaé (wyjatki art. 55 ust.
2 — 4 Prawo Przedsigbiorcow):
a. w odniesieniu do mikroprzedsiebiorcow — 12 dni roboczych;
b. w odniesieniu do matych przedsiebiorcow — 18 dni roboczych;
c. w odniesieniu do Srednich przedsiebiorcow — 24 dni roboczych;
d. w odniesieniu do pozostatych przedsiebiorcéow — 48 dni roboczych.

Mikroprzedsiebiorca - przedsiebiorce, ktory w co najmniej jednym roku
z dwoch ostatnich lat obrotowych spetniat tgcznie nastepujgce warunki:
a) zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 10 pracownikow oraz
b) osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug
oraz z operacji finansowych nieprzekraczajgcy rownowartosci
w ztotych 2 milionbw euro, lub sumy aktywdéw jego bilansu
sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty
rownowartosci w ztotych 2 milionéw euro.

KROK 4

10.Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych nastepuje sporzadzenie
protokotu z kontroli, ktéry odzwierciedla stan faktyczny zastany w czasie
jej przeprowadzania, podpisany po zapoznaniu sie z jego trescia, przez
przedsiebiorce lub osobe go reprezentujacg i kontrolujgcego
dzialajgcego w imieniu organu nadzoru. Protokét sporzadzany
(drukowany) jest niezwltocznie po zakonczeniu kontroli. Wzor protokotu
kontroli zostat okreslony w zatgczniku do rozporzgdzenia w sprawie kontroli
osrodkow szkolenia kierowcow.
Protokdt przygotowywany jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach:
jeden przeznaczony jest dla kontrolowanego przedsiebiorcy, a drugi — do
wigczenia do akt kontroli.

W przypadku gdy protokét dotyczy infrastruktury o$rodka szkolenia kierowcow
prowadzonego przez przedsiebiorce wpisanego na terenie innego powiatu do
rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych os$rodek szkolenia kierowcow,
starosta dokonujgcy kontroli przesyta ten protokdt (trzeci egzemplarz),
w terminie 7 dni od jej zakohczenia, organowi prowadzgcemu rejestr, w ktérym
ten przedsiebiorca jest wpisany.
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11.Przedsiebiorca ma prawo:

a. Whnies¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ kontroli
czynnosci z naruszeniem przepisow art. 48, art. 49, art. 50 ust. 11 5,
art. 51 ust. 1, art. 54 ust. 1, art. 55 ust. 1 i 2 oraz art. 58. Sprzeciw
wymaga uzasadnienia.

Whiesienie sprzeciwu nie jest dopuszczalne, w przypadku gdy organ
przeprowadza kontrole, powotujgc sie na przepisy art. 48 ust. 11 pkt 2,
art. 50 ust. 2 pkt 2, art. 54 ust. 1 pkt 2, art. 55 ust. 2 pkt 2 oraz art. 62.
Sprzeciw przedsiebiorca wnosi na pisSmie do organu kontroli, ktérego
czynnos$ci sprzeciw dotyczy. O wniesieniu sprzeciwu przedsiebiorca
zawiadamia na pismie kontrolujgcego.

Sprzeciw wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia
kontroli przez organ kontroli lub wystgpienia przestanki do wniesienia
sprzeciwu. Wnies¢ w formie pisemnej, w postaci papierowej albo
elektronicznej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli
zastrzezenia, co do ustalen w nim zawartych.

b. Wnies¢ w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu z kontroli
zastrzezenia, co do ustalen w nim zawartych.

c. Odmowi¢ podpisania protokotu skfadajgc w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli pisemne wyjasnienia co do przyczyn
takiej odmowy.

d. Ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia, co do okolicznosci ustalonych w toku
kontroli w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

KROK 5

12.Wydanie zalecen pokontrolnych - organ kontroli przekazuje
kontrolowanemu przedsiebiorcy zalecenia pokontrolne w terminie 7 dni od
dnia podpisania protokotu lub doreczenia informacji, o ktérej mowa w § 11 ust.
3 rozporzadzenia w sprawie kontroli o$rodkdéw szkolenia kierowcéw.
W zaleceniach pokontrolnych zawiera sie syntetyczng ocene osrodka
prowadzonego przez kontrolowanego przedsiebiorce, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci réwniez uwagi i wnioski w sprawie ich
usuniecia.
Kontrolowany przedsiebiorca przekazuje organowi informacje o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania.
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