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From:

Sent: Sunday, May 08, 2016 5:48 PM

To: Sekretaria Sekretarza Miasta ; jacek.woidcki@um.gorzow.pl ; kancelana@um.gorzow.pl
Subject: informacja publiczna - instrukcja kancelaryjna

Prosze o informacje, jaki obowigzuje system obiegu dokumentow w UM Gorzéw?
Prosze o skan dokumentu regulujgcego system obiegu dokumentow (jesli byt ostatnio zmieniany, prosze o wszystkie wersje

od 1.1.2015)

Z powazaniem,




PREZYDENT MIASTA Urzad Miasta T. +48 95 735 55 00

ul. Sikorskiego 3-4 F: +48 9573556 70

GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO 66-400 Gorzow Wikp. E: kancelaria@um.gorzow.pl

www.gorzow.pl

XY=

Gorzéw Wikp., dnia 19 maja 2016 .
WOR-1V.1431.155.2016.RA

Pani

W odpowiedzi na Pani wniosek z dnia 9 maja 2016 r. o udostepnienie informaciji
publicznej, uprzejmie informuje, ze w Urzedzie Miasta Gorzowa WIkp. podstawowym
sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest system
tradycyjny (papierowy) zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz. 67 ze zm.).

W urzedzie wykorzystywany jest rowniez elektroniczny system obiegu dokumentu,
ktory funkcjonuje jako narzedzie informatyczne wspomagajace podstawowy sposob
dokumentowania przebiegu zatatwianych spraw.

W zwigzku z powyzszym obieg dokumentacji uwzglednia w zasadniczej mierze obieg
dokumentoéw tradycyjnych, w wersji papierowe;.

Urzad Miasta Gorzowa WIkp. aktualnie jest na etapie planowania wdrozenia
nowoczesnych metod przeptywu dokumentow.




