[ Poznan, 13 lipca 2016 r.

Wg rozdzielnika

. Na podstawie ustawy “,énia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
: ()" (DzU z 2014 poz. 782 /E)()z'n. zm.) Wydziat Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta
Poeznania zwraca si¢ z prosbg o wypelnienie zataczonej ankiety pt. Zarzgdzanie
cmentarzami Komunalnymi w wybranych miastach w czeéci A oraz o udzielenie informacji
w zakresie ujetym w czesci B.
Informacje uzyskane w drodze ankiety posiuzg do opracowania analizy
poréwnawczej w zakresie funkcjonowania poznanskich cmentarzy komunalnych.
Uprzejmie prosimy o odestanie wypeinionej ankiety wraz z informacjami w terminie
do 15 sierpnia 2016 .

Za przestane przedmiotowych informacje z gory dzigkujemy.

W zataczeniu:
ANKIETA - ,Zarzgdzanie cmentarzami komunalnymi w wybranych miastach”

Otrzymuija:







ANKIETA

Zarzgdzanie cmentarzami komunalnymi w wybranych miastach

A. Czeéé tabelaryczna
Lp. wyszezegblInienie jom. dane za 2015 r.
1 Liczba cmentarzy komunalnych liczba
2 | Powierzchnia cmentarzy komunalnych by 8
(lgcznie)
3 | Liczba miejsc grzebalnych na cmentarzach komunalnych
(tacznie) liczba
- w tym w urnach
4 | Liczba poch6wkéw rocznie .
- w tym w urnach ey
5 |Liczba kremacji rocznie liczba
6 |Liczba pracownikéw zatrudnionych do administracji i obstugi liczbai
cmentarzy komunalnych
7 |Laczna warto$¢ wynagrodzen brutto pracownikéw zatrudnionych PEN
do administracji i obstugi cmentarzy komunalnych
Wplywy ze sprzedazy miejsc grzebalnych PLN
9 | Wplywy z pobieranych oplat z tytutu waznosci grobow
10 |Koszt utrzymania | ha cmentarzy PLN
11 | Warto$¢ nieoplaconych prolongat po uplywie 20 lat PLN
12 | Zwroty oplat w wyniku ekshumacji PLN :
13 | Warto$¢ wplat z tytulu rezerwacji miejsc grzebalnych PLN
14 | Wartos$é przeprowadzonych inwestycii brutto PLN
15 | Wydatki na utrzymanie cmentarzy brutto (bez inwestycji pkt. 14 —
i wynagrodzen pkt. 7)
16 |Koszt brutto utrzymania 1 ha cmentarzy PLN
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B. Czg¢s¢ opisowa

1. Forma organizacyjna zarzadzania i administrowania cmentarzami komunalnymi:

* jednostka budzetowa,

» zaklad budzetowy,

* jednoosobowa spolka z udzialem Miasta,

* spolka z udzialem kapitatu prywatnego,

* inna (np. w drodze umowy zlecenia/dzierzawy).

Wykaz uslug cmentarnych i ich ceny, cennik miejsc grzebalnych, prolongat.

Podania przez kogo i w jakim trybie ustalana jest wysokos¢:

* oplat za poszczegdlne rodzaje miejsc grzebalnych i prolongaty,

* oplat za pozostale ustugi cmentarne $wiadczone przez zarzadce cmentarza,

* cen za udostgpnienie wody oraz wjazdu na teren cmentarza.

4. System finansowy funkcjonowania cmentarzy komunalnych, sposéb rozliczania
z dzialalnosci cmentarnej oraz kontrolowania w tym:

- jednostka odpowiedzialna (badZ podmiot) za pobieranie oplat za mieisca grzebalne,
prolongaty oraz ustugi cmentarne wraz z podaniem sposobu rozliczania w/w (w tym tez
podania informacji, czy oplaty te przekazywane sg bezposrednio do budzetu Miasta)

- czy miasto dofinansowuje funkcjonowanie cmentarzy komunalnych — jedli tak to jaka byla
to kwota w 2015 .7

- czy cmentarze komunalne utrzymuja si¢ z wypracowanych wplywow?

- czy zarzadca cmentarza prowadzi rozdzielong ewidencje wplywow ze sprzedazy miejsc
grzebalnych i prolongat od wplywéw z pozostatych ustug cmentarnych?

- jak rozliczane jest wynagrodzenie dla zarzadcy w przypadku przekazania zarzadzania
cmentarzami firmie zewngtrznej oraz sposéb kontrolowania jego dziatalnosci?

5. Czy Miasto jest wlascicielem programu elektronicznego do prowadzenia ewidencji
grobéw, zgodnie 2z zasadami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia
ewidencji grobow, oraz czy program ten obejmuje rejestr danych dot. uiszczania oplat,
zwrotu prolongat itp.? W przypadku, gdy uslugi cmentarne zlecone s3 podmiotowi
zewngtrznemu — czy Miasto wyposaza podmiot w ten program?

6. Czy Miasto dokonuje umarzania podatku od nieruchomosci badZ stosuje okreslone ulgi
w splacie naleznosci?

7. Czy udostgpnianie innym podmiotom gospodarczym dokonania przez nich obrzadku
pogrzebowego na terenie cmentarzy komunalnych odbywa si¢ na zasadach ustalonych
przez zarzadeg cmentarza i zaakceptowanych przez Miasto?

8. Jakie dzialania podejmowane sq w celu dochodzenia naleznosci z tytutu nieoplaconych
miejsc grzebalnych na cmentarzach? Ile nieoptaconych miejsc grzebalnych w 2015 r.
zostalo uzytych do ponownego pochéwku? W takim przypadku jak uregulowana jest
sprawa demontazu nagrobka na nie prolongowanym miejscu grzebalnym?

9. Podania zasad i trybu pozyskiwania od zarzadcy cmentarza informacji zawartych
w ewidencji grobéw oraz czy stuzby gminy dokonujg kontroli jej prowadzenia.

10. Kto opracowat i zatwierdzil regulamin korzystania z cmentarzy komunalnych?

I1.Jaki tryb przetargu zostal zastosowany przy wyborze operatora zewngtrznego
do zarzadzania i administrowania cmentarzy? (badZ czy zastosowano formule
bezprzetargowego przekazania tych zadan)

12. Podania wykazu sprawozdan badz informacji przedkiadanych przez zarzadce cmentarzy
na rzecz gminy wraz z terminami ich przekazywania.

13. Czy Rada Miasta wydala akty prawa miejscowego na podstawie ustawy o samorzadzie
gminnym badZ ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych dot. okreslonej problematyki
z zakresu prowadzenia cmentarzy? Jesli tak to prosimy o kserokopi¢ tych aktow
prawnych,

14. Kto pokrywa koszty ubezpieczenia cmentarzy w przypadku ich zarzadzania i utrzymania
przez podmiot zewngtrzny?
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GORZOWA WIELKOPOLSKIEGO ul. Sikorskiego 3-4 4895 7355 470

&66-400 Gorzdw Wikp ancelaria@um.gorzow.pl

I www.gorzow.pl

%J qSEKRETARZ MIASTA Urzad Miasta [ +48 95 7355 500

Gorzéw Wikp. 2016.08.02

WOR.IV.1431.235.2016.RA

W odpowiedzi na wniosek z dnia 13.07.2016 r. (data wplywu do tut. Urzedu -
18.07.2016r.) dotyczacy udostepnienia informacji publicznej w zakresie funkcjonowania
cmentarza komunalnego w Gorzowie WIkp., w zataczeniu przesytam wypeiniong ankiete wraz
z czescig opisowa,

W zatgczeniu:

Ankieta — cze$¢ tabelaryczna.

Ankieta - czg$¢ opisowa.

Cennik optat cmentarnych obowigzujacych na gorzowskim cmentarzu komunalnym.

Kserokopia Uchwaty Nr V/54/2007 Rady Miasta Gorzowa Wikp. z dnia 29 stycznia 2007 r.
w sprawie Regulaminu Porzadkowego Cmentarza Komunalnego w Gorzowie WIlkp.
przy ul. Zwirowej wraz ze zmianami.
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ANKIETA

Zarzgdzanie cmentarzami komunalnymi w wybranych miastach

A. Czgsé tabelaryczna

Lp. Wyszczegdlnienie jom. Dane za 2015 r.
1 Liczba cmentarzy komunalnych liczba 1
2 | Powierzchnia cmentarzy komunalnych b
(tacznie) 27,6022
3 | Liczba miejsc grzebalnych na cmentarzach komunalnych
(tacznie) liczba 47.878
- w tym w urnach
4  |Liczba pochoéwkéw rocznie : 1319
- w tym w urnach e 395
Liczba kremacji rocznie liczba 395
6 |Liczba pracownikéw zatrudnionych do administracji i obshugi e
cmentarzy komunalnych 18
7  |Laczna warto$¢ wynagrodzen brutto pracownikéw zatrudnionych Pracownicy
do administracji i obslugi cmentarzy komunalnych zatrudniani sg
PLN bezposrednio przez
Administratora
Cmentarza
8 | Wplywy ze sprzedazy miejsc grzebalnych PLN 160.569,48
9 | Wplywy z pobieranych oplat z tytutu waznosci grobow 199.260,00
10 |[Koszt utrzymania 1 ha cmentarzy PLN 42.193,07
11 | Warto$é nieoplaconych prolongat po uptywie 20 lat PLN ok. 236.844,00
12 | Zwroty oplat w wyniku ekshumacji PLN 5.043,87
13 | Wartosé wplat z tytutu rezerwacji miejsc grzebalnych PLN 80.892,00
14 | Warto$é przeprowadzonych inwestycji brutto PLN 1 692 000,00
15 | Wydatki na utrzymanie cmentarzy brutto (bez inwestycji pkt. 14 BN 1.139.212.86
i wynagrodzen pkt. 7)
16 |Koszt brutto utrzymania 1 ha cmentarzy PLN 42.193,07




Zalaeznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr 2171/1/2006
Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.
z dnia 2 pazdziemika 2006 1.
CENNIK OPLAT CMENTARNYCH
NA CMENTARZU KOMUNALNYM W GORZOWIE WLKP.
( obowiazujacy od 01 stycznia 2011 r.)
G Rodzs) uslugl Kwotametto | VAT * | Kwota brutto
2 3 4 5
Wykup micjsca na 20 lat
1. Gréb pojedynezy, w tym : 540,00 8% 583,20
1) wykup micjsca 80,00 8% 86,40
b) utrzymanie cmentarza 460,00 8% 496,80
2. Gréb glebinowy, w tym: 600,00 8% 648,00
n) wykup miejsca 90,00 8% 97,20
b) utrzymanie cmentarza 510,00 8% 550,80
3. Grobowiec pojedynozy, w tym: 1050,00 8% 1134,00
a) wykup miejsca 250,00 8% 270,00
b) ufrzymanie cmentarza 800,00 8% 864,00
4. Grobowiec glebionowy, w tym: ’ 1250,00) 8% 1350,00
#) wykup migjsca  * 250,00 8% ..|. 270,00
b) utrzymanie cmentsrza 1000,00 8% : 1080,00
5. Gréb dziecka (do 6 lat), w tym: 100,00 8% 103,00
8) wykup micjsca 25,00 8% 27,00
b) utrzymanie cmentarza 75,00 8% 81,00
6. Gréb murowany na urng, w tym: 450,00 8% 486,00
a) wykup miejsca 40,00 8% 4320
b) ulrzymanie cmentarza 10,00 8% 44280
7, Gréb murowany na ume rodzinng, w tym: 700,00 1% 756,00
a) wykup migjsca 50,00 8% 54,00
b) utrzymanic cmentarza 650,00 8% 702,00
8. Migjsca w kolumbarium, w tym: 450,00 8% 486,00
#) wykup migjsca 40,00 8% 4320
b) utrzymaniec cmentarza ‘ 410,00 8% 442,80
4
* | Rezorwacaja jednego udaju'ca‘ 350,00 8% « 378,00
. [Oplnta za nastepne 20 lat
1. Gréb pojedynczy, w tym : 540,00 8% 583,20
8) wykup micjsca 8000| 8% 86,40
b) utrzymanie cmentarza 460,00 8% 496,80
2, Gréb glebinowy, w tym: 600,00 8% 648,00
8) wykup miejsca 90,00 8% 97,20
b) ubrzymanie cmentarza 510,00 8% 550,80
3. Grobowiec pojedynczy, w tym: 540,00 8% 583,20
a) wykup micjsca 80,00 8% 86,40
b) ulrzymanie cmentarza 460,00 8% 496,80




Lp. Rodzaj uslugl Kwota netto VAT Kwota bratio
4, Grobowlec glgbinowy, w tym: 510,00 8% 550,80
) wykup micjsca nle pobiera sig 8% £
b) utrzymanle cmentarza 510,00 8% 550,80
5, Gréb dzlecka (do 6 lat), w tym: 100,00 8% 108,00
n) wykup miejsca 2500 8% 27,00
b) utrzymanie crentarza 75,00 8% 81,00
6. Krypla na vme, w tym: 45000 8% 486,00
8) wykup micjsca 40,00 8% 4320
b) ulrzymanie cmentarza 410,00 8% 442,80
7. Kolumbarium, w tym: 450,00 8% 486,00
a) wykup miejsca , 40,00| 8% 43,20
b) ulrzymanie cmentarza 41000) 8% ~ 442,80
1V. |Obsluga ekshumacji
1. Osoby dorostej 200,00 8% 216,00
2. Dziecko do 6 Jat 100,00 8% 108,00
V. |Oplaty za uzyskane zezwolenla nz roboty*
1. Ustawienie nagrobka
a) gréb dziecka 115,00 8% 124,20
b) kryptaneurng 115,00 8% 12420
o) gréb osoby doroslej 230,00 8% 248,40
d) grobowiec 23000 8% 248,40
) 2. Renowacja nagrobka ? 50,00 8% 54,00
3. Ulozenie nawierzehni z kostki tub plytek 65,00 8% 70,20
4. Ustawienie krawgznikéw 25,00 8% 27,00
5. Budowa grobowca 300,00 8% 324,00
- | 6. Budowa krypty na umg 150,00 8% 162,00
%1, Rozebranie nagrobka do pogrzebu : 25,00 8% 27,00
| 8. Ziozenie nagrobka po pogrzebie 25,00 8% 27,00
V1. |Oplata zryczaltowana 4
1. Za wjazd dla Zakiadéw Pogrzebowych 110,00 8% 118,80
VIL |Inne oplaty
1. Zuzycie wody na 20 lat 75,00 8% 81,00
2, Sala ceremoniatua (% godz.) 150,00 8% 162,00
3, Chiodnia za dobg 50,00 8% 54,00
4. Poczekalnia do wystawienia zwlok w kaplicy 50,00 8% 54,00
5. Wjazd na cmentarz pojazdami:
a) do 3,5 ton cigzaru calkowitego 35,00 8% 37,80
b) powyzej 3,5 ton cigzaru calkowitego 55,00 8% 5940
¢) osobowe 25,00 8% 27,00
d) osobowe z przyozepa loWarows 35,00 8% 37,80
6. Zmiana kwalifikacji grobu pojedynczego na glgbionowy 250,00 8% 270,00
7. Wyznaczenie miejsca pochdwku : 80,00 8% 86,40
8, Sporzadzenie odpisu lub duplikatu dokumentu 30,00 8% 3240
. |9. Ustalenje meisjca pochbwku i danych osoby zmariej 30,00 8% 32,40

1) Oplata dotyozy rezerwacji micjsca do pochowku - bezterminowo | jest bezzwrotna, Przed pochbéwkiem nalezy

wnieds oplatg na 20 lat.
2) Cona obejmuje : wjazdy, nadzor, korzystanio z wody itp.

Uzyskanle zezwolenia na roboty brukarskie bedzie mozliwe po

sgsindujnoych,

3) Cena obejmuje dwukrotny wjazd, Kazdy kolejny wjazd musi byé
4)Wezystkie wjazdy zwiazane z przygotowaniemi do ceremon

{ wieficéw, optata za jeden pogrzeb,

dostarczeniu pisemnej zgody whadciciell nagrobkéw

oplacony wedhug odpowiedniej pozycji w cenniku,
il pogrzebowej lgcznie z wiezieniem kwiatdw



B. Czgs¢ opisowa

9.

Forma organizacyjna zarzgqdzania i administrowania cmentarzami komunalnymi:
jednostka budzetowa,

zaklad budzetowy,

jednoosobowa spélka z udzialem Miasta,

spolka z udziatem kapitatu prywatnego,

inna (np. w drodze umowy zlecenia/dzierzawy).

Wykaz ustug cmentarnych i ich ceny, cennik miejsc grzebalnych, prolongat.

. Podania przez kogo i w jakim trybie ustalana jest wysokos$¢:

= oplat za poszczegdlne rodzaje miejsc grzebalnych i prolongaty,

= optlat za pozostate uslugi cmentarne $wiadczone przez zarzadce cmentarza,

* cen za udostgpnienie wody oraz wjazdu na teren cmentarza.

System finansowy funkcjonowania cmentarzy komunalnych, sposéb rozliczania
z dziatalnosci cmentarnej oraz kontrolowania w tym:

jednostka odpowiedzialna (badZz podmiot) za pobieranie oplat za miejsca grzebalne,
prolongaty oraz uslugi cmentarne wraz z podaniem sposobu rozliczania w/w (w tym tez
podania informacji, czy oplaty te przekazywane sg bezposrednio do budzetu Miasta)

czy miasto dofinansowuje funkcjonowanie cmentarzy komunalnych — jesli tak to jaka byla to
kwota w 2015 r.?

czy cmentarze komunalne utrzymuja si¢ z wypracowanych wplywéw?

czy zarzadca cmentarza prowadzi rozdzielong ewidencje wplywow ze sprzedazy miejsc
grzebalnych i prolongat od wplywéw z pozostatych ustug cmentarnych?

jak rozliczane jest wynagrodzenie dla zarzadcy w przypadku przekazania zarzgdzania
cmentarzami firmie zewngtrznej oraz sposob kontrolowania jego dziatalnosci?

Czy Miasto jest wiascicielem programu elektronicznego do prowadzenia ewidencji grobdéw,
zgodnie z zasadami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia | sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobdw,
oraz czy program ten obejmuje rejestr danych dot. uiszczania opfat, zwrotu prolongat itp.? W
przypadku, gdy uslugi cmentarne zlecone s podmiotowi zewnetrznemu - czy Miasto
wyposaza podmiot w ten program?

Czy Miasto dokonuje umarzania podatku od nieruchomosci badz stosuje okreslone ulgi
w splacie naleznosci?

Czy udostgpnianie innym podmiotom gospodarczym dokonania przez nich obrzadku
pogrzebowego na terenie cmentarzy komunalnych odbywa si¢ na zasadach ustalonych przez
zarzadcg cmentarza i zaakceptowanych przez Miasto?

Jakie dzialania podejmowane sq w celu dochodzenia naleznosci z tytulu nicoplaconych
miejsc grzebalnych na cmentarzach? lle nieoplaconych miejsc grzebalnych w 2015 r. zostato
uzytych do ponownego pochéwku? W takim przypadku jak uregulowana jest sprawa
demontazu nagrobka na nie prolongowanym miejscu grzebalnym?

Podania zasad i ftrybu pozyskiwania od zarzadcy cmentarza informacji zawartych
w ewidencji grobéw oraz czy stuzby gminy dokonujg kontroli jej prowadzenia.

10. Kto opracowal i zatwierdzil regulamin korzystania z cmentarzy komunalnych?
11.Jaki tryb przetargu zostat zastosowany przy wyborze operatora zewnetrznego

do zarzadzania i administrowania cmentarzy? (badZz czy zastosowano formule
bezprzetargowego przekazania tych zadan)



12. Podania wykazu sprawozdan badZ informacji przedkladanych przez zarzadcg cmentarzy na
rzecz gminy wraz z terminami ich przekazywania.

Czy Rada Miasta wydata akty prawa miejscowego na podstawie ustawy o samorzadzie
gminnym badZ ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych dot. okredlonej problematyki
z zakresu prowadzenia cmentarzy? Jesli tak to prosimy o kserokopig tych aktéw prawnych.
Kto pokrywa koszty ubezpieczenia cmentarzy w przypadku ich zarzadzania i utrzymania
przez podmiot zewngtrzny?

13.

14.

e

OdpowiedZ na ankiete.

B - Czes¢ opisowa.

Administrator cmentarza wylaniany jest w drodze przetargu nieograniczonego zgodnie
z ustawg Prawo Zamowien Publicznych.

Cennik optat cmentarnych wprowadzony jest Zarzadzeniem nr 27/111/2010 Prezydenta
Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 31 grudnia 2010r. ( w zalaczeniu).

Odpowiedz w punkcie 2.

Wplywy wynikajace z oplat cmentarnych pobierane na podstawie ww. cennika przez
Administratora cmentarza stanowia w calosci dochéd Miasta Gorzowa Wikp. i sa
przekazywane na konto Miasta. Cmentarz zlokalizowany przy ul. Zwirowej w Gorzowie
Wilkp. samofinansuje si¢, Miasto nie przeznacza dodatkowy S$rodkéw na jego
funkcjonowanie. Tym samym cmentarz komunalny utrzymuje si¢ z wypracowanych
wplywéw. Zarzadca cmentarza prowadzi ewidenci¢ wplywéw z podzialem
na poszczegdlne pozycje z obowiazujacego cennika optat cmentarnych.

Wynagrodzenie dla Administratora Cmentarza wyplacane jest w réwnych transzach
miesigcznych. Realizacja umowy oraz zapiséw SIWZ kontrolowana jest przez Wydzial
Gospodarki Komunalnej i Transportu Publicznego Urzgdu Miasta.

Zamawiajacy tj. Urzad Miasta Gorzowa WIkp. jest wiascicielem programu
elektronicznego do prowadzenia ewidencji grobow i obowiazkiem Administratora
cmentarza jest biezacq obsluga tego programu. Program ten obejmuje rejestr danych
dotyczacych uiszczania oplat oraz zwrotu prolongat.

Miasto nie dokonuje umarzania podatku od nieruchomosci ani nie stosuje ulg w splacie
naleznosci.

Pochéwku na terenie cmentarza dokonywane sg z uwzglednieniem zycze rodziny os6b
zmartych, zgodnie z obrzadkiem chrzescijafiskim lub Swieckim.

Zgodnie z trescia umowy zawartej z Administratorem Cmentarza, Jego obowigzkiem jest
korespondencyjne informowanie rodzin oséb zmarlych o obowiazku uiszczenia oplaty
na kolejne lata. W roku 2015 do ponownego uzytku zostalo wykorzystanych 17
nieoplaconych miejsc. W pierwszej kolejnosci likwidowane sg groby, na ktérych nie
ma nagrobka. W przypadku miejsc, na ktérych pozostaly szczatkowe elementy nagrobka,
sq one uprzgtane przez Administratora.



9. W trakcie odbioréw miesigcznych lub podczas cyklicznych kontroli utrzymania
cmentarza, dokonuje si¢ takze sprawdzania prawidlowosci prowadzenia ksiag
cmentarnych.

10. Regulamin cmentarza zostal opracowany przez merytoryczny Wydzial Urzgdu Miasta,
a nastgphie wprowadzony Uchwalq Rady Miasta Gorzowa Wikp.

11. OdpowiedZ w punkeie 1.

12. Sprawozdania zgodnie z wymaganiami stawianymi przez Zamawiajacego w SIWZ
przekazywane s Miastu 2 razy w roku, w 2015r. byty to terminy: za T péirocze do 31
marca za I1 potrocze do korfica obowigzywania umowy, tj. do 31 sierpnia 2016r.

13. OdpowiedZ w punkcie 10, Uchwala wraz ze zmianami w zataczeniu.

14, Obowigzkowemu ubezpieczeniu od ognia i innych zdarzen losowych oraz dewastacji
podlega Dom Przedpogrzebowy wraz z czgéciq administracyjno — biurowa znajdujacy si¢
na terenie cmentarza. Koszty ubezpieczenia pokrywa Administrator.
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