                                           Zarządzenie Nr  227/05

                                           Burmistrza Miasta Żary

                                           z dnia 29 lipca 2005 r.

w sprawie: powierzenia prowadzenia spraw gminy w  moim imieniu  

                   zastępcy burmistrza i sekretarzowi gminy.

                  Na podstawie art.33 ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz. 1591 ze zm./ zarządzam co następuje:

§ 1.1.Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy Urzędu Miejskiego w Żarach.

      2.Burmistrz kieruje pracą Urzędu Miejskiego w Żarach przy pomocy swego

         zastępcy, skarbnika i sekretarza, powierzając im prowadzenie spraw gminy 

         w swoim imieniu.

§ 2.Jacek Niezgodzki Zastępca Burmistrza Miasta Żary zapewnia kompleksowe

      rozwiązywanie problemów wynikających z zadań gminy z zakresu:

      -ochrony środowiska i przyrody oraz gospodarki wodnej,

      -gminnych dróg, ulic, mostów, placów oraz organizacji ruchu drogowego,

      -wodociągów i zaopatrzenia w wodę, kanalizacji, usuwania i oczyszczania

        ścieków komunalnych, utrzymania czystości i porządku oraz urządzeń

        sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadów komunalnych, zaopa-

        trzenia w energię elektryczną i cieplną oraz gaz,

      -lokalnego transportu zbiorowego,

      -gminnego budownictwa mieszkaniowego,

      -targowisk

      -zieleni gminnej i zadrzewień

      -cmentarzy,

      -ładu przestrzennego, gospodarki nieruchomościami,

      -i innych pozostających w kompetencji Wydziału Infrastruktury Technicznej

       i Ochrony Środowiska oraz Wydziału Gospodarki Nieruchomościami

       i Architektury.

§ 3.Irena Bartkowiak Sekretarz Gminy zapewnia kompleksowe rozwiązywanie

      problemów wynikających z zadań gminy z zakresu:

      -ochrony zdrowia , pomocy społecznej, świadczeń rodzinnych,

      -edukacji publicznej,

      -kultury,
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      -kultury fizycznej i turystyki,

      -współpracy z organizacjami pozarządowymi,

      -organizacji i zasad funkcjonowania organów gminy i urzędu gminy,

      -organizacji przygotowań i przeprowadzania wyborów powszechnych oraz

       referendów,

      -i innych pozostających w kompetencji Wydziału Oświaty, Kultury i Kultury

       Fizycznej, Wydziału Spraw Społecznych, Wydziału Organizacyjno-

       Gospodarczego.

§ 4.Powierzenie obowiązków i odpowiedzialności Skarbnikowi Gminy w  za-

      kresie gospodarki finansowej reguluje odrębne Zarządzenie Burmistrza.

§ 5.Osoby wymienione w §§ 2i3 rozwiązują samodzielnie problemy wg podzia-

       łu zadań jak wyżej z zastrzeżeniem §§ 6 i 7 niniejszego Zarządzenia.

§ 6. 1.Zastrzegam sobie wgląd w sposób załatwiania poszczególnych spraw 

      stosując następujące dyspozycje na korespondencji:

„pm” -proszę mówić-oznacza, że otrzymujący pismo, powinien w tej sprawie

           mówić z wydającym dyspozycje przed przystąpieniem do załatwienia 

          sprawy,

„pr” –proszę referować-oznacza, że otrzymujący pismo, po przygotowaniu 

          projektu załatwienia sprawy powinien omówić go z wydającym dyspozy-

          cje,

„ma” –moja aprobata-oznacza, że wydający dyspozycje zachowuje dla siebie

           ostateczną aprobatę załatwienia sprawy,

„mp”- mój podpis-oznacza, że wydający dyspozycje zastrzega sobie prawo 

           podpisania czystopisu załatwienia sprawy.

    2.Dyspozycje zawarte w ust.1 stosują również osoby wymienione w §§ 2i 3

       oraz naczelnicy wydziałów.

§ 7. Upoważnienie zawarte w niniejszym Zarządzeniu nie dotyczy:

· wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji

     publicznej,

· składania oświadczeń woli z zakresu zarządu mieniem,

· wykonywania czynności w sprawach z zakresu prawa pracy,

§ 8.Traci moc Zarządzenie Nr 30/03 Burmistrza Miasta Żary z dnia 16 stycznia

       2003r. w sprawie powierzenia prowadzenia spraw gminy w swoim imieniu

       zastępcom burmistrza i sekretarzowi gminy.

§ 9.Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

