Wojt Gminy Sloisk

 OGLOSZENIE
WOJTA GMINY SLONSK
O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE.

Na podstawie art. 3a i art. 4 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku
o pracownikach samorzadowych ( Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.)
oglaszam nabdér na stanowisko urzgdnicze - Referent ds. Ksiggowosci Podatkowej
i Oplat Lokalnych w Urzedzie Gminy w Slonsku.

Nazwa i adres jednostki - Urzad Gminy w Stonsku

ul. Sikorskiego 15
66-436 Stonsk

Miejsce pracy - Urzad Gminy w Slonsku.

1. Kandydat powinien spelnia¢ nastgpujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem :
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Wymagania niezbgdne -

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych,
wyksztalcenie $rednie ekonomicznei 2 letni staz pracy, wyzsze ekonomiczne
lub administracyjne,

niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,

znajomos¢ obshugi komputera,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowiskuy,
nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe -

komunikatywno$¢ i umieje¢tnos¢ pracy w zespole,

znajomos¢ nastgpujacych ustaw : Ustawa o rachunkowoscei, Ustawa o finansach
publicznych, Ustawa o podatkach i oplatach lokalnych, Ustawa o podatku rolnym,
Ustawa o podatku lesnym, Ustawa o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napegdowego wykorzystywanego do produkcji rolne;j,

obowigzkowos¢, rzetelnosé, starannosé, dyspozycyjnosé,

odpowiedzialno$¢ za wykonywana prace.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku (w szczegélnosci):

a)

b)

prowadzenie spraw zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem , roztozeniem na raty
zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami dla 0s6b prowadzacych dziatalnoéé
gospodarcza (osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé gospodarcza, rolnicza) oraz dla
0s6b prawnych,

odraczanie terminu platnosci podatku, rozlozenie zaplaty podatku na raty lub
odroczenie terminu platnosci zaleglosci podatkowej, rozlozenie na raty zaleglosci
podatkowej dla 0s6b fizycznych nie prowadzacych rolniczej i pozarolniczej
dzialalnosci gospodarczej,



¢) prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od $rodkéw transportowych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego rolnikom,

¢) przygotowanie decyzji dotyczacych zwolnien i ulg podatkowych oraz odroczen i
rozkladania na raty podatkow i optat,

f) sporzadzanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,

g) przygotowywanie dokumentacji umozliwiajacej sporzadzanie sprawozdan
dotyczacych podatkow i optat lokalnych,

h) opata targowa,

i) oplata za posiadanie pséw.

3. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny, CV,

b) kwestionariusz osobowy (dostepny w siedzibie Urzedu Gminy, pok. nr 3 ),

¢) kserokopia dowodu osobistego,

d) dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie,

¢) kserokopie dokumentow potwierdzajacych zatrudnienie,

f) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie,

g) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na danym stanowisku,

h) inne, ktére kandydat uwaza za wazne dla jego przyszlej pracy,

i) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Dokumenty nalezy sklada¢ w postaci kserokopii (oprécz kwestionariusza, listu
motywacyjnego i CV - oryginaty). W przypadku zatrudnienia kandydat bedzie
obowigzany dostarczy¢ oryginalne dokumenty do wgladu.

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie ofert do dnia 09 stycznia 2009 r.
do godziny 15 °° na adres :

Urzad Gminy w Stonisku, ul. Sikorskiego 15, 66-436 Stonsk (liczy sig¢ data i godzina wpltywu
do Urzedu), w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko Referenta ds. Ksiggowosci Podatkowej i Oplat
Lokalnych.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Gminy po terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczona :

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ( www.slonsk.bip.net.pl )

na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu Gminy w Storisku przy ulicy Sikorskiego 15.
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