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Ogtoszenie o konkursie ofert na petnienie funkcji asystenta koordynatora
projektu - specjalisty ds. monitoringu
Wéjt Gminy Stonsk

ogtasza konkurs ofert na petnienie funkcji asystenta koordynatora i specjalisty ds. monitoringu
w ramach projektu pt ,,Edukacja z przysztoscig”

Rodzaj umowy : umowa zlecenie

Okres trwania projektu, ktdrego dotyczy zatrudnienie: wrzesier 2013r. - czerwiec 2015r.

Wymagania niezbedne w odniesieniu do kandydata :

1) wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne,

2) bardzo dobra znajomosc¢ lokalnego srodowiska szkolnego,

3) szeroko rozwiniete umiejetnosci spoteczne i tatwos¢ nawigzywania relacji miedzyludzkich,

4) dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole projektowym, dobra organizacja czasu

pracy,
5) umiejetnos¢ redagowania informacji dla potrzeb promocji i informacji o projekcie,
6) znajomosc¢ aktualnych zasad realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw UE.

Zadania osoby zatrudnionej na stanowisku asystenta koordynatora -
specjalisty ds. monitoringu projektu:

- $cista wspotpraca z koordynatorem i personelem projektu, uczestnictwo w spotkaniach,

- prowadzenie dziatan rekrutacyjnych do poszczegdlnych zadan w projekcie / nabory,
spotkania informacyjne, analiza deklaracji/,

- organizacja spotkan informacyjnych dotyczacych projektu,
-przygotowanie danych do PEFS,
- przygotowanie sal do zaje¢,

- biezgcy nadzor nad pracg trenerdw i specjalistow zatrudnionych w projekcie, w tym nadzér
nad wykorzystaniem z zakupionego sprzetu;

- kontrola zgodnosci organizacji zajec z ustalonym programem oraz harmonogramem,
- kontrola obecnosci uczestnikdéw na zajeciach,

- biezgcy nadzdér nad dokumentacja zajeé¢ dodatkowych prowadzong przez nauczycieli,
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- biezgca nadzoér nad organizacjg ustugi cateringowej,

-biezacy nadzér nad organizacjg dowozéw ucznidw i uczennic,

- biezaca obstuga administracyjno-biurowa, techniczna i archiwizacyjna projektu zgodnie ze
standardami EFS;

- biezgce kontakty z uczestnikami i ustugodawcami w projekcie;
- oznakowanie sal i zakupionego sprzetu wg wytycznych POKL,
-biezagcy monitoring wskaznikdéw projektu,

-niezwtoczne informowanie koordynatora o wszelkich nieprawidtowosciach i trudnosciach
w realizacji projektu.

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) dokumenty poswiadczajace kwalifikacje, umiejetnosci,

d) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania w/w stanowiska,
f) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysline,

g) oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA:

Oferte z podang ceng brutto za jeden miesigc trwania umowy zlecenia oraz inne wymagane
dokumenty z dopiskiem ,Konkurs ofert na stanowisko asystenta koordynatora - specjalisty ds.
monitoringu projektu pt Edukacja z przysztoscia nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06 wrzesnia
2013r.

Nie przewiduje sie przeprowadzania indywidualnych rozméw z kandydatami.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publiczne;j.

Wymagane dokumenty: CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej powinny
by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pdzn.zm).
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nazwa i adres oferenta (miejscowosé, data)

tel e fax. coveeenene

Wéjt Gminy Stonsk
66-436 Storisk

ul. Sikorskiego 15

OFERTA

Odpowiadajgc na ogtoszenie o naborze na petnienie funkcji asystenta koordynatora projektu -
specjalisty ds. monitoringu,

1. Oferuje wykonanie zlecenia bedgcego przedmiotem ogtoszenia, zgodnie z przedstawionymi
wymaganiami, za cene:

brutto miesiecznie: ......cccoeveeevveereveerenene. zt. (stownie: ...oeveveeeieeie . 4, 00/100)

Na cene oferty sktadajg sie: wynagrodzenie z umowy zlecenia oraz nalezne potracenia publiczno-
prawne tj. podatki oraz sktadki ZUS.

2. Termin wykonania zamowienia: .......cececeeeveenereeneanenns
4. Warunki ptatnosci: 7 dni od daty zatwierdzenia przez koordynatora karty ewidencji czasu pracy.

5. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem wymagan oraz zadan przypisanych asystentowi
koordynatora projektu — specjalisty ds. monitoringu i nie wnosze do niego zastrzezen.

( data i podpis)
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