WOJT
GMINY SLONSK
Wojt Gminy Stonsk
ogtasza konkurs na stanowisko
ds. ksiggowosci podatkowej i optat lokalnych

|. Okreslenie stanowiska urzedniczego :
Stanowisko : Miodszy Referent

Wymiar czasu pracy : petny etat

Miejsce wykonywania pracy :

Urzad Gminy w Stonsku

ul. Sikorskiego 15

66-436 Stonsk

Rodzaj umowy : umowa o prace na zastepstwo

Il. Wymagania niezbedne w odniesieniu do kandydata :

1) obywatelstwo polskie,

2) nienaganna opinia,

3) wyksztatcenie wyzsze z zakresu: ekonomii, finansow, rachunkowosci, prawa,
administracji,

4) niekaralnosc za przestepstwa popetnione umysinie, nieposzlakowana opinia,
petna zdoInos¢ do czynnosci prawnych i posiadanie petni praw publicznych.

lll. Wymagania dodatkowe :

1) znajomos¢ przepisow z zakresu:

a) podatkéw i optat lokalnych,

b) rachunkowosci,

c¢) ordynacji podatkowej,

d) finanséw publicznych,

e) postepowania administracyjnego,

f) instrukcji kancelaryjnej,

g) dobra znajomosc¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera,
h) dyspozycyjno$¢, kreatywno$é, umiejetnosé pracy w zespole, sumiennosé i
rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1) przygotowywanie aktow administracyjnych dotyczacych podatkow i optat
lokalnych,

2) przygotowywanie danych do projektow aktéw dotyczacych podatkéw i opfat
lokalnych,

3) prowadzenie postgpowan oraz przygotowywanie decyzji wymiarowych w zakresie
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego i tacznego zobowigzania pienieznego,
4) prowadzenie postepowan oraz przygotowywanie decyzji okreslajacych wysoko$é
naleznego podatku od $rodkow transportowych,

5) dokonywanie zmian w wymiarach podatkéw i optat,

6) gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze
stanem prawnym deklaracji podatkowych sktadanych organowi podatkowemu,

7) prowadzenie postepowan oraz przygotowywanie decyzji dotyczacych zwolnien i
ulg podatkowych oraz umorzen, odroczen i rozktadania na raty podatkéw i optat,

8) wydawanie zaswiadczen o osiaganych dochodach w gospodarstwie rolnym,



9) wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach,

10) prowadzenie postepowan oraz przygotowywanie decyzji dotyczacych pomocy
publicznej oraz sporzadzanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,

11) kontrola podatkowa w rozumieniu ustawy Ordynacja podatkowa,

12) zbieranie informacji podatkowych,

13) prowadzenie i realizacja spraw zwigzanych za zwrotem podatku akcyzowego
zawartego w cenie napedowego wykorzystywanego do produkgcji rolnej,

14) realizacja zadan zleconych przez Wéjta Gminy.

V. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy,

d) kwestionariusz osobowy,

e) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania w/w
stanowiska,

f) oéwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine,

g) o$wiadczenie, ze kandydat ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z peini praw publicznych.

Wymagane dokumenty z dopiskiem ,Nabor na stanowisko — ds. ksiegowosci
podatkowej i optat lokalnych nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy w
Stonsku w terminie do dnia 25 listopada 2013 roku

Dokumenty, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Nabor zostanie przeprowadzony w dwoch etapach.

Pierwszy etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym, bez udziatu
kandydatow.

Drugi etap — komisja konkursowa przeprowadza indywidualne rozmowy, podczas
ktorych kandydaci prezentuja swoj program dziatania na stanowisku Ksiggowego.
Kandydaci po dopuszczeniu do drugiego etapu konkursu oraz o terminie i miejscu
rozmowy zostang powiadomieni indywidualnie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegotowe CV z uwzglednieniem
dokfadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny byc opatrzone klauzulg:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz.
926 z pézn.zm) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2008 roku Nr 223, poz. 1458 z p6Zzn.zm).

o veceery

Mhusz Krzyskow




