Woéjt Gminy Slonsk
Zarzadzenie Nr 3/2018
Wojta Gminy Slonsk
z dnia 10.05.2018 r.

w sprawie powolania komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kat. ,,B"
przechowywanej w Archiwum Zakladowym w Urzedzie Gminy w Slonsku z wyborow
uzupelniajacych do Rady Gminy Slonsk zarzadzonych na dzien 11 czerwcea 2017 r.

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postgpowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167 poz. 1375 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisj¢ do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez
Urzad Gminy w Slonsku w nastepujacym skladzie:

1. Beata Sroka - Sekretarz — Przewodniczaca Komisji

2. Edmund Niemyski — Skarbnik Gminy — Czlonek,

3. Anna Czarnecka — Inspektor ds. ksiggowosci-Czlonek

4. Krystyna Tomaszewska — archiwista — Cztonek.

§ 2. Komisja wydziela dokumentacjg niearchiwalna, ktorej uptynat okres przechowywania okreslony w
Jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowiacym zalacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67) na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym.
Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zakladowego.

§ 3. Do zadan w/w komisji, w szczegdlnosci nalezy:

1) dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej oraz
sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej (zgodnie z zal. nr 3 niniejszego
rozporzadzenia),

2) sporzadzenia spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do zniszczenia
(zgodnie z zal. nr 4 niniejszego rozporzadzenia),

3) wystapienie o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Gorzowie Wielkopolskim.

§ 4. 1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Gorzowie Wielkopolskim na wybrakowanie
dokumentacji niearchiwalnej archiwista zakladowy przekazuje ja do zniszczenia.

2. Komisja sporzadzi protokot ze zniszezenia dokumentacji niearchiwalnej.

§ 5. Zniszezenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy o
ochronie danych osobowych.

§ 6. Komisja konczy pracg z chwila zniszczenia dokumentacji.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stonsk.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




