Zarzadzenie nr 16/2018
Wajta Gminy Storisk
z dnia 28 grudnia 2018 r.

W sprawie: inwentaryzacji rocznej

§1
Stosownie do postanowier instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 1 grudnia 2008 r. oraz ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowogci (t.j.: Dz.U. 2018, poz. 395 ze zm.), ustalam
nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2018 .

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powotuje komisje w sktadzie:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Matgorzata Malec Przewodniczacy
2. Ewelina Kozakiewicz Cztonek

Spis nalezy przeprowadzi¢ na dzien: 31 grudnia 2018 r.
Termin rozpoczecia spisu z natury: 31 grudnia 2018 r. a zakoriczenia 31 grudnia 2018 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji:
a) naleznosci - wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2018 r. - w drodze potwierdzenia sald
b) srodkdéw pienigznych znajdujacych sie na rachunkach biezacych - na dzien 31 grudnia
2018 r. - w drodze uzgodnienia stanu
¢) pozostatych sktadnikéw aktywdw i pasywéw — wedtug stanu na 31 grudnia 2018 r. -
drogg poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji ich realnej wartosci,
powotuje sie zespdt w sktadzie:

Lp. Imig i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
Anna Czarnecka Przewodniczacy
2. Iwona Zajecka Cztonek

3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okreéla harmonogram podany w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

4. Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotéw
spisowych, a takie osob odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiegowosci i
kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcja inwentaryzacyjna.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.




6. Termin przekazania arkuszy spisowych i protokotu z Przeprowadzonej inwentaryzacji
wyznaczam na dzien 15 stycznia 2019 r.

7. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Wojta Gminy) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
8. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do Skarbnika Gminy w terminach ustalonych w harmonogramie.

9. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnogci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

10. Szczegétowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreéla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

§2
Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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