Mediateka

———— Biblioteka w Kroénie Odrzanskim

REGULAMIN FILII BIBLIOTECZNYCH
MEDIATEKI - BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KROSNIE ODRZANSKIM

8§ 1 PRAWO KORZYSTANIA

1. Wypozyczalnia jest ogdlnodostepna.

2. Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne.

3. Przy zapisie zgtaszajacy sie:

1 podaje swoje dane osobowe,

1 na karcie zapisu potwierdza podpisem znajomos¢ niniejszego regulaminu,

1 wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
zadan statutowych biblioteki oraz w celach statystycznych.

4. Konto czytelnicze otwarte na podstawie zobowigzania podlega prolongacie raz do
roku.

5. Administratorem danych osobowych jest Mediateka - Biblioteka Publiczna w Krosnie
Odrzanskim, majgca siedzibe w Krosnie Odrzanskim przy ul. Putaskiego 3.

6. Dane osobowe Uzytkownikdw wykorzystywane sg na uzytek biblioteki, tzn. dla
potrzeb ewidencyjnych, statystycznych oraz zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu
materiatow bibliotecznych.

7. Dane osobowe czytelnika podlegajg scistej ochronie zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie ich swobodnego przeptywu (tzw.RODO).

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale ich niepodanie uniemozliwia
korzystanie ze zbioréw bibliotecznych.

9. Uzytkownik biblioteki ma prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie, a takze obowigzek informowania administratora o zachodzgcych
zmianach.

10. Czytelnik ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorujgcego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub innego odpowiedniego organu zgodnie z
wymogami prawa.

11. Nadzoér nad ochrong danych osobowych sprawuje Inspektor Ochrony Danych
(dane kontaktowe umieszczono na stronie http://mediateka.krosnoodrzanskie.pl/).
12. Dane osobowe nie sg przekazywane przez Administratora do panstwa

trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

13. Ze wzgledu na konieczno$¢ wiasciwej ochrony zbioréw, wszystkie osoby
korzystajgce z biblioteki majg obowigzek pozostawienia na wieszaku toreb, plecakdw,
parasoli oraz okry¢ wierzchnich. Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione
na wieszakach.

14. W bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, wnoszenia positkow i napojéw,
wprowadzania zwierzat oraz korzystania z telefonéw komaorkowych.



§ 2 ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW

1. W wypozyczalni mozna wypozyczy¢ jednorazowo do 6 ksigzek na okres nie dtuzszy
niz 5 tygodni. Przed uptywem tego czasu istnieje mozliwos¢ prolongaty
wypozyczonych materiatow bibliotecznych, jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze
strony innych czytelnikéw. Prolongaty mozna dokona¢ samodzielnie, logujgc sie na
swoim koncie bibliotecznym za posrednictwem Internetu, zgtosi¢ osobiscie,
telefonicznie lub pocztg elektroniczng najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu
materiatow bibliotecznych (instrukcja prolongaty w zatgczniku nr1/2019).

2. Biblioteka moze zazgda¢ zwrotu materiatow bibliotecznych przed ustalonym
terminem, jezeli stanowig one szczegodlnie poszukiwane pozycije.

3. Czytelnik moze zarezerwowaé Kksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
uzytkownikow za posrednictwem Internetu lub bibliotekarza (instrukcja w zatgczniku
nr 5 do regulaminu). Zamowienie jest wazne przez 7 dni od dnia zwrotu.

4. Do czytelnika, ktory przetrzymuje ksigzki biblioteka wysyta upomnienie w sprawie
zwrotu materiatow bibliotecznych. Czytelnik pokrywa koszty pisemnego upomnienia.
Jezeli czytelnik mimo upomnien wystanych przez biblioteke odmawia zwrotu
wypozyczonych materiatow i uiszczenia naleznych opfat, biblioteka moze dochodzi¢
swych roszczen drogg prawna.

5. Biblioteka sSwiadczy ustugi w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.
(regulamin wypozyczenh miedzybibliotecznych w zatgczniku nr 2 do regulaminu).

6. Zbiory ksiegozbioru podrecznego udostepniane sg na miejscu (regulamin czytelni w
zatgczniku nr 3 do regulaminu).

7. Dostep do Internetu w Bibliotece jest bezptatny do jednej godziny korzystania.
(regulamin korzystania z Internetu w zatgczniku nr 4 do regulaminu).

8. Czytelnik ma prawo zwrdci¢ sie do bibliotekarza z prosbg o zapoznanie z zasadami
korzystania z katalogu elektronicznego.

9. Biblioteka dysponuje kodami do Legimi- katalogu ponad 20 000 ebookdow.

Aby otrzymac¢ darmowy kod do Legimi nalezy by¢ naszym aktywnym czytelnikiem. Raz do
roku nalezy prolongowac karte biblioteczng i wypozyczy¢ co najmniej 1 ksigzke w
wersji papierowe;j.

10. W przypadku nierozliczenia sie czytelnika ze zobowigzaih wobec Biblioteki
jego konto zostanie zablokowane do czasu uregulowania wszystkich naleznosci.

11. Za przetrzymanie wypozyczonych zbioréw czytelnik wnosi optate w wysokosci:
1 2 zt od kazdej ksigzki za przekroczenie terminu zwrotu (powyzej 5 tygodni).

§ 3 POSZANOWANIE | ZABEZPIECZENIE ZBIOROW

1. Czytelnik jest obowigzany do poszanowania materiatdw bibliotecznych bedgcych
wiasnoscig spoteczng, powinien tez zwroci¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem, a
zauwazone uszkodzenia zgtosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych
odpowiada czytelnik, ktéry zobowigzany jest do oddania tego samego tytutu lub uiszczenia
optat w wysokosci aktualnej wartosci handlowej
(procedura w zatgczniku nr 6 do regulaminu).

3. W przypadkach losowych (np. pozar, kradziez) czesciowe lub catkowite zwolnienie od
zobowigzan wobec Biblioteki moze nastgpi¢ w wyniku decyzji dyrektora Biblioteki:

"l na podstawie swiadectwa wydanego przez uprawnione do tego instytucje,



"1 na pisemny wniosek czytelnika

4. Optata za przetrzymanie ksigzek moze by¢ anulowana w catosci lub czesciowo na
wniosek czytelnika. Decyzje podejmuje Dyrektor Biblioteki. Dyrektor moze wyznaczyc¢
réwniez inng forme rekompensaty w zamian za anulowanie kary w postaci:

1 nieodptatnego przekazania Bibliotece jednego lub kilku tytutow wskazanych przez
bibliotekarza,

1 wykonania wskazanej przez bibliotekarza pracy na rzecz biblioteki np. wykonania
projektu graficznego.

§ 4 Zasady korzystania z oferty biblioteki

1. W razie braku w zbiorach biblioteki poszukiwanych materiatow uzytkownik ma prawo
otrzymac informacje, w ktorej z najblizszych bibliotek znajduje sie poszukiwana
pozycja.

2. Czytelnik rezygnujgcy z ustug Mediateki — Biblioteki Publicznej ma prawo zazgdac
usuniecia danych osobowych z ewidencji czytelnikdw, a Mediateka ma obowigzek
usungc¢ te dane pod warunkiem, ze czytelnik zwrdcit wszystkie wypozyczone
materiaty i nie ma zadnych zobowigzan wobec Mediateki.

3. Konto czytelnika nieaktywnego przez 5 lat zostanie usuniete z bazy czytelnikow, a
jego zobowigzanie zniszczone, pod warunkiem, ze czytelnik zwrocit wszystkie
wypozyczone materiaty i nie ma zadnych zobowigzan wobec Mediateki.

4. Biblioteka na prosbe czytelnika udziela informacji o materiatach bibliotecznych,
pomaga w ich doborze oraz korzystania z katalogow.

5. Szczegdlnie cenne materiaty dostepne w bibliotece tylko w jednym egzemplarzu oraz
prasa biezgca udostepniane sg wytgcznie na miejscu.

8 5 Skargi i wnioski
Skargi i wnioski czytelnicy mogg zgtasza¢ do Dyrektora Mediateki.

Regulamin wchodzi w zycie dnia 20.04.2020 r.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

INSTRUKCJA PROLONGATY TERMINU ZWROTU ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

Aby prolongowac¢ termin zwrotu materiatdw bibliotecznych nalezy wejS¢ na strone
www.biblioteka.krosnoodrzanskie.pl, wybra¢ okienko KATALOG OPAC nastepnie w gornej
zaktadce wybra¢ Loguj. Logujemy sie na konto (jesli nie zrobiliSmy tego wczesniej)
wybierajgc z listy MBP Krosno Odrzanskie wprowadzajgc ID UZYTKOWNIKA (numer karty
znajdujgcy sie w gornej czesci karty) i HASLO. Potwierdzamy wprowadzone dane
przyciskiem zaloguj. Wchodzimy w PROLONGATY. Wybieramy materiaty biblioteczne,
ktérym zbliza sie termin zwrotu. Aby prolongowa¢ wybrane materiaty biblioteczne nalezy je
zaznaczy¢ oraz klikng¢ ikonke przedtuz wybrane. Istnieje rowniez mozliwos¢ przedtuzenia
wszystkich materiatdbw bibliotecznych, nalezy wtedy klikng¢ ikone. Przedtuz wszystko.
UWAGA!!

Czytelnik moze dwukrotnie prolongowa¢ materiaty biblioteczne przez Internet przed
uptynieciem terminu zwrotu.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

REGULAMIN WYPOZYCZEN MIEDZYBIBLIOTECZNYCH

Wypozyczenia miedzybiblioteczne umozliwiajg sprowadzenie materiatow bibliotecznych z
bibliotek polskich do Mediateki — Biblioteki Publicznej w Krosnie Odrzanskim.

1.

Zamowienia miedzybiblioteczne realizowane sg za posrednictwem Mediateki w
Krosnie Odrzanskim.

2. Biblioteka realizuje zamowienia na materiaty biblioteczne z bibliotek krajowych.

3. Prawo sktadania zamowien na materiaty biblioteczne majg czytelnicy petnoletni,

ktérzy okazg karte biblioteczng.

Materiaty sprowadzone z innych bibliotek udostepniane sg wytgcznie na miejscu
— w Mediatece.

Sprowadzone materiaty udostepnia sie na okres czterech tygodni, o ile biblioteka
wypozyczajgca nie okresli innego terminu zwrotu.

6. Koszty przystania zamdéwionych materiatow pokrywa biblioteka wysytajgca.

7. Koszty odestania zamoéwionych materiatow bibliotecznych ponosi czytelnik (optaty

za przesyiki pocztowe wg taryfy Poczty Polskiej).

Czytelnik niestosujgcy sie do wymienionych wymagan zostanie pozbawiony prawa
do wypozyczen miedzybibliotecznych dokonywanych przez Mediateke — Biblioteke
Publiczng w Krosnie Odrzanskim.



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

REGULAMIN DLA UZYTKOWNIKOW INTERNETU

§ 1. ZASADY OGOLNE

1. Prawo korzystania ze stanowisk komputerowych majg wszyscy zainteresowani
uzytkownicy.

2. Uzytkownik zobowigzany jest okaza¢ karte biblioteczng lub dowdd tozsamosci
bibliotekarzowi, ktéry na podstawie tych danych dokona wpisu do zeszytu odwiedzin.
3. Uzytkownicy komputeréw zobowigzani sg do korzystania z nich wytgcznie w celach

informacyjnych i edukacyjnych.
4. Podczas korzystania ze stanowisk komputerowych obowigzuje cisza i zakaz spozywania
positkdw [ napoi.

5. Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania sprzetu komputerowego oraz zgtaszania
bibliotekarzowi wszelkich nieprawidtowosci zwigzanych z jego funkcjonowaniem.

§ 2. STANOWISKA KOMPUTEROWE

1. Stanowisko komputerowe moze by¢ uzytkowane bezptatnie przez jedng godzine.
2. Stanowiska komputerowe mogg by¢ wykorzystywane do przeglgdania dokumentow
elektronicznych oraz programow zawartych na ptytach CD-ROM.
3. Dzwiek odtwarzany podczas pracy programu moze by¢ emitowany tylko przez stuchawki.
4. Uzytkownik sporzgdzony przez siebie plik moze zapisa¢ na przenosnym urzgdzeniu z

pamiecig USB (PenDrive).
5. Zabrania sie:
a) dokonywania jakichkolwiek zmian w ustawieniach systemowych i sprzetowych
na stanowiskach,
b) instalowania oprogramowania pirackiego i niewiadomego pochodzenia,

c) usuwania jakichkolwiek programéw stanowigcych standardowe wyposazenie stanowisk
komputerowych.

d) wykorzystywania Internetu do dziatan niezgodnych z prawem, naruszajgcych prawa
autorskie i ochrone doébr osobistych oraz przeglgdania, przesytania i udostepniania
materiatéw powszechnie uznawanych za obsceniczne lub obrazliwe.

§ 3. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Bibliotekarz moze odmowié czytelnikowi dostepu do komputera, jesli uzna, ze uzytkownik
wykonuje czynno$ci niepozgdane.

2. W wypadku nie przestrzegania regulaminu bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego
przerwania sesji uzytkownika.

3. Uzytkownikowi przystuguje prawo do odwotania sie do Dyrektora Mediateki — Biblioteki
Publicznej w Krosnie Odrzanskim.



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

INSTRUKCJA ZAMAWIANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ INTERNET

Zamowienie mozna ztozy¢ wylgcznie na pozycje, ktére sg wypozyczone,
badz zamdwione przez innych czytelnikobw (w  rubryce termin  zwrotu,
widnieje data zwrotu bgdz informacja, ze egzemplarz jest zarezerwowany).

Nie mozna ztozy¢ zamdwienia jesli egzemplarz znajduje sie na pdtce w Bibliotece.
Jak dokonac rezerwacji materiatéw bibliotecznych?

Wejs¢ na strone http://mediateka.krosnoodrzanskie.pl/, wybierz katalog, nastepnie Krosno
Odrzanskie i wyszuka¢ w katalogu poszukiwany tytut.

Dokonujgc rezerwacji wybieramy opcje EGZEMPLARZE .
Z prawej strony ramki nad SZCZEGOLAMI pojawi sie opcja ZAMOWIENIE.

Logujemy sie na konto (jesli nie zrobiliSmy tego wczesniej) wybierajac Krosno Odrzanskie
wprowadzajgc ID UZYTKOWNIKA ( numer karty znajdujacy sie w gornej czesci karty ) i
HASLO.

Potwierdzamy wprowadzone dane przyciskiem DALEJ. Nastepnie wciskamy
na dole opcje DALEJ. System informuje, ze zamowienie zostato przyjete,
a po chwili mozna sprawdzi¢ swoje miejsce w kolejce.

UWAGA!!!
Zamowione egzemplarze od momentu powrotu do Biblioteki czekajg na odbior
7 dnil!!

Prosimy sprawdza¢ czy zamowione egzemplarze wrocity do Biblioteki. Mozna to
zrobi¢ logujgc sie na swoje konto czytelnicze, e-mailowe, dzwonigc lub przychodzac do
Biblioteki.

Usuwanie zamoéwien

Jesli chcesz usungé zamowienie zaloguj sie na swoim koncie bibliotecznym.
W zakladce ZAMOWIENIA, nalezy klikngé w numer porzadkowy zaméwienia, nastepnie
na dole strony przycisk USUN, jesli jeste$ pewien, ze dokladnie to zamdwienie chcesz
usung¢, potwierdz.

Uwaga: Nie mozna samodzielnie usung¢ zamowienia, ktdre czeka na odbior w Bibliotece.
W tym celu musisz skontaktowac sie z bibliotekarzem telefonicznie lub osobiscie.



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

PROCEDURA W PRZYPADKU NIEZWROCENIA, ZNISZCZENIA
LUB USZKODZENIA KSIAZEK/MULTIMEDIOW

1. W przypadku niezwrocenia, zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki/multimedia konto
czytelnika jest blokowane, natomiast czytelnik zobowigzany jest: odkupi¢ ten sam tytut lub
uisci¢ optate w wysokosci aktualnej wartosci handlowej niezwréconego tytutu.

2. W wyniku uregulowania naleznosci wobec biblioteki konto czytelnika zostaje
odblokowane.

3. Czytelnik nie nabywa prawa wiasnosci do dzieta niezwréconego, zniszczonego
lub uszkodzonego.

4.



REGULAMIN KORZYSTANIA KONSOLI PLAYSTATION 4

1. Z konsoli, konsoli Playstation 4 moga korzysta¢ osoby zapisane do Mediateki —
Biblioteki Publicznej w Kro$nie Odrzanskim — Filii Wezyska.

2. Przez pojecie ,.konsola”, pojawiajace si¢ w regulaminie, rozumie si¢ zestaw do gier
obejmujacy: TV, Playstation 4, 2 pady.

3. Konsole uzytkowa¢ mozna tylko za zgoda pracownika biblioteki.

4, Nad prawidlowym uzytkowaniem konsoli czuwa pracownik biblioteki, obstugujacy
zestaw. Uzytkownicy sg zobowigzani do wykonywania jego polecen.

5. Filia Wezyska umozliwia skorzystanie z konsoli 1 podtogi interaktywnej w godzinach
otwarcia biblioteki.

6. Z konsoli mozna korzysta¢ w budynku biblioteki.

7. W celu zachowania bezawaryjnego dziatania konsoli nalezy:

- stosowac¢ si¢ do polecen osob nadzorujgcych sprzet,

- uzywac wylgcznie gier udostepnionych przez pracownika biblioteki,

- nie wnosi¢ jedzenia i picia do pomieszczenia z konsola,

- nie zakldca¢ porzadku, nie przeszkadza¢ innym grajagcym i uzytkownikom biblioteki.

8. Gry na konsolg udostepniane sg wytacznie na miejscu.

9. Uzytkownicy konsoli zobowigzani sg do:

- zgloszenia bibliotekarzowi checi korzystania z konsoli,

- pozostawienia legitymacji szkolnej na stanowisku obstugi,

- przestrzegania regulaminowego czasu korzystania z konsoli tj. jednorazowo do 1 godz.
1 zgloszenie pracownikowi biblioteki zakonczenia gry,

- pozostawienia stanowiska w dobrym stanie.

10. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie konsoli powstale w wyniku
nieprawidlowego korzystania z niej lub nie zastosowania si¢ do polecen pracownika
biblioteki oraz niniejszego requlaminu.

11. Jednorazowo w pomieszczeniu z konsolg, moga przebywa¢ maksymalnie 4 osoby,

z wyjatkiem organizowanych imprez zbiorowych, prowadzonych przez pracownika
biblioteki.

12. Pierwszenstwo korzystania z konsoli majg dzieci i mtodziez do 16 roku zycia.

13. Konsole obstuguje (uruchomienie, wymiana gier) wytacznie pracownik biblioteki.
14. Dyrektor Mediateki zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w regulaminie.
15.Korzystanie z konsoli jest mozliwe po wyrazeniu pisemnej zgody rodzicow/opiekunow
dzieci 1 mtodziezy.




