Zarzadzenie nr 11/2014
Dyrektora Centrum Artystyczno — Kulturalnego ,,Zamek”

z dnia 17 wrze$nia 2014 r.

w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajacej w zlotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro
w Centrum Artystyczno — Kulturalnym ,,Zamek” w Kro$nie Odrzanskim.

Na podstawie art. 4 pkt 8 i art. 34 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2013 r., poz. 907 z pdzn.zm.) wprowadza sie ,,Proceduré
udzielania zamdéwien publicznych w Centrum Artystyczno-Kulturalnym ,,Zamek” w Kro$nie

Odrzanskim” (dalej zwang procedurg).

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2013 Dyrektora Centrum Artystyczno — Kulturalnego
»Zamek” z dnia 21 maja 2013 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania zamdwien o wartosci

nieprzekraczajacej w zlotych rownowartosci kwoty netto 14 000 euro.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Artystyczno —

Kulturalnego ,,Zamek” w Kro$nie Odrzanskim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 11/2014
E Dyrektora Centrum Artystyczno — Kulturalnego ,,Zamek”
z dnia 17.09.2014 r.

SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY

|

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
| NETTO 30.000 EURO

\

Stosownie do postanowien art. 44, ust. 3, pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2013, poz. 885 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamo6wien publicznych (tekst jedn. Dz.U.2013, poz. 907 z pézn. zm.), zarzadzam co

nastepuje:

r k

Zakres stosowania regulaminu.

| 1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje oraz procedure realizacji zamowien, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro.

2. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1 jest weryfikowana kazdorazowo przez pracownika
zatrudnionego na stanowisku ds. administracyjnych w Centrum dla tozsamych
przedmiotéw zamdwienia (réwniez dla pozycji nie pozostajacych pod tym samym kodem
CPV). Weryfikacja nastepuje na podstawie informacji zawartych w rejestrze uméw oraz
na podstawie informacji o wartosci wydatkéw zrealizowanych w danym roku
kalendarzowym. ‘

3. Cena zakupu towaru nie jest jedynym wyznacznikiem gospodarnosci wydatku.

4. Celowo$¢ wydatku uzasadniajg potrzeby funkcjonalne Centrum.

5. Wydatek ma by¢ dokonywany pod katem trwalosci, przez co nalezy rozumieé,
ze uzyskane towary lub wuslugi majg stuzy¢ Centrum przez czas adekwatny
do poniesionych srodkéw.

6. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu i udzielaniu zamoéwien, o ktérych mowa
w niniejszym Regulaminie (na kazdym etapie ich realizacji) obowigzane sa aktywnie
uczestniczy¢ w planowaniu 1 realizacji dziatan, o ktorych mowa w ust.2.
Nieprzestrzeganie procedur podczas realizacji udzielaniu zamowien, ktoérych warto$¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oznacza naruszenie

obowiazkow pracowniczych.




7. Warto§¢ zaméwien, o ktéorych mowa w zarzadzeniu, ustala sie kazdorazowo zgodnie
z przepisami art. 33 — 34 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien

j publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013, poz. 907 z pdzn. zm.).

| 8. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju przedmiotu zamowienia, nalezy
przestrzega¢ przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych dotyczacych zakazu
dzielenia zamdwienia oraz zanizania jego wartoSci w celu unikniecia stosowania
przepisoéw ustawy Prawo zamdwien publicznych.

9. Zamowien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty w zlotych netto 30 000 euro dokonuje sie

z przestrzeganiem zasad efektywnosci, oszczednosci i celowosci.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
‘ 1. Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przédmiotu
zamoOwienia publicznego, albo ofert¢ z najnizszg ceng, a w przypadku zamoéwien

‘ publicznych w zakresie dzialalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie
mozna z goéry opisaé w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia publicznego.

2. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osob¢ prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia
publicznego.

3. Centrum - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Artystyczno — Kulturalne ,,Zamek”

w Krosnie Odrzanskim.

§3
Progi udzielania zamoéwien.
| 1. Zamoéwienia realizowane w Centrum udzielane sg na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym regulaminie przy nastepujacych progach wartosci (netto) w euro, stosujac

nastepujacg dokumentacje:

ofert od potencjalnych wykonawcow,

a) o warto$ci nie przekraczajacej 2.000 euro — nie podlega obowiazkowi zbierania
\
|
|




b) o wartosci przekraczajacej 2.000 euro do 14.000 euro — podlega obowiazkowi
zbierania ofert od potencjalnych wykonawcow - zamdwienie,
¢) o wartosci przekraczajacej 14.000 euro do 30.000 euro — zapytanie cenowe oraz
umowa,
Wszystkie zaméwienia musza by¢ zaakceptowane przez gléwnego ksiegowego oraz przez
dyrektora Centrum w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.
Oferty nie mogg by¢ objete datg wystawienia wieksza niz 30 dni, chyba ze podana jest na

nich data zastrzezenia obowigzywania dtuzsza niz 30 dni.

4
Procedura udzielenia zaméwienia o v%artoéci nie przekraczajacej 2 000 euro.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia dokonuje wyboru
wykonawcy formie pisemnej lub ustnej, kierujac si¢ zasada nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
Dla zaméwienia o wartosci szacunkowej do 2 000 euro netto nie jest wymagane
przeprowadzenie procedury badania rynku.
Podstawg udokumentowania udzielenia zamo6wienia jest opisana faktura lub rachunek.
Podstawa udokumentowania zaméwienia, jezeli Zamawiajacy uzna za konieczne, moze
by¢ szczegotowa umowa, jezeli rodzaj zamowienia wskazuje na celowoséé takiego
rozwigzania (np. wykonanie konkretnych opracowafi, dokumentéw, wykonanie
przedmiotéw zamowienia, ktore wymagaja szczegbtowego opisu itp.).
Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest przez Zamawiajacego
realizujgcego zamowienie.
Wylonienie Wykonawcy zamoéwienia o wartosci szacunkowej do 2 000 euro netto oraz
realizacja tego zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 5 lub § 6

Regulaminu.

§5
Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci przekraczajacej
2.000 euro do 14.000 euro.
Pracownik prowadzacy postepowanie, przed udzieleniem zaméwienia, zobowigzany jest
do przeprowadzenia rozeznania rynku i oszacowania warto$ci zamowienia.

Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamdwienia

obejmuja w szczego6lnoscei:




2.1.  Rozeznanie rynku — przeprowadza si¢ za pomocg poczty -elektronicznej
(e mail), telefonicznie, za pomoca faksu, poprzez przeglad cen na portalach
i internetowych lub pisemnie zapraszajac do skfadania ofert potencjalnych
i wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
| przedmiotem zaméwienia, w liczbie nie mniejszej niz 3. Czynnosci rozeznania
rynku nalezy udokumentowa¢ w formie zaméwienia — wzor okresla zalaeznik
nr 1.
2.2. Wypehienie druku zamoéwienia, na ktérym wskazuje sie przedmiot
zamOwienia, nazwe i adres wykonawcy ktory przedlozyt  oferte
najkorzystniejsza. E
3. CzynnoSci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzielaniem zaméwien
wymagaja dokumentowania przez pracownika prowadzacego postepowanie, natomiast

! ostatecznie dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przechowywana jest przez

pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. administracyjnych w Centrum.

Procedura udzielenia zam()wi§er61ia o wartosci przekraczajacej
14.000 euro do 30.000 euro.

1. Procedure¢ udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej 14.000 euro rozpoczyna
zaakceptowany przez dyrektora Centrum, wniosek pracownika prowadzgcego
postepowanie - wzor okresla zalgcznik nr 2.

2. Dla zamdwien publicznych o wartosci przekraczajacej 14.000 euro przeprowadza si¢
telefonicznie  lub, w szczegdlnych przypadkach (np. w przypadku duzej ilosci
asortymentu), pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert takg liczbe
wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty
(preferowane jest uzyskanie minimum 3 ofert wykonawcow). W przypadku zapytania
pisemnego, formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie
(potwierdzajac odbidr), listownie lub zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania -
wzor okresla zalgcznik nr 3.

3. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzania
postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego. Wzér protokolu stanowi zalacznik nr 4 do procedury.

4. Udzielenie zamo6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.
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10.

Zamowienie udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zam6wienia zatwierdza dyrektor Centrum.

Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

Umowe o ktorej mowa w pkt. 7 ze strony Wykonawcy podpisuje osoba uprawniona,
natomiast ze strony Zleceniodawcy dyrektor Centrum przy kontrasygnacie gldwnego
ksiggowego.

Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamdwienia, nalezy
dolaczy¢ protokdt (wg wzoru nr 4 do niniejszego regulaminu) rozeznania rynku oraz
umowe lub kserokopi¢ umowy a w przypadku wielu faktur na podstawie zawartej
wezeéniej umowy, umowa lub kserokopia umowy zataczana jest do pierwszej otrzymane]
faktury.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczyé do protokotu. Czynnosci zwigzane
z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzielaniem zamowien — wymagaja
dokumentowania przez pracownika prowadzacego postepowanie, natomiast ostatecznie
dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przechowywana jest przez pracownika

zatrudnionego na stanowisku ds. administracyjnych w Centrum.

§7
Zasady stosowania procedury.
Oferta jest niewazna, jeSli jej tres¢ jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami
okreslonymi w zaproszeniu do sktadania ofert cenowych, zostala ztozona po uptywie
terminu na sktadanie ofert albo przez wykonawce niezaproszonego.
Osoba albo zesp6t przeprowadzajacy procedure:

a) zachowuje bezstronnos$¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach poprzez
ztozenie o$wiadczenia przechowywanego w aktach osobowych pracownika —
wzor okresla zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu;

b) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie
procedury;

¢) zachowuje korespondencje¢ prowadzong z wykonawcami;

d) informuje wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty cenowe o uniewaznieniu procedury

i podaje uzasadnienie;




€) po zakonczeniu procedury przekazuje cato$¢ dokumentacji pracownikowi
o ktorym mowa w § 11, ust 1.

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dyrektor Centrum moze wydaé zgode
na odstgpienie od stosowania procedur opisanych w § 4 i dokonanie zamdéwienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, w szczegdlnosci z uwagi na natychmiastowa
konieczno$¢ realizacji zamoéwienia, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ np. zadanie
o specjalistycznym charakterze, wystgpowanie jednego wykonawcy zapewniajacego

realizacj¢ zamowienia.

§8

Obowiazek nawigzania umowy z wykonawca.

1. Obowigzek zawarcia umowy z wykonawcg dotyczy wydatkowania srodkow:
| a) na zakup ustug o wartosciach artystycznych,
‘ b) na zakup towar6w o wartosci jednostkowej powyzej 2. 000 zt,
¢) na zakup ustug o wartosci jednostkowej powyzej 2.000 zi.
2. Brak obowigzku zawarcia umowy nie oznacza zakazu sporzadzania umowy.
3. Jezeli nie ma obowigzku sporzadzenia umowy nakaz taki moze wydaé glowny ksiegowy

lub dyrektor.
§9
Odstepstwa od stosowania procedury.
1. Przewiduje si¢ mozliwos¢ odstapienia od obowigzku zdobycia trzech ofert w przypadku:

a) poszukiwania podwykonawcéw przez Centrum gdzie Centrum jest wykonawca
zlecenia i odpowiada za jego wykonanie w formie terminowej i kar umownych,

b) stwierdzenia przez pracownika samodzielnego, ze towar jest na tyle unikatowy lub
specjalistyczny, ze uzyskanie porownywalnej oferty nie bedzie mozliwe,

c) stwierdzenia przez pracownika samodzielnego, ze usluga jest na tyle unikatowa lub
specjalistyczna, ze uzyskanie poréwnywalnej oferty nie bedzie mozliwe,

d) zapisbw umownych z podmiotem zlecajagcym  wykonawstwo  Centrum,
wykluczajacych mozliwo$é zastosowania niniejszego regulaminu, np. wskazanie
bezposredniego wykonawcy, ktérego zyczy sobie podmiot zlecajacy,

e) decyzji dyrektora, po odpowiednim uzasadnieniu pisemnym przez pracownika
samodzielnego,

f) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzenia $ciekéw do sieci

kanalizacyjnej,




g) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

h) dostawy gazu z sieci gazowej,

1) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

j) powszechnych ustug pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529).

k) ustug przesytlowych energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych, w sytuacji, gdy na
rynku lokalnym dziala tylko jeden wykonawca prowadzacy powyzsze ustugi/dostawy,

1) ustug zwiazanych z optatami za autostrady i parkingi,

m) ushug, dostaw realizowanych w ramach delegacji stuzbowych,

n) ustug szkoleniowych pracownikéw, &

0) ustug, dostaw realizowanych w ramach wniosku o zaliczke,

p) dostaw zwigzanych z wydatkami okoliczno$ciowymi (np. zakup kwiatow, wieficow,
ciasta, itp.),

q) ushug i prac zlecanych osobom fizycznym nie prowadzacym dzialalno$ci gospddarczej

w ramach zawieranych umow zlecen, umow o dzieto.

2. Przewiduje si¢ mozliwo$¢é odstapienia od obowigzku podpisania umowy z wykonawca

w przypadku:

a) stwierdzenia przez pracownika samodzielnego, ze towar jest dostepny w wielu
sklepach iposiada gwarancje oraz sporzadzanie umowy nie poszerza uprawnien
Centrum, wzgledem kodeksowego stosunku kupna sprzedazy,

b) w przypadkach decyzji dyrektora, po odpowiednim uzasadnieniu pisemnym przez

pracownika samodzielnego.

§10
Odpowiedzialnosé.

. Pracownik rozpoczynajacy udzielenie zamdwienia albo inna osoba wyznaczona przez

dyrektora Centrum sprawuje nadzor nad realizacjg zamdéwienia przez wykonawce.

. Pracownik rozpoczynajacy udzielenie zamoéwienia odpowiada lacznie z dyrektorem

Centrum za gospodarnosé i celowos$¢ realizacji zamdowienia.

Pracownik rozpoczynajacy udzielenie zaméwienia odpowiada za nalezyty opis przedmiotu
zamoOwienia.

Osoba albo osoby wchodzace w sktad zespotu, o ktorym mowa w § 7, ust. 2 pod rygorem

wykluczenia z dokonywania czynnosci niezwlocznie po otwarciu ztozonych ofert




cenowych skladaja o$wiadczenia - wzor okresla zalacznik nr 5 do niniejszego

regulaminu.

§11

Zamowienie o wartosci od 14.000 do 30.000 euro podlegajg wpisowi do rejestru zamowien -

wzor okresla zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Ik

§12

Nadzorowanie zamowien.

Bezposrednio nadzorujacym i odpowiedzialnym za realizacje zamdowieni jest dyrektor
Centrum.

Osoba nadzorujaca zobowigzana jest do biezacego kontrolowania i nadzorowania )
realizacji planu zamowien oraz dbania, aby nie zostaly naruszone przepisy ustawy Prawo

zamOwien publicznych.
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Zalacznik nr 1 do procedury

: udzielania zamdowien publicznych
ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 30.000 euro.

Zamowienia o warto$ci przekraczajacej 2.000 euro do14.000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia
2. Termin realizacji / wykonania zamdwienia
3 Warto$¢ zamowienia .......................... zl netto ustalona na podstawie................
4. Wartos¢ zamowienia w euro ...............przeliczona zgodnie z rozporzadzenia Prezesa
1R Ta b b Y e
o Nazwisko i imi¢ osoby, ktdra ustalita warto$¢ zamowienia ................................
6. Data ustalenia warto$ci ZamOWICIIA ........o.vvieeirininiit it
7 Informacje dotyczace ceny i innych kryteridéw wyboru oferty uzyskano od:
l.p. | Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wWymieni¢) netto/brutto
1.
2
3,
8. Intormacie nzyskano wWaniaeh o oo ooeiinss footinraas s s so s s e e s e
9, Wybrano wykonawce nr...........o.veeveviivniiiniinninennennns e e e o S B
10. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzyStniejSZe] .......o.ovvereeeriininreinininneennenennnns
11. N B tathe spotzad Al g e s O,
Akceptacja gtownego ksiggowego Zatwierdzam do realizacji
(data i podpis Gt. ksiggowego lub osoby (data i podpis Dyrektora lub osoby
upowaznionej) upowaznionej)




Zalacznik nr 2 do procedury

udzielania zamdéwien publicznych
ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 30.000 euro.
Whiosek

O dokonanie dostawy/ ustugi / roboty budowlanej o wartos$ci przekraczajacej
14.000 euro do 30.000 euro

1. Opis przedmiotu zamdéwienia

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: X
I e ooy s (ol v R e R e S e R e zk
CIRRR s iate e L o e e e ey et i zt
| e Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi
T TS ORI netto.
| o Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety
| zostal zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ................
T WYIIOSE +eeeeett ittt et 7t
e Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w dniul .............ccceeviviiniiieiiininnnn...
LA T oo ooy (< MR O ST SEUERL IS T R e
e Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci zamowienia ............................
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA ... ...uvvnininiiii e

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamoéwienia wraz z uzasadnieniem wskazania.

.............................................................................................................

.............................................................................................................

....................................................

Podpis wnioskodawcy

Akceptacja glownego ksiggowego Zatwierdzam do realizacji
\
(data i podpis Gt. ksiggowego lub osoby upowaznione;j) (data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)
10




Zalacznik nr 3 do procedury udzielania
zamowien publicznych ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 14.000 euro.

Piecze¢ zamawiajacego

Znak sprawy .....................

....................................................

Adres i nazwa wykonawcy

i b e

zaprasza do zlozenia ofert na:
2 BrZedm ot AN G I e s
3. Termin reallZHe)] ZAMOWACTIL /aivss i ia: ~oe 0o oeriniims e s aimioitee a4 s e e s g e s
. OKIES OWATATICHL v+« ioicios o mioinis e o absiamial o/ 2w e s a5 A 8 3 A e 155 8 5 A 41 5 5 0
5. Migjsce i termin ZhoZenia 0feTty......ovuvueeeieniiirrininiininiieiie e eieiensesentntnnneanses
6 L et T B L O T e
7. Warunki ptatnosci
8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawecami .................ccoeeviiiiniiniininnnn..
9. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim

10. Tres¢ oferty:

10.1. nazwa WyKONawCy: .....oieiriiiitet e

107, S00eS WOKOHAWOT: sl s oo ia e 108105 sinsibats s ek et s st S5 e s

L B s e s i e ot e e i S e e e S e s ot

L R e

10.5. nr rachunku bankowego ............ccceovvviniiinnn... ORI

10.6. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdéwienia za:
Cengnetto ....ovvveevienninniiiiiiiiiiiaeaen, zt (stownie zlotych:

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

10.7. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze
do niego zastrzezen.

10.8. Termin realizacji ZAMOWIENIA ... ..uovirinititie ettt erer e ieerereenann,

10.9. Potwierdzam termin realizacji zamdéwienia do dnia ......................oeeeeenee.

10.10. Wyrazam zgodg¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

Podpis wykonawcy lub osoby upowaznione;j
Dpieczqgtka wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do procedury udzielania
i zamOwien publicznych ktérych warto$é
nie przekracza kwoty 14.000 euro.

Protokél rozeznania cenowego zaméwienia o wartosci przekraczajacej 14.000 do 30.000

euro
1. W celu udzielenia zamowienia
..................................................................... przeprowadzono rozeznanie
cenowe.
2.Wdniu ..ovvveniiiiiiiii zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozmowe telefoniczng*/rozestanie*/ dostarczenie osobiste

formularza zapytania cenowego*.

3. W terminie do dnia. ..o 20,50 do BodZInY o vl s przedstawiono ponizsze
oferty:
Lp. | Nazwa wykonawcy Adres Cena netto Cena brutto Uwagi
wykonawcey

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Ko SNOLO drZNN e s S S e (e
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Zalacznik nr 5 do procedury

i udzielania zamdéwien publicznych
ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 30.000 euro.

Oswiadczenie osoby bioracej udzial w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30.000 euro

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1)nie ubiegam si¢ o udzielenie zaméwienia;

2)nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz
nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego
zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3)przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem cztonkiem organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamoOwienia;

4)nie pozostaje¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5)nie zostalem prawomocnie skazany =za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych.

(data i podpis sktadajacego
o$wiadczenie)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylaczeniu
Z postepowania:

......................................................................................................................................................

(uzasadnienie)

(data i podpis sktadajacego oswiadczenie)
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Zalacznik nr 6 do procedury

udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty30.000 euro.

Rejestr zaméwien publicznych ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000euro.

Data
zawarcia iz
Numer Przedmiot zakonczenia :
Lp. N e . umowy/ L Cena Uwagi
zamOwienia zamOwienia i realizacji =
zlozenia o
.. . | zamdOwienia
zamOwienia
14




