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Zarzadzenie nr 4/2016

Dyrektoré Centrum Artystyczno-Kulturalnego " Zamek'' z dnia 18 lipca 2016 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej

oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt CAK "Zamek"

Na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 1446), ustawy z 17 lutego 2005r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotow realizujagcych  zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 z pdzn. zmianami),
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentécji ﬁfeafchiwalnej (Dz. U. poz. 1743), rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z 30 pazdziernika 2006r. w sprawie szczegdlowego sposobu postgpowania
z dokumentem elektronicznym (Dz. U. Nr 206, poz. 1518) oraz na podstawie uzgodnionej
instrukeji kancelaryjnej i archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt CAK "Zamek"
przez Dyrektora Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze, znak: 01.420.1.2016 =z dnia 15.07.2016
r. na mocy upowaznienia Naczelnego Dyrektora Archiwow Pafistwowych z dnia 27.11.2015 r.
W sprawie upowazﬁienfa dyrektorow archiwéw panstwowych do wystgpowania w imieniu Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych w sprawach okreslania instrukeji kancelaryjnych, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum
zakladowego lub skladnicy akt — w porozumieniu z organami i kierownikami o nar()’dowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie zaktue_llizowanq instrukcje kancelaryjng, stanowiaca Zalécznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia, instr'Lik‘cj@ archiwalﬁq, stanowigca Zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia
oraz jednolity rzeczéwy wykaz akt CAK "Zamek", stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia. |

§2 |
Wykonanie Zarzqdzenia powierza si¢ pracownikom Centrum Artystyczno-Kulturalnego "Zamek"
w Krosnie Odrzanskim.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 lipca 2016 r. i podlega podaniu do wiadomosci

pracownikom Centrum Artystyczno-Kulturalnego "Zamek" w Kros$nie Odrzanskim.
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Wasze pismo z dnia:  Wasz znak: Nasz znak: Data:
12 lipca 2016 1. CAK.II1.0120.2.2016 01.420.1.2016 15 lipca 2016 1.

Na mocy upowaznienia Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 27
listopada 2015 r. w sprawie upowaznienia dyrektorow archiwow panstwowych do wystepowania
w imieniu Naczelnego Dyrektora Archiwow Pafstwowych w sprawach okreslania instrukcji
kancelaryjnych, jednolitych rzeczowych wykazow akt i instrukeji w sprawie organizacji 1 zakresu
dziatania archiwum zakladowego lub sktadnicy akt — w porozumieniu z organami i kierownikami
jednostek organizacyjnych, udzielonego na podstawie art. 6 ust. 2h ustawy z dnia 14 lipca 1983 1.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446) uwazam za

uzgodnione: instrukcije kancelaryina. jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje archiwalna

Centrum Artystyczno-Kulturalnego ,,Zamek” w Kro$nie Odrzanskim, stanowiagce zalaczniki

do niniejszego pisma.

Zat. 3

- uzgodniona instrukcja kancelaryjna;

- uzgodniony jednolity rzeczowy wykaz akt;
- uzgodniona instrukcja archiwalna;

Do wiadomosci:

a) adresat
b) a/a
MZ
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