REGULAMIN DZIAŁALNOŚCI

wypożyczalni sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych

I. Zakres terytorialny i siedziba działalności wypożyczalni sprzętu.

§1

Wypożyczalnia sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych swoją działalnością obejmuje teren powiatu  międzyrzeckiego.

§2

Siedziba wypożyczalni mieści się w budynku Domu Pomocy Społecznej w Międzyrzeczu ul. Dr T. Podbielskiego 2. Dla potrzeb wypożyczalni mogą być wykorzystywane inne pomieszczenia magazynowe i warsztatowe.

II. Cele, zakres i zadania działalności wypożyczalni sprzętu.
§3

Celem działalności wypożyczalni jest szybka aktywizacja zawodowa i społeczna niepełnosprawnych mieszkańców Powiatu Międzyrzeckiego oraz przyspieszenie procesu ich adaptacji poprzez nieodpłatne udostępnianie sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych.

§4

Do zadań wypożyczalni należy w szczególności:

1) aktywna rekrutacja beneficjentów pomocy,

2) diagnozowanie potrzeb beneficjentów pomocy,

3) konstruowanie i wdrażanie z udziałem beneficjentów pomocy indywidualnych programów aktywnej rehabilitacji,

4) nieodpłatne udostępnianie beneficjentom pomocy urządzeń pomocniczych i sprzętu rehabilitacyjnego odpowiednio do rodzaju ich niepełnosprawności,

5) właściwy dobór i dopasowanie udostępnianych urządzeń pomocniczych i sprzętu rehabilitacyjnego stosownie do potrzeb i możliwości beneficjenta pomocy,

6) konserwacja, naprawy oraz serwis urządzeń pomocniczych i sprzętu rehabilitacyjnego udostępnianego beneficjentom pomocy,

7) udzielanie nieodpłatnych porad beneficjentom pomocy, członkom ich rodzin i opiekunom bezpośrednio zaangażowanym w proces rehabilitacji zawodowej i społecznej beneficjentów pomocy w zakresie bezpiecznego korzystania z udostępnianego sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych.

III. Struktura organizacyjna i organizacja czasu pracy.

§5

Organem prowadzącym wypożyczalnię jest Dom Pomocy Społecznej w Międzyrzeczu. Strukturę organizacyjną wypożyczalni sprzętu przedstawia rysunek.
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§6

Nadzór merytoryczno – organizacyjny sprawować będzie Starosta Międzyrzecki, w imieniu którego działać będzie Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Międzyrzeczu. 

§7

Do zadań Dyrektora Domu Pomocy Społecznej w Międzyrzeczu należy w szczególności:

1) wykonywanie wobec pracowników wypożyczalni zadań wynikających z obowiązków pracodawcy, 

2) zatwierdzanie indywidualnych planów aktywnej rehabilitacji,

3) przygotowanie planu potrzeb w zakresie wyposażenia i materiałów,

4) organizacja zakupu sprzętu, wyposażenia i materiałów,

5) sporządzanie sprawozdań z działalności wypożyczalni.

§8

Do zadań magazyniera należy w szczególności:

1) prowadzenie ewidencji sprzętu i usług,

2) wydawanie i przyjmowanie sprzętu,

3) instruktaż w zakresie użytkowania sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych.

§9

Do zadań konserwatora należy w szczególności:

1) konserwacja i naprawa sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych udostępnianym beneficjentom pomocy.

§10

Do zadań referenta należy w szczególności:

1) przyjmowanie wniosków o wypożyczenie sprzętu rehabilitacyjnego lub urządzeń pomocniczych wraz z pisemnym wskazaniem lekarza prowadzącego lub rehabilitanta,

2) przygotowywanie umów użyczenia,

3) prowadzenie bazy danych beneficjentów pomocy,

4) archiwizowanie dokumentacji wypożyczalni.

§11

Do zadań administratora należy w szczególności:

1) nadzorowanie przystosowania pomieszczenia magazynowego,

2) przygotowanie dokumentacji i przeprowadzenie zakupu sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych zgodnie z przepisami prawa.

   §12

Do zadań pracownika socjalnego należy w szczególności:

1) rekrutacja beneficjentów pomocy,

2) ustalanie stanu potrzeb w zakresie wyposażenia w sprzęt rehabilitacyjny i urządzenia pomocnicze,

3) udział w konstruowaniu indywidualnych planów aktywnej rehabilitacji i ocena jej efektów,

4) okresowa kontrola realizacji indywidualnych planów aktywnej rehabilitacji oraz przestrzegania postanowień umowy użyczenia sprzętu lub urządzeń.

§13

Do zadań rehabilitanta należy w szczególności:

1) pomoc w doborze odpowiedniego sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych,

2) udzielanie porad i instruktarzu odnośnie doboru i właściwego użytkowania sprzętu i urządzeń,

3) udział w konstruowaniu indywidualnych planów aktywnej rehabilitacji i ocena jej efektów.

§14

Do zadań księgowej należy w szczególności:

1) przyjmowanie dokumentów finansowych związanych z projektem i ich ewidencja,

2) obsługa księgowa projektu i prowadzenie ksiąg rachunkowych, 

3) ewidencja i rozliczenie czasu pracy osób zatrudnionych przy realizacji projektu,

4) sporządzenie sprawozdań i dokumentacji rozliczeniowej projektu.

§15

Wypożyczalnia swoją działalność prowadzi w dni robocze w godzinach 8 – 15.

IV. Źródła finansowania wypożyczalni sprzętu.

§16

Działalność wypożyczalni sprzętu finansowana jest ze środków PFRON, środków Powiatu Międzyrzeckiego, sponsorów i z innych źródeł.

V. Ogólne zasady świadczenia usług i zakres odpowiedzialności za należyte wykonywanie usług.

§17
Prowadzący wypożyczalnie zobowiązany jest do:

1) przekazywania sprzętu bezpiecznego w użytkowaniu i sprawnego technicznie,

2) udzielania rzetelnej informacji o zasadach użytkowania sprzętu, jego przechowywaniu i konserwacji,

3) dobierania sprzętu i udzielania porad z należytą starannością,                             z wykorzystaniem najnowszej wiedzy, zgodnie z zasadami sztuki zawodowej.
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