Protokoét

Kontroli problemowej przeprowadzonej w dniach od 20.09. do 6.10.2021r. w Domu
Pomocy Spolecznej w Toporowie przez Beate Hordziejczuk, Audytora
Wewnetrznego w  Starostwie  Powiatowym  w Swiebodzinie na podstawie
upowaznienia Zarzadu Powiatu nr 11/2021, z dnia 12 maja 2021r.

Kontrolg objeto — efektywnos¢ wydatkowania $rodkéw przez jednostke.

Okres objety kontrolg wydatki dokonane w 2020r.

Dane ogdlne:

- Dom Pomocy Spotecznej w Toporowie jest jednostkg organizacyjng Powiatu
éwiebodziﬁskiego. Dyrektorem jednostki jest Pani Katarzyna Patrzek-Lebiotkowska,
zatrudniona na stanowisku Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Toporowie, na
podstawie umowy o prace od dnia 14.04.1997 r. Pelnigcq obowigzki Gtdéwnej
ksiegowej jest Pani Jolanta Terlecka, zatrudniona na podstawie umowy o prace od
dnia 1.08.2021 r.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata Pani Katarzyna Patrzek-Lebiotkowska —
Dyrektor jednostki, Pani Jolanta Terlecka — p.o. Gtéwnego ksiggowego oraz Pan
Radostaw Jakubiak — Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

Przepisy weWnetnne

W trakcie kontroli przedtozono kontrolujacej nastepujgce wewnetrzne
zarzgdzenia niezbedne do kontroli okreslonego w upowaznieniu zakresu:
b Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktdrych warto$¢ nie prze-
kracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.
B« W roku 2020 obowigzywato Zarzadzenie Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w Toporowie Nr 4/2002 z dnia 8 lutego 2002r. w sprawie ,polityki” rachunkowej
w Domu Pomocy Spotecznej w Toporowie.

Ustalenia kontroli

Plan finansowy jednostki na rok 2020 zostat sporzadzony i zatwierdzony przez
Kierownika jednostki obstugiwanej. Zgodnie z Uchwatg Rady Powiatu
Swiebodziﬁskiego Nr XII/97/2019 z dnia 16.12.2019 r. wynosit on fgcznie



3.802.150 z. Plan wydatkéw po zmianach, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S,
ostatecznie wynosit: 5.146.447 zt

Plan finansowy, zgodnie z Uchwatami Rady Powiatu lub Zarzadu Powiatu byt
wielokrotnie zmieniany. W przypadku zmiany planu, sporzadzany jest kazdorazowo
«Plan finansowy wydatkéw budzetowych”. Dane umieszczone w planie s3 zgodne
z danymi wynikajacymi z Uchwaly.

Stan zatrudnienia - jak wynika z informacji przekazanej w Informacji o realizacji
planu finansowego za rok 2020:

- na dzien 31.12.2020 zatrudnienie w jednostce wyniosto 59 pracownikéw (57,25
etatow), z tego: 5 pracownikéw (5 etatédw) w administracji, 38 pracownikéw (36,50
etatow) w dziale terapeutyczno-opiekuiiczym oraz 16 pracownikéw (15,75 etatéw)
w dziale obstugi.

Na dzieh 31.12.2020 w Domu Pomocy Spotecznej przebywato 75 mieszkancéw
(statutowa liczba miejsc — 77). W roku 2020 $redni pobyt mieszkaficow w domu to
77 podopiecznych. ‘

W trakcie kontroli skupiono sie na niektérych wydatkach realizowanych w ramach
84010 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”, § 4210, 4217, 4219 ~Zakup
materiatdw i wyposazenia”.

§ 4010 - Wyhagrodzenia osobowe pracownikdw — wybrane pozycje:
— nagroda jubileuszowa — 33. 618,98 zi.
Wypfacono nagrody jubileuszowe 5 pracownikom na tgczng kwote 33.618,98 zi.

Sprawdzono sposob obliczenia nagrody jubileuszowej za osiggniecie 40 lat stazu
pracy. Z przedstawionej dokumentacji wynika, ze prawidtowo ustalono % nagrody
jubileuszowej za 40 lat pracy oraz prawidtowo ustalono wysoko$¢ nagrody
jubileuszowej. Staz pracy uprawniajacy do wyptaty nagrody jubileuszowej pracownik
osiggnat dnia 27.03.2020r., nagrode przekazano na konto pracownika w tym samym
dniu. Do obliczenia i terminu wypfaty kontrolujgca nie wnosi zastrzezen.

- odprawy emerytalne — 68.861,34 zt
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Sprawdzono sposoéb obliczenia odprawy emerytalnej pracownikowi posiadajagcemu 40
lat stazu pracy. Z przedstawionej dokumentacji wynika, ze prawidlowo ustalono
wysokos¢ odprawy. Pracownica odchodzita emeryture w dniu 27.03.2020r., odprawe
przekazano na konto pracownika w tym samym dniu. W Swiadectwie pracy
odnotowano fakt przekazania odprawy emerytalno-rentowej. Do obliczenia i terminu
wyptaty kontrolujaca nie wnosi zastrzezen.

— dodatki do wynagrodzen:

- dodatki specjalne wyptacone w ramach wspierania doméw pomocy spotecznej na
rzecz ograniczenia skutkdéw wystapienia choroby COVID-19 w ramach projektu pn.
~Spoteczne remedium”, taczna kwota brutto 107.945,52 z,

- dodatki specjalne wyptacone w ramach realizacji projektu na rzecz ograniczenia
skutkow wystgpienia choroby COVID-19 pn. ,EGIDA”, tgczna kwota brutto
58.967,19 z

Dodatki wyptacane w ramach realizacji projektdw grantowych — do uprawnionych

pracownikéw skierowano pisma z informacjg o przyznaniu dodatku.

- nagrody - wyptacono ze Srodkéw wiasnych w ramach utworzonego Funduszu
nagrod - tgcznie brutto 205.294,24 zt,

Jak wynika z przedstawionej dokumentacji, nagrody wypfacono na podstawie § 12
Regulaminu wynagradzania pracownikdw jednostki, na podstawie pisemnej
informacji adresowanej do pracownikéw. Obliczono, Zze prawidlowo obliczono
wysoko$¢ utworzonego Funduszu nagréd.

Kontrolujgca zwraca uwage na:

- w Regulaminie wynagradzania pracownikdw w § 12 ujeto zapis, méwiacy o tym, ze
Dyrektor moze utworzy¢ Fundusz nagréd, w ramach posiadanych S$rodkéw, w
wysokosci (po zmianie w 2019r) od 1% do 10% osobowego funduszu ptac. Nie
okreslono, co sktada sie na osobowy fundusz ptac. Zdaniem kontrolujgcej, osobowy

fundusz ptacto suma Srodkéw finansowych przeznaczonych dla pracownikéw
etatowych za prace wykonane w ramach zajmowanych stanowisk. Wobec czego nie
jest to w catosci paragraf 4010, gdzie ujete sg ,wynagrodzenia osobowe”. Utworzony
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w 2020 roku Fundusz nagréd miesci sie w kwocie naliczonej od wynagrodzen
pracownikdw.

W Regulaminie, w § 12 pkt 2 wskazano, ze nagroda moze by¢ przyznana dwa razy w
roku i wyptacana wraz z wynagrodzeniem za miesigc czerwiec i grudzien. Wnioski
dotyczace sktadania nagréd sktadajg kierownicy dziatéw do dnia 15 miesigca.
W Regulaminie nalezy dodaC zapis odno$nie mozliwosci przyznania nagrody
dyrektorowi jednostki. Jak wynika z wyjasnien Konsultanta ds. pracowniczych,
kierownicy dziatdw ztozyli wnioski o nagrody 22.12.2020r.

W planie finansowym jednostki, nie uwidoczniono pozycji ,nagrody”. Informacji o
wyptaconych nagrodach nie podano takze w Sprawozdaniu opisowym z realizacji
budzetu.

§ 4210 - wstepnie planowano wydatki w wysokosci 180.475 zt, nastepnie plan
zwigkszono do 210.433 zt, wydano 210.433 zt.

W planie wydatkéw najwigksze pozycje dotyczyly: zakupu opatu (131.660 z),
materiatéw do remontu, konserwacji (13.781 zt), $rodkéw czystosci (22.877 zh,
wyposazenia (24.913 zi)

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach' publicznych
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz Regulaminem udzielania iaméwier’n publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro, wydatki powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem
zasady nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Sprawdzono sposob dokonania wydatkéw:
Zakup opatu

Dnia 3.01.2020r., | na wniosek, wszczete zostato postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego na dostawe wegla, ktérego wartoéé nie przekracza kwoty
30.000 euro, do realizacji w terminie od 1.02.2020 do 31.01.2021. Planowano zakup
200-250 ton wegla kamiennego typu ekogroszek. Z zapytaniem ofertowym zwrdécono
sig do 9 firm. Oferty wplynely od 3 firm, wybrano oferte tafisza. Z oferentem
podpisano umowe. Sprawdzono dokumenty sprzedazy, z miesiecy: XI i XII 2020r. -
nie stwierdzono nieprawidiowosci. Jak wynika z informacji przekazanej przez
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Kierownika Dziatu Adm-Gosp, w okresie obowigzywania umowy kupiono 197 t wegla
kamiennego.

Zakup kabiny do odwiedzin — 6.949,50 zt

Jak wynika z wyjasnien Pani Dyrektor, zakupiono drzwi z pleksy oddzielajace uchytek
korytarza, dzigki ktérym odwiedzajacy wchodzi do $rodka a mieszkaniec pozostaje na
korytarzu, widzac sie mogg ze sobg rozmawiad. Jak wynika z notatki na fakturze
sporzagdzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego, nie
przeprowadzono cenowego poréwnania rynku — byt to jedyny wykonawca, ktdry
podjat sie wykonania niniejszej ustugi.

- Kopiarka Bizhub - 4.499,99 zt

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego
wynika, ze przed zakupem kopiarki przeprowadzono analize rynku i poréwnano ceny
u 3 dostawcow — ’LATARUS, COK Warszawa, CRIMSON Zielona Gora i KSEROMAX
Wroctaw. Najnizszg cene w dniu sprawdzenia zaoferowat CRIMSON i tam dokonano
zakupu kopiarki. '

Warto$¢ kopiarki zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate $rodki trwate oraz w
ewidencji iloSciowo-wartosciowej. Na dokumentach zakupu umieszczono dane osoby
odpowiedzialnej materialnie.

Stacja do dezynfekcji — 1.869,60 zt

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego
wynika, ze nie przeprowadzono w tym przypadku poréwnania cen, poniewaz ten
model bezdotykowej stacji do dezynfekcji rak produkuje tylko jeden wykonawca.
Placbwka posiadata zakupiong wczesniej u tego wykonawcy stacje, jest solidna i
trwata, dlatego postanowiono kupic kolejng od tego samego wykonawcy.

Warto$¢ stacji zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate $rodki trwate oraz w
ewidencji iloSciowo-wartosciowej. Na dokumentach zakupu umieszczono dane osoby
odpowiedzialnej materialnie.
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Zmywarka - 999 zt

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego
wynika, ze przed zakupem zmywarki przeprowadzono analize rynku i poréwnano
ceny u 3 dostawcow — Euro-Net, Mediaexpert, Neonet Swiebodzin. Najkorzystniejsza
cena zmywarki byla w tym czasie w firmie Euro-Net i tam dokonano zakupu
zmywarki.

Wartos¢ zmywarki zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate $rodki trwate oraz
w ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Na dokumentach zakupu umieszczono dane
0soby odpowiedzialnej materialnie.

Szafy metalowe — 4.315,70 z

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego
wynika, Zze nie przeprowadzono w tym przypadku poréwnania cen, poniewaz
wykonawca byt jedyng firma, ktdra zdofata wykonac szafy do korca 2020 roku.

Wartos¢ szaf zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate érodki trwate oraz w
ewidencji iloSciowo-wartosciowej. Na dokumencie zakupu umieszczono dane oséb
odpowiedzialnych materialnie.

Pompa do Sciekéw — 1.104 z

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego
wynika, ze przed zakupem pompy sprawdzono ceny u 3 rdéznych dostawcéw.
Najkorzystniejsza cena pompy byla w tym czasie w firmie G.Wendtowski i tam
dokonano zakupu.

Szafy metalowe — 1.554,72 zt

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego
wynika, ze przed zakupem szaf przeprowadzono analize rynku i poréwnano ceny u 3
dostawcdw na stronach internetowych — domator24.pl, profesmeb.pl, locobox.pl.
'Najkorzystniejsza cena szafy byta w tym czasie w firmie Profesmeb i tam dokonano
zakupu.

Warto$¢ szaf zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate $rodki trwate oraz w

ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Na dokumencie zakupu umieszczono informacje, ze
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szafy kupione zostaty do biura pracownika socjalnego. Na dokumencie ,Przyjecie
przedmiotu nietrwatego” znajduje sie podpis pracownika socjalnego.

Szafy — 2.100 zt

Jak wynika z notatki sporzadzonej na dokumencie zakupu przez Kierownika Dziatu
Administracyjno — Gospodarczego, w przypadku tego zakupu nie przeprowadzono
rozeznania cenowego — dokonano zakupu detalicznego wybranego przedmiotu w
sklepie. Zakupiono 2 szafy o wartosci jednostkowej 1.050 zt. Nalezy zaznaczyé, ze
procedury przyjete w jednostce nie przewidujg takiego typu postepowania. Sugeruje
si¢ zmiang procedur, tak by umozliwi¢ zakupy niektdrych produktéw, zgodnie z
. zasada celowosci i oszczednosci.

Warto$¢ szaf zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate $rodki trwate oraz w
ewidenciji iloSciowo-wartosciowej. Na dokumentach zakupu umieszczono dane osoby
odpowiedzialnej materialnie.

§ 4217 i 4219 - zakup materiatdw i wyposazenia ze $rodkéw programéw
pomocowych ‘

Generator ozonu - 4.600 zt

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — G6§podarczego
wynika, ze przed zakupem generatora ozonu przeprowadzono analize rynku i
poréwnano ceﬁy u 3 dostawcéw — OZONMED Gorzéw WIkp., VENUS Kalisz i BLUE
Planet Wolsztyn. Najkorzystniejsza cena generatora ozonu byla w tym czasie w
firmie Blue Planet i tam dokonano zakupu generatora ozonu.

Warto$¢ sprzetu zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate $rodki trwate oraz w
ewidencji iloSciowo-wartosciowej. Na dokumentach zakupu umieszczono dane osoby
odpowiedzialnej materialnie.

Dozowniki tokciowe, podajniki do recznikéw, zestaw do dezynfekcji ragk — tgcznie
3.932,39 zt

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego
wynika, ze przed zakupem przeprowadzono analize rynku i poréwnano ceny u 3

dostawcdw — Medicus Tychy, Meringer Kalisz oraz Dilmed Katowice.
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Najkorzystniejsza cena produktdw byta w tym czasie w firmie Medicus i tam
dokonano zakupu towaréw.

Na koncie pozabilansowym zaksiegowano warto$¢ zakupionych dozownikéw oraz
podajnikéw do recznikdw (2.920 zt) ich ilo$¢ przyjeto do ewidencji iloéciowej
i wpisano na stan osoby, ktérej powierzono odpowiedzialno$¢ materialng. Zgodnie z
przyjeta Polityka rachunkowosci (zatacznik Nr 4 po zmianach), wartoé¢ dozownikéw
tokciowych powinna by¢ zaewidencjonowana na koncie 013 , poniewaZ jednostkowo
przekraczajg przyjeta w jednostce wartos¢ 100 zt za sztuke.

Potmaski filtrujace — 37.999,99 zt

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego
wynika, ze przed zakupem przeprowadzono analize rynku i poréwnano ceny u 3
dostawcéw — Gwarant BHP, APZ Warszawa, ICD Sopot. Najkorzystniejsza cena
produktow byta w tym czasie w firmie APZ Warszawa i tam dokonano zakupu
towaréw. Maski wydano do bezposredniego zuzycia.

Pralka — 2.199 zt

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego

wynika, ze przed zakupem pralki przeprowadzono analize rynku i poréwnano ceny u
3 dostawcdw (strony internetowe) - LG Elektronics Warszawa; MediaExpert Ztotéw,
RTV Euro AGD. Najkorzystniejsza cena pralki w momencie sprawdzania byla w firmie
RTV Euro AGD i tam dokonano zakupu pralki. W jednej z firm nie mozna byto
dokona¢ zakupu poprzez ptatnos¢ przelewem.

Wartos¢ pralki zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate érodki trwate oraz w
ewidencji iloSciowo-wartosciowej. Na dokumentach zakupu umieszczono dane osoby
odpowiedzialnej materialnie.

tézka rehabilitacyjne z materacami — 3.489 zt

tézka zakupiono do izolatki. Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu
Administracyjno — Gospodarczego wynika, ze przed zakupem t6zek przeprowadzono
analize rynku i poréwnano ceny u 3 dostawcéw na stronach internetowych — X-
Reh.pl, helpik24.pl, orto-sklep.pl. Najkorzystniejsza cena tdzek z materacami byta w
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tym czasie w firmie X-Reh i tam dokonano zakupu.



Wartos$¢ tézek zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate $rodki trwate oraz w
ewidencji iloSciowo-wartoéciowej. Na dokumentach zakupu umieszczono dane osoby
odpowiedzialnej materialnie.

Szorowarka — 3.029 z

Z notatki sporzadzonej przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego
wynika, ze przed zakupem szorowarki przeprowadzono analize rynku i poréwnano
ceny u 3 dostawcow na stronach internetowych — bonus-czystosc.pl, esilver.com.pl,
isprzet.pl. Najkorzystniejsza cena przedmiotu byla w tym czasie w firmie  Bonus-
czystos¢ i tam dokonano zakupu.

Wartos¢ szorowarki zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate $rodki trwate oraz
w ewidencji iloSciowo-wartosciowej. Na dokumentach zakupu umieszczono dane
osoby odpowiedzialnej materialnie.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakohczono.
Integralng cze$¢ protokotu stanowi zatacznik:

Upowaznienie Nr 11/2021 z dnia 12 maja 2021r.

N s -v- . UK
Demy Pomocy Spotekzn| w Toporowic AU YTgR WEW;NE}%
mgr. tarzyna Patizekilebiotkowska '
.......... ARG FAGjhsssesnrnnannnnn NI

nomﬂcy spolsezne). | prac%“c]a!'gei

Beata Hordziejeauk
(podpis kierownika jednostki) (podpis kontrolujgcego)

protokét otrzymatam dnia 1.



