GOPS.0112.13.2020

‘ . Zarzadzenie Nr 13.2020
Gminay 05":"“"{ chocy bgoﬁgzg\ g Kierownika
6&%?12300%5 371 25y74 Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
woj. lubuskie w Brodach

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych netto.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019} oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869 z pdézn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Brodach, ktérych wartoéé netto nie przekracza kwoty 130.000,00 zlotych
okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych,

§2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie Nr 1/2010
Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Brodach z dnia 1 marca 2010 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania przy udzielania zamoéwien publicznych w
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Brodach, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 tys. euro

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r.
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Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 13,2020
Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spofecznej w Brodach

z dnia 31 grudnia 2020 r,

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zlotych netto w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Brodach

§ 1. 1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é w skali
roku nie przekracza kwoty 130 000 ziotych netto.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia w sposdb szezegdlny nalezy przestrzegad
zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania ich wartodci w celu uniknigcia stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

3. Zamoéwienia muszg by¢ dokonywane w sposéb celowy, oszezgdny, z zachowaniem nalezytej
starannosci, racjonalnego  gospodarowania $rodkami  publicznymi  oraz  zgodnie
z zasadami: uczciwej Konkurencji, uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow
i optymalnego doboru metod i $rodkoéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

4. Wartoscig zamowienia jest calkowite wynagrodzenie wykonawey, bez podatku od towardw
i ustug.

§ 2. 1. Przedmiotem zamoéwienia (tj. dostaw, ustug, robot budowlanych), ktérego wartosé
w skali roku nie przekroczy kwoty 130 000 zlotych netto moga by¢:

1) dostawy i uslugi planowane, ktérych przestanki techniczne i organizacyjne powoduja
konieczno$¢ dokonywania sukcesywnego zaméwienia np. czasopisma, druki itp.

2) dostawy interwencyjne i ustugi awaryjne — naprawy, roboty budowlane, ktérych nie mozna
przewidzie¢ przy sporzadzaniu planu budzetowego na dany rok, np. awaria kserokopiarki

1tp.

2. Polecenie udzielenia zaméwienia moze by¢ przekazane pracownikowi wyznaczonemu przez
Kierownika jednostki.

3. Pracownik o ktorym mowa w ust. 2:

1) w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych
szacuje warto$¢ zamdéwienia za pomocg analizy rynku m.in. analizy wydatkéw poniesionych
na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym moment szacowania wartosci
zamOwienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpeyjnych
oraz za pomocg analizy cen rynkowych poprzez wydruki ze stron internetowych co najmniej
3 ofert zawierajgcych ceny ustug lub dostaw opatrzone datg wykonania wydruku;



2)

3)
4)

4.

uzgadnia z Gléwnym Ksiggowym zgodnos$é wydatku z planem finansowym w celu
zabezpieczenia Srodkdw finansowych;

wystepuje z propozycja zlecenia lub projektem umowy do Kierownika jednostki,

w przypadku zaméwienia o wartosci powyzej 4 000 zt netto zaproszenie do ztozenia oferty
kieruje si¢ do co najmniej 2 oferentéw w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elekironiczne;.

W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, ktérych przedmiotem sa:

a) usltugi spoteczne,

b) zakup oleju opatowego,

¢) ustugi szkoleniowe,

d) strategie, programy, projekty, itp.

e) uslugi w zakresie kontroli,

f) ustugi informatyczne,

g) zakup licencji i aktualizacji na programy firmy Sygnity i Wolters Kluwer,
h) ustugi w zakresie medycyny pracy,

1} ustugi BHP,

1) zakup publikacji,

zaproszenie do ztozenia oferty moze zostaé skierowane do jednego oferenta.

5.

6.

Ztozone oferty przez oferenta/oferentéw moga podlegaé dalszym negocjacjom.

Wyboru ofert dokonuje si¢ zgodnie z § 1 ust. 3.

Udzielenie zamowienia nastgpuje w formie pisemnej na podstawie zamowien, zlecen,
wnioskow, umow, pism.

W przypadku zaméwienia o wartosci do 1 000 zt netto, udzielenie zaméwienia moze by¢
dokonywane w formie ustnej, takze w formie rozmowy telefoniczne;j.

W przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane udzielenie zaméwienia
nast¢puje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.

10. W przypadku zamowien na dostawy 1 ustugi ustala sig termin realizacji zamOwienia.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwier
publiczrych, ktorych wartosé nie przekracza 130.000 zf netto

lednostka organizacyjna: GOPS
Brody, dnia.....................

Nr: GOPS.252,

WNIOSEK

0 wszezgeie postgpowania w sprawie dokonania zakupu o warto$ci szacunkowej ponizej 130 600 zt netto
zamoéwienia na podstawie art. 2, ust.1, pkt. I ustawy Prawo zamé6wieniach publicznych

1. Przedmiot zamdwienia (okreslenie rodzaju, iloci dostaw, ushug, robt budowlanych, ich przeznaczenie):

3 Warto$¢ szacunkowa zamowienia:

2) Robota budowlana™; ...t
STOWILIE! 1ottt bttt ettt ee e see s ee st eeeseesd

Wartodé szacunkowa zamdwienia WYNOSI: coviniiinicnninrennnn, netto, VAT...%,.... brutto
4. Dokumenty posiadane przez zamawiajacego konieczne do realizacji zaméwienia:

Pieczg¢ i podpis pracownika wystepujacego
0 zambwienie oraz odpowiedzialnego za
realizacje przedmiotu zamoéwienia
Pieczed i podpis
pracownika merytorycznego ds. zaméwien publicznych

Na wyzej wymienione zamowienie przeznaczone s3 w budzecie Osrodka $rodki finansowe
WWyYs, s wDz i, T0ZAZ. oo paragrafie ........ce.coeeenann,

Podpis glownego ksiggowego

AKCEPTACIJA*;
ODMOWA*;
UWAGT, e cee e ees oo

* niepotrzebne skresli¢
Pieczet i podpis kierownika jednostki



Zatgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktdrych wartosé nie przekracza 130.000 zi netto

GOPS.252. ........
Brody, dnia ,................... I
ZAPYTANIE CENOWE

Zamawiajacy: Gminny Ofrodek Pomocy Spolecznej w Brodach,
68-343 Brody ul. Rynek 2,

zaprasza do zloZenia ofert na:

1. Przedmiot zamdwienia:

3. Opis warunkoéw udziatu w postgpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

3.1 O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ osoby, ktére spelniaja ponizsze warunki:

4. Termin realizacji zaméwienia: od ..., do i, r.

5. Migjsce i termin ziozenia oferty: Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej ul. Rynek 2, 68-343 Brody — pokéj nr

1 fub drogg mailowa na adres gops@brody.pl dodnia........................... r. , do godz.
.............................. (decyduje data wptywu do Oérodka lub na adres mailowy).

6. Warunki platnosci: rachunek do umowy lub faktura,

8. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznicnia postgpowania, gdy oferta przekracza kwotg przeznaczona
na realizacje zadania.

Zatgczniki

1. Oferta cenowa

2, Odwiadczenie o spehienie warunkdw udzialu w postepowaniu
3. Informacja RODQ



Zalgcznik do wzoru zapytania cenowego

GOPS.252.......
OFERTA CENOWA
Zamawiajacy: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Brodach,
68-343 Brody ul. Rynek 2,

NAZWA WYKONAWCY.! L. it e et e e ettt r ettt ettt e e e e e e e e e e e s rearaaens
Adres WYKONAWCY: .. e e e e e
adres e-Mail WYKOTIAWCY: ... ... st ssssr s ete e ene s s eeeeens
telefon osoby do kontaktu w sprawie ztozonej oferty:........ccococe e
W odpowiedzi na zapytanie cenowe zdnia ..........oooiieeiinnnn. r. oferujg wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Cenenetto ......oovveevnennenn.n zt (sfownie Zlotych ..., ) miesigcznie

Podatek VAT ................... 2Zi{stownie zlotych ... ) miesigcznie

Cengbrutto ... Zl(Slownie otych. ... ) miesiecznie

Jednoczesnie o$wiadczam, iz akeeptuje ramowe warunki realizacji przedmiotu umowy okreslone w zapytaniu cenowym.

(migiscowos¢ i data) {podpis przedstawiciela Wykonawcy)



