Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE
PUBLICZNE POWYZEJ 500 zt NETTO

1. Przedmiot zaméwienia:

1) Rodzaj zamoéwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*;
2) Nazwa przedmiotu zamoéwienia: .....................c..........

3) Opis przedmiotu zamoéwienia: .........................

2. Wartos$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia:

1) Warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowano w dniu ........................ na kwote netto: ............. zt,
co stanowi réwnowarto$¢ ............................... U0 (1 BUrO= ........ccovveeeeereenessnnrenses zh) na
podstawie ......................

2) Osoba/osoby* dokonujgca/e* ustalenia warto$ci zamowienia: ...
3.Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie: cena ..........................._ %,

] - S %* Iw przypadku zaznaczenia réwniez innego kryterium niz cena, nalezy
zamiescic

wzor

kryterium oceny ofert/.

4.Termin realizacji zamoéwienia: ..........coecoeveeevvuennn.

5.Inne istotne warunki zaméwienia (jezeli specyfika zaméwienia wymaga tych informacji):
6.Zaproszenie do ztozenia oferty proponuje:
1) skierowa¢ do nw. Wykonawcéw: TAK/NIE*,

2) zamiesci¢ na stronie internetowe; Zamawiajacego: TAK/NIE*.

8. Kwota brutto, ktérg Wnioskodawca proponuje przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia:........... zt.
9. W zatgczeniu: np. wzér mowy

10.Inne informacje: ........................

data i podpis pracownika merytorycznego podpis Dyrektora LDK

Potwierdzam/nie potwierdzam / zabezpieczenie/a $rodkow finansowych w planie
finansowym/budzecie' Lubskiego Domu Kultury na realizacje w/w zaméwienia

podpis Skarbnika Gminy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody',na przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego do 30 000 euro

podpis Dyrektora Zamawiajacego lub osoby upowaznionej



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

1. ZAMAWIAJACY:

2. WYKONAWCA:

(nazwa, adres, nr NIP, nr wpisu do Ewidencji Dziatalnoéci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

(opis przedmiotu zaméwienia)

4. TERMIN WYKONANIA:

(data odbioru ostatecznego oraz daty odbioréw czesciowych, jezeli czynnosci majg by¢ $wiadczone sukcesywnie)

5. GWARANCJA

(jezeli dotyczy) na przedmiot zamdwienia wynosi ... miesigce od terminu wykonania zaméwienia.

6. Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokos$ci:
...................... netto+ VAT .......................

.................. zt brutto, (stownie MR T Gllniam st 44 H e A S )

ktore obejmuje wykonanie cato$ci zamoéwienia, okreslonego w pkt 3. Wynagrodzenie
obejmuje réwniez wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$¢ wykonawcy za prawidtowe
oszacowanie kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zaméwienia.

7. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem, na wskazany przez WYKONAWCE rachunek
bankowy, nr: ........................ , W ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury/rachunku.

8. W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Zapytanie ofertowe

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. Z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.) do niniejszego postepowania nie stosuje si¢
procedur przewidzianych

w/w ustawa.

1. Przedmiot zamowienia:

1) Przedmiotem zamOwienia JeSt ...

2) Opis przedmiotu ZAaMOWIENIA: ..o

2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ......cccvremrinesssirsinrn s

3. Kryteria oceny ofert.......coinin e

4. Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktéra okaze si¢ najkorzystniejsza w oparciu 0
przyjete kryteria

oceny ofert.

5. Inne istotne warunki zZamowienia: ...

6. Miejsce i termin skiadania ofert:

1) Oferty w formie pisemnej nalezy sktadac do dnia .......cceeeemnnnnssssssnanes r., do godz
w siedzibie

Zamawiajgcego — Lubski Dom Kultury w Lubsku, ................. DO I o e wiosnss

2) Oferty zostang otwarte w dniu .........cccceueeee Eogods ...coms w siedzibie
Zamawiajgcego — Lubski Dom Kultury w Lubsku, ... pokdj

] .

7. Sposéb przygotowania oferty:

1. zaleca sie aby oferte sporzadzi¢ na zatgczonym druku - zatgcznik nr ....................
Formularz oferty,

2. oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania,

3. oferte sporzagdzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej/faksem/mailem1,

4. wykonawca zwiagzany jest ofertg ............ dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert,
5. bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
6. oferta winna by¢é podpisana przez osobely uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy, wg. dokumentéw rejestrowych lub wiasciwego petnomocnictwa,

7. cena brutto winna zawieraé wszystkie koszty i sktadniki do wykonania zamowienia,

8. do oferty nalezy dotgczy¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i
informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (w przypadku spotek cywilnych nalezy dotaczy¢ odpis z CEIDG
dot. kazdego wspdlnika wraz z kserokopig umowy spotki cywilne; poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem przez osoby do tego umocowane),

9. w przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie
potwierdzajgcym uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym nalezy do oferty
dotaczyé petnomocnictwo w oryginale lub poswiadczone notarialnie, posiadajgce zakres i
podpisane przez osoby

uprawnione do reprezentowania VWWykonawcy,

10. do prowadzonego postepowania nie przystugujg WWykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy pzp,



11. oferte nalezy ztozy¢ w kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na: ,,........cccevecrurunnne "
SMIE OTUIERAC PIaots oo bt i ok r. godz
8. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

W przypadku dokonania wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy, udzielenie
zamoéwienia wybranemu Wykonawcy nastgpi na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym a wybranym Wykonawcg - z chwilg zawarcia tej umowy

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
postepowania

bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z
tego tytutu.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert -

na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych z tego tytutu.

12. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami okreslonymi w
Regulaminie udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty30 000 euro, przyjetym Zarzagdzeniem Dyrektora Lubskiego Domu
Kultury w Lubskunr .............. BONR v st r.

Regulamin udostepniony jest na stronie internetowej Lubskiego Domu Kultury w Lubsku,
13. Zataczniki:

1) wzér oferty,

2) wzor umowy,

podpis DyrektoraZamawiajgcego lub osoby upowaznionej



Zatgcznik Nr 3a do Regulaminu

piecze¢ Wykonawcy

OFERTA WYKONAWCY

1. Nazwa i adres Wykonawcy:
2. Numer

PUEEMCING et smevmmiismmmiinesssiic s g s snbon oo et st o

W zwigzku z zapytaniem ofertowym na ... "2
ol ] SR

oferujemy wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej (niepotrzebne skresli¢), zgodnie

Z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia za kwote w wysokoéci /cena brutto (tj. z
naleznym podatkiem VAT): ......... (stownie: ........... ),cenanetto:.....................

Jest to fgczna cena ofertowa przygotowana zgodnie z wymogami zapytania ofertowego z
wszystkimi optatami koniecznymi do zakoriczenia realizacji zamowienia.

1. O$wiadczamy, ze:

1) zapoznatem/zapoznalismy sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze/wnosimy
do niego zastrzezen,

2) zawarte w ,zapytaniu ofertowym" warunki udzielenia zamowienia
akceptuje/akceptujemy i nie wnosze/wnosimy do niego zastrzezen oraz, ze
zdobytem/zdobylismy wszelkie konieczne informacje niezbedne do przygotowania oferty,
oraz zobowigzuje/zobowigzujemy sie w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do realizacji
przedmiotu zaméwienia na w/w warunkach,

3) zapoznatem/zapoznalismy sie z warunkami umowy (projektem umowy dotgczonym do
zapytania ofertowego), akceptuje/akceptujemy projekt umowy i zobowigzuje/
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia umowy w
terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,

4) zapoznatem/zapoznali$my sie z Regulaminem udzielania zaméwien, ktoérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, obowigzujgcego w
Lubskim Domu Kultury



5) sktadajgc niniejszg oferte wyrazam/wyrazamy zgode na przetwarzanie moich/naszych
danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych (t. j. z 2002 r.: Dz. U.
nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) na potrzeby przeprowadzenia niniejszego postepowania
oraz - w przypadku wyboru mojej/naszej oferty - na potrzeby realizacji zadania opisanego
W niniejszej ofercie.

2. Przedmiot zamoéwienia zamierzamy wykonac:

R |  S CRL S It

b) przy pomocy podwykonawcoéw (nalezy okreslic zakres zaméwienia planowanego do
realizacji przez podwykonaweCoOw): .............ccccceceeeeeeeeeeenaaan..

4. zatgcznikami do niniejszego formularza oferty s3:

/podpis i piecze¢ /*
“podpis osoby/oséb uprawnionej/ych do sktadania o$wiadczeri woli w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentéw
rejestrowych lub wia$ciwego petnomocnictwa



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci
od 500 zt netto do 10 000 zi netto

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Termin realizacji/lwykonania zamoOwienia .................ccuiuiiee i
3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia............ccoeeeeeeeeevennnnn.. zt netto.
4. Warto§¢ zamowieniawW zt ........o.ooeeeveeeeeeeennnn..,

1. Data ustalenia warto$ci

ZAMOWIEINIA ...ttt

LP

Nazwa i adres

wykonawcy

Cena

netto

Cena

brutto

Inne kryteria

Punkty

9. Informacje uzyskano W dniacCh .............ccc.oooiiiiiiiiieeceeeeeeeee e
10. Proponowany WybOr WYKONAWCY NI .........cc.uiiiuiiiiiiiiiie e,
11. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

podpis DyrektoraZamawiajgcego

AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUJE



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

Protokoét z postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zaméwienia

RBID ... - s smesinnion s smsiis Zt (SIOWNIE: ....coveeniiriiieiieeci e vieee e )

co stanowi kwote .................. LI (BIITIIES oot 0 s inniinis s bbb b o s )
o101) o Zt (StOWNI@: ...ovveii e )

3. Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:
DI oo e i BEASIOWINEE | 5. coiscinicsis smmnnmimgns s simssssss acss yoss )

BN oo 5 viominces s T zwrécono sie do .......... nizej wymienionych

Wykonawcéw z zapytaniem ofertowym:

5. Zapytanie ofertowe skierowano: faksem / e-mailem / telefonicznie / pisemnie. (wybra¢
wiasciwe)

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie Zamawiajgcego w dniach ............ oraz
na tablicy ogtoszen w dniach ......... :

7. W wymaganym terminie wptynely ............. oferty.

Ip

Nazwa wykonawcy

i adres wykonawcy

Cena netto

Cena

brutto

Inne kryteria

Punkty

8. W przeprowadzonym postepowaniu wybrano oferte nr........cooveveeveeeeerennn.
CTOROTIN DUERE wosivinnivising ssronninmmmammsntnsaiss s A S S s g

jako najkorzystniejsza sposrod spetniajgcych wszystkie wymagania i warunki okreslone w
zapytaniu ofertowym.

9. Protokdt sporzadzit/a: ................ooooi

(podpis Dyrektora Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu

Whniosek do Dyrektora ZAMAWIAJACEGO
o odstapienie od procedur zawartych w Regulaminie udzielania zaméwien,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot zaméwienia:
1) Rodzaj zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana (niepotrzebne skresiic):
2) Przedmiot zaméwienia

(BPIBE iisitssiammanunmssionsy sovmmaeni R SR AN i e B A s S s i 2

2. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia:

1) Warto$¢ przedmiotu zaméwienia oszacowanow dniu ... na kwote
IR o onit zt, co

stanowi rownowarto$é ................. euro (1 euro=............ zt) na

podstawie .................c..............

2) Osoba/osoby* dokonujgca/e* ustalenia wartosci Zamowienia: .............cocoovveveee .
3. Na realizacje przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ srodki
publiczne w wysokosCi ....................... zt brutto.

4. Proponuje wykonanie ustugi; dostawy; roboty budowlanej (niepotrzebne skresli¢) u
Wykonawcy

(uzasadnienie niestosowania procedur i powierzenia zaméwienia jednemu Wykonawcy)

data i podpis pracownika merytorycznego podpis Dyrektora

Potwierdzam/nie potwierdzam | zabezpieczenie/a $rodkéw finansowych w planie
finansowym/budzecie Lubskiego Domu Kultury na realizacje w/w zamoéwienia

podpis Gtéwnego Ksiegowego

Zatwierdzam wniosek/odmawiam zatwierdzenia wniosku*:

podpis Dyrektora Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej



Zatgceznik nr 7 do Regulaminu

Rejestr zaméwien publicznych ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Numer Przedmiot Data zawarcia

Daté 7
zamowienia Zamowienia umowy/ztozeni zakonczenia
A realizacji
Zamowienia

Zaméwienia




