ZARZADZENIE NR 13/2019
z dnia 9 sierpnia 2019 r.
Dyrektora Lubskiego Domu Kultury w Lubsku

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Lubskim Domu Kultury w Lubsku oraz
ustalania kosztéw udost¢pnienia.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1983, z 2019 r. poz. 115, 730. ) oraz art. ust.1 pkt. 1
i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie informacji publicznej (t.j. Dz. U. Z 2016 r.
poz. 1764 z p6zn. zm) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam ,,Instrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Lubskim Domu
Kultury w Lubsku"- zwang dalej Instrukcjg, stanowigcg Zalaeznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. 1. Ewentualne koszty udostepnienia informacji publicznej ustalane sg indywidualnie dla kazdego
wniosku w tym przedmiocie.

2. Wysokos¢ oplat za nosniki, na ktorych nastepuje udostepnienie informacji publicznej na wniosek okresla
Zalgceznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Osoby odpowiedzialne za udzielanie informacji publicznej zobowiazuje do:
1. zapewnienia prawidlowej organizacji udostepniania informacji publicznej oraz terminowosci
zalatwiania wnioskow o udost¢pnienie informacji publicznej w ramach wtasciwosci rzeczowey,
2. przedkiadania na wniosek Dyrektora Lubskiego Domu Kultury sprawozdan i informacji na temat
realizacji prawa dostepu do informacji publiczne;.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Referentowi ds. kancelaryjnych oraz zamdwien publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do Zaradzenia nr 13/2019
Dyrektora LDK
z dnia 9 sierpnia 2019 r.

Instrukcja w sprawie zasad udost¢pniania
informacji publicznej
w Lubskim Domu Kultury w Lubsku

§1.1 Udostepnianie informacji publicznych, znajdujacych si¢ w posiadaniu Lubskiego Domu Kultury w Lubsku
nastgpuje poprzez:
1) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie Informacji
Publicznej LDK oraz na oficjalnej stronie Lubskiego Domu kultury w Lubsku,
2) wylozenie tub wywieszenie w miejscach ogdlnodostepnych,
3)udostepnianie na wniosek zainteresowanego.
2.Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej LDK Lubsko jest
udostgpniana na wniosek.
3.Przyktadowy wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, ktory moze by¢ wykorzystany przez Wnioskodawce, okresla
zatgcznik nr 1 do Instrukcji.

§ 2. Pracownicy LDK ponosza odpowiedzialnos¢ za udostgpnianie informacji publicznej, bedacej w ich posiadaniu
zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa okreslong w Regulaminie Organizacyjnym Lubskiego Domu Kultury
w Lubsku oraz szczegotowych zakresach zadan.

§ 3. 1. Pracownicy LDK Lubsko organizujg prace w sposob gwarantujacy realizacj¢ prawa dostepu do informacji
publiczne;.

2.Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe wylgcznie w przypadku
zastosowania nosnika pochodzgcego z zasobow LDK Lubsko.

3.Czynnosci, o ktorej mowa w ust. 1 dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem systemu
teleinformatycznego funkcjonujgcego w Lubskim Domu Kultury w Lubsku zgodnie z zasadami bezpieczenstwa
owigzujacymi w LDK.

§ 4.1 Wnioski o udostepnienie informacji publicznej podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze wnioskow
o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez LDK Lubsko przez komorkg wskazana
w Regulaminie organizacyjnym Lubskiego Domu Kultury w Lubsku.
2. Wzdr rejestru o ktorym mowa w ust. 1 niniejszej instrukeji okresla zatacznik nr 2 do Instrukcji.
3. Pracownicy prowadzacy rejestr odpowiadajg za:
1) kontrole terminowosci zatatwienia zarejestrowanych wnioskow - w przypadku, gdy udostgpnienie
informacji bedacej przedmiotem wniosku lezy w ich gestii,
2) niezwloczne poinformowanie wnioskodawcy o niemozliwosei realizacji wniosku - w przypadku
zarejestrowania wniosku, ktorego rozpatrzenie i zatatwienie nie lezy w gestii pracownikow LDK.



Zalgeznik nr 1

Do instrukcyi w sprawie zasad udostepnienia
informacji publicznej
w Lubskim Domu Kultury w Lubsku

(miejscowosc, data)

DANE WNIOSKODAWCY:

(imig i nazwisko{ nazwa firmy)

(adres zamieszkania/ siedziby firmy)

(telefon)

Lubski Dom Kultury w Lubsku

pl. Jana Pawta Il |

68-300 Lubsko

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ ?
Na podstawie art. 2 ust.1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 roku (tekst jednolity Dz.U.
2 2016r. poz. 1764 z pdzn. zm.) zwracam si¢ z wnioskiem o udost¢pnienie informacji w nastgpujgcym zakresie:

[J Dostep do przegladania w placowce ] Kserokopie [J Skan [ Pliki komputerowe
NOSNIK: ¥
[ Plyta CD/DVD L inny (prosze podac) ......ccocoovvevveeeeeineisiesreeesenes

SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ: *
[J Przestanie informacji pocztg na adres: ................ccocooveveeenne.. . s A R A A 35T
[ Przestanie informacji poczta elektroniczng na adres:...........oo.cvvueeeeereemmmnecsseeenseceveeinsnnnn R —————
[J Odbior osobiscie przez wnioskodawcee

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. -tekst jednolity: Dz U. 22016 poi 922)
Przystuguje mi prawo do kontroli przetwarzania danych podanych we wniosku oraz dostepu do nich zgodnie z w/w ustawa.

(podpis wnioskodawcy)

1) Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe i ma charakter dobrowolny - sg to dane umozliwiajgee podmiotowi udostgpnienie wnioskowanej
informacji w sposob i w formie zgodnej z wnioskiem (lub wydanie decyzji odmawiajacej jej udostgpnienia); podanie numeru telefonu umozliwi
niezwloczny kontakt z wnioskodawea w przypadku koniecznosei doprecyzowania wniosku: przetwarzanie danych wnioskodawey odbywa si¢ w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych, przy czym udostgpnienie Informacji nie jest warunkowane od wyrazenia
zgody przez wnioskodawcg na przetwarzanie jego danych osobowych

2) Formularz wniosku o udostepnienie Informacji publicznej ma charakter pomocniczego waru i korzystanie z niego jest dobrowolne

3) Proszg zakresli¢ wasciwe pole

4) Prosz¢ zakresli¢ whasciwe pole

5) Proszg zakresli¢ whasciwe pole

6) Brak podpisu nie dyskwalifikuje wniosku



Zalaenik nr 2
Do instrukeji w sprawie zasad udostgpnienia informacji publiczng
w Lubskim Domu Kultury w Lubsku

REJESTR WNIOSKOW .
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNE)]
(WZOR)
[l T  Datawplyw Imi¢, nazwisko i| Przeddmiot | Zalawigjacy | Daw | Spossb | Uwagi |
wniosku aderes wniosku wniosek zalatwienia zalatwicenia
wnioskodawcy (imig i
nazwisko)
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Zalyeznik nr 2

do Zarzydzenia nr 13/2019

Dyrektora Lubskiego Domu Kultury w Lubsku
z dnia 9 sierpnia 2019 r,

Wysokos¢ oplat za nosniki, na ktérych nast¢puje udostepnienie informacji publicznej
na wniosek

Lp. Nazwaushgi N Wysokos¢ oplaty

1 ' Skopiowanie danych na nosniki elektroniczne: skopowianie danych na pltyte [2.00 zl/szt.
“CD. (koszt zakupu plyty CD), skopiowanie danych na ptyte DVD, (koszt (

' | zakupu plyty DVD) 13.00 zt/ szt.
—t -_— e . . . »
|2 ‘Sporzqdzenie kopii dokumentow lub danych w formacie A4- ‘

j [jednostronnie W wersji czarno-bialej 10.50 zl/ strona

| | ‘[

— e - | S =

f3 TWydruk komputerowy: ;‘

| ’jednostronnie, W wersji czarno-biat ! 0.60 z/ strona

f'4 ;‘ Sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych w formacie A3: }

‘ | jednostronnie, w wersji czarno-biatej 10.80 zV/ strona

ocztowg

e SR —

5 'Przesyfanie kopii dokumentow lub danych przesytka p g cennika Poczty Polskiej S.A

j6 [Przesy{anie kopii dokumentow lub danych przesylka kurierska | Wg cennika firm swiadczacych ustugi
[ L # kurierskie

f
|
|
|
T

Optaty, o ktorych mowa powyzej uiszczane sa:

Przelewem na rachunek Lubskiego Domu Kultury w Lubsku
PEKAO BP S.A. T o/w Lubsku 34 1020 5460 0000 5402 0097 872.




