ZARZADZENIE Nr 60/w/2020
Burmistrza Lubska
z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien przez Urzad Miejski
w Lubsku, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 130 000 zl.

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 713 ze zm.), art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz
art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U. z2019 r., poz. 2019 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zamoéwien, ktéorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 zl" obowiazujacy w Urzedzie
Miejskim w Lubsku, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia, dalej
zwany ,,Regulaminem”.

§ 2
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Lubsku do
przestrzegania zawartych w regulaminie postanowien.

§ 3

Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy do zapoznania z trescig Regulaminu pracownikow
Urzedu Miejskiego w Lubsku.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 22/w/2019 Burmistrza Lubska z dnia 17.06.2019 r. w sprawie:

wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien przez Urzad Miejski w Lubsku,
ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000
euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Janusz Dudoj¢



Zalacznik do Zarzadzenia nr 60/w/2020
Burmistrza Lubska
z dnia 31 grudnia 2020 roku

Regulamin udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réownowartosci kwoty 130 000 zi

§1.
Zasady ogolne udzielania zamoéwien publicznych
Regulamin udzielania zamowien publicznych przez Gming Lubsko realizowany w Urzedzie Miejskim
w Lubsku, zwany dalej ,,Regulaminem”, ustala zasady i tryby prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych na dostawy, roboty budowlane oraz ushugi, ktorych warto$¢ nie przekracza

kwoty 130 000,00 zt.
§2.

Stownik

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Lubsku

2) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Lubska,

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

4) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych,

5) Wartos¢ zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowitg szacunkowg warto$¢ zamowienia,
bez podatku od towardw i ushug(netto),

6) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng (zamowienie odplatne) zawierang
migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

7) Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza cena lub oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow oceny.

8) Platformie zakupowej —nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program do obstugi postepowan
o udzielenie zamdowienia publicznego, https://platformazakupowa.pl

2. Uzyte w niniejszym regulaminie nast¢pujace pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,
zamawiajacy, wykonawca — maja znaczenie wynikajagce z art. 7 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

§3.

Postanowienia ogélne

1. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000 zt, moga by¢
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Przystepujac do udzielenia zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza rdéwnowartoSci kwoty
130 000 zl, mozna roéwniez skorzysta¢ z wybranego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, okreslonego w ustawie Prawo zamoéwien publicznych. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Kierownik Zamawiajgcego. Nalezy wowczas przepisy tej ustawy stosowaé w catosci.



3. Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw.

4. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamdwien
publicznych wspoétfinansowanych lub z zamiarem wspotfinansowania przez Uni¢ Europejska,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zi.

5. Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowien publicznych wg ponizej okreslone;
procedury przy danej warto$ci zamowienia.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z prowadzonego postgpowania:

1) Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je
nienalezycie oraz kiedy wykonane zamdwienie obarczone bylo wada powodujaca koniecznosé
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego,

2) Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy w okresie 3 lat od wszczgcia postgpowania rozwigzat
albo wypowiedzial umowg, lub odstapit od umowy z winy Wykonawcy.

3) Wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udzial tych Wykonawcow
W postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

8. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

4) oferta jest nieczytelna,

9. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w sytuacji, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty lub gdy oferta zostata zlozona przez Wykonawce podlegajacego
wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Ze istnieje mozliwos¢ zwigkszenia
tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystapita okoliczno$¢ powodujaca, ze realizacja zamoéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego.

4) w przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentéow przed
podpisaniem umowy i/lub nie podpisze umowy z Zamawiajacym, a Zamawiajacy nie dokonat
wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.

10. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli w poprzednio prowadzonym
postepowaniu nie wplyneta zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, bo byty niezgodne
z tre$cig zapytania ofertowego tj. z opisem przedmiotu zamoéwienia lub wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z  postgpowania, a  pierwotne  warunki = zamowienia nie  zostaly
w istotny sposob zmienione.

11. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia lub zamknig¢cia postgpowania na
kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych i finansowych z tego tytutu.



§ 4.

Ustalenie wartosci zamowienia

Przystepujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowg
z nalezytg staranno$cig.

Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie
za realizacje zamowienia. Ustalenia warto$ci szacunkowej moze dokonaé rowniez osoba
zatrudniona na podstawie odrgbnego zlecenia (umowy), np. do wykonania Kkosztorysu
inwestorskiego.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
dostaw, ustug lub robot budowlanych, bez podatku od towaru i ustug, ustalone przez pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamoOwienia
z nalezytg starannoscig.

Przed okresleniem wartosci zamowienia pracownik odpowiedzialny merytorycznie ma obowigzek
ustali¢é, czy tozsame zamoéOwienie nie jest realizowane w  ramach umowy
o udzielenie zamowienia publicznego zawartej w trybie ustawy Pzp.

Podstawe do udzielania okreslonego zamdwienia stanowi plan finansowy Gminy Lubsko na dany
rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia.

Przy ustalaniu wartoéci danego zamowienia nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepisOw ustawy
Pzp, dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia na czg¢$ci oraz zanizania wartosci zamowienia w
celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy Pzp.

Przy ustalaniu wartosci danego zamowienia niezbgdna jest wspoOtpraca miedzy poszczegolnymi
wydziatami Urzedu Miejskiego w Lubsku odnosnie sumowania zaméwien finansowanych z kilku
dziatow i rozdzialow klasyfikacji budzetowej oraz réznych funduszy celowych i innych zrodet,
bedacych w  dyspozycji naczelnikdw wydziatow, dotyczacych tego samego przedmiotu
zamdwienia.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie do ustalenia warto$ci zamowienia stosuje
si¢ odpowiednio postanowienia Dziatu I- Rozdziatlu 5 ustawy Pzp — Szacowanie warto$ci
zamoéwienia i konkursow (art. 28 — 36).

§5.

Procedura udzielenia zamowien o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 10 000 zI netto

Dla zamowien o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 10 000 zl netto dokonuje si¢
wyboru Wykonawcy, w sposob celowy 1 oszczedny, kierujgc si¢ zasadg nalezytej starannos$ci i
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw nie stosujac przepisow niniejszego
Regulaminu.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia jest zamieszczenie informacji

0 zastosowaniu trybu okre§lonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub rachunku z
podpisem osoby odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje zamowienia.

§ 6.
Procedura udzielenia zamowien o wartosci przekraczajacej rownowartos¢ kwoty
10 000 zl netto lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zi

Procedura udzielenia zamoéwienia o wartoSci przekraczajacej roéwnowarto$¢  kwoty
10 000 zt netto lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt rozpoczyna si¢



d)

2

h)

)

od zatwierdzenia wniosku zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do Regulaminu przez Kierownika

Zamawiajacego po uprzednim zlozeniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

Dla zaméwien o wartoSci przekraczajgcej rownowarto$¢ kwoty 10 000 zt netto lecz nie

przekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000 zt przeprowadza si¢ rozeznanie rynku, zapraszajac

do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty

(co najmniej 3 Wykonawcow).

Zaproszenie do sktadania ofert z podaniem terminu sktadania ofert kierowane do wykonawcow

dostaw, ustug lub rob6t budowlanych odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego:

a) pocztq elektroniczng (e-mail) lub faksem,

b) pisemnie

c) za posrednictwem Platformy zakupowej (wWg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
Regulaminu)

Zapytanie ofertowe winno zawiera¢: opis przedmiotu zamowienia, termin wykonania zamdwienia,

kryterium/ lub kryteria oceny ofert, termin sktadania odpowiedzi (oferty) na zapytanie ofertowe.

e) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaty zlozone
oferty, ktore uzyskaty takg sama liczbe punktow, wzywa si¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

W sytuacji, gdy pomimo wystosowania zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych

wykonawcow lub zamieszczenia ogloszenia o zapytaniu ofertowym pracownik otrzyma w

odpowiedzi na to zapytanie tylko jedng oferte — uznaje si¢ zasadg¢ konkurencyjnosci za spetniong.

Z przeprowadzonego rozpoznania rynku, zgodnie z ust 3 lit. a i b sporzadza si¢ protokot zgodnie z

zalgcznikiem nr 2 do regulaminu, natomiast zgodnie z ust 3 lit. ¢) protokot generuje si¢ z

Platformy zakupowe;.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia, jest umowa/zlecenie (zlecenie na
ustugi/dostawy do 5000 zl, natomiast na roboty budowlane do 10 000 zl) podpisana przez
Kierownika Zamawiajacego, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest na stanowisku pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia, ktory jest odpowiedzialny za
jej archiwizacje.

ZamoOwienie przeprowadza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego
zamOwienia.

§7.

Warunki odstapienia od Regulaminu

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Kierownika Zamawiajgcego odst¢puje si¢ od stosowania

procedur zawartych w niniejszym Regulaminie.

Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 moga obejmowac:

1) dostawe czasopism, publikacji branzowych;

2) platne serwisy internetowe, aktualizacje oprogramowania, przeglady urzadzen sprzgtu
elektronicznego, w tym m.in. urzadzen wielkogabarytowych, kserokopiarek itp.;

3) przegladow technicznych samochoddéw stuzbowych, przegladow piecy C.O., komindw,
budynkow, instalacji gazowej itp.

4) szkolenia, konferencje, seminaria,

5) udzielanie zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej, artystycznej, promocyjnej, analitycznej
i audytowe;,

6) konieczno$¢ usunigcia awarii,



7) zamowienia realizowane z ZFSS;

8) ushlugi pocztowe;

9) ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi (Dzial IV Rozdziat 4 ustawy Pzp);

10) niespodziewang sytuacj¢, ktorej nie dato si¢ przewidzie¢, wymagajaca natychmiastowego
zamdwienia.

W niniejszych przypadkach pracownik merytoryczny musi uprzednio uzyskac¢ zgode Kierownika
Zamawiajacego. W takiej sytuacji nie ma obowigzku wystepowac do Kierownika Zamawiajgcego
z wnioskiem o odstapienie od procedur zawartych w niniejszym Regulaminie.

3. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, innych niz wymienione w ust. 2 Kierownik
Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstagpieniu od stosowania przepisOw Regulaminu i zlecié
realizacj¢ zamoOwienia z gory okreslonemu Wykonawcy. Wowczas pracownik merytoryczny
wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody na odstgpienie od
procedur zawartych w Regulaminie udzielania zamowien, ktéorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych roéwnowartoSci kwoty 130 000 zl, za szczegdtowym uzasadnieniem
odstgpienia, zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do Regulaminu.

§ 8.

Inne postanowienia

1. Naczelnicy/kierownicy Urzedu Miejskiego w Lubsku oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach do konca stycznia nastepnego roku przekazuja do pracownika ds. zamowien
publicznych roczne zestawienia warto$ci z udzielonych zamoéwien w roku poprzednim (wartos¢
zamowienia bez podatku od towardw i ustug) (zalacznik nr 5). Ponadto przekazujg rowniez w tym
zestawienie, ktore musi rowniez zawiera¢ wyodrebnione informacje dotyczace wytaczen procedur
okreslonych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych z uwagi na inne przestanki niz
warto$¢ udzielonego zamoéwienia, wg. Aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego
wzoru oraz sposobu przekazywania - tabela II. Zamowienia udzielone z wytaczeniem procedur
okreslonych przepisami ustawy. Kazde wytaczenie winno by¢ ujete w kolejnej pozycji tabeli, nawet
jesli jest z tej samej grupy zamowienia.

2. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach merytorycznych zobowigzani sa do przekazania pisemne;j
informacji do Sekretarza Gminy do konca stycznia nastepnego roku, rowniez w przypadku nie
udzielenia w danym roku zadnego zamowienia.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ nast¢pujace przepisy:

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.)

2) Ustawa o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 22017 r., poz. 2077 ze zm.),

3) Ustawa o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych (tj. Dz.U. z 2018
r. poz. 1458 ze zm.)

Zalaczniki do regulaminu (WZORY):

1. Zalacznik Nr 1 — Wniosek o wszczecie postepowania o zamowienie publiczne powyzej
10 000 z1 netto, a nieprzekraczajacej 130 000 zt.



2. Zalacznik nr 2 — Zapytanie ofertowe - wzor

3. Zalacznik 2a — Formularz ofertowy (oferta Wykonawcy) — wzor

4. Zalacznik 2b — Klauzula informacyjna z art. 13 RODO! do zastosowania przez
Zamawiajacego w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
ponizej kwoty 130 tys. zt — wzor

5. Zalacznik nr 3 — Protokot z postgpowania o udzielenie zaméwienia - wzor

6. Zalacznik Nr 4 — Wniosek do Kierownika Zamawiajacego o odstgpienie od procedur
zawartych w Regulaminie udzielania zamowien.

7. Zalacznik nr 5 — Rejestr zamowien publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowarto$ci kwoty 130.000 zt.

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,);



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Lubsko, «ccovvvviiiiii .

(numer sprawy)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE
PUBLICZNE POWYZEJ 10 000 zt NETTO

1. Przedmiot zamowienia:

1) Rodzaj zamoéwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*;

3) Opis przedmiotu zZamOwienia: ............cceeeveeneene

2. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia:
1) Wartos¢ przedmiotu zamdwienia oszacowano w dniu........................ na kwote netto:
zh, na podstawie .......c.ooviiiiiiiiiiii,

2) Osoba/osoby* dokonujgca/e* ustalenia warto$ci zamowienia: .........ccocceveereeveneennenne.

3.Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie: cena.............c.c.coeeeneene %,
INNE....ooieeriannnne %%* /w przypadku zaznaczenia rowniez innego kryterium niz cena, nalezy zamiescic¢
WzOr

kryterium oceny ofert/.

4.Termin realizacji zamodéwienia:

5.Inne istotne warunki zaméwienia (jezeli specyfika zamowienia wymaga tych informacji):
6.Zaproszenie do zloZenia oferty proponuje:

1) skierowac (pisemnie/telefonicznie/mailowo)* do nw. Wykonawcoéw: TAK/NIE*,

9. W zalaczeniu: np. wzor mowy.

10.Inne informacje: .........c.cceeeuveeenee.

data i podpis pracownika merytorycznego podpis Naczelnika Wydzialu/ Kierownik



Potwierdzam/nie potwierdzam / zabezpieczenie/a sSrodkow finansowych w planie
finansowym/budzecie' Gminy Lubsko na realizacje w/w zamowienia

podpis Skarbnika Gminy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody',
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego do 30 000 euro

podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

WZOR
Gmina Lubsko
Plac Wolnosci 1
68-300 Lubsko

............................ Lubsko, dnia ............... T.
(numer sprawy)

Zapytanie ofertowe

Na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych do
niniejszego postepowania nie stosuje si¢ procedur przewidzianych w/w ustawa.

1. Przedmiot zaméwienia:
1) Przedmiotem ZamOWICNIA JEST. . .....ueeritiett ettt et et et et et et ettt e e eeeeaneareaneereenens

2) Opis przedmiotu ZAMOWICTIIA:  ...oiitiiitt ittt e et e ettt et e et e e te e teeeeteereasenneennns
2. Termin realizacji zamo6wienia:

3. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktdra okaze si¢ najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryteria
oceny ofert.
4. Inne istotne warunki zZamoOwienia: .........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
5. Warunki udzialu w postepowaniu (jezeli $3 WymMAagane): ....ccceeeeieieieieiieeisnrncsrosssocscsessonnes
6. Miejsce i termin skladania ofert:
1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia.............. ,do godz. ........ w jednej z nastepujacych form?:
e osobiscie badz listownie na adres: Urzad Miejski w Lubsku, pl. Wolnosci 1, 68-300
Lubsko, parter - biuro obstugi interesantow,
o clektronicznie na adres: .....ocoevsisiiisiisiiinenee.

e faKSEM NA NI ...,

ofertg nalezy oznaczy¢ tytutem:
HSOfertana — ..ccovvviiinnviiiinnnnnnnns

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa czy kurierska, data
wydruku z urzadzenia Fax, lub data zarejestrowania wptywu wiadomosci na skrzynce e-mail.
Oferty zlozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

2) Oferty zostang otwarte W dniul .....oeeeennens r. o godz. ........... w siedzibie Zamawiajacego - Urzad
Miejski w Lubsku, ul. .................c.es , 68-300 Lubsko, pokéj nr: ..................(dotyczy tylko w
przypadku wymogu skiadania ofert w formie pisemnej lub osobiscie).

7. Sposob przygotowania oferty:

1) oferte nalezy sporzadzi¢ na zatagczonym druku - zalacznik nr 1 (Formularz ofertowy);

2) do oferty nalezy dotaczy¢ .. .

3) oferta winna by¢ sporzqdzona W Jednym egzemplarzu W quyku polsklm pismem czytelnym lub
komputerowo oraz podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, wg. dokumentdéw rejestrowych lub wlasciwego pelnomocnictwa, wszystkie strony
powinny by¢ ponumerowane a ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz

2 Wybraé wtasciwe



opatrzone podpisem oséb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy. Wszystkie kartki oferty
winny by¢ trwale spigte w jedng catos¢.

4) oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub
jego upelnomocnionego przedstawiciela na podstawie pelnomocnictwa posiadajacego zakres i
podpisanego przez osobe¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy (petnomocnictwo winno
zosta¢ ztozone wraz oferta — w formie oryginatu, kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce), oferta sktadana w formie elektronicznej przez platformazakupowa.pl winna
by¢ podpisana podpisem kwalifikowanym Iub profilem zaufanym lub pod;

5) w przypadku podmiotow sktadajacych ofert¢ wspolng lub umowa regulujaca wspotprace

podmiotow wystepujacych wspolnie jezeli z jej treSci wynika ustanowione pelnomocnictwo nalezy
dotaczy¢ pelomocnictwo do reprezentowania w jednej z form wyzej wymienionych (jesli
dotyczy).

6) wykonawca zwigzany jest ofertg ......... dni, bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz

z uptywem terminu sktadania ofert,

8. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

e w sprawach formalnych:

.............................. Jtel o emmall e
9. Postanowienia koncowe:

1) Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy pzp,

2) W przypadku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy, udzielenie
zamOwienia wybranemu Wykonawcy nastgpi na podstawie umowy zawartej pomigdzy
Zamawiajacym, a wybranym Wykonawcg - z chwilg zawarcia tej umowy/zlecenia (zamowienia)®.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia lub zamknigcia postgpowania bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert, na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkoéw prawnych i finansowych z tego tytutu.

4) Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie
udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
130 000 zi, przyjetym Zarzadzeniem Burmistrza Lubska nr ............. z dnia ......... r.
Regulamin  udostgpniony  jest na  stronie  internetowej  Urzedu  Miejskiego
w Lubsku, www.bip.lubsko.pl.

10. Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy (Oferta Wykonawcy);
2. Projekt umowy lub istotne postanowienia tresci umowy;
3. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO* do zastosowania przez Zamawiajgcego w celu zwigzanym w niniejszym postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego ponizej kwoty1 30 tys. zk;
4 e,

3 Niepotrzebne skresli¢

4 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,);



Zalacznik Nr 2a do Regulaminu

WZOR
piecze¢ Wykonawcy
OFERTA WYKONAWCY
2. Nazwa i adres Wykonawcy:
3.Numer telefonu:.......ooooiiiii i
4. NUmMer Faxu:. ..o
S.Adres e-maili.. ..o
6. Numer NIP:. ...
7. Numer REGONG: ... e,
8. Numer KRS ..
Gmina Lubsko
Plac Wolnosci 1,
68-300 Lubsko
W zwiazku z zapytaniem ofertowym Nr................... 1T ?
zdnia ................ r. oferujemy wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej (niepotrzebne skreslic)

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia za tagczng kwote w wysokosci:

cena brutto (tj. z naleznym podatkiem VAT): zt
(stownie.................oeni ),

cemanetto: 7t

podatek VAT w wysoko$ei: .. EZ N T zt
(stownie..........oooviiiiiiiii ).

1. Oswiadczamy, ze:




1)

2)

3)

4)

5)

6)

1.

laczna ofertowa cena zostala przygotowana zgodnie z wymogami zapytania ofertowego
w tym z wszystkimi optatami koniecznymi do zakonczenia realizacji zamdwienia.
zapoznalem/zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze/wnosimy do niego
zastrzezen.

zawarte w ,,zapytaniu ofertowym" warunki udzielenia zamdwienia akceptuje/akceptujemy i nie
wnosz¢/wnosimy do niego zastrzezen oraz, ze zdobytem/zdobylismy wszelkie konieczne informacje
niezbedne do przygotowania oferty, oraz zobowigzuj¢/zobowigzujemy sie w przypadku wyboru
mojej/naszej oferty do realizacji przedmiotu zamdwienia na w/w warunkach,
zapoznatem/zapoznaliSmy si¢ z warunkami umowy (projektem umowy dotagczonym
do zapytania ofertowego), akceptuje/akceptujemy projekt umowy
1 zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia umowy
w terminie 1 miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,

zapoznatem/zapoznalismy si¢ z Regulaminem udzielania zamowien, ktdrych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w  zlotych  rownowartosci  kwoty 130 000 zi,  obowigzujacego
w Urzedzie Miejskim w Lubsku,

wypetnitam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.;

Przedmiot zamowienia zamierzamy wykona¢ :

a) sami

b)

2.

przy pomocy podwykonawcow:

(nalezy okresli¢ zakres zamowienia planowanego do realizacji przez podwykonawcow)

Zalacznikami do niniejszego formularza oferty sa: (jes/i dotyczy)

/podpis i pieczeé /*

*podpis osoby/oséb uprawnionej/ych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentow rejestrowych

lub wlasciwego pelnomocnictwa



Zalacznik Nr 2b do Regulaminu

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg,
ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzgqd Miejski w Lubsku, z siedziba przy
pl. Wolnosci 1, 68-300 Lubsko, reprezentowany przez Burmistrza Lubska;

o dane kontaktowe Inspektora Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w Lubsku:
e-mail: iod@lubsko.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego do 30 tys. Euro;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona zostanie
dokumentacja postgpowania na podstawie przepisOw prawa;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U.2011 r. nr
14, poz. 67 ze zm.)

e podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest wymogiem niezbednym do
wzigcia udziatu w niniejszym postepowaniu, a takze w przypadku wyboru Pana/Pani oferty w celu
zawarcia umowy/udzielenia zamdowienia;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™:

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moze naruszac¢ integralno$ci protokotu oraz jego zalacznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

Znake......ooiiiiiiiiii, Lubsko, «ccovvvvviiii,

Protokot z przeprowadzonego rozeznania rynku

Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/wykonania ZAMOWIETIIA ........o.uiuiitieintittnt it eeieeieaenn
3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia netto: ...........ceeeveeeveenereennnne zt.
4. Data ustalenia warto§Ci ZAMOWICTIIA ......c..eveeruirrierierienieeie ettt ettt st eaees
5. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia brutto:......
6. Nazwisko i imi¢ osob/osoby, ktore/a ustality/a wartos¢ zamowienia:
7. Zapytanie ofertowe skierowano: faksem / e-mailem / telefomcznle / pisemnie (wybrac
wiasciwe)
8. W wymaganym terminie wptyneto ............. ofert:
Nazwa i adres .
LP Cena netto | Cena brutto Inne kryteria Punkty
wykonawcy
9. W przeprowadzonym postgpowaniu wybrano oferte nr ....... , zZfozong przez ..................
Oferta spelnia wszystkie wymagania i1 oczekiwania Zamawiajacego. Cena oferty miesci si¢
w kwocie jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamowienia.
10. Imie 1 Nazwisko osob, ktore ustality wyboru najkorzystniejszej oferty:
1) oo
2) e,
11. Protokdt sporzadzit/a: ... ,
12. Protokoét o udzielenie zamowienia na podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzit:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej w imieniu Zamawiajgcego)



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu

(numer sprawy)

WNIOSEK DO KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

o odstapienie od procedur zawartych w Regulaminie udzielania zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 130 000 zi

1. Przedmiot zamodwienia:
1) Rodzaj zamoéwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana (niepotrzebne skreslic),

2) Przedmiot zamowienia (opis):

2. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia:
1) Wartos$¢ przedmiotu zamowienia oszacowano w dniu ............ na kwote netto: ................ zk.

3. Na realizacj¢ przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ Srodki publiczne
W WYSOKOSCl..covvververienens vvenvnnnen.......zt brutto.

4. Proponuje¢ wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej (niepotrzebne skreslic) u Wykonawcy:

data i podpis pracownika merytorycznego podpis Naczelnika Wydzialu/Kierownika

Potwierdzam/nie potwierdzam / zabezpieczenie/a srodkow finansowych w planie
finansowym/budzecie' Gminy Lubsko na realizacje w/w zamdwienia’

podpis Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej

Zatwierdzam wniosek/odmawiam zatwierdzenia wniosku*:

podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej

5> Zaznaczyé wtasciwe



Zalacznik nr S do Regulaminu

Rejestr zamowien publicznych ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 130 000 zl

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamoOwienia

Data zawarcia
umowy/
zlozenia

zamoOwienia

Data zakonczenia
realizacji
zamoOwienia

Cena

Uwagi




