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I. ZAMAWIAJĄCY 
Muzeum Ziemi Międzyrzeckiej im. Alfa Kowalskiego 
ul. Podzamcze 2 
66-300  Międzyrzecz 
tel. (95) 742 18 50 
e-mail: :  sekretariat@muzeum.miedzyrzecz.pl  
http://www.muzeum.miedzyrzecz.pl/ 

           Skrzynka podawcza EPUAP: / MuzeumwMiedzyrzeczu/SkrytkaESP 
           REGON: 210966846 

NIP: 596-10-07-589 
Godziny urzędowania:   
poniedziałek – piątek 8:00 – 16:00 
Strona internetowa prowadzonego postępowania: 
https://bip.wrota.lubuskie.pl/muzeum_miedzyrzecz/zamowienia_publiczne/ 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Postępowanie  o udzielenie zamówienia publicznego  
2. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych - Dz.U. 2021.1129 z późn. zm. (dalej zwanej uPzp), tj. wartość 
zamówienia wyrażona w złotych jest mniejsza niż równowartość kwoty 750.000 euro, nie mniejsza 
jednak niż równowartość kwoty 130.000 złotych, w związku z czym do udzielenia zamówienia stosuje 
się przepisy określone w art. 359 pkt 2 uPzp. 
 
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia na podstawie art. 214 ust.1 pkt 7 
uPzp. 
4. Zamawiający nie stawia wykonawcy warunku określonego w art. 94 uPzp. 
5. Zamawiający nie stawia wykonawcy warunku określonego w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp. 
6. Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych. 
7. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 
8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
9. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 
10. Zamawiający nie wymaga i nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 
elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
11. Zamawiający nie wymaga od wykonawców odbycia wizji lokalnej. 
13.Zamawiający nie przewiduje prawa opcji. 
14.Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie ochrony fizycznej mienia na terenie 
Muzeum Ziemi Międzyrzeckiej im. Alfa kowalskiego. Usługa ta polega na bezpośredniej stałej i 
doraźnej ochronie fizycznej, monitorowaniu sygnałów przesyłanych z systemów sygnalizacji 
włamania i napadu oraz sygnalizacji p.poż.  
Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 

- usługi ochroniarskie:                                                           79710000-4 
- usługi nadzoru przy użyciu alarmu 79711000-1 

2. Opis przedmiotu zamówienia, zawierający: 
- wykaz lokalizacji obiektów podlegających ochronie, 
- zakres, formy i sposób realizowania ochrony (rodzaje służby), 
- planowana przez zamawiającego ilość roboczogodzin koniecznych do realizacji zamówienia, 
- kwalifikacje pracowników realizujących usługę, 
- wyposażenie pracowników ochrony, 
- podstawowe obowiązki pracowników ochrony, 

znajduje się w Załączniku nr 3. do SWZ. 
UWAGA: Zamawiający używając w SWZ i załącznikach do SWZ określenia „pracownik ochrony” 
lub „pracownik realizujący usługę” ma na myśli osobę wpisaną na listę kwalifikowanych  

https://bip.wrota.lubuskie.pl/muzeum_miedzyrzecz/zamowienia_publiczne/
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pracowników ochrony fizycznej lub kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego, i 
wykonującą zadania ochrony w ramach wewnętrznej służby ochrony albo na rzecz przedsiębiorcy, 
który  uzyskał koncesję  na prowadzenie  działalności  gospodarczej  w  zakresie  usług  ochrony  osób 
i mienia, lub osobę wykonującą zadania ochrony, w zakresie niewymagającym wpisu na te listy, na 
rzecz przedsiębiorcy, który uzyskał koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie 
usług ochrony osób i mienia (zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 
r. o ochronie osób i mienia - tekst jednolity: Dz.U. z 2021, poz. 1995). 
Pod pojęciem „szefa ochrony” rozumie się osobę odpowiedzialną za stan bezpieczeństwa obiektów 
podlegających ochronie z ramienia wykonawcy. 
3. Wykonawca najpóźniej na dzień przed rozpoczęciem świadczenia usługi, a następnie na bieżąco w 
toku realizacji umowy, zobowiązany jest do aktualizowania wykazu (imiennej listy) osób 
realizujących przedmiot umowy, zawierającego dane zawarte w Załączniku nr 4a do SWZ. 
4. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części 
zamówienia, tj. w zakresie bezpośredniej stałej i doraźnej ochrony fizycznej. 
5. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umów o pracę przez Wykonawcę lub 
odpowiednio przez Podwykonawcę osób wykonujących czynności, które w ocenie Zamawiającego 
polegają na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.) z co najmniej minimalnym 
wynagrodzeniem, o którym mowa w ustawie z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) oraz w przepisach wykonawczych. Do 
powyższych czynności należą: czynności w zakresie bezpośredniej stałej ochrony fizycznej obiektów i 
doraźnej ochrony fizycznej (grupa interwencyjna). 
6. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ustępie 5. czynności. Zamawiający 
uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów i dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 
7. W trakcie realizacji zamówienia, na każde wezwanie zamawiającego wykonawca 
w wyznaczonym terminie przedłoży zamawiającemu wskazane poniżej dokumenty: 

• oświadczenie pracownika: - o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu 
przepisów Kodeksu pracy, - za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż 
minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 
2207) oraz o: - o nie potrącaniu przez Wykonawcę kosztów związanych z realizacją 
zamówienia, o których mowa w ust. 5 oraz o nie dochodzeniu przez Wykonawcę w tym 
zakresie żadnych należności; 

• oświadczenie wykonawcy, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione 
na podstawie umowy o pracę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż 
minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 
2207) oraz o: - ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją zamówienia, o 
których mowa w ust. 5 oraz nie dochodzeniu w tym zakresie żadnych należności od 
zatrudnionych; wraz ze wskazaniem liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju 
umowy o pracę i wymiaru etatu, 

• poświadczone za zgodność z oryginałem kopie umów o pracę osób wykonujących 
czynności, których dotyczy ww. oświadczenie. Kopie umów powinny zostać 
zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 
zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia   27   kwietnia   2016   r.   w   sprawie    ochrony   osób    
fizycznych  w   związku   z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. 
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UW. L Nr 119), tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników. Imię i 
nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data 
zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę , zakres obowiązków i wymiar etatu 
powinny być możliwe do zidentyfikowania 

• dokumenty    potwierdzające    opłacanie    składek    na    ubezpieczenia    społeczne    
i zdrowotne z  tytułu  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę  (wraz  z  informacją  
o liczbie odprowadzonych składek), które będzie mogło przyjąć postać zaświadczenia 
właściwego oddziału ZUS lub zanonimizowanych (imię i nazwisko pracownika nie 
podlega anonimizacji) dowodów potwierdzających zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń. 

• Innych dokumentów. 
8. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez osobę lub przez pracodawcę przed zakończeniem 
okresu świadczenia usługi, wykonawca będzie zobowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby 
w wymaganym wymiarze etatu 
9. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę, 
zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

10. Usługa ochrony fizycznej osób, obiektów i mienia  realizowana będzie w obiektach objętych      
(w rozumieniu ustawy o  ochronie  osób i  mienia  z dnia  22  sierpnia 1997 r.  - tekst jednolity  Dz.U. 
z Dz.U. z 2021r. poz. 1995) ochroną obowiązkową i w obiektach niepodlegających obowiązkowej 
ochronie, oraz zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych(Dz U. 2018 r. 
poz. 1000) i Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 
Ochrona realizowana będzie w oparciu o dokumentację dotyczącą ochrony, obowiązującą u 
zamawiającego, zgodnie z Planem ochrony. Wszystkie osoby oddelegowane przez wykonawcę do 
realizacji zadań wynikających z opisu przedmiotu zamówienia będą zobowiązane do zachowania w 
tajemnicy danych osobowych, do których będą mieli dostęp w związku z wykonywaniem zadań 
wynikających z umowy oraz sposobów ich zabezpieczenia w trakcie wykonywania umowy, jak i po 
jej ustaniu, na co będą składały odpowiednie oświadczenia. 

 
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 
Umowa zostaje zawarta na okres 12 m-cy od dnia 01.12.2022 r. od godz. 12.00. do 30.11.2023 r. do 
godz. 1200 

 
V. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium. 
  

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Termin, do którego wykonawcy będą związani złożoną ofertą ustala się na 30 dni licząc od dnia 
upływu terminu składania ofert tj. do dnia 17.12.2022r. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem pierwotnego terminu 
związania ofertą, zamawiający wezwie wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą o wskazany przez zamawiającego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
3. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. Prawidłowe będzie 
złożenie tego oświadczenia za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej z podpisem 
elektronicznym, która to forma jest zrównana co do skutków z formą pisemną. Nie dopuszcza się 
stosowania skanu oświadczenia przesłanego środkami komunikacji elektronicznej. 

 
VII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
1. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w cenie oferty wszystkie koszty niezbędne do wykonania 
przedmiotu zamówienia. 
2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
3. Wszystkie wartości, określone w ofercie oraz ostateczna cena oferty winny być liczone do dwóch 
miejsc po przecinku. 
4. Ostateczną cenę oferty stanowi kwota netto + obowiązujący podatek VAT = cena brutto łącznie 



5 
 

 

dla całości przedmiotu zamówienia. 
5. Rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej (PLN). 
6. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ogłoszeniem, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
7. W przypadku, o którym mowa w ust. 6. pkt 3 tego rozdziału, zamawiający wyznacza wykonawcy 

odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie 
sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 
poprawienie omyłki. 
8. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 
zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 
podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

 
VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ INFORMACJA O 
PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) spełniają określone przez zamawiającego warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 
a)uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów - wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada ważną koncesję wydaną 
przez właściwego ministra ds. wewnętrznych na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie 
usług ochrony fizycznej osób i mienia - zgodnie z art. 15 w związku z art. 3 pkt. 1 ustawy o ochronie 
osób i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 1995. 

 
Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej 
jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej 
i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 
Charakter zdolności w zakresie kompetencji i uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej umożliwia ich łączenie tzn. współwykonawcy mogą spełnić ten warunek 
w ten sposób, że każdy z nich zapewni posiadanie koncesji odrębnie dla usług realizowanych w 
formach opisanych w załączniku nr 3 do SWZ. Wystarczy, że właściwą koncesją wylegitymuje się 
członek konsorcjum, który będzie wykonywał część zamówienia wymagającą takiej koncesji. W takim 
przypadku, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy (zgodnie z 
Załącznikiem nr 6 do SWZ). 

 
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą, niż 1 mln. 
 
c) zdolności technicznej lub zawodowej - wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie wykonał lub wykonuje przez okres co najmniej 12 m-cy nieprzerwanie co najmniej jedną 
 usługę ochrony fizycznej stałej i doraźnej na terenie obiektów chronionych oraz dozoru sygnałów 
przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych; 
warunek dotyczy obiektów w rozumieniu art.5 ust.2 pkt.4 lit. c ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o 
ochronie osób i mienia (muzea lub inne obiekty, w których zgromadzone są  dobra  kultury  
narodowej) (tekst jednolity Dz.U. 2021 poz. 1995 ) lub instytucji kultury, o których mowa w art. 8 i 9 
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (tekst jednolity Dz.U.2020 poz. 194) 

 
W wykazie usług ( załącznik nr 4 do SWZ) należy wskazać co najmniej jedną taką usługę z podaniem 
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przedmiotu, dat wykonania, wartości i odbiorców oraz załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi 
te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
miesięcy; 
W odniesieniu do warunku dotyczącego doświadczenia, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, 
do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim przypadku, wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy (zgodnie z Załącznikiem nr 6 do SWZ). Warunek doświadczenia 
musi spełnić co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  
d)wykonawca będzie dysponował: 
- środkami łączności bezprzewodowej - w ilości niezbędnej do wykonania zamówienia, 
- kwalifikowanym pracownikiem ochrony fizycznej, który będzie pełnił funkcję kierownika ochrony,  
- co najmniej jedną mobilną grupą interwencyjną zdolną do podejmowania w jednym czasie 
interwencji w sytuacji zagrożenia w różnych obiektach objętych ochroną, w czasie wskazanym w 
warunkach umowy. 
Wykonawca winien złożyć oświadczenie potwierdzające spełnianie tego warunku – Załącznik 1 i 2 do 
SWZ. 

 

2) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie: 
a) art. 108 ust. 1 pkt 1 uPzp, prawomocne skazanie za określone rodzaje przestępstw osób fizycznych 
b) art. 108 ust. 1 pkt 2 uPzp, prawomocne skazanie za określone rodzaje przestępstw członka zarządu, 
rady nadzorczej, wspólnika spółek osobowych, prokurenta 
c) art. 108 ust. 1 pkt 3 uPzp, prawomocny wyrok sądu lub ostateczna decyzja administracyjna o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
d) art. 108 ust. 1 pkt 4 uPzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne 
tytułem środka zapobiegawczego, 
e) art. 108 ust. 1 pkt 5 uPzp, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia mającego na 
celu zakłócenie konkurencji, 
f) art. 108 ust. 1 pkt 6 uPzp, zakłócenie konkurencji wynikające z wcześniejszego zaangażowania 
wykonawcy lub podmiotu należącego z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej 
g) art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp, dotyczący likwidacji , upadłości. 

 
2. Wykonawca składa wraz z ofertą (wzór formularza stanowi Załącznik nr 1. do SWZ) aktualne na 
dzień  składania  ofert   oświadczenie  dotyczące  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu      
i przesłanek wykluczenia – wg wzoru - Załącznik nr 2. do SWZ. 
 
3. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na  dzień  
złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których 
mowa w art. 274 uPzp: 

1) odpis   z   właściwego   rejestru   lub   z   centralnej   ewidencji   i   informacji   o 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do  rejestru lub  ewidencji w  
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają 
wpisu do rejestru lub ewidencji, 
2) koncesję wydaną przez właściwego ministra ds. wewnętrznych na prowadzenie działalności 
gospodarczej w zakresie usług ochrony fizycznej osób i mienia zgodnie z art.15 w związku z art. 3 
pkt.1 ustawy o ochronie osób i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. tekst jednolity: Dz.U. z 2021 poz. 
1995), 
3) dokument potwierdzający, że wykonawca jest  ubezpieczony od  odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną w 
wysokości co najmniej 1 mln zł 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4danrqgy
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4) wykaz   usług   wykonanych,   a   w   przypadku   świadczeń   okresowych   lub   ciągłych   
również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały  wykonane,  oraz 
załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
(Wykaz usług stanowi Załącznik nr 4 do SWZ) 
Dowodami o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 
którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się 
lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 
5) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 
szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 
zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 
publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 
dysponowania tymi osobami. Wykaz osób stanowi załącznik nr 4a do SWZ 
6) oświadczenie potwierdzające iż wykonawca dysponuje: 
- środkami łączności bezprzewodowej -  w ilości niezbędnej do wykonania zamówienia, 
oświadczenie zawarte jest w formularzu oferty załącznik nr1 do SWZ 

 
7) oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu w zakresie podstaw 
wykluczenia z postępowania o których mowa w: art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy, art. 108 ust. 1 pkt 4 
ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne tytułem środka 
zapobiegawczego, art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami 
porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy, zgodnie z 
Załącznikiem nr 7do SWZ.8) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o 
braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 
dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego 
Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej, sporządzonego zgodnie z Załącznikiem nr 8 
do SWZ; 

4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w rozdziale VIII. ust.1 pkt. 1) niniejszej SWZ - składa 
dokument/y wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów o których mowa w 
rozdziale VIII ust.2 pkt.1) niniejszej SWZ, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio 
oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem 
sądowym, administracyjnym albo organem  samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym 
ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 
6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców (np. wspólników spółki 
cywilnej, konsorcjum), oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu i 
przesłanek wykluczenia, składa osobno każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie. 
7. Wykonawca nie może polegać na zdolnościach zawodowych podmiotu trzeciego (wykaz usług, 
wykaz osób) z uwagi na zastrzeżenie osobistego wykonywania kluczowych części zamówienia, tj. w 
zakresie bezpośredniej stałej i doraźnej ochrony fizycznej. W tym zakresie nie jest dopuszczalne 
podwykonawstwo. 
Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

(sytuacja finansowa, ekonomiczna, zdolność techniczna) składa, wraz z ofertą, zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 
realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 
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realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 4, potwierdza, że 
stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp 
do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby 
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia. 
9. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 
warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, 
stanowiącym Załącznik nr 2. do SWZ. 

 
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT 

 
1. Ofertę, oświadczenie, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp należy złożyć pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

2. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki dowodowe, w 
tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej w niniejszym 
rozdziale „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, 
pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z 
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320). 

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 2, przekazywane w postępowaniu, 
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

4. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, 
lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, zwane dalej w niniejszym 
rozdziale „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, zwane dalej w niniejszym rozdziale „upoważnionymi 
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, 
lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

7. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 6, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą 
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8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 6, może dokonać również notariusz 

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną 
treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 
konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

10. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione 
przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje 
się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 
4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 11, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub 
zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 
13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w ust. 11, może dokonać również notariusz 
14. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

15. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 
1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a także 

przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku danych; 
2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej treści 

na monitorze ekranowym; 
3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych 

informacji. 
 
 

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. 
2. W postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywać się będzie przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: 
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal na 
adres skrzynki Muzeum Ziemi Międzyrzeckiej im. Alfa Kowalskiego: 
/MuzeumwMiedzyrzeczu/SkrytkaESP, poczty elektronicznej e-mail: 
sekretariat@muzeum.miedzyrzecz.pl 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 
posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących 
formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty  lub wniosku” oraz do „Formularza do 
komunikacji”. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
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opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z 
elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 

5.  Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiązuje 
się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego Regulaminu. 

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularz 
złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.  

7. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 
przekazania na ePUAP.  

8. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz identyfikator postępowania wygenerowany przez 
miniPortal. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań w 
miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki 
Postępowania. 

9. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert): 
1) W postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a 

Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 
przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego 
formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez 
miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i 
Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub identyfikatorem postępowania nadanym 
przez BZP w Ogłoszeniu zamówieniu). 

2) Osoba upoważniona przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami. Osobą 
uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Rafał Mikuła w Dziale Administracji – 
tel. 95 742 18 50. 

3) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń 
składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” jako załączniki. 
Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy                    i 
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 
2020 poz. 2415). 

4) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż ww., przekazywane w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 
wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych przez 
Zamawiającego w niniejszej SWZ. 

5) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej lub 
postaci elektronicznej przy użyciu dostępnych mechanizmów i podpisana kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

10. Udzielanie wyjaśnień: 
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. W celu 

usprawnienia przebiegu postępowania Zamawiający zwraca się z prośbą o przesyłanie ww. 
wniosku również w wersji edytowalnej.  

2) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3) Jeżeli wyjaśnienia nie zostaną udzielone w terminie, o którym mowa w pkt 2) Zamawiający 
przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i 
złożenia ofert.  

4) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa w pkt 2) 
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Zamawiający nie ma obowiązku udzielenia wyjaśnień. 
5) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści SWZ. 
6) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
7)  Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest Rafał 

Mikuła – tel. 95 7421850. 
 

XI. TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 
 
1. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1.1 Ofertę należy złożyć w terminie do 18 listopada 2022 r. do godz. 10:00.  
1.2 Oferta musi być złożona przed upływem terminu składania ofert. 
1.3 Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem ,,Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 

lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób złożenia 
oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

1.4 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
1.5 Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

1.6 Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowanie oferty, opisany został w ,,Instrukcji użytkownika”, 
dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.  

1.7 Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 74 ust. 2 pkt 1 ustawy pzp oferty składane w 
postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich 
otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

1.8 Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za sporządzenie i złożenie oferty w niewłaściwy 
sposób; Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy 
pzp. 

 
2. TERMIN OTWARCIA OFERT 

2.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.11.2022 r. o godzinie 11:00. Otwarcie ofert odbywa się bez 
udziału Wykonawców. 

2.2. Otwarcie ofert nastąpi za pośrednictwem Systemu miniPortal. Otwarcie ofert dokonywane jest 
poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert. 

2.3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

2.4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu którego następuje otwarcie ofert,  
która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym w pkt 1), otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. O zmianie terminu otwarcia ofert Zamawiający 
poinformuje na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

2.5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

3. WYCOFANIE OFERTY 
Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 
,,Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego 
również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w ,,Instrukcji użytkownika” dostępnej na 
miniPortalu. 
 
 

XII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT 
1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
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Nazwa kryterium Waga w pkt 
Cena 100 

2. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, z 
najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym ofertom, spełniającym wymagania 
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów. Wynik będzie traktowany, jako 
wartość punktowa oferty. 
P – liczba punktów do oceny 

Pc - za kryterium cena można uzyskać max 100 pkt 
Pc – ocena 1 kryterium - cena (łączna wartość brutto zamówienia) 

Pc = (Pcn/Pcp) x 100 
Pcn – najniższa oferowana cena brutto 
Pcp – wartość brutto porównywanej oferty 

3. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do 
dwóch miejsc po przecinku, a w przypadku gdy przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie 
występuje różnica w ilości przyznanych punktów z większą dokładnością. 
4. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta będzie najkorzystniejsza. 
Zamawiający nie ma obowiązku prowadzenia negocjacji. Gdy zamawiający nie przeprowadzi 
negocjacji, dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert 
złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu. Zamawiający przewiduje możliwość negocjacji 
jeżeli zostaną złożone co najmniej 3 ważne oferty. Zamawiający nie ogranicza liczby wykonawców , 
których zaprosi do negocjacji. Po zakończeniu negocjacji wykonawcy, którzy złożyli oferty nie 
podlegające odrzuceniu zostaną zaproszeni do złożenia ofert dodatkowych. 
5. W toku oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących 
treści złożonej oferty. 
6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert 
wybiera ofertę najkorzystniejszą, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający 
wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
zamawiającego ofert dodatkowych. 
7. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach. 

 
XIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH,   JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
1. Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa na 
warunkach podanych we wzorze umowy stanowiącym integralną część specyfikacji warunków 
zamówienia (Załącznik nr 5. do SWZ) oraz w ofercie przedstawionej przez wykonawcę. Powyższy 
załącznik zawiera również warunki zmiany zawartej umowy. 
2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z wykonawcą, którego oferta 
została wybrana jako najkorzystniejsza. 
3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 uPzp, 
w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem ww. 
terminu, jeżeli zostanie złożona tylko jedna oferta. 
5. Zamawiający wezwie wykonawcę do zawarcia umowy. Niepodpisanie umowy przez wykonawcę w 
wyznaczonym terminie będzie uznane przez zamawiającego za uchylanie się od zawarcia umowy. 
6. W przypadku udzielenia zamówienia wykonawcom składającym wspólną ofertę, zamawiający 
przed zawarciem umowy może zażądać złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
 
 
 
 

 
XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4dgnbzg4
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1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 

XV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 
1. Warunki umowy zostały zawarte w załączonym do ogłoszenia wzorze umowy, tj. w Załączniku nr 
5. do SWZ. 

 
XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUG7UJĄCYCH 
WYKONAWCY 
Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia przysługują środki ochrony prawnej, 
określone w Dziale IX art. 505-590 uPzp. 
 
XVII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(RODO), Zamawiający informuje o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz o 
przysługujących prawach z tym związanych: 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Muzeum Ziemi Międzyrzeckiej z siedzibą 
66-300 Międzyrzecz, ul. Podzamcze 2, tel. 95 742 18 50, adres e-mail: 
sekretariat@muzeum.miedzyrzecz.pl; 

2) administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez email 
iod.gajewy@gmail.com lub pisemnie na adres siedziby administratora; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia 
przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a 
podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur 
udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 
lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 
ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiada Pan/Pani: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, 

przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do 
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 
lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
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9) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
1. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 
Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od 
wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, 
o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 
 

 W załączeniu do SWZ: 
1. Formularz ofertowy - załącznik Nr 1. 
2. Oświadczenie - załącznik Nr 2. 
3. Opis przedmiotu zamówienia - załącznik Nr 3. 
4. Wykaz usług - załącznik Nr 4. 
5. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – załącznik nr 4a. 
6. Wzór umowy - załącznik Nr 5. 
7. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie- załącznik nr 6 
8. Oświadczenie o aktualności – załącznik nr 7 
9. Oświadczenie o grupie kapitałowej – załącznik nr 8 
10. Oświadczenie w sprawie tajemnicy przedsiębiorstwa- załącznik nr 9 
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