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   Międzyrzecz, dnia 09 listopada 2023 r. 
Zapytanie ofertowe Nr: AT.26.14.2023 

 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
 
Zamówienie o wartości szacunkowej niższej od kwoty 130 000 zł zostanie udzielone dla 
zamówień poniżej progu stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U.2021.1129 z późn. zm.). 
 
Nazwa (firma) i adres zamawiającego: 
 
Nazwa zamawiającego: Muzeum Ziemi Międzyrzeckiej im. Alfa Kowalskiego 
Adres zamawiającego: ul. Podzamcze 2 
Kod Miejscowość:  66-300 Międzyrzecz 
Telefon:  95 742-18-50 
Adres strony internetowej:  https://bip.wrota.lubuskie.pl/muzeum_miedzyrzecz 
Adres poczty elektronicznej:  sekretariat@muzeum.miedzyrzecz.pl 
Godziny pracy:  poniedziałek-piątek: 8:00-16:00 
 
I. Opis przedmiotu zamówienia. 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie nasadzeń kompensacyjnych drzew i 

krzewów na terenie parku należącego do Muzeum Ziemi Międzyrzeckiej im. Alfa 
Kowalskiego, zgodnie z załączonym projektem. 

 
2. W ramach realizacji zadania Wykonawca zakupi rośliny oraz wykonana nasadzenia 

zakupionych roślin zgodnie z załączonym do niniejszego zapytania ,,Dokumentacji 
projektowej w zakresie gospodarki zielenią parkową dla Muzeum Ziemi 
Międzyrzeckiej”. 
 

3. Realizacja zadania zgodnie z następującymi dokumentami stanowiącymi załącznik nr 
6 do niniejszego Zapytania ofertowego: 
 
1) Opis Techniczny – Studium: Projekt zieleni dla terenu bezpośrednio objętego 

budową infrastruktury turystycznej w zakresie dróg dojazdowych i parkingu; 
2) Specyfikacja Techniczna Wykonania i Odbioru Robót - Studium: Projekt zieleni 

dla terenu bezpośrednio objętego budową infrastruktury turystycznej w zakresie 
dróg dojazdowych i parkingu; 

3) Rys. Nr 1- Projekt zieleni dla terenu bezpośrednio objętego budową infrastruktury 
turystycznej w zakresie dróg dojazdowych i parkingu; 

4) Rys. nr 4. Projekt wykonawczy z zakresu zieleni – Arkusz 1; 
5) Rys. nr 4. Projekt wykonawczy z zakresu zieleni – Arkusz 2; 
6) Rys. nr 4. Projekt wykonawczy z zakresu zieleni – Arkusz 3. 

oraz załącznikiem nr 1 A – Formularz ofertowy – Przedmiar robót.  

4. Wykonawca musi przy wycenie wartości zadania uwzględnić zapisany zawarte                          
w Załącznik nr 5 – Wzór umowy. 
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II. Określenie warunków udziału w postępowaniu. 
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełnią następujące 
warunki: 

1. W zakresie osób zdolnych do wykonania zamówienia: warunek zostanie uznany za 
spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponować 
następującymi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 
1) osobą, która posiada tytuł zawodowy inżyniera, lub magistra lub magistra inżyniera 

uzyskany po ukończeniu studiów wyższych o kierunku: architektura krajobrazu, 
kształtowanie terenów zieleni, ogrodnictwo, leśnictwo, biologia lub ochrona 
środowiska, która posiada doświadczenie w zakresie kierowania pracami 
ogrodniczymi w zakresie nasadzeń drzew i krzewów, tj. w okresie ostatnich 5 lat 
przed terminem składania ofert (a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
to w tym okresie) nadzorowała minimum 1 pracę – roboty w zakresie kształtowania 
terenów zieleni polegające na wykonaniu nasadzeń drzew i krzewów na publicznych 
terenach zielonych.  
 

2. W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia: 
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w ciągu ostatnich 5 
lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, Wykonawca wykonał należycie: 
a) co najmniej jedną usługę polegającą na wykonaniu nasadzeń drzew i krzewów na 

publicznych terenach zielonych o wartości minimum 40 000,00 zł. 
3. Wymagania organizacyjne: 

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
2) Zamawiający wymaga zapewnienia przez wykonawcę utrzymania ceny – określonej w 

ofercie – w okresie obowiązywania umowy. 
3) Oferowana cena musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego                        

i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające                          
z obowiązujących przepisów. Cenę należy podać w złotych i groszach, brutto i netto. 

 
 
 
III. Obowiązki Wykonawcy. 

 
1. Wymaga się, aby Wykonawca przed złożeniem oferty zdobył wszystkie informacje, 

które są konieczne do przygotowania przez niego ważnej oferty oraz podpisania 
umowy.  

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
3. Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów - wg 

załączników do zaproszenia. 
4. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności 

muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane. Nie dopuszcza się składania 
alternatyw co do treści i formy dokumentów. Jeżeli jakieś pole formularza nie dotyczy 
Wykonawcy, wpisuje on w tym miejscu „nie dotyczy”. 

5. Oferta wraz z załącznikami winna być podpisana przez umocowanego przedstawiciela 
lub przedstawicieli Wykonawcy, upoważnionego do podejmowania zobowiązań w jego 
imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym 
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do występowania w obrocie prawnym lub udzielonym pełnomocnictwem. 
Pełnomocnictwo winno być dołączone do oferty w oryginale (lub kopii poświadczonej 
notarialnie), o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę. 

6. W przypadku, gdyby Wykonawca jako załącznik do oferty dołączył kopię jakiegoś 
dokumentu (w tym dokumentu obcojęzycznego), kopia ta powinna być potwierdzona 
„za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę na każdej stronie dokumentu (oraz 
przetłumaczona przez Wykonawcę) wraz z datą dokonania tego potwierdzenia. 

7. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii 
dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia 
dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości, a 
Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób. 

8. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku innych podmiotów, na zasobach których polega Wykonawca, kopie 
dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są 
poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę lub te podmioty. 

9. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed 
upływem terminu do składania ofert. 

 
W celu potwierdzenia spełnienia warunków stawianych Wykonawcy przez 
Zamawiającego oraz dla uznania formalnej poprawności oferta musi zawierać: 

• Formularz ofertowo-cenowy – Załącznik Nr 1, 
• Kosztorys ofertowy - Załącznik nr 1 A, 
• Oświadczenie o spełnieniu warunków -Załącznik Nr 2, 
• Wykaz personelu – Załącznik nr 3, 
• Wykaz posiadanego doświadczenia wraz z dokumentami potwierdzającymi – 

Załącznik nr 4, 
• Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 
 

IV. Przygotowanie oferty i termin składania ofert. 
 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. 
2. Ofertę należy złożyć w terminie do 16 listopada 2023 r. do godz. 12:00.  
3. Wykonawca składa ofertę w formie zeskanowanych, podpisanych formularzy wraz z  

Odpisem z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej na email: sekretariat@muzeum.miedzyrzecz.pl 
Oferty przesłane po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
1) W postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia komunikacja pomiędzy 

Zamawiającym, a Wykonawcami w szczególności  przekazywanie informacji odbywa 
się elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej: 
sekretariat@muzeum.miedzyrzecz.pl 

2) Osoba upoważniona przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami. 
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Rafał Mikuła – tel. 
95 742 18 50. 
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V. Kryteria oceny. 
 

Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 
podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
 
Oferty oceniane będą według poniższych kryteriów i ich wag (znaczenia): 
 
1) cena oferty „C” 100% 
Przy ocenie oferty w kryterium cena („C”) najwyżej będzie punktowana oferta proponująca 
najniższą cenę (brutto) za wykonanie przedmiotu zamówienia, pozostałe oferty uzyskają 
odpowiednio mniejszą liczbę punktów (po zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku - 
końcówki poniżej 0,005 pkt pomija się, a końcówki 0,005 pkt i wyższe zaokrągla się do 0,01 
pkt) po przeliczeniu wg wzoru: 
 
                                                                            Cmin 

„C” = ----------- x 100 pkt x 100 % 
                                                                   Cbad 
 
gdzie: Cmin - cena oferty z najniższą ceną (zł); 
Cbad - cena oferty badanej (zł); 
100% - waga kryterium „C” 
Uwaga: maksymalna ilość punktów przyznanych w niniejszym kryterium to 100,00 pkt. 
 
 
VI. Termin realizacji zamówienia oraz związania ofertą 
 
1. Termin wykonania robót: 06.12.2023 r. 
 
2. Wykonawca związany jest ofertą 7 dni. 
 
VII. Inne informacje. 

Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej  
nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Muzeum Ziemi Międzyrzeckiej 
im. Alfa Kowalskiego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy,  
 
Uwaga: Zamawiający w razie niewystarczającej ilości środków finansowych, 
zastrzega sobie możliwośc zmniejszenia zakresu nasadzeń, w zakresie ilości drzew, 
do posiadanych środków finansowych.   

 
 
 
VIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ZEBRANYCH PRZEZ 

ZAMAWIAJĄCEGO W TOKU POSTĘPOWANIA 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Muzeum ziemi 
Międzyrzeckiej z siedzibą 66-300 Międzyrzecz, ul. Podzamcze 2, tel. 95 742 18 50, adres 
e-mail: sekretariat@muzeum.miedzyrzecz.pl 
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2) administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować 
poprzez email: iod.gajewy@gmail.com lub pisemnie na adres siedziby administratora; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 
zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny 
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający 
na Zamawiającym; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy;  

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiada Pan/Pani: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 
skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 
zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 
informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 
przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które 
Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba 
że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 
RODO. 
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3. Załączniki. 
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowo cenowy.  
2. Załącznik nr 1 A – Kosztorys ofertowy – Przedmiar robót. 
3. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków. 
4. Załącznik nr 3 – Wykaz posiadanego personelu. 
5. Załącznik nr 4  - Wykaz posiadanego doświadczenia. 
6. Załącznik nr 5 – Wzór umowy. 
7. Załącznik nr 6 – Opis przedmiotu zamówienia składający się z następujących 

elementów: 
  

1) Opis Techniczny – Studium: Projekt zieleni dla terenu bezpośrednio objętego 
budową infrastruktury turystycznej w zakresie dróg dojazdowych i parkingu; 

2) Specyfikacja Techniczna Wykonania i Odbioru Robót - Studium: Projekt zieleni 
dla terenu bezpośrednio objętego budową infrastruktury turystycznej w zakresie 
dróg dojazdowych i parkingu; 

3) Rys. Nr 1- Projekt zieleni dla terenu bezpośrednio objętego budową infrastruktury 
turystycznej w zakresie dróg dojazdowych i parkingu; 

4) Rys. nr 4. Projekt wykonawczy z zakresu zieleni – Arkusz 1; 
5) Rys. nr 4. Projekt wykonawczy z zakresu zieleni – Arkusz 2; 
6) Rys. nr 4. Projekt wykonawczy z zakresu zieleni – Arkusz 3. 
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