ZARZADZENIE NR 15/09
STAROSTY MIEDZYREZCKIEGO

¢ dnia 20 kwietnia 2009 1.

w sprawie przeprowadzenia kontroli w Muzeum w Migdzyrzeczu

Na podstawie § 3 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Starosiwa Powiatowego w Mig-
dzyrzeczu oraz vgodnie ¢ planem koniroli jednostck organizacyjnyeh Powiatu Migdzyrzeckie-
wo na rok 2009 zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Kontrole preeprowadzié w Muzeum w Miedzyrzeczu w dniach 19-21.05.2009 r.

§ 2. Do preeprowadzenia kontroli powoluje Zespot w skladzie:
1) Remigiusz Bitous — preewodniczacy.
2y Donata Zarzvcka — czlonek.
3) Pawel Lachowicz — czlonck.

8 3. W zakresie deialalnoscl finansowej kontrola nalezy ohjac:
- przestrzeganie procedur deiatalnogci finansowej ustalonych w formie pisemnej przez kie-
rownika jednostki,
- prawidlowosé wydatkowania srodkow w zakresie przyznane] dotacji podmiotowe,
- udzielanie zamowien publicznveh. '

§ 4. Przewodniczacy zespolu kontrolnego:
1) okresli zadania czlonkom Zespotu, sposob ich wykonania oraz termin realizacii,
23w terminie 14 dni od zakonczenia kontroli przedstawi Staroscie protokot z propozycja wys-
tapienia pokontrolnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodz w zycie z dniem podpisania.



Protokdél z kontroli przeprowadzonej w Muzeum w Migdzyrzeczu

Kontrole w dniach 19-21.05.2009 roku w oparciu o Zarzadzenie Nr 15/09 Starosty
Migdzyrzeckiego z dnia 20 kwietnia 2009 roku przeprowadzit zespdt kontrolny w
skladzie:
I. Remigiusz Bilous — przewodniczacy,
2. Donata Zarzycka — czionek,
3. Pawe! Lachowicz — czlonsk,
Kontrola ohjgto:
l. Przestrzepanie procedur dzialalnoici finansowej ustalonych w formie pisemne)
przez kierownika jednostki.
2. Prawidlowos¢ wydatkowania érodkow w zakresie przyznanej dotacji
podmiotowe).
3. Udzielanie zaméwien publicznych.
Informacji i wyjasnien w toku kontroli udzielali:
1. Joanna Patorska — Dyrektor Muzeum,
2. Elzbieta Zaborowska — Glowna Ksiggowa,
3. Stefan Liberkowski- osoba odpowiedzialna za zamowienia publiczne.,

Dane ogolne.

Ostatnio prowadzona kontrola przez Starostwo Powiatowe w Miedzyrzeczu miata
migjsec w dniach 10-13 grudnia 2007 1. byla przeprowadzona przez zespol kontrolny
w sktadzie:

1. Beata Waltrowska-crtonek

2 Donata Zarzycka- czlonek

3.Pawel Lachowicz-czlonek

4 Czestaw Toczynski-czlonek

w oparciu o Zarzadzenie Nr 37 z dnia 03.12. 2007r.

Kontrola zakoficzyta sie wydaniem zalecen pokontrolnych:

l.okreslac na dowodach (faktury. rachunki). w jakim trvbie zamowien publicznych
dokonano wydatkdw,

2. zatwierdza¢ dokumenty do wyplaty przez osoby upowaznione {kasa wyplaci
AW,

3. lerminowe regulowanie robowigzan wobee dostawcow,

4. likwidacja érodkéw trwalyeh i pozostatych érodkoéw trwalych musi bvé prawidlowo
udokumentowana (decvzja Dyrektora o postawieniu w stan likwidacyi okreslonych
srodkow trwatych 1 pozostalych srodkow trwalych), musi by¢ sporzadzony protokél
7 dokonanej kasacji fizvezne] postawionych w stan likwidacji srodkéw trwalvch

i pozostatych srodkdw trwabych.

5. uporzadkowac ewidencjg do konta 013 — pozostale srodki trwale,



6. sporzadzac sprawozdanie z udzielonyeh zaméwiet publicznych za dany rok,

7. sporzgdzac notatki shivhowe 2 ustalenia wartodel szacunkowej. Podstawy ustalenia
wartesci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcey, bez
podatku od towardw i ushig, ustalone przez ramawiajacego z nalezyta starannodcia.
Szacunkowa wartoé¢ zamowienia musi byé zabezpiecroni w budzecie jednostki

w momencie ogloszenia postgpowania- padpis glowne] ksiegowej na wniosku

0 Wszezgcie postgpowania.

8. przestrzegad zasadg, ze dokumenty dotyczace postepowania oraz sama STW 7.
podpisuje Dvrektor,

9. bezwzglednie zamieszezac ogloszenia na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamowien Publicznych,

10. przestrzegac obowiazek skiadania o$wiadezen o braku lub istnieniu okolicznosci.
0 ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

11. wprowadzi¢ regulamin ndzielania zamdwien publicznych zarradzeniem Dyrektora
Muzeum,

12, w menu BIP-u nalezy wprowadzic nowa pozycje ., Kontrole |, 1 publikowad
stosowne artykuly — dokumentacjg przebiegu i efektow kontroli oraz wystapienia,
stanowiska, wnioski i opinie podmiotow ja wprewadzajacych ( art. 6 ust. | pkt 4 lit. a
triet drugic ustawy o dostgpie do informacji publiczne),

13. w menu BIP-u nalezy wprowadzic nowa pozycje ..Prowadzone rejestry, ewidencje
1 archiwa”™ ( art. 6 ust.1 pkt 3 lit. fustawy o dostgpie do informacji publicznej),

14w menu BIP-u nalezv wprowadzi¢ nowa pozycje Plan finansowy™ ) art. 6 ust. |
pkt.2 lit. ¢ 1 [ oraz pkt 4 lit. a ustawy o dostgpic do informacji publiczne;).

Kontrolujacy dokenali sprawdzenia wykonania zalceen pokontrolnveh w zakresie pkt.
ad.] dowody ksiggowe zostaly opulrzone odpowiednia pieczecia informujaca w jakim
trybie zamdwien publicznych wydatkowano srodki finansowe,

ad.2 dowody KW sg zaopatrzone w podpisy vsab zatwierdzajacych,

ad.3 zobowigzania regulowane sa terminowo

ad.1Z w menu BIP-u wprowadzono nowa pozycje ., Kontrole ., i publikowane sq
stosowne artykuly — dokumentacj¢ przebiegu i efektow kontroli oraz wystapienia,
stanowiska, wnioski 1 opinie podmiotdw ja wprowadzajacych { art. 6 ust. | pkt 4 lit. a
triet drugie ustawy o dostgpie do informacii publiczne),

ad.13. w menu BIP-u wprowadzono nowa pozveje . Prowadzone rejestry. ewidencie

1 archiwa™( art. 6 ust.1 pkt 3 lit. f ustawy o dostepie do informacji publiczne;).

ad.14. w menu BIP-u wprowadzono nowa pozycie ,.Plan finansowy™ ) art. 6 ust. 1
pkt.2 lit. e 1 [oraz pkt 4 lit. a ustawy o dostepie do informacii publicznej).

I. Przesireeganic procedur dzialalnoéei finansowej ustalonveh w formie pisemnej
przez kierownika jednosiki.

Na podstawie skontrolowanych dowadow ksiggowyeh za okres od 01.01.2009 roku do
dnia 31.03.2009 roku stwierdza sig, 7e zawierajq one podpisy 0sob kompetentnych do
kontroli merytoryeznegj, formalno-rachunkowej, sa zatwierdzone do wyplaly przez
osoby upowaznione.



Zaopatrzone sa w informacje, w jakim trybie zamowien publicenyeh dokonano
wydatkow,

I1. Prawidtowos¢ wydatkowania Srodkow w zakresie przyznanej dotacji
podmiotowej.

W okresie objgtym kontrela t). od.01.01.2009 r. do 31.03.2009 r. dotacja podmiotowa
przekazana przez jst na rzecz Muzeum wyniosta 150.020,00 zt .co stanowi 40,32 %

w stosunku do planu na rok 2009. ( na dzien 31.03.2009 r. plan w dz.921 par.92118
par.2480-372.050,00 z1).

Przychody osiagnigte w I kwartale 2009 r. 235.799,13 zt . koszty tego okresu to kwota
111.003,99 zt.

W celu ustalenia prawidtowoedci dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi
skontrolowano wydatkowanie srodkdéw w I kwartale 2009 roku.

Wydatki w kontrolowanym okresie byly zasadne i w pelni udokumentowane,
Zdaniem kontrolujacych celowosc dokonywanych wydatkéw w okresie objetym
kontrola nie budzita zastrzezen.

W oparciu o dowody za ww. okres dokonano sprawdzenia w zakresie terminowego
regulowania zobowiazan. Stwicrdzono, ze platnosci regulowane sa terminowo.

IT1. Udzielanie zamdwien publicznych.

Czynnosel kontrolne preeprowadzone zostaly w obecnodei Pani Dyrekior — Joanny
Patorskigj. Kontrola odbyla sie metods badania dokumentow.
Jednostka przeprowadrita tylko jedno postepowanie o warlodct penize) 14 000 euro.
Postgpowanie bylo przeprowadzone na wykonanie prac malarskich w budynkach
Muzeum.
Wartodé netto 53 463 zttj. 13 790 euro.
Postgpowanic bylo przeprowadzone zgodnie w Regulaminem udzielania zamowien
publicznych, ktory obowiazuje w Jednostee , zgodnie z jego wytycznymi. Zaproszenie
do sktadania ofert byto wystane do trzech wykonawcow:

I. Zaklad budowlany EGBud Edward Glogoza Miedzyrzece,

2. Tombud Pawe! Jeziorski,

3. Zaktad budowlany Damian Krzywulski.
Oferty otrzymano od dwdch wykonaweow tj. CGDud Bdward Glogoza oraz Zaktad
Budowlany Damian Krzywulski.
Wybrano olerte EGBud Edward Glogoza.



Na tvim protokot zakonceono.

Dvreklor jednosiki Pani Joanna Patorska rostala poinformowana o przystugujacym jej.
ni podstawie § 6 ust. 4 Zarzadzenia Nr 18 Starosty Migdzyrzeckiego z dnia 17 maja
2006 roku w sprawie wprowadzenia procedur kontroli jednosick organizacyjnych
powiany, prawie zgloszenia w ciagu 7 dni od daty otrzymania protokolu — zastrzezen i

dodatkawych wyjasnien do protoketu,

Protokol sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostee.
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