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Sprawa: wystapienie pokontrolne dotyczace przeprowadzonej kontroli w oparciu o
Zarzadzenie Nr 32/10 Starosty Miedzyrzeckiego z dnia 2 grudnia 2010 roku.

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki przedstawione zostaty w protokole podpisanym w dniu
31.01.2011 roku oraz po zapoznaniu sie ze zlozonymi w dniu 04 lutego 2011 roku
wyjasnieniami do protokotu, przekazuj¢ Panu Dyrektorowi niniejsze zalecenia pokontrolne i
WNOSZ¢ 0:

1. dokonywa¢ prawidlowego rozliczenia polecenia wyjazdu shuzbowego (naliczenie
przystugujacej diety), polecenie wyjazdu stuzbowego musi posiadaé wszystkie wymagane
elementy (okreslenie $rodka lokomocji, celu odbycia podrézy stuzbowej) zgodnie =z
rozporzadzeniem Ministra pracy i polityki spotecznej z dnia 19 grudnia 2006r. w sprawie
wysokosci  oraz  warunkow  ustalania nalezno$ci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w pafistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej na obszarze kraju (poszczegdlne wydatki w krajowych podrézach stuzbowych
musza by¢ udokumentowane),

2. dokona¢ uzupelnienia instrukcji inwentaryzacyjnej o zalaczniki, ktére przywoluje sig W
tresci instrukeji,

3. kazdy bedacy na wyposazeniu jednostki sprzet ($rodki trwate) musi posiada¢ numer
inwentarzowy i zostaé ujety w ksiegach rachunkowych,

4. w przypadku ujmowania faktur w prowadzonym rejestrze zakupdw, nalezy precyzyjnie
okresli¢ numer wpisanej faktury, réwniez przy sporzadzaniu tacznych przelewéw (przelew za
kilka faktur dla tego samego kontrahenta) wskaza¢ numery faktur, ktorych dotyczy zapfata,

5. prawidiowo opisywa¢ przyjmowany do ewidencji $rodkow trwalych zakupiony sprzet
komputerowy,

6. muzealia przyjmowane przez muzeum w formie depozytu, powinny byé wpisane do
odpowiedniego rejestru depozytow,

7. przestrzega¢ art. 95 ust. 1 ustawy Pzp — ,.Jezeli warto$¢ zaméwienia lub umowy ramowe;j
Jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego albo
umowy ramowej zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych™. '

8. aktualne badania pracownikéw nalezy wpina¢ do akt osobowych pracownika,

9. na biezaco prowadzi¢ ewidencja czasu pracy zatrudnionych pracownikow.




Odniesieniec do wyjasnienia Pana Dyrektora dotyczacego sprzetu Fuyjitsu Siemens
otrzymanego w formie darowizny (faktycznie w izbie szkolnej znajduje si¢ sprzet Compag
EVO). Jezeli faktycznie sprzgt Compaq EVO zostal uzyczony na czas naprawy sprzgtu
Fujitsu Siemens to nalezaloby sporzadzi¢ protokél oddania sprzetu do naprawy. W
przedstawionej do kontroli dokumentacji nie znaleziono zadnej informacji o tym fakcie,
réwniez pracownicy odpowiedzialni za dany sprzet 1 udzielajacy w tym dniu wyjasnien nie
poinformowali kontrolujacych o uszkodzonym sprzgcie.

W zwiazku z czym w przypadku podobnych zdarzen, nalezy zadbaé o odpowiednie ich
udokumentowanie. Podobnie w przypadku uzytkowania przez jednostke jakiegokolwiek
sprzetu nalezacego do osdb prywatnych nalezy sporzadzi¢ stosowng umowe, na dowdd
obecnosci danego sprzetu w jednostce.

Informacje o sposobiec wykorzystania uwag 1 realizacji wnioskéw pokontrolnych oraz
podjetych dziataniach tub przyczynach niepodjecia tych dziatan prosze przesta¢ w terminie 14
dni od otrzymania zalecen.

Do wiadomosci:
1. Zarzad Powiatu w Migdzyrzeczu,
2. ala.




