[image: image1.png]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




                        [image: image2.png]


                 [image: image3.jpg]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* %

* X %

* 4 %





Człowiek – najlepsza inwestycja
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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Świebodzin, dnia 07 maja  2013r.
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 (pieczęć Zleceniodawcy)
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Zapytanie ofertowe
Działając w imieniu Ośrodka Pomocy Społecznej w Świebodzinie, w związku z art.4 ust. 8 ustawy z dnia              29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. nr 133, poz. 759 z  późn. zm. oraz §4               ust. 3 Zarządzenia nr 58/B/2011  Burmistrza Świebodzina z dnia 17 marca 2011r.  w sprawie wprowadzenia „Regulaminu zamówień o wartości poniżej 14.000,00 euro w Urzędzie Miejskim w Świebodzinie                           i jednostkach podległych Gminie Świebodzin”, zwracamy się z zapytaniem ofertowym o cenę usługi.

1. Zamawiający: Ośrodek Pomocy Społecznej w Świebodzinie, Plac Wolności 14 66-200 Świebodzin,   NIP: 927-17-33-742; REGON: 971281174
2.Wymagania niezbędne:
 wykształcenie kierunkowe, zgodne z właściwymi przepisami prawa

3.Przedmiot zamówienia: 
przeprowadzenie zajęć „Kształtowanie umiejętności spędzania wolnego czasu rodziców z dziećmi” dla 16 osób, uczestników projektu systemowego OPS w Świebodzinie.
4.Liczba godzin zajęć ogółem – 12  godzin zegarowych
5.Forma zakończenia kursu: wydanie zaświadczenia o ukończeniu zajęć
6.Program zajęć:
	· Zapoznanie się rodziców z formami zagospodarowania czasu wolnego.
· Dawanie osobistego przykładu organizowania czasu wolnego.

· Zapewnienie przez rodziców odpowiedniego sprzętu do zajęć określonego typu.

· Zachowanie kultury wypoczynku, właściwe korzystanie z miejsc wypoczynku.

UWAGA:  wykładowca może poszerzyć w/w zakres treści bądź częściowo zmienić go po uprzednim ustaleniu ze Zleceniodawcą.



	7. Kod Wspólnego Słownika Zamówień – 80570000-0

	


8. Termin realizacji zamówienia:  miesiąc maj   2013r. – dzień tygodnia:  od poniedziałku do piątku                   ( max. 3 razy w tygodniu) w  godzinach od 15.00 do 18.00 .
9. Kryterium oceny oferty: cena – 100 %.
10. Inne istotne warunki zamówienia: 
1) zapewnia materiały szkoleniowe oznaczone odpowiednimi logotypami zgodnie                                                   z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczeni projektów POKL dla każdego uczestnika szkolenia na własność oraz przedłożenia Zamawiającemu listy potwierdzającej odbiór w/w materiałów przez uczestników na załączniku nr 3,
2)sprawowania nadzoru nad przebiegiem szkolenia,

3)zapewnienia uczestnikom przerwy co najmniej 15 minutowej 

4)zapewnienia warunków pracy zgodnie z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy w trakcie trwania kursu,

5)przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakończenie szkolenia, oceniającej poziom zadowolenia uczestników ze sposobu prowadzenia, realizacji i przebiegu szkolenia,
6)prowadzenia list obecności z uczestnictwa na zajęciach na odpowiednim wzorze, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy  i dostarczenie  ich wypełnionych, Zamawiającemu po zakończeniu warsztatów, w tym potwierdzenia przez uczestnika warsztatów odbioru materiałów dydaktycznych, 

7)prowadzenia dokumentacji zdjęciowej z przebiegu warsztatów i przekazanie jej na płycie CD Zamawiającemu po zakończeniu warsztatów,
8)niezwłocznego informowania na piśmie lub telefonicznie Zamawiającego                                                        o nieusprawiedliwionej nieobecności uczestnika na zajęciach,

9)niezwłocznego zawiadomienia na piśmie Zamawiającego o fakcie przerwania lub zawieszenia szkolenia, a także o wszelkich planowanych zmianach dotyczących szkolenia.

10)rejestracji warsztatów na stronie internetowej www.inwestycjewkadry.info.pl, 

11. Sposób przygotowania oferty: Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA „(zał. nr 1). Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania oferty w siedzibie Zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis: „Kształtowanie umiejętności spędzania wolnego czasu rodziców z dziećmi” przeprowadzane w ramach projektu systemowego 7.1.1. Nie otwierać przed  17 maja   2013r. godzina 9.30”. Ofertę złożyć można osobiście w siedzibie Zamawiającego (pokój nr 18 - sekretariat) albo pocztą  (za datę wpływu uważa się dzień zarejestrowania w jednostce Zamawiającego).

12. Termin złożenia oferty: do dnia 17 maja  2013r. do godziny 9.25
13. Termin otwarcia wszystkich ofert nastąpi w dniu: 17 maja  2013r. o godz. 9.30  w  Ośrodku Pomocy Społecznej Plac Wolności 14  w Świebodzinie, pokój nr 18 – sekretariat. 

14. Osoba do kontaktu: P. Monika Oświecimska  – Kierownik projektu,  tel. kom.: 0 783 276 471.
UWAGA:  Bezwzględnym warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu jest dostarczenie w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego oferty według załączonego wzoru - załącznik nr 1.
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         (podpis Kierownika jednostki)
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