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ZAYACZNIK NR 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ZAKRES OPIS
TEAMAT Warsztat pracy w zakresie obstugi kosiarek
i kos spalinowych
WYMIAR CZASOWY | tacznie 10 godz., w tym 5 godz. zaje¢ teoretycznych i 5
godz. zaje¢ praktycznych (1 godzina zaje¢ = 60 min.).
Warsztat z zajeé teoretycznych 5 godz. w ciagu dnig. i z
zaje¢ praktycznych 5 godzin w ciggu kolejnego dnia
TERMIN Il potowa sierpnia 2014r.
ILOSC 0SOB 2 uczestnikow
MIEJSCE Zajecia teoretyczne odbywacé sie bedg w siedzibie
WYKONYWANIA Osrodka Pomocy Spotecznej w Swiebodzinie, zajecia
USLUGI praktyczne odbywa¢ sie bedg w jednostkach
organizacyjnych Gminy Swiebodzin.
PRZEDMIOT m Warsztat powinien uwzgledniaé ponizsze bloki
tematyczne:
| - budowa kosiarek i kos spalinowych,
- konserwacja maszyn,
OBOWIAZKI - BHP,
WYKONAWCY - zajecia praktyczne

m Nalezy zapewni¢ uczestnikom materiaty szkoleniowe
typu skrypty, notesy, dtugopisy itp. oraz udostepnic
kosiarki i kosy spalinowe.

mUbezpieczenie uczestnikow od
nieszczesliwych wypadkow na kwote 10 tys. zt
[ Wykonawca ma obowigzek przedtozenia
harmonogramu zaje¢ teoretycznych w dniu podpisania
umowy. J

m Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ dokumentacje
przebiegu warsztatu obejmujgcg w szczegblnoéci: listy
obecnosci i uczestnictwa w tzw. bufecie kawowym, listy
odbioru materiatdw  szkoleniowych, listy odbioru
zaswiadczen, a po zakonczeniu warsztatow przekazania
dokumentéw Zamawiajacemu w przypadku kserokopii
nalezy je uwierzytelni¢ za zgodno$¢ z oryginatem, jak
rowniez prowadzenia dokumentacji zdjeciowej w formie
elektronicznej na ptycie CD. Dokumentacja zdjeciowa
powinna przede wszystkim uwzglednia¢c zajecia
teoretyczne i praktyczne (warunki sali, oznaczenie sali,
obecno$¢ uczestnikdow, materiatow szkoleniowych).
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m Wykonawca ma obowigzek przekazania po jednym
egzemplarzu materiatéw szkoleniowych Zamawiajgcemu.
= Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie poinformowac
Zamawiajacego (tj. w dniu zaje¢) o absencji uczestnikdw
warsztatu lub rezygnacji z uczestnictwa w trakcie jej
trwania, a takze innych okolicznosciach majacych wptyw
na realizacje programu nauczania,

s Wykonawca ma obowigzek monitorowania postgpdw
uczestnikébw w zdobywaniu przekazywanej wiedzy
i umiejetnoéci a nastepnie przekazania powyzszej

informac;ji Zamawiajacemu, w formie ankiet
przeprowadzonych na poczatku i na korcu zaje¢ wraz z
ich analiza.

m Wykonawca ma obowigzek poddania si¢ kontroli
dokonanej przez Zamawiajgcego oraz uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowo$ci realizacji umowy oraz
zapewnienia kontrolujgcym prawa wgladu we wszystkie
dokumenty warsztatu.

m Wykonawca ma obowigzek oznakowania wszystkich
materiatdw szkoleniowych, dydaktycznych oraz pozostatej
dokumentacji zwigzanej ze szkoleniem w logo Unii
Europejskiej z napisem Unia Europejska Europejski
Fundusz Spoteczny, z logo POKL z napisem Kapitat
Ludzki- Narodowa Strategia Spéjnosci oraz informacje o
wspétfinansowaniu projektu ze srodkdéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

m Kazdy uczestnik warsztatu musi otrzymac:

- harmonogram zaje¢ w formie papierowej,

- materiaty szkoleniowe w formie papierowe;j.

m Wszystkie materialy szkoleniowe musza byc
przekazane uczestnikom w dniu rozpoczecia warsztatu.

m Zamawiajacy zobowigzuje sie udostgpni¢ sale na
zajecia oznaczong odpowiednio z Wytycznymi w zakresie
oznaczania projektow w ramach POKL wyposazong
w odpowiednig liczbe miejsc i stolikébw dla wszystkich
uczestnikow danego szkolenia wraz z zapleczem
sanitarnym, wentylacjgq iogrzewaniem - odpowiednig
temperatura — stosownie do pory roku oraz zapewni¢
sprzet audiowizualny, projektor i ekran projekcyjny w razie
zaistniatej potrzeby.

m W trakcie wyktadéw Wykonawca zapewnia przerwe
w formie w tzw. bufetu kawowego, w skiad ktérego wejdq
m.in. kawa, herbata, woda mineralna gazowana i nie
gazowana, ciastka, cukier, $mietanka do kawy, cytryna —
dostarczonego przez Zamawiajacego.

m Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia osoby
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do kontaktu z Zamawiajgcym, odpowiedzialnej za
dbatos¢ o wysoka jako$¢ zaje¢ i upowaznionej do
podejmowania  wigzacych decyzji w  kwestiach
zwigzanych z realizowanym warsztatem

m Wykonawca zobowigzany jest do zrejestrowania
warsztatu na stronie www.inwestycjawkadry.info.pl w
ciggu 7 dni od daty zawarcia umowy.

ROZLICZENIE

(w formie protokotu
zdawczo - odbiorczego)

m Przekazanie Zamawiajacemu egzemplarza materiatéw
szkoleniowych.

m Dostarczenie Zamawiajacemu dokumentacji z
przebiegu szkolenia obejmujaca w szczegdlnosci:

-harmonogram zajec teoretycznych i praktycznych

- listy obecnosci i uczestnictwa w tzw. bufecie kawowym
- listy odbioru materiatow szkoleniowych,

-Listy odbioru zaswiadczen,

- dokumentacji zdjeciowej w formie elektronicznej na
plycie CD

- zasSwiadczen o ukonczonym warsztacie,

- potwierdzenie ubezpieczenia NNW na kwote 10 tys. zt

W przypadku kserokopii dokumentéw nalezy je
przedtozy¢ po$wiadczone za zgodno$é¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

[ Przygotowania i przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego w formie ankiet w wersji papierowej na
poczatku i na koncu kazdego warsztatu,

m Podsumowania ankiet w wersji papierowej i
elektronicznej warsztatu,

m Wydruku potwierdzajacego rejestracje warsztatu na
stronie internetowej www.inwestycajwkadry.info.pl




