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Zalacznik nr 2

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ZAKRES OPIS
TEMAT Warsztat pracy z zakresu opieki nad dzieémi
sProfesjonalna niania”
WYMIAR CZASOWY | Iacznie 18 godz. ( 1 godsz. zaje¢ = 45min.) maksymalnie od
poniedziatku do piatku 6 dni po 3 godz. dziennie dla II grup
(1111 grupa okoto 10 0s6b maksymalnie: 3 dni po 3 godz.
dziennie)
LICZBA OSOB okolo 20 0s6b
TERMIN I polowa stycznia 201 5r.
MIEJSCE WYKONANIA | Zajecia teoretyczne odbywac sie bedg w siedzibie Osrodka
USLUGI Pomocy Spotecznej w Swiebodzinie
PRZEDMIOT Warsztat pracy z zakresu opieki nad dzieémi »Profesjonalna
/ niania” powinien obejmowaé ponizsze bloki tematyczne:
OBOWIAZKI I :
WYKONAWCY ZABAWY STYMULUJACE

1. Ksiazka jako narzedzie zabawy i nauki z dzieckiem

2. Muzyczny $wiat dziecka budowany whasnorecznie

3. Zabawy plastyczne

I

ORGANIZACJA CZASU WOLNEGO

SCENARIUSZE ZABAW, KONKURSOW — KONSPEKTY
GIER

1. Zabawy w terenie np. ”Zatapianie lisci”, Wyprawa po
deszczowke”, Stoniowa ruletka” itp.)

2. Quizy

3. Zabawy i gry ruchowe (” Tunel”; ”Klaskanka” itp.)

4. Zabawy zorganizowane o tematyce:

- Na turystycznym szlaku

- Pirackie przygody

- Boso przez $wiat

® Zapewnicnia materialéw szkoleniowych typu skrypty,
notesy, dtugopisy i materiaty oraz artykuly niezbedne do prac
plastycznych itp., dla kazdego uczestnika warsztatu

m Przedlozenia harmonogramu warsztatu w terminie 2 dni od
dnia podpisania umowy.

m Wykonawca opracowujac harmonogram warsztatu ma
obowigzek uwzgledni¢ inne zajecia prowadzone w tym
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samym czasie przez innych wykonawcow.

m Wykonawca ma obowiazek prowadzié dokumentacje
przebiegu warsztatu obejmujaca w szczegollnosei:  listy
obecnosci i uczestnictwa w tzw. bufecie kawowym, listy
odbioru  materialtéw  szkoleniowych, listy  odbioru
zaswiadczen, dziennika zaje¢ a po zakonczeniu warsztatéw
przekazania tych dokumentéw Zamawiajacemu, a w
przypadku ich kserokopii potwierdzenia ich za zgodnosé z
oryginalem, jak roéwniez prowadzenia dokumentacji
zdjeciowej i dostarczenie jej w formie elektronicznej na
plycie CD Zamawiajacemu po zakonczeniu warsztatow.
Dokumentacja  zdjeciowa powinna przede wszystkim
uwzglednia¢ zajecia teoretyczne (warunki sali, oznaczenie
sali, obecno$¢ uczestnikéw, materiatlow szkoleniowych)

® Wykonawca ma obowiazek przekazania po jednym
egzemplarzu materiatlow szkoleniowych Zamawiajacemu.

m Wykonawca ma obowigzek niezwlocznego poinformowania
Zamawiajacego (nie pézniej niz w ciagu 2 dni od zaistnialej
sytuacji) o absencji uczestnikéw warsztatu lub rezygnacji z
uczestnictwa w trakcie jej trwania a takze innych
okolicznosciach majacych wplywa na realizacj¢ programu
nauczania,

m Wykonawca ma obowiazek monitorowania postepow
uczestnikow w  zdobywaniu przekazywanej wiedzy i
umiej¢tnosci a nastepnie przekazania powyzszej informacji
zamawiajacemu, w formie ankiet przeprowadzonych na
poczatku i na koncu warsztatu.

m Wykonawca ma obowiazek poddania sie kontroli dokonanej
przez Zamawiajacego oraz uprawnione podmioty w zakresie
prawidlowosci  realizacji umowy oraz zapewnienia
kontrolujacym prawa wgladu we wszystkie dokumenty
warsztatu

m Wykonawca ma obowigzek oznakowania wszystkich
materialow szkoleniowych oraz pozostatej dokumentacji
zwigzanej ze szkoleniem w logo Unii Europejskiej z napisem
Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny, "z logo
POKL z napisem Kapital Ludzki Narodowa Strategia
Spojnosei oraz informacje o wspéifinansowaniu projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu  Spolecznego oraz pomieszezen zgodnie z
»Wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

m Kazdy uczestnik warsztatu musi otrzymag:

- harmonogram zaje¢ w formie papierowej,

- materialy szkoleniowe w formie papierowej

mWszystkie materialy szkoleniowe muszg by¢ przekazane
uczestnikom w dniu rozpoczecia zajec.
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m Sala szkoleniowa musi zosta¢ oznakowana informacijg o
nazwie szkolenia, czasie trwania szkolenia oraz numerem sali
szkoleniowej, w ktorej odbywaja sie zajecia oraz z
informacjg, iz szkolenie realizowane jest przez Osrodek
Pomocy Spotecznej w Swiebodzinie i wspotfinansowane ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

m W trakcie warsztatu Wykonawca zapewnia przerwe w
formie tzw. bufetu kawowego, w sktad ktérego wejda m.in,
kawa, herbata, woda mineralna, ciastka, cukier, $mietanka do
kawy— dostarczonego przez Zamawiajacego

m Wykonawca jest zobowiazany do wyznaczenia osoby do
kontaktu z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbalo$é o
wysoka jako$¢ zaje¢ i upowaznionej do podejmowania
wigzacych decyzji w kwestiach zwigzanych z realizowanym
warsztatem. :

m Wykonawca zobowiazany jest do zarejestrowania warsztatu
na stronie www.inwestycjawkadry.info.pl w ciagu 7 dni od
daty zawarcia umowy i przedlozenie Zamawiajacemu

ROZLICZENIE
(w formie protokotu
zdawczo — odbiorczego)

w Przekazania Zamawiajacemu egzemplarza materialow
szkoleniowych

® Dostarczenie Zamawiajacemu dokumentacji z przebiegu
szkolenia obejmujaca w szczegblnosei:

- harmonogram warsztatu jezykowego

- listy obecnosci i uczestnictwa w tzw. bufecie kawowym
-listy odbioru materialéw szkoleniowych,

-listy odbioru zaswiadczen,

- dokumentacji zdjgciowej w formie elektronicznej na plycie
CD

W przypadku kserokopii dokumentéw nalezy je przediozy¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
m Przygotowania i przeprowadzenia badania ewaluacyjnego
w formie ankiet w wersji papierowej na poczatku i na konicu
warsztatu,

m Podsumowania ankiet w wersji papierowej i elektronicznej
warsztatu ’

m Wydruku potwierdzajacego rejestracje warsztatu na stronie
internetowej www.inwestycajwkadry.info.pl




