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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem umowy jest: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagraniczny
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek oraz paczek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Osrodka Pomocy Spolecznej w Swiebodzinie w roku
2015” w szczegblnosci:

- przesylki listowe rejestrowane krajowe i zagraniczne w ilosci ok. 6102

- paczki krajowe rejestrowane w ilosci ok.12

2. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ushugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci z:

1) Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529)

2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunké6w  wykonywania  uslug  powszechnych  przez  operatora = wyznaczonego
(Dz. U. 22013 r. poz. 545)

3) Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokét Koficowy — Bukareszt z dnia 5 pazdziernika 2004 .
(Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494)

4) Regulaminem Poczty Listowej — Protokél Koficowy — Berno z dnia 28 stycznia 2005 r.
(Dz. U. 2007 r. Nr 108, poz. 744)

5) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych — Protokot Koncowy — Berno z dnia 28 stycznia
2005 r (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745)

6) przepisami dotyczacymi dorgczania przesylek na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 . Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22013 r. poz.267 z pdzn.zm.)

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z p6zn. zm.)
c) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r  Kodeks postepowania cywilnego
(Dz. U.z 2014 r.,, poz. 101 z p6zn. zm.) ’

- regulujagcym tryb dorgczania pism.

d) innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

3. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia nalezy rozumieé przesylki listowe
o wadze do 2000g (gabaryt A i B):

a) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane niebedace
przesytkami najszybszej kategorii  przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym

b) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane
bedace przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dor@czone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym

c) gabaryt A przesylki niebedacej paczka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

- maksimum — zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dhigosci 325 mm,
szerokosei 230 mm

d) gabaryt B przesylki niebgdgcej paczkg o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugosci 325 mm lub
szerokosci 230mm,

- maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dugo$¢), nie moze przekroczyé 600mm

z zastrzeieniem, ze we wszystkich wymiarach okresSlonych w ppkt c) oraz ppk d ) przyjmuje
si¢ tolerancje +/- 2 mm.



4. Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia nalezy rozumieé paczki pocztowe
o wadze od 1 kg do S kg (Gabaryt Ai B):

a) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane ekonomiczne niebedace
przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem  nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,;

b) gabaryt A paczki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé dlugosci 600mm, szerokosci 500mm,
wysokosci 300mm

c) gabaryt B paczki o wymiarach:

- minimum - je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$¢ 600mm, szeroko$é 500mm ,
wysoko$¢ 300mm;

- maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugosé —
3000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm

z zastrzezeniem, ze we wszystkich wymiarach okreslonych w ppkt b) oraz ppk ¢ ) przyjmuje
si¢ tolerancje +/- 2 mm.

5. Szczegoblowe rodzaje i liczbe przesylek bedacych przedmiotem postgpowania okresla Formularz
Ofertowy — stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. Okreslone w Formularzu rodzaje
i liczba przesylek s3 orientacyjne i moga ulec zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym o$wiadcza, ze nie bedzie dochodzil
roszczen z tytulu zmian rodzajowych 1 liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia.

6. Zasady nadawania przesylek listowych i paczek pocztowych:

1) Nadanie przesylek i paczek nastepowaé bedzie w dniu ich dostarczenia przez i na koszt
Zamawiajacego, w placowce pocztowej Wykonawcy, znajdujacej sie¢ w Jodleglosci nie wigkszej niz
1,5 km od siedziby Zamawiajacego. tj. Osrodka Pomocy Spotecznej w Swiebodzinie plac Wolnosci
14.

2) W przypadku gdy wskazana przez Wykonawcg placowka, usytuowana bedzie w odleglosci
ponad 1,5 km od siedziby Zamawiajgcego, Wykonawca zobowiazany bedzie na wiasny koszt
do dostarczenia przesylek, zwrotu przesylek i odbierania przesylek z siedziby Zamawiajacego.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) dostarczenia przesylek, zwrotu przesylek do siedziby Zamawiajgcego codziennie w dni robocze
tj. od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 10:00

b) odbierania przesylek od Zamawiajacego z siedziby codziennie w dni robocze tj. od poniedziatku
do piatku w godz. od 14:00 do 15:00. ,

3) Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym tj. utozone strona adresowa
w tym samym kierunku:

a) przesylki rejestrowane wg kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na poszczegélne rodzaje ustug, przesylki krajowe i .zagraniczne,
ckonomiczne i priorytetowe oraz gabaryt Ai B,

4) Przesylki rejestrowane nadawane bgdg poprzez wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej w 2 egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej przesytki lub partii
przesytek.

Wzor pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo — wartoSciowego zostang
uzgodnione z Wykonawca.

6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przesunigecia nadania przesylek na dzien nastepny
w przypadku uzasadnionych zastrzezefi do dostarczonych przesylek (np. nieprawidlowe
opakowanie, niezgodnos¢ wpisow do dokumentow nadawczych z wpisami na przesylkach) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich nadania.

7) Wykonawca zobowiagzany jest do tego, aby potwierdzenie nadania byto zgodne z art. 45 Prawa



Pocztowego, mialo moc dokumentu urzgdowego oraz aby data nadania przesylek byla
réwnoznaczna z zachowaniem terminéw zalatwienia spraw przewidzianych w przepisach
powszechnie obowigzujgcego prawa.

9) Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczania na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy oraz z jego adresem (podany jednoczes$nie w pocztowe] ksiazce nadawczej), okreslajac
rodzaj przesylki (polecona, priorytet czy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO)oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku (pieczatki) okreslajace;
peing nazwe i adres Zamawiajacego tj.

lub

10) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do wlasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesylek. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta
Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki
powinno stanowié zabezpieczenie umozliwiajace dostgp do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki
w czasie przemieszczania. Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé beds specjalnego,
odrebnego oznakowania lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca na
wiasny koszt i we wlasnym zakresie dostarczy wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

7. Zasady dorgczania i zwrotu przesylek listowych i paczek pocztowych przez Wykonawce.

1) Wykonawca zobowiazuje si¢ dorgczy¢ przesylki listowe i paczki pocztowe przyjete do
przemieszczania i dorgczania w przypadku:

a) przesylek listowych i paczek pocztowych najszybszej kategorii — w dniu nastepnym, jednak nie
pdzniej niz w 4 dniu po dniu ich nadania;

b) przesylek i paczek niebgdacych przesytkami i paczkami najszybszej kategorii — w dniu
nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu ich nadania.

2) Wykonawca bgdzie dostarczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesylki (ZPO) przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

3) Przesylki dostarczane bgda do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

4) Odbidr niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych) nastgpowaé bedzie przez
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego w siedzibie Zamawiajgcego.

9. Postanowienia umowy zgodne beda z ,Istotnymi postanowieniami umowy” stanowigcymi —
zalacznik nr 3 do przedmiotowego Zaproszenia.

Wybrany Wykonawca moze przedstawi¢ swoj projekt umowy z zawartymi w nim istotnym
postanowieniami umowy (zal. nr 3), w terminie 2 dni od zawiadomienia Wykonawcy o wyborze
jego oferty w formie faxsu lub e-miala.

Projekt umowy przedstawiony przez Wykonawce w formie edytowalnej nalezy przedstaw1c
Zamawiajgcemu w drodze e- maila na adres ops_swiebodzin@wp.pl.

Jezeli wykonawca w terminie 2 dni od zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty w formie
e-maila nie przesle Zamawiajagcemu projektu umowy. Zamawiajgcy sam sporzadzi umowe
1 wyznaczy termin oraz miejsce podpisania przez Wykonawce.
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