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Zatacznik nr 2

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ZAKRES OPIS
TEAMAT Warsztat umiejetnosci osobistych
pn.,To ja”
WYMIAR CZASOWY | lacznie 12 godz. z podziatem na II grupy, kazda grupa po 6
godz. zaje¢ teoretycznych (1 godzina zaje¢ = 45 min.).
Warsztaty maksymalnie 2 dni po 3 godz. dla kazdej grupy od
poniedziatku do piatku w godzinach przedpotudniowych.
TERMIN II potowa marca 2015r.
ILOSC OSOB okoto 20 uczestnikow, (I grupy: I grupa 10 uczestnikow, II
grupa 10 uczestnikow)
MIEJSCE zajecia teoretyczne odbywac si¢ beda w siedzibie wyznaczonej
WYKONYWANIA przez Wykonawcg na terenie miasta Swiebodzin.
USLUGI
PRZEDMIOT m Warsztat powinien uwzglednia¢ ponizsze bloki tematyczne:
I
OBOWIAZKI - psychozabawy 1 testy na poznanie siebie, swoich mocnych i
WYKONAWCY stabych stron,

- enneagram,

- elastyczno$¢ 1 zdolnos¢ adaptacji do nowych warunkow,

- talenty, w jaki sposdb odkry¢ w sobie talent ?

- testy predyspozycji, kompetencji i umiejetnosci zawodowych,
m Nalezy zapewni¢ uczestnikom materialy szkoleniowe typu
skrypty, notesy, dtugopisy itp.,

m Wykonawca ma obowigzek przedlozenia harmonogramu
zaj¢¢ teoretycznych w dniu podpisania umowy.

m Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ dokumentacje
przebiegu warsztatu obejmujaca w szczegdélnosci: listy
obecnosci i uczestnictwa w tzw. bufecie kawowym, listy
odbioru materiatow szkoleniowych, listy odbioru zaswiadczen,
a po zakonczeniu warsztatow przekazania dokumentow
Zamawiajagcemu w  przypadku kserokopii nalezy je
uwierzytelni¢c za zgodno$¢ z oryginalem, jak roéwniez
prowadzenia dokumentacji zdjeciowej w formie elektronicznej
na plycie CD. Dokumentacja zdjgciowa powinna przede
wszystkim uwzglednial zajecia teoretyczne warunki sali,
oznaczenie  sali, obecnos$¢  uczestnikow,  materialéw
szkoleniowych).

m  Wykonawca ma obowigzek przekazania po jednym
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egzemplarzu materialéw szkoleniowych Zamawiajacemu.

m Wykonawca ma obowiazek niezwlocznego poinformowania
Zamawiajacego (nie pdzniej niz w ciagu 2 dni od zaistniale]
sytuacji) o absencji uczestnikdw warsztatu lub rezygnacji z
uczestnictwa w trakcie jej trwania, a takze innych
okoliczno$ciach majacych wplyw na realizacj¢ programu
nauczania, ,

m Wykonawca ma obowigzek monitorowania postepoéw
uczestnikow ~w  zdobywaniu  przekazywanej  wiedzy
i umiejetnosci a nastgpnie przekazania powyzszej informacji
zamawiajacemu, w formie ankiet przeprowadzonych na
poczatku i na koncu zaj¢¢ wraz z ich analiza.

m Wykonawca ma obowiazek poddania si¢ kontroli dokonane]
przez Zamawiajacego oraz uprawnione podmioty w zakresie
prawidlowosci  realizacji umowy oraz = zapewnienia
kontrolujacym prawa wgladu we wszystkie dokumenty
warsztatu.

m Wykonawca ma obowigzek oznakowania wszystkich
materialéw szkoleniowych, dydaktycznych oraz pozostatej
dokumentacji zwiazanej ze szkoleniem w logo Unii
Europejskiej z napisem Unia Europejska Europejski Fundusz
Spoteczny, z logo POKL z napisem Kapital Ludzki Narodowa
Strategia Spojnosci oraz informacje o wspolfinansowaniu
projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki.

m Kazdy uczestnik warsztatu musi otrzymac:

- harmonogram zaj¢¢ w formie papierowe;j,

- materiaty szkoleniowe w formie papierowe;.

m Wszystkie materialy szkoleniowe musza by¢ przekazane
uczestnikom w dniu rozpoczgcia warsztatu.

m Wykonawca zobowiazuje sie udostepni¢ sale na zajecia
oznaczong odpowiednio z Wytycznymi w zakresie oznaczania
projektéw w ramach POKL wyposazong w odpowiednig liczbg
miejsc i stolikow dla wszystkich uczestnikow danego szkolenia
wraz z zapleczem sanitarnym, wentylacja 1ogrzewaniem -
odpowiednia temperatura — stosownie do pory roku oraz
zapewnic sprzgt audiowizualny, projektor i ekran projekcyjny w
razie zaistnialej potrzeby.

m Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia osoby do
kontaktu z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbato$¢ o
wysoka jakos$¢ zajg¢ 1 upowaznionej do podejmowania
wigzacych decyzji w kwestiach zwigzanych z realizowanym
warsztatem

m W trakcie wykladow Wykonawca zapewnia przerwe
w formie w tzw. bufetu kawowego, w sktad ktorego wejda m.in.

kawa, herbata, ciastka dostarczonego przez Zamawiajgcego.
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ROZLICZENIE
(w formie protokotu
zdawczo — odbiorczego)

m Przekazanie Zamawiajacemu egzemplarza materialow
szkoleniowych.

m Dostarczenie Zamawiajacemu dokumentacji z przebiegu
szkolenia obejmujaca w szczegolnosci:

- harmonogram zaj¢¢ teoretycznych,

- listy obecnosci,

- listy odbioru materialéw szkoleniowych,

- listy odbioru zaswiadczen,

- dokumentacji zdjgciowej w formie elektronicznej na ptycie
CD

- zaswiadczen o ukoniczonym warsztacie

W przypadku kserokopii dokumentéw nalezy je przediozy¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawceg.

m Przygotowania i przeprowadzenia badania ewaluacyjnego w
formie ankiet w wersji papierowej na poczatku i na koncu
kazdego warsztatu,

m Podsumowania ankiet w wersji papierowej i elektronicznej
warsztatu.




