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w Sulehudunu

“Ewres” SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW

ZAMOWIENIA
(SIWZ2)

Przeprowadzenie kursow / szkoleri / warsztatow,
dla uczestniczek i uczestnikow projektu systemowego pn.:

»R0ZWOj i upowszechnianie aktywnej integracji Zrédiem przeciwdzialania
wykluczeniu spolecznemu klientéw OPS w Swiebodzinie”

wspoifinansowanego przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
z podziatem na 5 zadan:

Zadanie 1: Kurs prawa jazdy kategorii ,,B”

Zadanie 2: Warsztaty z edukacji finansowej

Zadanie 3: Warsztaty 2z zakresu asertywnosci pn.: ,Asertywno$é¢ - odwaga
W wyrazaniu siebie”

Zadanie 4. Warsztaty z zakresu zawiazywania grupy wsparcia pn.: ,,Pomézmy
sobie wzajemnie”

Zadanie 5: Warsztaty kulinarne pn.: ,,Dobrze gotuje i dobrze pieke”

ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzinie
Plac Wolnosci 14
66-200 Swiebodzin

Znak sprawy: PS 262.2.2013

Swiebodzin, dnia 9 sierpnia 2013r.
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Rozdziat I. ZAMAWIAJACY

Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzinie,
pl. Wolnosci 14 66-200 Swiebodzin

Adres do korespondenciji:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzinie

Plac Wolnosci 14

66-200 Swiebodzin

Tel.: 68 475 08 21

Fax: 68 475 08 34

E-mail: ops_swiebodzin@wp.pl

Strona internetowa: www .bip.wrota.lubuskie.pl/ops_swiebodzin
Godziny urzedowania pn: od 8:00 do 16:00, wt. - pt. od 7:20 do 15:20

Rozdziat Il. OZNACZENIE POSTEPOWANIA, TRYB ZAMOWIENIA, PODSTAWA PRAWNA

| INNE WYMAGANIA

1. Oznaczenie postgpowania

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

P$.262.2.2013

Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie.

2. Tryb zaméwienia

Postgpowanie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej 200 000 euro, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

3. Wspéiny Stownik Zaméwieri (CPV):

80.57.00.00-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

80.41.12.00-8 Uslugi szkél nauki jazdy

Rozdziat 1ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest Przeprowadzenie kurséw / szkolert / warsztatéow, dla
uczestniczek i uczestnikow projektu systemowego pn.: ,Rozwéj i upowszechnianie
aktywnej integracji Zrédlem przeciwdziatania wykluczeniu spolecznemu klientéw OPS
w Swiebodzinie” wspéifinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego z podziatem na 5 zadan:

1.1. Zadanie 1: Kurs prawa jazdy kategorii ,,B” dla okolo 15 oséb, tacznie 60 godz., w tym 30

godz. zaje¢ teoretycznych (1 godz. zajeé¢ ti. 45 min.), miejsce prowadzenia zajeé
teoretycznych: Miasto Swiebodzin, 30 godz. zajeé praktycznych ( 1 godz. jazdy tj.60 min.)
miejsce zaje¢ praktycznych teren powiatu Swiebodzinskiego i zielonogérskiego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zat. nr 12 do SIWZ.

Wykonawca musi uwzglednic w swojej ofercie na Zadanie 1 wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym m.in. koszty:

- jakie poniesie z tytutu nalezyte] oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamoéwienia tzn. wynagrodzenie za prace, podatek dochodowy, sktadki
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, koszty pracodawcy.
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- badan lekarskich, celem wydania zaswiadczen dopuszczajgcych uczestnikéw badz nie do

realizacji kursu,

- ubezpieczenia uczestnikéw szkolenia od NNW na kwote 10 tys. zt,,

- materiatow szkoleniowych tj. aktualne przepisy ruchu drogowego lub Kodeks ruchu
drogowego, testy egzaminacyjne, notesy, diugopisy itp., dla kazdego uczestnika szkolenia

- dowozu uczestnika szkolenia ze Swiebodzina do miejsca zajeé praktycznych,

- poczestunku tzw. bufet kawowy, , w skiad ktérego wejdg m.in. kawa, herbata, woda
mineralna gazowana i niegazowana, ciastka, cukier, $mietanka do kawy, cytryna,

- jednorazowe optacenie egzaminu panstwowego (teoretycznego i praktycznego),

- wynajmu sali szkoleniowe] wyposazonej adekwatnie do wielkosci grupy z osobnymi
miejscami dia kazdego uczestnika z odpowiednim os$wistleniem, ogrzewaniem,
wentylacja, akustyka, odpowiednim oprzyrzgdowaniem technicznym, gdy bedzie takie
wymagane.

Zadanie 2: Warsztaty z edukacji finansowej dla okoto 20 oséb, tgcznie 25 godz. ( 1 godz.
zajec tj. 60 min.) w godzinach przedpotudniowych od pn. do pt., maksymalnie 2 razy w
tygodniu po 5 godz., miejsce prowadzenia warsztatu: Osrodek Pomocy Spolecznej
w Swiebodzinie

Szczegdotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zat. nr 13 do SIWZ.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w swojej ofercie na Zadanie 2 wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym m.in. koszty:

- jakie poniesie z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia tzn. wynagrodzenie za prace, podatek dochodowy, skiadki
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, koszty pracodawcy, jak rowniez materialy
szkoleniowe tj. skrypt, notesy, dtugopisy itp., dla kazdego uczestnika warsztatu

Zadanie 3: Warsztaty z zakresu asertywnosci pn.: ,,Asertywno$é¢ - odwaga w wyrazaniu
siebie” dla okolo 15 osdb, tgcznie 12 godz. (1 godz. zaje¢ tj. 60 min.), w godzinach
przedpotudniowych od pn. do pt. ,maksymalnie dwa razy w tygodniu po 3 godz., miejsce
prowadzenia warsztatu: Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzinie.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zat. nr 14 do SIWZ.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w swojej ofercie na Zadanie 3 wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowienia, w tym m.in. koszty:

- jakie poniesie z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizaciji
przedmiotu zamowienia tzn. wynagrodzenie za prace, podatek dochodowy, skiadki
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, koszty pracodawcy, jak rowniez materialy
szkoleniowe tj. skrypt, notesy, dtugopisy itp., dla kazdego uczestnika warsztatu

Zadanie 4: Warsztaty w zakresie utworzenia grupy wsparcia pn.: ,PomdZmy sobie
wzajemnie” dia okoto 15 o0séb tacznie 20 godz. (1 godz. zajeé {j. 60 min.), w godzinach
przedpotudniowych od pn. do pt. maksymalnie dwa razy w tygodniu po 5 godz., migjsce
warsztatu: Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzinie).

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zat, nr 15 do SIWZ.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w swojej ofercie na Zadanie 4 wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym m.in. koszty:

- jakie poniesie =z tytulu nalezyte] oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zaméwienia tzn. wynagrodzenie za pracg, podatek dochodowy, sktadki
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, koszty pracodawcy, jak rowniez materiaty
szkoleniowe tj. skrypt, notesy, dtugopisy itp., dla kazdego uczestnika warsztatu

Zadanie 5: Warsztaty kulinarne pn.: ,,Dobrze gotuje | dobrze pieke” dla okoto 16 osob
podzielonych na dwie grupy, kazda po 8 osob, tacznie 80 godz. podzielone na 2 grupy w
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tym po 30 godz. zaje¢ praktycznych i po 10 godz. zajec¢ teoretycznych (1 godz. zajeé
praktycznych i teoretycznych tj. 60 min)w godzinach popotudniowych od. pn. do pt.
maksymalnie dwa razy w tygodniu po 4 godz., miejsce warsztatu: Miasto Swiebodzin).
Szczegoiowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zat. nr 16 do SIWZ.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w swojej ofercie na Zadanie 5 wszelkie koszty niezbedne do

wykonania przedmiotu zamowienia, w tym m.in. koszty:

- jakie poniesie z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji

przedmiotu zamoéwienia tzn. wynagrodzenie za prace, podatek dochodowy, sktadki

ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, koszty pracodawcy :

- materiatow szkoleniowych tj. skrypty, notesy, diugopisy itp., dla kazdego uczestnika
warsztatu

- ubezpieczenia uczestnikéw warsztatu od NNW na kwote 10 tys. zt.,

- badan wymaganych przepisami krajowymi, dopuszczajgcymi uczestnikow warsztatu do
pracy z zywnoscia,

- wynajmu sali do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych wyposazonej w sprzet
audiowizualny, projektor, ekran projekcyjny, odpowiednig liczbe miejsc i stolikéw wraz z
zapleczem sanitarnym, wentylacjq i ogrzewaniem - odpowiednig temperaturg - stosownie
do pory roku,

- wynajmu  kuchni wyposazonej w niezbedny sprzet do przeprowadzenia zajeé
praktycznych w tym m.in.. w kuchenke gazowq czteropalnikows, piekarnik, patelnie,
maszynki do migsa wraz z szatkownicg, mikser i inny drobny sprzet do przeprowadzenia
Zajec,

- wyposazenia stanowiska pracy uczestnikow projektu w niezbgdne przybory i narzedzia do

~ poprowadzenia zaje¢ jak tacki, noze, miarki sitka, fartuszki, garnki itp. ktérego taczna
wartosC wyniesie 200 zt na jednego uczestnika warsztatu, ktdra zostanie przekazana po
zakonczeniu zajeé dla uczestnika warsztatu

- poczegstunku tzw. bufet kawowy, skiad ktérego wejdg m.in. kawa, herbata, woda mineralna
gazowana i niegazowana, ciastka, cukier, $mietanka do kawy, cytryna.

- zapewnienia produktéw zywnosciowych niezbednych do przeprowadzenia zajeé
praktycznych.

Rozdziat IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajgacy dopuszcza skitadanie ofert cze$ciowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazde dowolnie wybrane Zadanie/Zadania
zamowienia.

Kazde Zadanie zamoéwienia podlega odrebnej ocenie.

Rozdziat V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat V1. INFORMACJA O ZAMIARZE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ

Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej.

Rozdziat VII. INFORMACJA O ZAMIARZE ZASTOSOWANIA AUKC.JI ELEKTRONICZNEJ

Zamawiajacy nie zamierza dokonywa¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Rozdziat VIIl. PRZEWIDYWANE ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwiert uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy - Prawo Zaméwien publicznych.

Rozdzial IX. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
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Wykonawca wykona przedmiot zamowienia, o ktorym mowa w Rozdziale ill. SIWZ tj. w terminie:
Zadanie 1:do dnia 15.12.2013 r.
Zadanie 2: do dnia 30.09.2013r.
Zadanie 3: do dnia 13.09.2013 .
Zadanie 4: do dnia 11.10.2013 r.
Zadanie 5: do dnia 15.12.2013 r.

Rozdziat X. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy niewykluczeni na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy prawo zaméwieri publicznych, spetniajacy warunki zawarte w art.
22 ust. 1 ustawy prawo zaméwien publicznych oraz speiniajacy szczegélowe warunki
udzialu w postepowaniu:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny speiniania warunkow
w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w tym zakresie na podstawie oswiadczenia o speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Wykonawca musi wykazac, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, na:

-- Zadanie 1: co najmniej 2 kursy prawa jazdy kategorii ,B”
z zatgczeniem dowodobw potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaly wykonane nalezycie.

Dowodami sa;

a) poswiadczenie,

b} oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktérym mowa w lit. a.

Dopuszcza sig, aby Wykonawca w miejsce podwiadczen i oswiadczen, o ktorych mowa
powyzej przedtozyt dokumenty potwierdzajace, ze uslugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z 30.12.2009r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy - Os$rodek Pomocy Spotecznej w SW|ebodzm|e jest
podmiotem, na rzecz ktdérego ustugi wskazane w zataczniku nr 3 do SIWZ zostaty wezesniej
wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowoddéw, o ktérych mowa
powyzej.

Wykonawca moze polegaé¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢é Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbgdnymi do realizacji zamobwienia, w szczegébinosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowignia.

Zamawiajgcy oceni spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu wg kryteriéw: spetnia —
nie speinia.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.

3.1) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym:

6
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Wykonawca musi wykazac spetnianie warunku dysponowania, na:

- Zadanie 1. co najmniej 2 samochodami osobowymi takiej samej marki jak marka
samochoddw, na ktérych prowadzony bedzie egzamin panstwowy

Wykonawca moze polega¢ na potencjale technicznym innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takigj sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Zamawiajacy oceni spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu wg kryteriow: spetnia —
nie spethia.

3.2) dysponowania osobami zdoinymi do wykonania zaméwienia:
Wykonawca musi wykazac¢ spetnianie warunku dysponowania, na:

- Zadanie 1: co najmniej 2 osobami posiadajgcymi uprawnienia instruktora nauki jazdy
kategorii ,B”

- Zadanie 2: co najmnigj 1 osobg posiadajgca wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne (w tym
magisterskie lub licencjackie) lub Srednie ekonomiczne z co najmniej 2 —letnim
doswiadczeniem zawodowym na stanowisku ksiegowy,

- Zadanie 3. co najmniej 1 osobg posiadajaca wyksztatcenie wyzsze z zakresu pedagogiki

_ lub psychologii

- Zadanie 4: co najmniej 1 osobq posiadajgca wyksztalcenie wyzsze z zakresu pedagogiki
lub psychologii

- Zadanie 5: co najmniej 1 osobq posiadajgcg wyksztalcenie minimum srednie
gastronomiczne z co najmniej 2-letnim doswiadczeniem zawodowym na stanowisku
kucharz

Wykonawca moze polega¢ na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych

podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajacemu, iz bedzie

dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegélnosci

przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotoéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywanlu
zamdwienia.

Zamawiajgcy oceni spetnianie warunku udziatu w postepowaniu wg kryteridw: spetnia — nie
speinia.

4} sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy odstgpuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Opis sposobu dokonywania oceny speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy oceni speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu wg kryteridw: spetnia — nie
spetnia. Wykonawca spelniajgcy warunki otrzyma ocene. spelnia natomiast Wykonawca
niespeiniajacy ktéregokolwiek z warunkow otrzyma oceng: nie spetnia i zgodnie z art. 24 ust. 2
pkt 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych zostanie wykluczony z ubiegania sie o udzielenie
zamowienia, a jego oferta zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 5 zostanie odrzucona.

Rozdziat XI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYG
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WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majq dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1.1. Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych - zatgeznik nr 2;

1.2.W celu potwierdzenia speiniania warunku posiadania niezbednej wiedzy
i dodwiadczenia oraz dysponowania potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, Wykonawca zobowiazany jost przedstawié:

a) wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie -
zalacznik nr 3;

b) wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy
w celu realizacji zamowienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami
- zalgcznik nr 4,

¢) wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci, oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - zalacznik nr 5;

d) oswiadczenia, ze osoby, ktdre bgda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
- zatacznik nr 6;

e) pisemne zobowiazanie podmiotdw, o ktérych mowa w Rozdziale X SIWZ, o ile wykonawca
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy
Prawo zamowien publicznych - zatacznik nr 7;

1.3.W celu potwierdzenia spetniania warunku, Ze nie podlegaja wykluczeniu
Z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwieri publicznych, Wykonawca zobowiazany jest przedstawié:

a) oSwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespetnienia warunkdéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych - zatgcznik nr 8;

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji ¢ dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert
- zatacznik nr 9;

1.4. Dokumenty dotyczace nalezenia do tej samej grupy kapitatlowej, skitadane na
podstawie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwien publicznych:
Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy Kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutege 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pdzn. zm.)
albo informacja o tym, Zze nie nalezy do grupy kapitalowej - zatacznik nr 10.

2. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ustawy Prawo zamdwiert publicznych wszystkie
oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne za wyjatkiem informadgi
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji, w odniesieniu do ktérych wykonawca skiadajac oferte zastrzegt, ze nie mogg byé
one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania. Stosowne zastrzezenie Wykonawca
winien ziozy¢ na formularzu oferty. W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na
zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

3.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1.3. Rozdziatu Xi:

1) lit. b) - skiada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci. :

3.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.1.1) lit. a), powirny by¢ wystawione nie wczeshiej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

3.3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3.1. zastepuje sie
je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtaéciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

Rozdziat XIl. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

a) zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu
I zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo to musi byé

" podpisane przez wszystkich Wykonawcdw.

b) kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia zobowigzany jest
zlozy¢ wszystkie dokumenty dotyczace wtasciwosci Wykonawcy, o ktérych mowa
w Rozdziale Xi pkt 1.3. lit. a), b) i pkt 1.4., a pozostate odwiadczenia i dokumenty podpisuje
tylko peinomocnik w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamébwienia.

2. Do podmiotéw wspéinie ubiegajacych sie o niniejsze zaméwienie publiczne stosuje sig te
same przepisy co do pojedynczego wykonawcy.

3. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace tych wykonawcow.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5. Pelnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Rozdziat XlIl. PODWYKONAWSTWO '

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ powierzenia podwykonawcom wykonania czesci
Zamowienia.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie c¢zesci zamoéwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom poprzez wskazanie zakresu rzeczowego.

Rozdziat XIV. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI,
OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zapytania, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac:
a) pisemnie - w zakresie wszelkiej korespondencji miedzy stronami;
b) faksem - w zakresie wszelkiej korespondencji miedzy stronami, z zastrzezeniem, ze jej
tres¢ zostanie niezwlocznie potwierdzona w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci)
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z wytaczeniem zitozenia oferty/uzupetnienia oferty dla ktérej wymagana jest tylko forma
pisemna.
Za skutecznie doreczony faks uznaje sie faks nadany pod nr 68 475 08 34.

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie, Zze po ziozeniu ofert, w przypadku Wykonawcy nie
posiadajgcego faksu za skutecznie dorgczone pismo, bedzie pismo przekazane przez
Zamawiajacego na e-mail wskazany przez Wykonawce w ofercie.

d) Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajgcy | Wykonawca sg
zobowigzani do potwierdzania na zadanie drugiej strony faktu otrzymania dokumentéw za

- pomocg faksu, e-maila.

e) W przypadku nie potwierdzenia faktu otrzymania dokumentéw za pomocq faksu, e-maila
Zamawiajgcy uzna, iz dokumenty dotarty czytelne do Wykonawcy w dniu i godzinie ich
nadania (zgodnie z raportem potgczen urzadzenia faksowego, potgczenia internetowego).

f) W przypadku blednie podanego nr telefonu, faksu lub braku komunikacji z Wykonawca,
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nie otrzymania informacji zwigzanych
Z postepowaniem.

2. Do kontaktow z Wykonawcami upowazniona jest:

- Pani Monika Oswiecimska — kierownik projektu systemowego ,Rozwéj i upowszechnienie
aktywnej integracji zrodlem przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu klientéw OPS
w Swiebodzinie” - fax: 68 475 08 34.

3. Wykonawca moze zwroci€ sig na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zaméwienia (SIWZ).

4. Zamawiajacy udzieli wyjasniert niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skiladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wplynat do Zamawlajacego nie péiniej
niz do korica dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania wniosku.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu skifadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktdérym przekazat
SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania oraz umiesci na stronie internetowej.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skiadania ofert
zmienic tres¢ SIWZ.

8. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie sie czescig SIWZ i zostanie
doreczona do wszystkich Wykonawcow. Przekazane Wykonawcom zmiany i modyfikacje beda
dla nich wiazace. :

9. Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin sktadania ofert w celu umozliwienia Wykonawcom
uwzglednienia otrzymanych wyjasnien lub zmian w przygotowywanych ofertach. W tym
wypadku wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajgcego i Wykonawcy odnosnie wczesniej
ustalonego terminu bedg podlegaty nowemu terminowi.

10. Nie przewiduje sig zwolania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnien SIWZ. Zaleca sig, aby

Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga byé konieczne do przygotowania oferty
oraz podpisania umowy.

Rozdziat XV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10




1

2.

UNIA EUROPEJSKA *

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH FUNDUSZ SPOLECZNY P

-t
g

Czlowiek — najlepsza inwestycja

. Wykonawca zwigzany jest ziozong oferta przez okres 30 dni od dnia wyznaczonego jako

termin sktadania ofert.
Dzien skiadania ofert jest pierwszym dniem zwigzania ztozong oferta,

Rozdziat XVil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.

10.

11.

12.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dowolnie wybrane Zadanie/Zadania
zamowienia.

Uwaga:

Jezeli oferta skiadana jest na dwa lub wiecej zadari, zataczniki nalezy ziozyé w 1
komplecie, w tym o$wiadczenia, wykazy, odpis z wlasciwego rejestru, lista podmiotow
itp., a nie w odrebnych kompletach dia kazdego zadania.

. Oferte nalezy przygotowac sScisle wedtug wymagan i na caly zakres zamoéwienia okreslony

w ninigjszej SIWZ.

Oferte nalezy opracowac na Druku - FORMULARZA OFERTY - zat. nr 1-1 lub zat. nr 1-2 lub
zat. nr 1-3 lub zat. nr 1-4 [ub zal. nr 1-6 do niniejszej SIWZ (w zaleznoéci od tego na ktore
Zadanie/Zadania Wykonawca ziozy oferte, tzn. zal. nr 1-1 na Zadanie 1, zal. nr 1-2 na
Zadanie 2, zat. nr 1-3 na Zadanie 3, zat. nr 1-4 na Zadanie 4, zal. nr 1-5 na Zadanie 5} bez
dokonywania zmian w tresci — wprowadzenie zmian do tresci Oferty spowoduje jej odrzucenie.

. Do oferty nalezy zatgczy¢ wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami

niniejszej SIWZ.
Dokumenty sktadajace sie na oferte prosimy ulozyé wedtug kolejnosci podanej w Rozdziale X|.
SIWZ. Dokumenty wskazane jest ulozyé w segregatorze, zbindowaé, itp. w celu
uniemozliwienia wypadania kartek lub dekompletacii.
Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatacznik do oferty, dotaczy kopie jakiego$ dokumentu
powyzsza kopia powinna by¢ potwierdzona ,Za zgodno$¢ z oryginalem™ i podpisana przez
osobely reprezentujgcale Wykonawce.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk
polski winien by¢ ziozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez
Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.
Jezeli pewne zatgczniki nie dotyczg Wykonawcy nalezy wpisaé ,Nie dotyczy”.
Oferte nalezy napisa¢ na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem
oraz powinna by¢ podpisana przez upowaznionego/ych przedstawiciela/li Wykonawcy.
Wszystkie zataczniki do oferty stanowigce o$wiadczenia Wykonawcy powinny byé rownlez
podpisane przez upowaznionego/ych przedstawiciela/li Wykonawcy.
Pelnomocnictwo do podpisania oferty powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wymka
z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce. Pelnomocnictwo winno byé
zlozone w formie oryginatu lub kopil podwiadczonej notarialnie.
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany nalezy parafowaé przez osobely
podpisujaca/ce oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosct
dotyczacych tresci SIWZ.

Rozdziat XVIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.

Wykonawca powinien przediozyC oferte zawierajacq cene kompleksowego wykonania
przedmiotu zamoéwienia na zasadach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia. Pominigcie w wycenie ktéregoé z elementéw tabeli cenowej, spowoduje
odrzucenie oferty jako niekompletne).

. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek sameodzielnych zmian w tabeli cenowej

spowoduje odrzucenie oferty.
Zamawiajgcy nie dopuszcza Zzadnych upustéw i rabatéw w cenie oferty. Cena nie podlega

11
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waloryzacji i renegocjacji w trakcie trwania umowy.

Cena oferty podana w ofercie Wykonawcy — zat. nr 1-1 (Zadanie 1), zal. nr 1-2
(Zadanie 2), zal. nr 1-3 (Zadanie 3), zal. nr 1-4 (Zadanie 4), zal. nr 1-5 (Zadanie 5),
do niniejszej SIWZ musi wynikac ze sporzgdzonej przez Wykonawce tabeli cenowej oraz musi
obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci koszty,
o ktérych mowa w Rozdziale !l niniejszej SIWZ.

W przypadku Wykonawcy prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg i nie bedacego ptatnikiem
podatku VAT, zaproponowana przez niego cena oferty netto bedzie ceng brutto, a w sytuacji
gdy Wykonawca w trakcie wykonywania przedmiotu zaméwienia zostanie ptatnikiem podatku
VAT, zaproponowana przez niego cena brutto nie bedzie podlegac¢ zmianie.

. W przypadku, gdy ofert¢ ztozy osoba fizyczna nie prowadzaca dziatalnogci gospodarczej dla

poréwnania ofert w kryterium cena Zamawiajacy doliczy do wielkosci podanej w ofercie
16,26% ceny z uwagi na to, ze Zamawiajacy bedzie w tym przypadku pfatnikiem skiadek na
ubezpieczenie.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN).

. Cene oferty nalezy poda¢ wyodrebniajgc cene netto wykonania zaméwienia, kwote podatku

VAT i cene brutto (z VAT) wykonania zaméwienia.

. Zaokraglenia koncowych wartosci cenowych i wartosci podanych na druku FORMULARZA

OFERTY - do 2 miejsc po przecinku (koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

. Cene oferty oblicza sie¢ poprzez wymnoZenie ilosci danej ustugi przez cene jednostkowa

i dodanie podatku VAT. Suma wszystkich pozycji z rubryki warto$¢ brutto daje cene oferty.
Cena jednostkowa okreslona w ofercie poszczegolnych usiug obejmuje wszelkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz bedzie obowigzywala przez caly okres
trwania umowy i nie bedzie podlegata renegocjaciji.

Zamawiajacy poprawi w tek$cie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki, polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Rozdziat XIX. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH

1.

2.

Zamowienie wspétfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII. Promocja integracji Spotecznej Dziatanie: 7.1.
rozwoj | upowszechnianie aktywnej integracji Poddziatanie; 7.1.1. Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej.

Rozliczenie migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie sie odbywato w walucie polskiej.

Rozdziat XX. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

2.

Wybor najkorzystniejszej oferty sposréd Ofert nie podlegajgcych odrzuceniu w oparciu
o ponizsze kryterium: Cena - 100 %.

Ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu odbedzie sie w skali punktowej 0 - 100 pkt.
Cena najnizsza oferty nie podlegajgcej odrzuceniu otrzymuje 100 pkt. waga kryterium - 100 %

cena brutto najnizsza z badanych ofert

x 100 pkt (wg wagi kryterium)

cena brutto oferty badanegj

Kazde Zadanie zamdwienia podlega odrgbnej ocenie w kryterium cena.

Rozdziat XX1. MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Miejsce skiadania ofert.
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Oferty winny by¢ sktadane w siedzibie Zamawiajacego:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Swiebodzinie
Plac Wolnosci 14, 66-200 Swiebodzin
sekretariat — | pigtro — pokdj nr 19
2. Termin przyjmowania ofert.

a) Oferty przygotowane zgodnie z niniejsza SIWZ przyjmowane sq przez Zamawiajacego do
dnia 20.08 2013 r. do godz. 12:00.

b) Oferty ztozone po tym terminie bedg niezwlocznie zwracane bez otwierania koperty,
zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

c) Jezeli oferta wpltynie do Zamawiajgcego poczty lub inng droga (np. pocztg kurierska),
o terminie ziozenia oferty decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajacego, a nie
termin np. wystania oferty listem poleconym lub ziozenia zlecenia dostarczenia oferty
poczta kurierska.

3. Opakowanie i oznaczenie dokumentéw przetargowych.
Kompletne dokumenty ofertowe odpowiednio opisane i utozone zgodnie z wymogami SIWZ
nalezy umiesci¢ w kopercie / opakowaniu:
Koperta / opakowanie, odporna(e) na uszkodzenia mechaniczne, posiadajaca/e
oznakowanie petnymi danymi Wykonawcy (nazwa, adres) i opisana(e):

OFERTA - PRZETARG NIEOGRANICZONY
nPrzeprowadzenie kursow / szkolen / warsztatéw na Zadanie ............. ”
Nie otwieraé przed dniem 20.08. 2013 r., godz. 12:30

Uwaga: i
Koperte nalezy opisaé podajac tylko to Zadanie lub te Zadania zaméwilenia, na ktére
Wykonawca zlozy oferte.

4. Zmiana lub wycofanie oferty.

a) Wykonawca, ktory zlozyt oferte moze przed uptywem wymaganego terminu do sktadania
ofert, dokona¢ w niej zmian i uzupefnien lub jg wycofa¢, pod warunkiem pisemnego
powiadomienia Zamawiajgcego o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty,

b) Powiadomienie, o jakim mowa w ppkt. , a " nalezy ztozy¢ w miejscu, w terminie, w sposéb,
w formach przewidzianych do skfadania ofert, z tym ze koperta musi byé dodatkowo
oznaczona okresieniem ,, ZMIANA ” lub ,, WYCOFANIE .

¢) Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzié¢ zmian w ofercie po uptywie terminu
sktadania ofert.

5. Komisja przetargowa. )
a) Postgpowanie o zamowienie publiczne przeprowadzi i oceny ofert dokona powotana przez
Zamawiajgcego Komisja Przetargowa.
b) Zasady powolania czlonkéw komisji przetargowej i tryb pracy okresla Ustawa — Prawo
zamoéwien publicznych.
c} Skiad Komisji Przetargowej zostanie podany podczas otwarcia ofert.

6. Otwarcie ofert.

a) Otwarcie ofert nastapi w dniu 20.08.2013 r. o godz. 12:30 w siedzibie Osrodka Pomocy
Spolecznej w Swiebodzinie, Plac Wolnosci 14 — pokdj nr 13.

b) W czesci jawnej czynnosci Komisji Przetargowej moga byG obecni Przedstawiciele
Wykonawcéw, upetnomocnieni do reprezentowania WWykonawcow.

c) Przed otwarciem ofert Zamawiajgacy poda kwote, jakaq zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia.

d) W nastgpnej kolejnosci otwarte zostang oferty wg kolejnosci wplywu do Zamawiajacego
i podana zostanie:
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- nazwa (firmy) i adres Wykonawcy,
- informacje dotyczace ceny oferty.

e) Wykonawcom, ktérzy nie brali udziatu podczas otwarcia ofert przez Komisje Przetargowa
(na ich wniosek), przestane zostang dane odnotowane na druku zbiorczego zestawienia
ofert i wysokos¢ kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamowienia.

f) W czesci niejawnej Komisja Przetargowa sprawdzi poprawnosé formalng i dokona oceny
merytorycznej dokumentéw przetargowych.

7. Odrzucenie oferty.

Oferta poprawna formainie moze zosta¢ przez Komisje Przetargowa odrzucona z powodu

stwierdzenia choéby jednego z uchybien i odstepstw od postanowien Ustawy — Prawo

zaméwien publicznych i niniejszej SIWZ, takich np. jak:

a) jest niezgodna z ustawg — Prawo zamoéwien publicznych,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ),

c) je} ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

e) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo Zamdwien
publicznych,

hy wykonawca nie ziozyt wymaganych oswiadczed lub nie spetnit innych wymagan
okreslonych w Ustawie - Prawo zaméwien publicznych, Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamodwienia i ogtoszeniu,

- i} inny niz polski jezyk, w ktdrym sporzadzono oferte i jej dokumenty,

j) cena podana w walucie obcej,

k) dokumenty ofertowe sporzadzone wg wzordéw niezgodnych z zatgczonymi do SIWZ,

l) stwierdzenie ztozenia wiecej niz jednej oferty przez ten sam podmiot,

m) oferta nie zawiera kompleksowego wykonania przedmiotu zamodwienia,

n} jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

8. Badanie i wybér oferty najkorzystniejszej

a) Badanie ofert zostanie przeprowadzone przez Komisje Przetargowg w trakcie posiedzen
niejawnych. :

b) W toku badania ofert Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby
waznych ofert. W przypadku nie ztoZenia zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu
przetarg zostanie uniewazniony. )

¢) Zamawiajgcy dokona badania ofert i sprawdzi czy nie podlegajg wykluczeniu. Oferty, ktore
nie beda spetnia¢ wymogow Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia oraz bedg
narusza¢ zasady ustawy Prawo zaméwien publicznych zostang odrzucone.

d) W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zadaé udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.

e) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki, polegajgce na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostala
poprawiona.

f) Nie wyrazenie zgody w terminie 3 dni przez Wykonawce na poprawienie oczywistej omytki
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy — Prawo Zamodwien publicznych spowoduje
odrzucenie oferty.
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g) Cztonkowie Komisji Przetargowej w oparciu o dostarczone dokumenty i zataczniki
przydziela¢ bedg oceny punktowe na zasadach okreslonych w Rozdziale XX. SIWZ.

hy W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie (gdy jedynym kryterium oceny ofert jest
cena) Zmawiajacy wezwie Wykonawcow, kitorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

i) Zamawiajacy przyzna zamdwienie Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwiefn publicznych
i w Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zamdwienia oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.

i} Zamawiajgcy powiadomi o0 wyniku przetargu zamieszczajac ogloszenie o wyborze oferty
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej
www bip.wrota.lubuskie.pl/ops_swiebodzin oraz przesytajac zawiadomienie wszystkim
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

8. Uniewaznienie postepowania

Postepowanie zostanie uniewaznione w nastepujacych przypadkach:

a) nie ztozono zadnei oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwoteg, ktdérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia, ‘

c) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 Ustawy — Prawo zamowien publicznych,
zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeénigj
przewidzie€,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie

" niepodiegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Rozdziat XXIl. FORMALNOSCI POPRZEDZAJACE ZAWARCIE UMOWY

1.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym/mi Wykonawca/ami w sprawie zamoéwienia
publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty faksem lub drogq elektroniczng albo w terminie nie krétszym niz 10
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty w inny sposéb.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem

S-dniowego albo 10-dniowego terminu, jezeli w postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty
oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana Zamawiajgcy

okresli termin i miejsce zawarcia Umowy.

. Przed podpisaniem Umowy wybrany w przetargu Wykonawca zobowigzany jest:

a) dostarczenia dokumentdow dotyczacych wyksztalcenia osoby/osob  wskazanych
w Wykazie oso6b - zal. nr 5 do SIWZ do przeprowadzenia przedmiotowych
kusow/szkolen/warsztatow (dyplom ukonczenia szkoly sredniej, dyplom studiow wyzszych,
dwuletniego doswiadczenia na stanowisku kucharz, dwuletniego doswiadczenia na
stanowisku ksiegowy, legitymacja potwierdzajaca uprawnienia do szkolenia kandydatéw na
kierowcéw w zakresie prawa jazdy)

b) w przypadku wyboru oferty zlozonej przez spétke cywilng przed podpisaniem umowy musi
by¢ zlozona umowa spétki, a w przypadku wyboru oferty ztozonej przez Konsorcjum firm —
umowa konsorcjum, zawierajgca co najmniej:

- okreslenie celu gospodarczego,

- oznaczenie czasu trwania konsorcjum obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarancji i rekojmi,

- solidarna odpowiedzialnos¢ kazdego cztonka konsorcjum wobec Zamawiajacego,
obejmujacyg okres realizacji przedmiotu zamoéwienia, gwarancji | rekajmi,

- wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy Konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
cztonkdw do czasu wykonania zamowienia oraz uptywu czasu gwarancii i rekojmi,
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- zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania umowy przedwstgpnej konsorcium lub umowy

zawartej pod warunkiem zawieszajgcym.
Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé te
oferte sposrod pozostatych ofert, ktdra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw, chyba ze ztozono
tylko jedng wazna oferte i nie uptynat czas zwiazania oferta.
Podwykonawstwo nie zmienia zobowiazan Wykonawcy. Wykonawca jest odpowiedzialny za
dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracownikow
w takim samym zakresie jak za swoje dziatania.

Rozdziat XXIll. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO

WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Rozdziat XXIV. POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE

DO UMOWY -WZOR UMOWY, KTORY ZAMAWIAJACY ZAWRZE
Z WYBRANYM/YMI WYKONAWCA/AMI

. Integralng czesC Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia stanowi Wzér Umowy -

zatacznik nr 11-1 (Zadanie 1), zalacznik nr 11-2 (Zadanie 2), zalacznik nr 11-3 {(Zadanie 3),
zaftgcznik nr 11-4 (Zadanie 4), zalacznik nr 11-5 (Zadanie 5).

Wzor Umowy do ktérego nie wniesiono uwag przed terminem ztozenia oferty jest wigzacy dla
Wykonawcy | na warunkach w nim okreslonych zostanie zawarta umowa z wybranym
Wykonawcag o udzielenie zamédwienia. _

Zmianom podlega¢ beda tylko te punkty umowy, kitére wymagaja wypelnienia
i doprecyzowania zgodnie z przyjetg Ofertg wybranego Wykonawcy.

Rozdziat XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Jezeli Wykonawca lub inny podmiot, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przystugujg $rodki ochrony prawnej na
zasadach okreslonych w Dziale VI ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamowienia przyslugujg roéwniez organizacjom zrzeszajacym wykonawcow
wpisanym na listg¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawne;,
prowadzg przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

Odwotanie w niniejszym postepowaniu przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

b} wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamaowienia,

¢) odrzucenia oferty odwolujgcego.

Odwotanie powinno wskazywac czynnosc lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sig¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt zapoznacé sig z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowad
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjete] przez niego ub
zaniechanie czynnosci, do kiorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie w niniejszym postepowaniu.
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W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosé
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany
w ustawie dla tej czynnosci. Na czynnosci te nie przystuguje odwolanie.

. Odwotanie wnosi sie w terminie liczonym od dnia przestania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia:

a) 5 dni — jezeli zostaly przestane w sposéb o ktérym mowa w Rozdziale XIV ust. 1 pkt. 2 albo
3 niniejszej SIWZ,

b) 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

10. Odwotanie wobec tresci ogloszenia 0 zamoéwieniu, a takze wobec postanowien Specyfikacii

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Istotnych Warunkéw Zaméwienia, wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia na stronie internetowej Zamawiajacego:
www.bip.wrota.lubuskie.pl/ops_swiebodzin.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okrestone w ust. 9 i 10 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w kiérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziaé
wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zaméwienie lub postanowien
SIWZ Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez izbe orzeczenia.

Do postepowania odwotawczego stosuje sig@ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296 z pdzn. zm.)
o sadzie polubownym, jezeli ustawa nie stanowi inaczej.

Odwotujgcy sie moze cofngé odwotanie.

Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do Sadu. )

Skarge wnosi sie do Sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego za poérednictwem
Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesytajgc jednoczesnie
jei odpis przeciwnikowi skargi.

Rozdziat XXVI. INNE INFORMACJE

1.
2.

3.

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ziozeniem oferty ponoszg Wykonawcy.
Wszelkie kwestie proceduralne nie ujete w niniejszej SIWZ reguluje Ustawa - Prawo zaméwien
publicznych.

Do czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przez Zamawiajgcego i Wykonawcow stosuje sig, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych
w ustawie i przepisach odrebnych, przepisy Kodeksu Cywilnego.

. Zamoéwienie publiczne bedzie udzielone wylgcznie Wykonawcy, ktéry zostat wybrany na

zasadach okreslonych w Ustawie - Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat XXXVII. MOZLIWOSC DOKONANIA ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonania istotnych zmian postanowier zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

Rozdzial XXVIIl. ZA L A C Z N | K | - STANOWIACE INTEGRALNA CZE$C SIWZ

1.
2.
3.

Formularz oferty z zatgcznikami - zat. nr 1-1, 1-2, 1-3, 1-4,1-5, 2, 3,4, 5,6, 8, 10
Wzér umowy - zat. nr 11-1, 11-2, 11-3, 11-4, 11-5
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia - zat. nr 12, 13, 14, 15, 16
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KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC)

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Czlowiek — najlepsza inwestycja

ZATWIERDZAM

Dyrektor
Osrodka Pomocy Spotecznej

w Swiebodzinie —"
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