INFORMACJA DODATKOWA L fZe sessnensue®

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegbélno$ci:

nazwe jednostki

Osrodek Pomocy Spotecznej

1.2 | siedzibe jednostki
Swiebodzin
1.3 | adres jednostki

plac Wolnosci 14, 66-200 Swiebodzin

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Osrodek Pomocy Spotecznej jest jednostka budzetowa Gminy Swiebodzin, przedmiotem
dziatalnosci Osrodka jest wspieranie 0s6b i rodzin w wysitkach zmierzajacych do
zaspokojenia niezbednych potrzeb i umozliwienie im zycia w warunkach odpowiadajacychi
godnosci cztowieka. Udzielania wsparcia spolecznego dla oséb, ktére z powodu choroby
psychicznej lub uposledzenia umystowego maja powazne trudnosci w zyciu codziennym.
Osrodek realizuje zadania wiasne o charakterze obowigzkowym, okreslone w ustawie

o pomocy spolecznej, zlecone z zakresu administracji rzadowej, z zakresu swiadczen|
rodzinnych i funduszu alimentacyjnego oraz z zakresu wspierania rodziny i systemu
pieczy zastepczej.

2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane aczne
4. | omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow

(takze amortyzacji)

EEGBRIREAE



1. Rzeczowe aktywa trwate obejmujg

1) s$rodki trwatle,

2) pozostate $rodki trwate,

3) srodki trwate w budowie ( inwestycje)

2. Srodki trwate, zgodnie z art.3 ust.1.1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci to rzeczowe aktywa trwale i zrownanie z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku

i przeznaczone na potrzeby jednostki w tym stanowigce wilasnos¢ Skarbu Panstwal
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do
nich w szczegdlnosci: nieruchomosci w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego
oruntu, budowle 1 budynki, a takze bedace odrebng wlasnoscig lokale, spdtdzielcze
wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo do lokalul
uzytkowego, maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych
srodkach trwatych.

3.Srodki trwate finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodéw

i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

4.Pozostate srodki trwale to srodki trwale, ktére finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki
biezace

( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje).
5. Wartos¢ poczatkowa $rodkoéw trwalych zmniejszaja odpisy amortyzacyjne, dokonywane
w celu uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu. Odpiséw
amortyzacyjnych dokonuje si¢ od srodkdéw trwatych drogg systematycznego roztozenia ich
wartosci poczatkowej. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia nast¢pnego
miesigca po przyjeciu srodka trwatego do uzywania, a jej zakonczenie z chwila zréwnania
warto$ci umorzenia z wartoscig poczatkowa $rodka trwalego lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

6. Przyjmuje si¢ zasady, ze Srodki trwale o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej od

wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych tj. 10 000 zl.

amortyzuje sie zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od
0sob prawnych( zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.) 1 odnost si¢ na konto

amortyzacja. Warto$¢ poczatkowa ujmowana jest na koncie ,,Srodki trwate”, a umorzenie

na koncie ..Umorzenie $rodkdw trwalvch oraz wartosei niematerialnych 1 trwalych”.




7. Wartos¢ ulepszen powicksza warto$¢ poczatkowa Srodka trwalego, jesli suma wydatkow
poniesionych na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje
Srodka trwatego w danym roku obrotowym przekracza: 10 000 zt.

8. Warto$¢ poczatkowa srodka trwalego powicksza si¢ o warto$¢ dotaczong do niego
czgsci sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza :
10 000 zt.

9. Dopuszczalne jest ujecie w ewidencji, Srodkow trwalych powstalych z realizacji
finansowanych z wydatkdéw biezacych, w celu wykazania rzeczowego majatku.

10. W przypadku, gdy dochodzi do trwatego odlgczenia $rodka trwalego jego czesci
sktadowej lub peryferyjnej warto$¢ poczatkowa sktadnika majatku ulega zmniejszeniu.
/mniejszeniu podlegaja takze odpisy amortyzacyjne.

11. Bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
umarzane sg: ksigzki i zbiory biblioteczne, srodki dydaktyczne, meble i dywany.
12.Pozostate srodki trwate, ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013,
umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to uyjmowane jest naj
koncie 072 w korespondencji z kosztowym kontem ,,zuzycie materiatow i energii cyfrowo
401.

13. Dla pozostalych srodkow i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%

ktorych warto$é jest nizsza niz 10 000 zk. i rowna lub wyzsza niz. 1.000zt. prowadzi sig|

ksiegi inwentarzowe.
14. Pozostate srodki trwale o wartosci ponizej 1.000 zt podlegaja jedynie ewidencji
ilosciowej. Podstawag do zapisu jest faktura dostawcy. Z opisu faktury winna wynikac
szczegdtowa informacja ewidencji.

15. Bez wzgledu na warto$¢, ewidencje ilosciowo warto§ciowa prowadzi si¢ rowniez dla

nastepujacych pozostalych srodkéw trwalych: meble, sprzet komputerowy, drukarki

skanery, sprzet audiowizualny., kamery, lodowki, zmywarki, kuchenki ( indukcyjne

elekiryczne, gazowe) kosiarki.

16.Pozostale $rodki trwale: odziez i umundurowanie bez wzgledu na warto$¢, wydane do
uzytkowania podlegaja wylgczeniu z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowej 1
wiaczeniu do ewidencji ilosciowej. Obcigzajg koszty. Ewidencja ilosciowa prowadzona
jest przez upowaznionego pracownika na kartach imiennych dla kazdego pracownika,

ktéremu z mocy przepisow ubranie takie przystuguje.




17. W ewidencji ksiegowej Osrodka Pomocy Spotecznej ujete sg wartoéci niematerialne i
prawne tj. zaliczane do aktywow trwalych prawa majatkowe nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszym niz 1 rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki i sg to licencje na
uzytkowanie oprogramowania.

18.Ustala sie amortyzacje roczng dla wartosci niematerialnych i prawnych tj. licencji na
uzytkowanie oprogramowania o wartosci poczatkowej rownej lub wigkszej tj. 10 000 zi na
5 lat. Stawka roczna amortyzacji wynosi 20%.

19. Wartosci niematerialne i prawne, o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej od
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych tj. 10.000 zt.
finansowane ze $rodkow na inwestycje podlegajg stopniowemu umorzeniu. Wartos¢
amortyzacji odnosi si¢ na konto ,,Amortyzacja”. Warto$¢ poczatkowa ujmowana jest na
koncie ,, Wartoéci niematerialne i prawne” a umorzenie na koncie ,,Umorzenie pozostatych
$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i trwatych”.

20. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow w wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych umarza si¢ w 100% w
miesiacu przyjecia uzytkowania i obciaza koszty ,,Zuzycie materiatow i energii”.

21. Warto$¢ poczatkowg $rodkow trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg
aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji odnoszone sa na fundusz.

22. Wycena pozostalych aktywoOw 1 pasywow.

Srodki trwale w budowie wycenia sie w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim, zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy Z
tytulu utraty wartosci.

Zapasy materialow wycenia si¢ w ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy wedtug
rzeczywistych cen zakupu, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. Dla zapasow
prowadzi sie ewidencje ilosciowo- wartosciowa w sposob umozliwiajacy ustalenie w
magazynie: obrotow materialowych oraz stan zapaséw na koniec kazdego miesigca.
Rozchody zapasu materialow wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen zakupu. Na
podstawie zapiséw prowadzonych w kartotekach ilosciowych sporzadzane sa miesigczne
raporty dotyczgce obrotu i stanu materialow w miesigcu, ktore nastepnie sa przekazywane
do ksiegowosci

w celu uzgodnienia zapisu na koncie 310 ,,Materialy”.

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci




czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujgcych ich wartos¢, ktore uwzglednia si¢ naj
dzien bilansowy.

W Osrodku Pomocy Spotecznej dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci wj
nastepujacy sposob:

Ustala si¢ metode wyceny naleznosci z uwagi na wiek naleznosci, zwanej dalej zasadaj
wiekowania zaleznie od okresu zalegania w miesigcach:

a) do 6 miesiecy zalegania z ptatnoscig —bez odpisu aktualizujacego,

b) powyzej 6 miesiecy do roku zalegania z platnoscig —odpis aktualizujacy w wysokosci
50% naleznosci,

c) powyzej roku zalegania z platnoscig —odpis aktualizujacy w wysokosci 100%
naleznosci,

Nie stosuje si¢ zasady wiekowania do nizej wymienionych naleznosci:

a) od dtuznikow alimentacyjnych z tytulu zwrotu zaliczek alimentacyjnych -odpis
aktualizujacy wynosi 100%

b)z tytutu zwrotu funduszu alimentacyjnego nalezno$¢ gtéwna oraz odsetki odpis wynosi
100%,

c) naleznosci watpliwe w pelnej wysokosci sg to naleznosci od osoby zmartej, od osoby,
do ktorej zostal wystawiony tytul wykonawczy, przy jednoczesnym braku majatku, 7
ktorego mozna by egzekwowaé naleznosci sg to naleznosci za wyzywienie, ustugi
opiekuncze, nienaleznie pobrane swiadczenia,

Zobowigzania wycenia sic w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli do kwoty glowne]
zobowigzan dolicza si¢ odsetki wynikajagce z otrzymanych od kontrahentow not
odsetkowych, jezeli takowe wystepuja.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.

Pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;j.

23. Ustalenie wyniku finansowego.

Wynik finansowy w OPS ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunkuy
zysku i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.

Ewidencje kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj.
wedlug rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w

zalaczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie

szezeodlnyeh zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow




5. | inne informacje
Nie dotyczy
II. | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegolnoSei:
1.1.| szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z
tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla
majatku amortyzowanego

— podobne przedstawienie standéw i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub

umorzenia




Budynki,
lokale i Urzadzeni
obiekty a
] inzynierii techniczn | Inne
Lp | WYSZCZEGOL ladowej i ei Srodki srodki
NIENIE Grunty wodnej maszyny | transportu | trwate RAZEM
1 2 3 4 5
WARTOSC V
BRUTTO NA 1- , -
1]01-2018r. 126 357,84 | 1077 600,15 | 362 053,12 | 139 900,00 | 248 692,23 | 1 954 603,34
Zwiekszenia w
2 | tym: 37 406,27 | 41687,37 18 270,90 97 364,54
Modernizacja 31 206,27 31 208,27
Nabycie 6 200,00 | 4168737 18 270,90 66 158,27
Zmniejszenia w
3| tym: 13 665,88 19 757,67 33 423,55
Likwidacja _ 13 665,88 19 757,67 33 423,55

,

WARTO
NETTO NA 1-

UMORZENIE , .

5| NA 1-01-2018r. 285 600,03 | 357 271,09 | 18 653,33 | 240 758,25
Zwiekszenia w

6 | tym: 33530,08| 44912,52| 27980,00| 20593,04 127 015,64
Amortyzacja 33530,08| 44912,52| 27980,00| 20593,04 127 015,64
Zmniejszenia w

7] tym: 13 665,88 19 757,67 33423,55
Likwidacja 13 665,88 19 757,67 33 423,55




Licencje na Pozostate
Li . uzytkowanie .
i icencje na rogramow wartosci
Lp. | WYSZCZEGOLNIENIE | uzytkowanie kopmputerowych niemateria RAZEM
programow (powiazanych z Inei
umorzeniem 072) prawne
1 2 3 4 5
| WARTOSGBRUTTONA | . .
11-01-2018r. o 000 22 490,05 0,00 22 490,05
2 | Zwiekszenia w tym: 0,00 4 167,24 0,00 4 167,24
Nabycie 4 167,24 4 167,24
3 | Zmniejszenia w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00
Likwidacja 0,00 0,00

: , . . 0 22 490,05
6 | Zwiekszenia w tym: 0,00 4 167,24 0,00 4 167,24
Amortyzacja 4 167,24 4 167,24
7 | Zmniejszenia w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00
Likwidacja 0,00 0,00 |

1.2. | aktualnag warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami
Nie dotyczy
1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisoéw aktualizujacych wartos$¢ aktywow trwatych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw finansowych
Nie dotyczy
1.4.| wartos¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
1.5.| warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umoéw leasingu
Nie dotyczy
1.6. | liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji i udzialow oraz dluznych
papieréw wartosciowych
Nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem

naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)




Odpisy aktualizujace naleznosci na 01.01.2018 r.  10.913,184,59 zt

Zwiekszenie odpis aktualizujgcy naleznosci 2018 r.  968592,88 zi

Zmniejszenie odpis aktualizujacy 2018 r. 63562,97 zt
Stan odpis aktualizujacy na 31.12.2018 r. 11 818 214,50 zt

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym

Nie dotyczy

podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowa lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) | powyzej | roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) | powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
¢) | powyzej S lat
Nie dotyczy
1.10] kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedhug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.11| taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12] taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13] wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych
skladnikéw aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy
1.14] faczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15] kwote wyplaconych érodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
103 923,63
1.16| inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.1. | wysokos¢ odpisoéw aktualizujacych warto$¢ zapasow
Nie dotyczy
2.2.| koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyly
koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
2.3.| kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore

wystapily incydentalnie

Nie dotyczy




2.4.| informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte

ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy

2.5.| inne informacje

Nie dotyczy

(V5]

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyna¢ na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy

Beata Kochanowska .

26.03.2019

(rok, miesige, dzien)




