Zal. Nr 1 do Regulaminu
naboru na wolne stanowisko urzednicze
w Osr. Pom. Spol. w Lipinkach Luz.

Ogloszenie Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Lipinkach Luz. o
naborze na stanowisko gléwnego ksiegowego.

Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Lipinkach Luz.
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy — gldownego ksiegowego w Osrodku
Pomocy Spolecznej w Lipinkach Luz. w wymiarze 3/8 etatu.

1. Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystapic¢ osoba, ktora spelnia wymagania okreslone w art.54,
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r,
p0z.885) :

1) posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

2) ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z peini praw
publicznych,

3) nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentoéw lub za
przestepstwo skarbowe,

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkoéw gldwnego ksiggowego,

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetiajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

b) ukonczyta §rednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng o
kierunku rachunkowosc¢ i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci.
c) jest wpisana do rejestru biegltych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiagg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

1) Biegla znajomo$¢ komputera (Microsoft Word, Excel, Internet)

2) Znajomos¢ programdéw komputerowych min. PEATNIK,

3) Biegta znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci

4) Kreatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, sumienno$¢ i rzetelnos¢, dobra
organizacja czasu pracy, gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) Prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowo — ksiggowej Osrodka;

3) Nadzor i realizacja zadan finansowo — ksiggowych;

4) Sporzadzanie sprawozdan finansowych;

5) Sporzadzanie sprawozdan finansowych do ZUS;

6) Odpowiedzialno$¢ za catoksztalt prac zwigzanych z dziatalno$cig finansowo-
ksiggowg jednostki

7) Prowadzenie kontroli finansowej i inne zadania wynikajace z ustawy o
rachunkowosci, finansach publicznych oraz pozostatych aktéw prawnych regulujacych
zakres odpowiedzialnosci gtdéwnego ksiggowego.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy lub Curriculum Vitae;

3) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na
stanowisku gtéwnego ksiggowego,

4) kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie
dokumentoéw o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie
dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata;

6) o§wiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy
z dnial7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych ( Dz.U. z 2013 r.,p0z.168)

7) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

8) oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestepstwa popelnione umyslnie;

9) oswiadczenie o nastepujacej tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu naboru na stanowisko
urzednicze — gtowny ksiegowy w Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipinkach Luz.
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2014r poz. 1182.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1202.) .

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Osrodku Pomocy
Spotecznej pokoj nr 7( parter — sekretariat) lub poczta na adres: Osrodek Pomocy
spotecznej w Lipinkach Luz. ul. Gtowna 9 68-213 Lipinki Luzyckie — z dopiskiem”
Dotyczy naboru na stanowisko gtéwnego ksiegowego w terminie do 21 kwietnia
2015r.






