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ZAPYTANIE OFERTOWE

Organizacja spotkan, warsztatow oraz szkolen w ramach projektu ,,Rozwdj jakosci ustug
spotecznych na terenie Gminy Pszczew” w ramach Dziatanie 7.5 Ustugi spoteczne, Regionalny
Program Operacyjny Lubuskie 2020

|. Zamawiajacy

Osrodek Pomocy Spotecznej w Pszczewie
ul. Zamkowa 20

66-330 Pszczew

NIP PL5951180197, REGON 210502354

e-mail: opspszczew@qo2.pl

Il. Tryb postepowania

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone w trybie art. 138 o ust 1 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) —
zamOwienie na ustugi spoteczne. Do postgpowania nie maja zastosowania inne przepisy w. wym.
Ustawy, poza przypadkami, gdy tre$¢ niniejszego zapytania odsyta do ich stosowania.
Zamowienie wspotfinansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiot zamdwienia stanowi oOrganizacja spotkan, warsztatdow oraz szkolen W ramach
projektu ,,Rozwoj jakosci ustug spotecznych na terenie Gminy Pszczew” w ramach Dziatanie

7.5 Ustugi spoteczne, Regionalny Program Operacyjny Lubuskie 2020.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera ponizsza tabela:

SPOTKANIA | WARSZTATY W RAMACH KLUBU SENIORA

Numer . Liczba Wymagania w stosunku do
L. Nazwa zadania / o, ., ]
czesci tematyka uczestnikow / Ilo$¢ godzin Wykonawcy lub osoby
zamowienia grup bedacej w jego dyspozycji
4 godziny Wymagania minimalne:
Spotkania grupowe z iesiecznie - lekarz laryngolog /
P grup . Wedlug stopnia mlesw.c yngolog .
1. lekarzem laryngologiem/ . .| Lacznie 4 otolaryngolog - spotkania
; zainteresowania . . , .
otolaryngologiem (1) godziny w 2019 | skierowane do 0sdb powyzej
roku. 60 roku zycia.
Spotkania grupowe z .| 4 godzin Wymagania minimalne:
P g p Wedtug stopnia g . y. ymag ,
2. lekarzem choréb . .| miesigcznie - lekarz chordb
zainteresowania . .
wewngtrznych (1) Lacznie 14 wewngtrznych — spotkania
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godzin, 8 skierowane do 0s6b powyzej
godzinw 2019 | 60 roku zycia.
roku oraz 6

godzin w 2020
roku.

. 4 godzin L
Spotkania grupowe z goq y. Wymagania minimalne:
. . miesigcznic
3 lekarzem stomatologiem Wedlug stopnia ELacznie 8 - lekarz stomatolog —

' ) zainteresowania | 4! spotkania skierowane do
godzin w 2019 ] .. L.
roku 0sOb powyzej 60 roku zycia.
4 godzin L
m?esi cziie Wymagania minimalne:

4 Spotkania grupowe z Wedtug stopnia L czzie 8 - lekarz okulista — spotkania

' lekarzem okulista (V) zainteresowania | o) skierowane do 0s6b powyzej
godzin w 2019 ..

60 roku zycia.
roku.
4 godziny
Spotkania arupowe z miesi¢cznie Wymagania minimalne:
P grip . Wedlug stopnia | Lacznie 4 - lekarz endokrynolog —
5. lekarzem endykronologiem . . . o
V) zainteresowania | godziny, 4 spotkania skierowane do
godziny w 2020 | o0sob powyzej 60 roku zycia.
roku.
4 godziny
miesigcznie Wymagania minimalne:
5 Spotkania grupowe z Wedtug stopnia | Lgcznie 8 - lekarz ortopeda — spotkania

' lekarzem ortopeda (V1) zainteresowania | godzin, 8 skierowane do 0sob powyzej
godzin w 2020 | 60 roku zycia.
roku.

4 godziny
Spotkania arupowe z miesigcznie Wymagania minimalne:
P grup . Wedtug stopnia | Lgcznie 6 - lekarz dermatolog —
7. lekarzem dermatologiem . . . L
zainteresowania | godzin, 6 spotkania skierowane do
(VI . . .. .
godzin w 2020 | osob powyzej 60 roku zycia.
roku.
4 godziny
Spotkania arupowe z miesigcznie Wymagania minimalne:
P grup . Wedlug stopnia | Lacznie 4 - lekarz reumatolog —
8. lekarzem reumatologiem . . . L
(Vi) zainteresowania | godziny, 4 spotkania skierowane do
godziny w 2020 | o0sob powyzej 60 roku zycia.
roku.
4 godziny
miesigcznie Wymagania minimalne:
9 Spotkania grupowe z Wedtlug stopnia | Lgcznie 8 - lekarz geriatra — spotkania

' lekarzem geriatra (1X) zainteresowania | godzin, 8 skierowane do 0sOb powyzej
godzin w 2020 | 60 roku zycia.
roku.

4 godziny
miesigcznie Wymagania minimalne:
10 Spotkania grupowe z Wedtlug stopnia | Lgcznie 8 - lekarz psychiatra —
' lekarzem psychiatra (X) zainteresowania | godzin, 8 spotkania skierowane do

godzin w 2020
roku.

0s6b powyzej 60 roku zycia.




/[T Tt
4 godziny
miesiecznie Wymagania minimalne:
1. Spotkania grupowe z Wedtug stopnia | Lacznie 4 - lekarz onkolog — spotkania
lekarzem onkologiem (XI) | zainteresowania | godziny, 4 skierowane do 0sob powyzej
godziny w 2020 | 60 roku zycia.
roku.
4 godziny Wymagania minimalne:
Spotkania grupc_n{ve z Wedlug stopnia miesie;f:znie - lekarz rehabilitacji .
12. lekarzem r_ehabllltacp Sainteresowania chz_me 8,8 medycznej — spotkania
medycznej (XII) godzin w 2021 | skierowane do 0s6b powyzej
roku. 60 roku zycia.
. 4 ?qoqzmy. Wymagania minimalne:
Spotkania grupowe z .| miesiecznie
13. lekarzem neurologiem W.edhlg StoPm.a Lacznie 8 - lekarz lneur.olog -
xin) zainteresowania godzin w 2021 spc;tkama s!«growane dp .
roku 0s6b powyzej 60 roku zycia.

3. Doktadne daty zaje¢ beda wynikaly ze Szczegotowego harmonogramu zajec.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie uzgodni¢ harmonogram zaje¢, o ktorym mowa w punkcie
poprzedzajacym z Zamawiajacym. Zmiana harmonogramu zaje¢ bedzie dopuszczalna jedynie
za pisemng zgoda Zamawiajacego i z €0 najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem przed
zaplanowanym w harmonogramie zaj¢¢ ich terminem.

5. Wykonawca zapewni, aby kazdy uczestnik zaje¢ otrzymal: zaswiadczenie o zakonczeniu
udziatu w zajegciach. Wzor zaswiadczenia nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

6.1 $cistej wspolpracy z osobg do kontaktu wskazang przez Zamawiajgcego,

6.2 uzgadniania z Zamawiajacym doktadnych terminow realizacji prowadzonych zaje¢ w
catym okresie realizacji zadania.

6.3 biezacego informowania na piSmie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci
uczestnika na zajeciach oraz rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach.

6.4 zapewnienia prawidlowej promocji prowadzonych zaj¢¢ z okreSleniem ich nazwy, nazwy
Zamawiajacego oraz nazwy projektu. Wszystkie materialty oraz sale w ktorych
przeprowadzane bedg zajecia beda musiaty by¢ opatrzone wlasciwym logo.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia i przekazywania jej
kserokopii raz na kwartat Zamawiajacemu. Dokumentacja obejmuje prowadzenie:

7.1 dziennika zaje¢,

7.2 list obecnosci,
8. Miejsce wykonania zaméwienia: Klub Seniora na terenie Gminy Pszczew, ul. Sikorskiego 8.
9. Rodzaj zamowienia: dostawa/ustuga/robeta-budewlana.

10. Nazwa i kod okreslony we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV):

V.

10.180000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
10.2 85000000-9 — Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej

Termin wykonania zamowienia (termin realizacji umowy)

Planowany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2021r.

V.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania
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O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

zdolno$ci technicznej lub zawodowej: Wykonawca dysponuje co najmniej 1 osoba do
realizacji tej czeSci zamowienia, na ktorg skladana jest oferta posiadajaca kwalifikacje i
doswiadczenie okreslone w III. 2 Zapytania ofertowego;

W przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng i sam zamierza wykona¢ przedmiot
zamdOwienia, ww. warunek znajduje zastosowanie do jego osoby.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca wraz z
oferta przedstawi kopi¢ dokumentéw potwierdzajagcych posiadane kwalifikacje i
doswiadczenie w stosunku do Wykonawcy lub osoby bedacej w jego dyspozycji.

. Przestanki wykluczenia Wykonawcow z udzialu w postepowaniu

Z postepowania wyklucza sie:

Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

Wykonawce powigzanego z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo, przy czym przez

powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ Wwzajemne powiazania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisOw prawa lub nie zostal okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania niezachodzenia ww. przestanki wykluczenia po stronie Wykonawcy,

Wykonawca przedstawi Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych wedlug

wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postgpowaniu uznaje si¢ za odrzucong.

Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna niniejszym zapytaniem ofertowym,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razacg niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu,

5) zawiera nieprawdziwe informacje,

6) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w sekcji VIII pkt 2 niniejszego zapytania

ofertowego.

7) zostata ztozona po terminie.
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2. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

3. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.
Oferta wraz z zalagcznikami nie podlegaja zwrotowi, poza przypadkiem wycofania oferty
ztozonej z zachowaniem formy pisemne;.

VIII. Termin zwiazania oferta

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu skladania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, przy czym Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

IX. Zasady skladania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ na dang czes¢ zamowienia. W przypadku
stwierdzenia zlozenia przez danego Wykonawce wigcej niz jednej oferty na dang cze$¢
zamowienia, zlozone oferty podlegaja odrzuceniu jako niezgodne z niniejszym zapytaniem
ofertowym. Wykonawca moze ztozy¢ oferte w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich czesci
zamoOwienia.

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ zlozona
oferte.

3. Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

4. Oferte wraz z zatagcznikami:

1) Oswiadczeniem o braku powigzan osobowych lub kapitalowych,

nalezy sporzadzi¢ wedtug wzordéw stanowiacych zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego.
5. Oferta wraz zatgcznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

6.0ferta wraz zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Uprawnienie do ich podpisania musi wynikaé¢ z tresci zataczonych do oferty
dokumentow. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, wraz z oferta powinien
zosta¢ przedstawiony dokument pelnomocnictwa w formie oryginatu Iub kopii z notarialnym
poswiadczeniem podpisu.

7. Poprawki w ofercie lub zatacznikach powinny by¢ naniesione w sposob czytelny i opatrzone
podpisem oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej: osobiscie badz za
posrednictwem poczty tradycyjnej ma adres Zamawiajacego podany w pkt. | Zapytania
ofertowego lub za posrednictwem poczty elektronicznej, przesylajac skan podpisanych
dokumentow na adres: opspszczew@go2.pl. Na potrzeby niniejszego postepowania oferta
ztozona za poSrednictwem poczty elektronicznej, wywiera skutki takie jak oferta ztozona z
zachowaniem formy pisemnej.

9. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 31 sierpnia 2019, godz. 15:30.

10. O terminie ztozenia oferty decyduje data i godz. wpltywu oferty wraz z zalgcznikami do

Zamawiajacego  lub  wplywu  wiadomo$ci  e-mail  zawierajacej  oferte¢ = wraz
z zalgcznikami (nie decyduje data nadania/wystania oferty).

11. W przypadku sktadania oferty z zachowaniem formy pisemnej, oferte nalezy zlozyé
w zamknietej kopercie, tak aby nie bylo mozliwe odczytanie jej zwartosci bez jej uszkodzenia.
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Koperte nalezy opisa¢ podajac dane Zamawiajacego (jego nazwe i adres), dane Wykonawcy (jego
nazwe/firme i adres) oraz nazwe zamowienia.

12. W przypadku sktadania oferty za posrednictwem poczty elektronicznej, w tytule e-maila
nalezy zamies$ci¢ zapis o tresci: ,,Oferta na (nazwa zamowienia)”.

13. Koszty przygotowania i ztozenia oferty wraz z zalacznikami obcigzajg wylacznie
Wykonawce.

14. Zamawiajacy wymaga wskazania przez Wykonawceg cze$ci zamdwienia, ktdérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow, jezeli
sa znani na etapie skladania oferty.

15. Poprzez zlozenie oferty Wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych
Wykonawcow szczegdtow oferty, z zastrzezeniem pkt 16, oraz akceptuje udziat w postepowaniu
na warunkach i zasadach okre$lonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

16. W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z pdzn. zm.), Wykonawca, nie
pozniej niz w terminie skladania ofert, powinien w spos6b niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze
nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazaé, ze zastrzezone informacj¢ stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢ zamieszczone w odrebnej kopercie z opisem
»Zastrzezona cze$¢ oferty” lub wyraznie oznaczone w ofercie.

17. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

X. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania/depuszeza-skladanie ofert wariantowych.

Xl. Oferty czeSciowe
Zamawiajacy nie-depuszeza-sidadanta/dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Xll.  Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng nalezy wyliczy¢ nastgpujaco:

Cena ofertowa  .......c.ovviiiiiiiiiiii i zt netto za 1 godzing,
Cena netto za calo$¢ zamoOwienia ..........c.ocoeoeiiiiiiiiiiin..

Stawka VAT ....oooviiiiiiiin

Cena brutto za calo$¢ zamoéwienia .........................

2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i
pelnego wykonania zaméwienia.

3. Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny (jesli dotyczy), spoczywa na
Wykonawcy.

5. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien odnosnie Wysokosci
zaproponowanej ceny W Wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie lub jezeli dokonana
przez Zamawiajacego ocena wyjasnien ztozonych przez Wykonawce wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ W stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.
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Xll.Kryteria oceny ofert wraz z wagami punktowym lub procentowymi przypisanymi do

1.
2.

3.

4,

XIV.

poszczegolnych Kkryteridw oceny oraz opisem sposobu przyznawania punktacji za
spelnianie danego kryterium oceny.
Zamawiajacy oceni i pordwna wylacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Cena—waga 100%,
Cena — waga 100% obliczona wg nastgpujacego wzoru”
Chin/Cwn x 100 pkt x waga kryterium = Ilo§¢ punktow
gdzie:
Cmin — najnizsza warto$¢ w danym kryterium sposrod ztozonych ofert, czyli cena najnizsza
sposrod zaproponowanych cen ofertowych,
Cwn — wartos¢ obliczanej oferty w danym kryterium, czyli cena zaproponowana przez
wykonawceg
100 pkt — mozliwe punkty do uzyskania
Oferta Wykonawcy, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okres§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Uniewaznienie post¢epowania

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1)
2)

3)

4)

5)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzszaja kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, w sytuacji, gdy cena stanowila
wylaczne kryterium oceny ofert;

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wcze$niej
przewidziec¢,

jezeli srodki, ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoOwienia, nie zostaly mu przyznane.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

1.

2.

3.

4.

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow zamieszczajac
odpowiednie informacje na stronie internetowej Zamawiajacego.

Po upublicznieniu informacji o wyniku postgpowania, Zamawiajacy zawiera umowe
z Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z
Wykonawca, ktorego oferta uzyskala najwyzsza ilo$¢ punktow, to jest zostata uznana za
najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez Wykonawce przekracza wysokosc¢
srodkow przeznaczonych w budzecie projektu na ustuge objeta niniejszym postepowaniem.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania przestawienia dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie dysponowania osobami o
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odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu, zgodnie z pkt. III ppkt 2 Zapytania
ofertowego. Nieprzedtozenic w. wym. dokumentdw na zadanie Zamawiajacego bedzie
traktowane jak uchylanie si¢ od podpisania umowy przez Wykonawcg.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania.

Warunki istotnych zmian umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Strony wprowadza zmiany do umowy w przypadku zaistnienia jednej z okolicznos$ci sposrod
wskazanych ponizej, w przypadku, gdy ta okoliczno$¢ ma wplyw na postanowienia Umowy:
1) zmian w podatku VAT — wynikajgcych ze zmiany przepisow,
2) zmian wynikajgcych z wydania indywidualnej interpretacji podatkowej wptywajgcej na

wysoko$¢ stawki podatku VAT.
Zmiany nie moga narusza¢ obowigzujacych przepisow prawa ani Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

XVII. Informacja o sposobie kontaktowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1.
2.

Procedura jest prowadzona w jezyku polskim.

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski 1 zawiadomienia Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem drogi elektroniczne;j.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za posrednictwem drogi
elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, przyjmuje
si¢, ze korespondencja wystana na adres e-mail Wykonawcy, przez niego podany, zostata mu
doreczona w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

Korespondencje zwigzana z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowa¢ na adres
Zamawiajacego podany w pkt. | Zapytania ofertowego lub adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego: 0pspszczew@go2.pl.

XVIII. Pozostale informacje

1.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W takim przypadku Zamawiajacy
opublikuje na stronie internetowej Zamawiajgcego stosowng informacje. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

XIX.Przetwarzanie danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
,»fozporzadzeniem RODO”, Fundacja informuje, Ze:
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Administratorem danych osobowych zawartych w formularzu Oferty w ramach
przedmiotowej procedury zapytania ofertowego jest Osrodek Pomocy Spotecznej w
Pszczewie, ul. Zamkowa 20, 66-330 Pszczew;

dane osobowe przetwarzane beda wylacznie w celu przeprowadzenia przedmiotowej
procedury zapytania ofertowego;

dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia RODO;
dane osobowe nie beda udostgpniane innym podmiotom, poza tymi, ktorzy posiadaja
odpowiednig podstawe prawna, w tym m.in. Instytucji Posredniczacej jako stronie umowy
o dofinansowanie projektu i innym podmiotom kontrolujacym wydatkowanie srodkow w
ramach projektu;

dane  osobowe beda przechowywane przez  okres realizacji  projektu
i wymagany okres przechowywania dokumentacji projektu;

osoba, ktorej dane osobowe dotycza, posiada prawo dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania;

osoba, ktorej dane osobowe dotycza, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej
danych osobowych narusza przepisy prawa;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu wzigcia udzialu w
przedmiotowej procedurze rozeznania rynku;

podane dane osobowe nie bgdg poddawane automatyzowanemu podejmowaniu decyzji;

10) Administrator dotozy nalezytej starannosci w celu odpowiedniego zabezpieczenia

przekazanych danych osobowych, a w szczegdlnosci przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym.

2. Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art.

14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec
osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskano w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu.

XX. Zalaczniki

Integralng cze$ci niniejszego zapytania ofertowego stanowia:

1) Zalacznik nr 1 — Oferta w ramach procedury konkurencyjnosci,

2) Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych,
3) Zatacznik nr 3 — Wzo6r umowy.
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(pieczqtka nagtowkowa Wykonawcy)

OFERTA

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

NIP (jesli dotyczy):

W zwiazku z prowadzonym przez postgpowaniem w ramach zamowienia na ushugi spoteczne,
ktoérego przedmiotem jest: spotkan, warsztatow oraz szkolen w ramach projektu ,,Rozwdj
jakosci ushug spotecznych na terenie Gminy Pszczew” w ramach Dzialanie 7.5 Ustugi
spoteczne, Regionalny Program Operacyjny Lubuskie 2020:

1. oferuje nastepujaca cene za wykonanie ww. zamowienia®:

Nazwa i numer czescl, na ktora sktadana jest oferta
Cenabruttd ......oooooeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiia 7t za 1 godzing

Cenamnetto .....oovivreririitiitiiri e zk za realizacje calej czgSci zamowienia
Stawka VAT ...

Cenabrutto .....o.vviiiiiii e 7k za realizacje calej cze$ci zamowienia

(w przypadku skladania oferty na kilka czesci, powyzsze wiersze powielic)

Nie zamierzam powierza¢ do podwykonania zadnej cze$ci niniejszego zamdwienia /
Nastepujace czesci niniejszego zamdwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom?:

! Cena musi obejmowaé warto$¢ calego przedmiotu zamowienia. Cena powinna byé¢ zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku.

2 Niewtasciwe skreslié. W przypadku zamiaru powierzenia cze$ci zamowienia podwykonawcom, nalezy
okresli¢, jakich czedci zamowienia, powierzenie ma dotyczy¢, a ponadto wskaza¢ firmy podwykonawcow, jezeli
s znani na etapie sktadania oferty.
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lll.  Zastrzezenie Wykonawcy:
W nizej wymienionych dokumentach sktadajacych si¢ na oferte zawarte sa informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, ktore nie mogg by¢ udostepnione?:

IV.  Oswiadczenia

1. Oswiadczam, ze wuzyskalem/am konieczne informacje do przygotowania oferty,
zapoznalem/am si¢ z tre§cig Zapytania ofertowego oraz przyjmuje¢ warunki w nim zawarte.

2. Oswiadczam, ze uwazam si¢ zwigzany oferta przez czas wskazany w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

3. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru niniejszej oferty, zobowiazuj¢ si¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

4. Nie uczestnicze jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie zlozonej w celu udzielenia
niniejszego zamowienia.

5. Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszej ofercie sa prawdziwe.

6. Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za podanie falszywych danych lub ztozenie
falszywych o$wiadczen.

7. O$wiadczam, ze wypelnilem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskano w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia w niniejszym postgpowaniu.

(podpis wraz z pieczqtkq osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy)

3 Nalezy okresli¢ informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa i wykazaé, ze jg stanowig.
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Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych

Ja, nize] podpisany/a . . ... ...
(imig i nazwisko)

o$wiadczam, ze nie jestem/jestem* powigzany/a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym w ponizej
wskazanym rozumieniu.

Przez powigzania osobowe Iub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zi¢¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni malzonka/i) lub pozostawania
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis wraz z pieczqtkq osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy)

4 Niewlasciwe skreslié.
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Zawarta w dniu ... w Pszczewie
pomiedzy:

Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Pszczewie z siedzibg przy ul. Zamkowej 20, 66-330 Pszczew
posiadajacym NIP PL5951180197, REGON 210502354, reprezentowanym przez:

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Pszczewie — Panig Emili¢ Frackowiak

Przy kontrasygnacie Glownej Ksiegowej Osrodka Pomocy Spotecznej — Pani Alicji Gorczynskiej

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

a
zwanym dalej ,, Wykonawcg”,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie art. 138 o ust 1
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze
zm.) — zamoOwienie na ushugi spoteczne, ktorego przedmiotem jest organizacja spotkan, warsztatow
oraz szkolen w ramach projektu ,,Rozwdj jakosci ustug spotecznych na terenie Gminy Pszczew” w
ramach Dziatanie 7.5 Ustugi spoteczne, Regionalny Program Operacyjny Lubuskie 2020, zostata
zawarta umowa nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zaméwienie p.n.: organizacja
spotkan, warsztatow oraz szkolen w ramach projektu ,,Rozwdj jakosci ustug spotecznych na
terenie Gminy Pszczew” w ramach Dziatanie 7.5 Ustugi spoteczne, Regionalny Program
Operacyjny Lubuskie 2020.

2. Umowa obejmuje realizacj¢ czesci ... zamoOwienia, zgodnie z tre§cig zapytania ofertowego.

§ 2. Prawa i Obowigzki stron
1. Prawa i obowiazki Zamawiajacego:

a) Zamawiajacy bedzie wspotdziatat z Wykonawca w celu profesjonalnej realizacji przedmiotu
umowy,

b) Zamawiajacy ma prawo kontroli przebiegu i sposobu realizacji zaméowienia przez
Wykonawce.
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2. Obowiazki Wykonawcy:

a) Opisane szczegdtowo w pkt. III Zapytania ofertowego.

§ 3. Osoby odpowiedzialne i przedstawiciele stron

1. Przedstawicielem Zamawiajacego bedzie:

3. Zmiana 0s6b wskazanych w ust. 1 i 2 nastgpi¢ moze po pisemnym zawiadomieniu przez druga
strong i nie stanowi zmiany niniejszej UMoOwy.

§ 4. Termin wykonania umowy

1. Przedmiot umowy Wykonawca wykona w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
30.06.2021r.

§ 5. Wynagrodzenie za przedmiot umowy

1. Wynagrodzenie za przedmiot umowy jest wynagrodzeniem obliczonym jako suma cen
poszczegblnych pozycji sktadajacych si¢ na przedmiot umowy.

2. Strony ustalaja nastgpujace wynagrodzenie, zgodnie z oferta Wykonawcy (stanowiacg zatacznik do
niniejszej UMowy), wynoszace:

netto (bez podatku VAT): ceeeeeeniierninecneennnn zt.

stownie: ...
brutto (lacznie z podatkiem VAT): ..cceieiniieiniinininecnrnnnn 7
1 1117 11 (-

3. Wynagrodzenie jednostkowe brutto jest niezmienne przez czas trwania umowy i uwzglednia w swej
warto$ci wzrost cen w okresie realizacji przedmiotu umowy. Wynagrodzenie obejmuje rowniez
wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu umowy.

§ 6. Rozliczenie i ptatnosci

1. Zaptata wynagrodzenia za przedmiot umowy nastapi na podstawie rachunku lub faktury doreczone;j
przez Wykonawce.

2. Rachunki lub faktury bedg wystawiane w okresach miesigcznych / jednorazowo po zakonczeniu
realizacji ustugi.

3. Za datg doreczenia rachunku lub faktury uwaza si¢ dzien dorgczenia do siedziby Zamawiajacego.

4. Naleznosci bedg ptatne przez Zamawiajacego przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie do
14 dni od daty dorg¢czenia rachunku lub faktury Zamawiajacemu.



Fundusze " . . "
Europejskie Rzeczpospolita Lubuskie U_nla Europejska
E ngran?Rigionalny - Polska \ Viartazachadu Europejski Fundusz Spoteczny

5. Za datg zaptaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku Wykonawcy.

6. Wykonawca wystawia¢ bedzie rachunki lub faktury na adres Zamawiajacego, dokument nalezy
wystawi¢ w nastgpujacy sposob:

a) Nabywcea: ......oovvvvviiiiinnannnn, ,
b) Odbiorca: ........ccvvvvvvininnnnn.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunig¢cia terminu ptatnosci okreslonego w ust. 3, do czasu
przekazania $rodkow finansowych przez Instytucje Posredniczaca do budzetu Zamawiajacego. Z
tytutu op6znienia w zaptacie Wykonawca nie bedzie sobie roscit prawa do naliczania odsetek
ustawowych.

8. Faktyczny odbioér przedmiotu umowy zostanie udokumentowany poprzez pisemny protokét odbioru
zadania sporzadzony i podpisany przez obie strony umowy po zakonczeniu realizacji zadania.

§ 7. Odszkodowania i kary umowne
1. Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg w formie kar umownych z nastepujacych
tytulow i w podanych wysokosciach:
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna:
- w przypadku odstapienia przez Wykonawce od umowy — w wysokosci 20 % warto$ci umownej
brutto.

- w przypadku niezrealizowania zaje¢ zgodnie z uzgodnionym z Zamawiajacym harmonogramem z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 1% wartosci umowy za kazdy stwierdzony i
udokumentowany taki przypadek.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajacego
do wysokosci poniesionej szkody z tytutu nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

4. Zaptata kar umownych nastapi kazdorazowo w terminie do 7 dni od daty otrzymania wezwania

do ich zaptaty wraz z nota obciagzeniows. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia kar
umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy, chociazby kary byly niewymagalne.

5. Za szkody wyniklte z nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca odpowiadaé bedzie
wobec Zamawiajacego w oparciu o Kodeks Cywilny.

§ 8. Odstapienie od umowy
1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, jezeli:
a) wykonawca nie przystapit do realizacji dostawy i nie reaguje na ztozone na pismie wezwanie

Zamawiajacego do jej rozpoczecia,
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¢) wykonawca nie wykonuje obowigzkéw wynikajacych z umowy lub tez nienalezycie wykonuje
swoje zobowigzania umowne wobec Zamawiajacego,
d) w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Odstapienie od umowy w przypadkach okreslonych w ust. 1 powinno nastgpi¢ w formie

pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, z podaniem uzasadnienia w terminie 30 dni od dnia

wystapienia okolicznos$ci uzasadniajacych odstapienie.

§ 9. Zmiana umowy

1.Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10. Cesja wierzytelnosci
Wykonawca nie moze zbywacé na rzecz osob trzecich wierzytelnosci powstatych w wyniku realizacji

umowy bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.
§ 11. Sprawy sporne
Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad powszechny wlasciwy
dla Zamawiajgcego.
§ 12. Przepisy szczegolne

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa
dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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ZALACZNIK NR 1 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta w dniu ........c.oecveeueennen. 2019 r. w Pruszkowie pomigdzy nastgpujacymi stronami, tj.:

Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Pszczewie z siedzibg przy ul. Zamkowej 20, 66-330 Pszczew
posiadajacym NIP PL5951180197, REGON 210502354, reprezentowanym przez:

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Pszczewie — Panig Emili¢ Frackowiak

zwanym dalej ,,Administratorem”

zwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

Na podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu FEuropejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej RODO —
zawarto umowe o nastepujgcej tresci:

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator, ktéry samodzielnie ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych
powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 RODO, dane osobowe do przetwarzania,
na zasadach i w celu okre§lonym w niniejszej Umowie.

2. Administrator o$§wiadcza 1 potwierdza, ze posiada podstawe prawng do przetwarzania danych
osobowych powierzonych do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu. W przypadku
powzigcia przez Podmiot przetwarzajacy watpliwosci co do zgodnos$ci z prawem wydanych przez
Administratora danych polecen lub instrukcji, Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie informuje
Administratora o stwierdzonej watpliwosci, w formie pisemnej i z uzasadnieniem, pod rygorem
utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktore
chronig prawa 0s6b fizycznych, ktorych dane dotycza.

4. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje §rodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi RODO.

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzatl powierzone na podstawie Umowy z dnia ......... roku,
zwanej w dalszej czesci Umowg gléwna — Dane osobowe Administratora, uczestniczace w realizacji
Umowy gldwnej, w szczegdInoSci nastepujace rodzaje i kategorie danych osobowych:

a) Imie,
b) Nazwisko,
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c) Miejsce pracy-Instytucija,

d) PESEL,

e) Telefon kontaktowy,

f) Adres e-mail,

g) Obszar wg stopnia urbanizacji,

h) Data rozpoczecia udzialu w projekcie,

i) Data zakonczenia udziatu w projekcie,

J) Rodzaj przyznanego wsparcia,

k) Rodzaj uczestnika,

I) Wiek w chwili przystgpowania do projektu,

m) Wyksztatcenie,

n) Wykonywany zawod,

0) Zatrudniony (miejsce zatrudnienia),

p) Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa,

g) Forma zaangazowania,

r) Okres zaangazowania w projekcie,

s) Wymiar czasu pracy,

t) Stanowisko,

u) Plec,

V) Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu,

w) Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie,

X) Osoba nalezgca do mniejszosci narodowe;j lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia,

y) Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

z) Osoba z niepelnosprawnosciami ,

aa) Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez 0s6b pracujacych,

bb) W tym: gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajagcymi na utrzymaniu,

cc) Osoba zyjaca w gospodarstwie sktadajacym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na
utrzymaniu,

dd) Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej),

ee) Wysoko$¢ wynagrodzenia.

ff) Inne niezbedne do realizacji zadania dane.

Kategorie os6b, ktérych dane osobowe dotycza:
e pracownicy Administratora,
e  Kkontrahenci Administratora,
e  0soby upowaznione,
e 0soby kontaktowe,

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe begda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wylacznie w zakresie realizacji Ustug wykonywanych na podstawie Umowy gltéwnej.

3. Na mocy Umowy Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania wszelkich operacji
na przekazanych na mocy Umowy danych osobowych, zgodnych z zakresem i celem przetwarzania
wskazanym w Umowie, w szczegdlnosci takich jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
pobieranie, przegladanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a takze tych, ktére
wykonuje si¢ w systemach informatycznych.

4, Dane osobowe moga by¢ przekazywane Podmiotowi przetwarzajacemu bezposrednio przez
Administratora.

Obowiazki Administratora
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Administrator zobowigzany jest przestrzega¢ obowiazujacych przepisow prawa, ktore dotyczg
przetwarzania danych osobowych, w tym w szczegélno$ci Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000) i realizowa¢ obowigzki tam wskazane.

Administrator jest zobowigzany spetni¢ obowigzek informacyjny wobec 0sob, ktorych dotycza
dane osobowe objete niniejszg Umowa, w sposoéb umozliwiajacy wykazanie zrealizowania tego
obowiazku oraz uzyska¢ zgode podmiotu, ktorego dane osobowe dotycza (jezeli jest to wymagane).

Administrator zobowigzany jest udziela¢ Podmiotowi przetwarzajacemu wszelkich informacji
niezbednych do prawidlowego przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Obowiagzki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktoére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

Podmiot  przetwarzajacy = zobowigzuje  si¢  zapewni¢  zachowanie w  tajemnicy
(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b RODO) przetwarzane dane przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy, po zakonczeniu $wiadczenia ushug zwigzanych z przetwarzaniem,
zgodnie z decyzjag Administratora, usuwa badz zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe
oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazuja przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywiazywaé sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywiazywania si¢ z obowigzkéw okre§lonych w art. 32-36 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest zgtosi¢ Administratorowi naruszenie ochrony danych
osobowych bez zbednej zwtoki, lecz nie pdzniej niz w terminie * godzin po stwierdzeniu tego
naruszenia.

Prawo kontroli

Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO, ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane
przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spehiajg postanowienia umowy.

Administrator ma prawo realizowa¢ prawo kontroli, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy, tylko w
siedzibie Podmiotu przetwarzajgcego lub innym miejscu, w ktéorym przetwarzane sg dane osobowe
powierzone na podstawie niniejszej Umowy i tylko w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego,
po ustaleniu terminu kontroli, z co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem.
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Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne do
wykazania spelnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy, wylacznie po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej moze
nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie Administratora, chyba ze obowiazek taki naktada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny. Jezeli Podmiot przetwarzajacy ma zamiar lub
obowiazek przekazywaé dane poza Europejski Obszar Gospodarczy, Administratorowi przystuguje
prawo do rozwigzania umowy o powierzeniu przetwarzania danych.

Podwykonawca, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy winien spelia¢ te same gwarancje
1 obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za niewywigzanie si¢
ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajagcego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z tre§cig umowy, a w szczegodlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnoSci administracyjnym Iub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okre§lonych w umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s wiadome,
lub realizowanych kontrolach 1 inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajagcym tych danych osobowych, w szczegolnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustgp dotyczy
wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada wylacznie za szkody powstate z jego winy spowodowane
przetwarzaniem powierzonych mu danych osobowych w sposdb niezgody z Umowa lub
powszechnie obowiazujacym prawem.

Administrator ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych przekazanych
Podmiotowi przetwarzajacemu, wobec ktorych nie posiada podstawy prawnej do ich przetwarzania.

W przypadku, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 Administrator jest zobowigzany niezwlocznie zwroci¢
Podmiotowi przetwarzajacemu réwnowarto$¢ wszelkich kosztow jakie w zwigzku z tym zostaty
przez niego poniesione, w szczegdlnosci kar lub grzywien natozonych na Podmiot przetwarzajacy
przez wilasciwe organy panstwowe oraz organy Unii Europejskiej, odszkodowan, zado$¢uczynienia
lub zlikwidowanych szkod finansowych.
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Czas obowigzywania umowy

1.
2.

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas obowigzywania Umowy gtowne;.
Administrator moze rozwigza¢ niniejszg umowe¢ ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umows;
C) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora;

Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udost¢pniane bez
pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

Strony zobowiazuja si¢ do dotozenia nalezytej staranno$ci w celu zapewnienia, aby S$rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych
gwarantowaty odpowiednie zabezpieczenie tych danych, przed dostgpem o0so6b nieuprawnionych,

Strony sg zobowigzane takze do zachowania w poufnosci wszelkich danych, informacji,
materiatlow i dokumentéw zawierajgcych informacje lub dane uzyskane w zwigzku z zawarciem lub
realizacja umowy. Informacje Poufne stanowig, w szczegdlnosci techniczne, technologiczne
i administracyjne informacje oraz inne informacje o charakterze tajemnicy przedsigbiorstwa,
przekazywane przez Strony, zaréwno ustnie, jak i pisemnie, w tym drogg elektroniczng (dalej:
»Informacje poufne”). O poufnosci Informacji Poufnych decyduje ich charakter, a nie sposéb ich
przekazania.

Postanowienia koncowe

Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy odpowiednie przepisy prawa krajowego
oraz RODO.

W przypadku, gdyby ktoérekolwiek z postanowienn Umowy uznane zostato za niewazne lub prawnie
wadliwe, pozostale postanowienia Umowy pozostaja w mocy Ww najszerszym zakresie
dopuszczalnym przez obowigzujace przepisy prawa.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad wiasciwy
dla Administratora.

Oswiadczenia wystane do Strony w formie wiadomos$ci elektronicznej e-mail, wymagaja
doreczenia na nastepujgce adresy poczty elektronicznej e-mail:

a) o$wiadczenia kierowane do Administratora:
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b) o$wiadczenia kierowane do Podmiotu Przetwarzajacego:
Zmiana adresow e-mail wskazanych w ust. 5 nie stanowi zmiany Umowy i jest skuteczna od chwili
doreczenia drugiej Stronie w formie pisemnej lub e-mail, informacji o nowych adresach e-mail.

Administrator Podmiot przetwarzajacy




