Nazwa czynnosci
przetwarzania

Prowadzenie
rejestru
pracownikow,
akt pracowniczych
i ewidencji czasu
ich pracy.

Cel przetwarzania

Prowadzenie
ewidencji
pracownikéw
zgodnie z Kodeksem
Pracy.

Kategorie os6b

Pracownicy OSiR
zatrudnieni
na podstawie
umowy o prace
na czas okreslony
i nieokreslony.

Kategorie danych

Dane
identyfikacyjne, dane
adresowe, dane
o wyksztatceniu,
przebiegu pracy,
absencji (urlopy,
zwolnienia lekarskie,
rehabilitacyjne,
szkoleniowe i inne),
dane o zakresie
obowiazkéw, stawce
wynagrodzenia,
karach i nagrodach
oraz inne dane
wymagane zgodnie
z Kodeksem Pracy.

Kategorie
odbiorcow

(innych niz podmiot
przetwarzajqcy)

Ksiegowos¢ i kadry
OSIiR, Urzad
Skarbowy, Zaktad
Ubezpieczen
Spotecznych,
ew. Sady
Powszechne.

Transfer do kraju
trzeciego lub
organizacji
miedzynarodowej

(nazwa kraju
i podmiotu)

Nie dotyczy

Planowany termin
usuniecia
kategorii danych

(jezeli jest
to mozliwe)

50 lat po ustaniu
zatrudnienia
pracownika
[art. 51u ust. 1
ustawy z dnia 14
lipca 1983 r.

0 narodowym
zasobie archiwalnym
i archiwach
(Dz. U.z2018r.,
poz. 217 t. j.)].

Podstawa prawna

Ustawa Kodeks Pracy
z dnia 26 czerwca
1974 r., Ustawa
o narodowym
zasobie archiwalnym
i archiwach z dnia
14 lipca 1983 r.,
Ustawa
o rachunkowosci
z dnia 29 wrzesnia
1994 r., Ustawa
o finansach
publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r.,
Regulamin
wynagradzania
i premiowania OSiR.

Zrédto danych

Dokumenty
dostarczone przez
pracownikéw,
dokumentacja
zaktadow pracy.

Zgtoszenie
pracownikéw
i cztonkéw ich rodzin

do ZUS,

ich aktualizacja

i przekazywanie
danych

o zwolnieniach.

Zgtoszenia
pracownika
i cztonkéw jego
rodziny do ZUS,
ich aktualizacja oraz
przekazywanie
informacji
o zwolnieniach.

Pracownicy OSiR
zatrudnieni
na podstawie
umowy
0 prace na czas
okreslony
i nieokreslony.

Dane
identyfikacyjne, dane
adresowe, dane o
Oddziale NFZ oraz
inne dane wymagane
w formularzu
zgtoszenia ZUS ZUA -
zgtoszenie, ZUS IUA -
zmiana danych,
ZUS ZWUA -
wyrejestrowanie,
ZUS ZCNA -
zgtoszenie cztonka
rodziny,

ZAS - wniosek
o ustalenie okresu
zasitkowego,
OL-2 - wniosek
o kontrole
zaswiadczenia
lekarskiego,

ZUS, inne firmy
ubezpieczeniowe -
dotyczy tylko oséb

posiadajacych polisy
ubezpieczeniowe.

Nie dotyczy

50 lat po ustaniu
zatrudnienia
pracownika
[art. 125a ust. 4
ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r.
o emeryturach
i rentach z Funduszu
Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U.
22017 r., poz.1383)].

Ustawa z dnia 13
pazdziernika 1998 r.
o systemie
ubezpieczen
spotecznych
(Dz.U.z2017r.,
poz. 1778t.j.) -
art. 1, 6 oraz 6a.

Dokumenty
dostarczone przez
pracownikéw,
dokumentacja
zaktadow pracy.




Z15a - zgtoszenie
opieki nad
dzieckiem,

Z158B - zgtoszenie

opieki nad innym

cztonkiem rodziny.

Ustawa Kodeks Pracy

Dane identyfikacyjne
(NIP, PESEL), adres,
e-mail, numer konta
bankowego,

50 lat po ustaniu
zatrudnienia
pracownika

z dnia 26 czerwca
1974 r., Ustawa
o narodowym
zasobie archiwalnym
i archiwach z dnia 14

Prowadzenie Pracownicy OSiR
rozliczen Prowadzeni zatrudnieni ncje (url [¢ iR, Urz
ozlic ? . © éd e’ ¢ atrudnie ) abse. CJ.e(u opy: adry OSiR, Urzad [art. 125a ust. 4 . Pracownik
z pracownikami, rozliczen na podstawie zwolnienia lekarskie, Skarbowy, Zaktad ) lipca 1983 r., Ustawa .
. . . ) : . ustawy z dnia L. (dokumentacja
wyptata z pracownikami, umowy o prace rehabilitacyjne, Ubezpieczen . . o rachunkowosci
. . K . . R o Nie dotyczy 17 grudnia 1998 r. . L dostarczona przez
wynagrodzen, naliczanie potracen, na czas okreslony szkoleniowe i inne), Spotecznych, z dnia 29 wrzesnia .
. N s . R oo . o emeryturach kadry, dokumentacja
naliczanie obcigzen obliczanie sktadek i nieokreslony, stawka ew. Sady . 1994 r., Ustawa
. . . . i rentach z Funduszu . zaktadu pracy).
oraz naliczanie ZUS. umowy cywilno - wynagrodzenia, Powszechne. R . o finansach
. Ubezpieczen . .
sktadek do zZUsS. prawne. szkolenia, kary publicznych z dnia
i nagrody, inne Spotecznych (Dz. U. 27 sierpnia 2009 r
grocy, 22017 ., poz.1383)]. pla 2
wymagane przez Regulamin
Kodeks Pracy. wynagradzania
i premiowania OSiR.
Ustawa Kodeks Pracy
z dnia 26 czerwca
Dane identyfikacyjne
1974r. W
(NIP, PESEL), adres, 974r, Ustawa
. L o narodowym
Prowadzenie e-mail, numer konta R .
R " zasobie archiwalnym
ewidencji bankowego, . ; .
S ) . i archiwach z dnia
pracownikéw absencje (urlopy, Kadry OSiR, Urzad ) .
. . o : 14 lipca 1983 ., Pracownik
zatrudnionych Pracownicy zwolnienia lekarskie, Skarbowy, Zaktad .
. . . K . - o . . . Ustawa (dokumentacja
Zawieranie uméw na podstawie uméw zatrudnieni rehabilitacyjne, Ubezpieczen . -
. . . ) R o Nie dotyczy 5 lat o rachunkowosci dostarczona przez
cywilno - prawnych. cywilno-prawnych. na podstawie uméw szkoleniowe i inne), Spotecznych, . . .
. . K z dnia 29 wrzesnia kadry, dokumentacja
Naliczanie cywilno-prawnych. stawka ew. Sady
. . . 1994 r., Ustawa zaktadu pracy).
i odprowadzanie wynagrodzenia, Powszechne. X
. . o finansach
podatkoéw, sktadek, szkolenia, kary . .
wypfat i nagrody, inne publicznych z dnia
yplat. srody, 27 sierpnia 2009 .,
wymagane przez Regulamin
Kodeks Pracy. g .
wynagradzania
i premiowania OSiR.
Ustawa
. Pracownicy OSiR Dane identyfikacyjne
Wyptacanie L o zaktadowym . .
. . , zatrudnieni na (NIP, PESEL), adres, . . L. , Bezposrednio
Zaktadowy Fundusz naleznych swiadczen . . Komisja socjalna, funduszu $wiadczen J !
& s . . podstawie umowy e-mail, dochody . 2 i . . . od 0s6b, ktérych
Swiadczen socjalnych dla . . Ksiegowos¢ OSIR, Nie dotyczy 5 lat socjalnych z dnia
R iy 0 prace na czas rodziny, cztonkowie dane dotyczg oraz
Socjalnych. pracownikéw . . Urzad Skarbowy. 4 marca 1994 r., . .
< okreslony rodziny, numer . z dziatu kadr i ptac.
bedacych w ZFSS. L , Regulamin
i nieokreslony. konta bankowego.
Zaktadowego




Nadzér na

Funduszu Swiadczen

Socjalnych OSiR.

Ewidencja faktur.

ptatnosciami
dokonywanymi przez

kontrahentéw
prawnych w oparciu

Kontrahenci
korzystajacy z ustug

Dane identyfikacyjne
(NIP, PESEL), adres,

Ksiegowos¢ OSiR,

Ustawa o podatku
od towardw i ustug

z dnia 11 marca 2004

r., Ustawa

Nie dotvcz 5 lat o rachunkowosci Dane uzyskane
o wystawione lub urzadzen OSIR - email, numer konta Urzad Skarbowy. yezy z dnia 29 wrzesnia od kontrahenta.
dokumenty na zyczenie. bankowego. 1994 r., Ustawa
ksiegowe, kontrola o finansach
zapisOw finansowych publicznych z dnia
w umowach. 27 sierpnia 2009 r.
Ustawa
o narodowym
zasobie archiwalnym
i archiwach z dnia
Ewidencja .. . , . Dane 14 lipca 1983 r.,
.. Biezace Podmioty z ktorymi . ) ) .
korespondenciji . . . . identyfikacyjne, . . Zarzadzenie Dane uzyskane
" funkcjonowanie odbywa sie wymiana . Nie dotyczy Nie dotyczy 5 lat R .
przychodzacej o 2 et . adres, telefon, email, Dyrektora OSiR od nadawcow.
. i dziatalno$¢ OSiR. korespondencji. R
oraz wychodzacej. inne. nr11/2014 -
Wprowadzenie
instrukcji archiwalno
— kancelaryjnej
w OSiR.
k
Wyznaczanie Wyznaczanie Osoby skazane
s o prawomocnym
podmiotéw podmiotéw . . . L
) ) wyrokiem sagdowym Kierownicy obiektow Dane przekazane
w ktérych w ktérych odbywana ) Dane X
. . skierowane . . . prowadzacy nadzér, Ustawa kodeks karny przez
wykonywana jest jest kara . identyfikacyjne, . .
. . R ) do wykonywania Sad Powszechny - Nie dotyczy 5 lat wykonawczy z dnia Sad Powszechny -
kara ograniczenia ograniczenia ; adres, numer . . . -
e . nieodpfatnych, . Zespot Kuratorskiej 6 czerwca 1997 r. Zespot Kuratorskiej
wolnosci oraz praca wolnosci oraz praca sprawy, rodzaj prac. . B . )
N . kontrolowanych prac Stuzby Sadowe;j. Stuzby Sadowej.
spotecznie spotecznie .
. . na cele spotecznie
uzyteczna. uzyteczna. .
uzyteczne.
Przetwarzanie jest
niezbedne
do wykonania
Umozliwienie Osoby dokonujgce zadania
rezerwacji obiektu internetowej realizowanego Dane uzyskane
. za posrednictwem rezerwacji kregielni Imie i nazwisko, w interesie za posrednictwem
Rezerwacja . . S s . - .
kregielni sieci, lepsze lub innych obiektéw numer telefonu, Brak Nie dotyczy 6 miesiecy publicznym oraz do telefony lub poczty

zarzadzanie
funkcjonowaniem
ustug.

za posrednictwem
Internetowego
Systemu Rezerwacji.

email.

celéw wynikajgcych
Z prawnie
uzasadnionych
intereséw
realizowanych przez
administratora.

elektronicznej
od kontrahentow.




imie i nazwisko,
imiona rodzicéw,

Zamoéwienia
publiczne.

Wybdr wykonawcy.

Wykonawcy i inni
uczestnicy
postepowania
o udzielenie

data urodzenia,
miejsce urodzenia,
adres zamieszkania,
PESEL, NIP, miejsce
pracy, zawdd,
wyksztatcenie, seria
i numer dowodu
tozsamosci, numer
telefonu, adres e-
mail, REGON, adres
prowadzenia
dziatalnosci

5 lat
/wnioski, oferty,
notatki stuzbowe

Ustawa Prawo
zamoéwien
publicznych z dnia

. 29 stycznia 2004 r., , .
. zamowien/ ) Bezposrednio
K Upowazniony . Zarzadzenie .
L gospodarczej, w tym X Nie dotyczy R od podmiotéw
zamoéwien L pracownik. Dyrektora OSiR -
. dane wynikajace 10 lat ) aplikujacych.
publicznych, nr 8/2014 w sprawie
. z ustawy Prawo /umowy zawarte o
kontrahenci, P . okreslenia zasad
. zamowien w wyniku R R
oferenci. . . udzielania
publicznych oraz postepowania/ L
; zamoéwien.
z rozporzadzenia
Ministra Rozwoju
w sprawie rodzajéw
dokumentacji, jakich
moze zadac
zamawiajacy
od wykonawcy
W postepowaniu
o udzielenie
zamowienia.
Dane Ustawa Kodeks Pracy
identyfikacyjne, dane z dnia 26 czerwca
Zapewnienie adresowe, dane L ) 1974r.,
rzestrzegania ujawniajace stan Kadryi ksiggowos¢ Rozporzadzenie
P R g . . 12 L OSIR, Panstwowa .p. 3 Bezposrednio
. przepiséw zdrowia (stopien . Ministra Pracy . .
Prowadzenie spraw . . . . - Inspekcja Pracy, . S . . od 0s6b, ktérych
zwigzanych Pracownicy OSiR. niepetnosprawnosci), ) Nie dotyczy 3 lata i Polityki Socjalnej
dotyczacych BHP. . h . L firmy . - dane dotycza oraz
z bezpieczenstwem rozmiar ubran i . . z dnia 26 wrzesnia ) :
S X ubezpieczeniowe, . z dziatu kadr i ptac.
i higieng pracy oraz obuwia, ) 1997 r. w sprawie
N . . firma BHPEX. , L,
przeciwpozarowych. wyksztatcenie, ogélnych przepiséw
zajmowane bezpieczenstwa
stanowisko. i higieny pracy.
Dane Upowazniony
identyfikacyjne, pracownik, Umowa, Ustawa . .
. . R L Bezposrednio
. . Windykacja . dane adresowe, Sad Powszechny, . z dnia 23 kwietnia ,
Windykacja. . - Dtuznicy. R . Nie dotyczy 5 lat od oséb lub
wierzytelnosci. rodzaj kancelaria 1964 r. - Kodeks .
- . . . . kontrahentow.
i wielkos¢ komornicza, prawnik cywilny.
wierzytelnosci. reprezentujacy




interes prawny OSIR.

imie (imiona)
i nazwisko, imiona
rodzicow, data

Do dnia wytonienia

Opinia 2/2017 Grupy
Roboczej Art. 29
z dnia 8 czerwca
2017 r. dotyczaca
przetwarzania
danych w pracy,
ktdra rozszerza

K L pracownika. i podsumowuje dwa , .
urodzenia, miejsce . K P Bezposrednio
zamieszkania (adres Upowaznion Dokumentacja przyjete wezesnie) od os6b
Rekrutacja. Naboér pracownika. Kandydaci do pracy. . P X v Nie dotyczy zfozona bedzie dokumenty WP 48 S
do korespondencji), pracownik. L ) . ubiegajacych
K po tym terminie i WP 55 traktujace . .
wyksztatcenie, R . s sig o zatrudnienie.
rzebieg odsytana jest osobie odpowiednio
P aplikujacej. o przetwarzaniu
dotychczasowego L.
o danych w kontekscie
zatrudnienia. L
zatrudnienia
i o nadzorze
komunikacji
elektronicznej
W miejscu pracy
Przetwarzanie
jest niezbedne
do wykonania
-~ zadania
Zapewnienie .
. . realizowanego
bezpieczenstwa . )
. - w interesie B
osobom Osoby przebywajace . Upowazniony ) Nagranie wizualne
L . . L Wizerunek . . . . publicznym R
Monitoring. przebywajgcym na terenie obiektow ) pracownik, Policja, Nie dotyczy 21 dni , zapisywane
twarzy/ sylwetki. oraz do celow .
na rejestratorze.

na terenie obiektow
OSiR oraz ochrona
mienia.

OSIiR, pracownicy.

Straz Miejska.

wynikajacych
z prawnie
uzasadnionych
intereséw
realizowanych przez
administratora.




