ZARZADZENIENR ... 2. 15
Burmistrza Krosna Odrzanskiego

z dnia z5""—“"-"""""‘i’-*"‘"’.r

w sprawie okreslenia zasad udzielania zamdwien
o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro
w jednostkach oswiatowych bedacych jednostkami organizacyjnymi
Gminy Krosno Odrzanskie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. ¢ samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 — tekst jednolity z pozn. zm.), Uchwaty Nr XXIV/179/08 Rady Miejskiej w Krosnie
Odrzanskim z dnia 30 pazdziernika 2008 r. w sprawie zorganizowania wspolnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej prowadzonych szkét i przedszkoli, w  zwigzku
z art. 4 pkt 8 | art. 34 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwient publicznych
(t. Dz. U. z 2013r., poz.907 — z po6zn.zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (DZ.U. z 2013, poz.885 z pdézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sig¢ Regulamin udzielania w jednostkach oswiatowych (szkotach i przedszkolach)
bedacymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Krosno Odrzariskie zamowien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 31/14 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 10 wrzeénia
2014 r. w sprawie okre$lenia zasad udzielania zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej w ziotych
rownowartosci kwoty netto 30 000 euro w jednostkach oswiatowych bedacych jednostkami
organizacyjnymi Gminy Krosno Odrzanskie.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom jednostek oswiatowych (szkot
i przedszkoli), bedgcych jednostkami organizacyjnymi Gminy Krosno Odrzanskie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Marek Cebula



Zatacznik do Zarzgdzenia
Burmistrza Krosna Odrzarnskiego

REGULAMIN

UDZIELANIA PRZEZ JEDNOSTKI OSWIATOWE BEDACE JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

GMINY KROSNO ODRZANSKIE ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO NETTO

§1.
SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszym regulaminie nastgpujace pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,

kierownik zamawiajacego, zamawiajgcy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta - majg znaczenie

wynikajgce z art. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawa.

llekroé w Regulaminie jest mowa o zamowieniu, nalezy przez to rozumie¢ odplatne umowy

zawierane pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem jest ustuga, dostawa

lub wykonanie roboty budowlanej.
liekro¢ w Regulaminie udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej

rownowartosci 30 000 euro netto stosowanym w jednostkach oéwiatowych Gminy Krosno

Odrzanskie jest mowa o:

1)

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajace] rownowartosci 30 tys. euro, stosowany
w jednostkach oswiatowych Gminy Krosno Odrzanskie,

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z p6z. zm.)

Rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ obowigzujgce Rozporzgdzenie Prezesa
Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych,

Urzedzie Miasta - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta w Krosnie Odrzanskim,
Gtownym Ksiggowym - nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong ds. obstugi
finansowej dziatajacej z upowaznienia Dyrektora jednostki oswiatowej,

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ jednostki oswiatowe bedgce jednostkami
organizacyjnymi Gminy Krosno Odrzanskie,

Dyrektorze placowki - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora jednostki o$wiatowe;,
Pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
wyznaczonego przez Dyrektora placowki do realizacji zamowien objgtych
postanowieniami Regulaminu,

Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg

starannoscia.
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§2.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w rownowartosci kwoty 30 000 euro
netto, dokonywane sa na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

Przystepujac do udzielenia zamdwien, ktorych warto$¢ nie przekracza w rownowartosci kwoty
30 000 euro netto mozna rowniez skorzystad¢ z wybranego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, okreslonego w ustawie. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor
placéwki. Nalezy woéwczas przepisy tej ustawy stosowac w catosci.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny byC¢ dokonywane w sposcb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efekiow
z danych naktadow.

Kazde postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie cdpowiedzialny za realizacje zamowienia.

Pracownik merytoryczny bezstronnie, obiektywnie, starannie, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje | przeprowadza postepowanie
o udzielenie zamoéwienia.

Procedury udzielania zamoéwien zawarte w 84, §5, i §7 mogg by¢ zrealizowane zgodnie
z zasadami okreslonymi dla postepowan opisanych w § 6 regulaminu.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia bedzie zlecenie lub szczegétowa umowa
w przypadku gdy rodzaj zaméwienia wskazuje na celowos¢ takiego rozwigzania (np. wykonanie
konkretnych opracowan, dokumentow, wykonanie przedmiotéw zamowienia, ktére wymagajg
szczegotowego opisu itp.) Zz wytaczeniem § 4 pkt 3.

Zlecenie lub umowa muszg byé podpisana przez Dyrektora placowki lub osobe przez niego
upowazniona, przy kontrasygnacie Giéwnego Ksiegowego.

Dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest przez Zamawiajgcego

realizujacego zamobwienie.

§3.
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przystepujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustali¢ jego wartoS¢ szacunkows (bez podatku
VAT) z nalezyta staranno$cia.
Ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny
lub inny pracownik wyznaczony przez Dyrektora placoéwki. Ustalenia warto$ci szacunkowej moze
dokona¢ rowniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy),
np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoéwienia sporzadza notatke wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 1 do Regulaminu, w ktérej wskazuje podstawe ustalenia wartosci zamowienia tj:

a) dla jednorazowych ustug i dostaw — poprzez procedure badania rynku, analize stron

internetowych przedstawiajacych informacje handlowe, powszechnie dostepne oferty,

katalogi, folderow reklamowe itp.
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b) dla ustug lub dostaw powtarzajgcych sie okresowo — poprzez ustalenie tgcznej wartosci
zamoéwienh tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy
lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok éredniorocznego wskaznika wzrostu
cen towarow i ustug.

¢) dla robdt budowlanych — poprzez kosztorys inwestorski.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub celowe zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia stosowania ktérej§ z procedur objetych niniejszym Regulaminem lub przepisow
ustawy.

5. Sredni kurs ziotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien

okresla sie zgodnie z aktualnie obowigzujgcym Rozporzadzeniem.

§ 4.
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O JEDNORAZOWEJ WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 3 000 Zt. NETTO.

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia dokonuje wyboru wykonawcy
formie pisemnej lub ustnej, kierujac sie zasada nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakfadow.

2. Dla zamoéwienia o wartosci szacunkowej do 3 000 zt netto nie jest wymagane przeprowadzenie
procedury badania rynku.

3. Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia jest opisana faktura lub rachunek.

§5.
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSC KWOTY 3 000 Zt. NETTO LECZ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 Z£ NETTO.

1. Zamowienia udzielane na podstawie § 5 realizowane sg przez Zamawiajgcego na podstawie
wniosku, stanowigcego zataeznik Nr 2 do Regulaminu.
2. Whnioski sa przekazywane do referatu ds. obstugi finansowej jednostek o$wiatowych Urzedu
Miasta w celu dokonania zaangazowania wydatku w ewidencji ksiggowe;.
3. Kopia wniosku pozostaje w dokumentach jednostki, a oryginat wniosku jest przekazywany
do referatu ds. obstugi finansowej jednostek oswiatowych Urzedu Miasta.
4. Dia dostaw i ustug przeprowadza sie procedure w formie rozeznania rynku i udzielenia
Zamowienia wg nw. zasad.
1) Z postepowania prowadzonego poprzez rozeznanie rynku sporzgdzg sig notatke
stuzbowa. Wzér notatki stanowi zatacznik Nr 3 do Regulaminu.
2) Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami.
3) Wylonienie Wykonawcy dla dostaw i ustug moze nastgpi¢ w formie przewidzianej
w pkt 5.
5. Dla robét budowlanych pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia

przeprowadza postepowanie, zapraszajac do skiadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora
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zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow),
wg nw. zasad:

1) Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcow faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail),
z podaniem terminu skiadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamowienia
wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 4 do Regulaminu.

2) Wykonawcy skladajg oferty w formie pisemnej Iub elektronicznej wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 5 do Regulaminu wraz z wyceng przedmiotu zamowienia
opisanego w zaproszeniu do skiadania ofert oraz z zachowaniem wyznaczonego
terminu.

3) Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokdt wg wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 6
do Regulaminu, dokumentujgc przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem
wyboru wykonawcy zamowienia.

4) Po zatwierdzeniu postepowania przez Dyrektora placowki, zawiadomienie
o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania przekazywane
jest Wykonawcy wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 7 lub Zatgacznik Nr 7.1
do Regulaminu oraz tym Wykonawcom ktorzy uczestniczyli w postepowaniu.

6. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji

przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem § 3 pkt 4.

§ 6.
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000 Zt. NETTO LECZ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO NETTO

1. W celu zapewnienia konkurencji, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamowienia zamieszcza ogloszenie o zamowieniu na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;
Urzedu Miasta lub placowki na okres co najmniej 7 petnych dni kalendarzowych, zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 4 do regulaminu.

2. Informacje o zamdwieniu zamieszcza sie réwniez na Tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgacego.

3. Informacje o zamieszczonym ogfoszehiu, o ktérym mowa w ust.1, Zamawiajgcy moze wystac
do znanych sobie Wykonawcow.,

4. Wykonawcy skiadajg oferty w formie pisemne] wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 5
do Regulaminu wraz z wyceng przedmiotu zamowienia.

5. Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokédt, wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 6
do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy zamowienia.

6. Do przeprowadzonego postepowania, pracownik merytorycznie odpowiedzialny skiada
oSwiadczenie w sprawie bezstronnoéci w prowadzonym postepowaniu wg wzoru stanowigcego

zatacznik Nr 8 do Regulaminu,
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7. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania zamieszcza sig
na stronie internetowej Urzedu Miasta lub placowki wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 9

lub Zatacznik Nr 9.1 do Regulaminu oraz tablicy cgtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

§7.
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN KTORYCH PRZEDMIOTEM SA USLUGI WYKONANIA
DOKUMENTAGJI PROJEKTOWEJ, KOSZTORYSOW | EKSPERTYZ TECHNICZNYCH

1. Zamowienia udzielane na podstawie § 7 realizowane sg przez Zamawiajgcego
na podstawie wniosku, stanowigcego zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

2. Whnioski sg przekazywane do referatu ds. obstugi finansowej jednostek oswiatowych Urzedu
Miasta w celu dokonania zaangazowania wydatku w ewidencji ksiegowe;.

3. Kopia wniosku pozostaje w dokumentach jednostki, a oryginat wniosku jest przekazywany
do referatu ds. obstugi finansowe] jednostek oswiatowych Urzedu Miasta.

4. Dla ustug projektowych, kosztorysowych i ekspertyz przeprowadza sie procedure w formie
rozeznania rynku wg nw. zasad.

5. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny =za realizacje zamdwienia przeprowadza
postepowanie, zapraszajgc do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow),
wg nw. zasad:

1) Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcow faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (g-mail),
z podaniem terminu skiadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamowienia
wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 4 do Regulaminu.

2) Wykonawcy skiadajg oferty w formie pisemnej lub elektronicznej wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 5 do Regulaminu wraz z wyceng przedmiotu zamdwienia
opisanego w zaproszeniu do skiladania ofert oraz z zachowaniem wyznaczonego
terminu.

3) Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokot wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 6
do Regulaminu, dokumentujgc przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem
wyboru wykonawcy zamowienia.

4) Po zatwierdzeniu postepowania przez Dyrektora placéwki, zawiadomienie
o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania przekazywane
jest Wykonawcy wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 7 |lub zalgcznik Nr 7.1
do Regulaminu oraz tym Wykonawcom ktérzy uczestniczyli w postepowaniu.

6. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, kiéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizagji

przedmiotu zaméwienia, z zastrzezeniem § 3 pkt 4.
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§8.
WARUNKI ODSTAPIENIA OD REGULAMINU

1. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien, ktorych przedmiotem sa:

dostawy wody za pomoca sieci wodociggowe] lub odprowadzenia Sciekow do sieci
kanalizacyjnej,

dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

dostawy gazu z sieci gazowej,

dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529, z péZn. zm.),

ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych, w sytuacji, gdy na rynku
lokalnym dziata tylko jeden wykonawca prowadzgcy powyzsze uslugi/dostawy,

usiugi, dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,

ustugi szkoleniowe pracownikdw,

dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatow, wiencow, ciasta,
wydatkéw na art. spozywcze dotyczace pracy sekretariatu. itp.),

ustugi prawnicze, audytorskie, doradcze,

ustugi hotelowe i gastronomiczne,

usugi promocyjne w prasie,

nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatdw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

wykupienie czasu antenowego,

nagrody rzeczowe dla uczniéw,

z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow (np. prawa autorskie, ochrona patentowa itp.),

zamowienia, ktorych przedmiotem sg dostawy Iub ustugi stuzace wylgcznie
do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére
nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majgcej na celu
osiagniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badar lub rozwoju,

zamowienia, ktérych przedmiotem sg dostawy lub uslugi z zakresu dziatalnoSci
kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsigwzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, jezeli zamowienia te nie stuzg
wyposazaniu zamawiajacego w srodki trwate przeznaczone do biezace] obstugi jego
dziatalnosci,

zamowienia uzupetniajgce udzielane dotychczasowemu Wykonawcy stanowigce
nie wiecej niz 20% wartosci zamowienia podstawowego i nieprzekraczajgce w ciggu roku
budzetowego wartosci 30 000 euro netto.

zamoéwienia udzielne zakladowi gospodarki budzetowe] dotyczace wykonania zadan
publicznych.

Ustugi transportowe zwiazane z wyjazdem dzieci i mtodziezy jednostek oswiatowych
na zawody sportowe, konkursy przedmictowe i inne.
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2. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zamoéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkow
zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢, w szczegolnosci zagrazajgcych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgeych
powstaniem szkody.

3. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zaméwien ustug i prac zlecanych osobom fizycznym
nie prowadzgcym dzialalnosci gospodarczej w ramach zawieranych umow zlecen, umow
o dzielo.

4. Qdstapienie od zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu jest mozliwe tylko w uzasadnionych
przypadkach, po uzyskaniu zgody Dyrektora placéwki, wydanej na podstawie uzasadnionego
wniosku  pracownika  merytorycznie  odpowiedzialnego za  przedmiot zamowienia
i po zaakceptowaniu przez Naczelnika Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miasta

w Kroénie Odrzanskim wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 10 do Regulaminu.

§9.
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O WARTOSC| SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSC 30 000 EURO NETTO.

Zamowienia i konkursy ktorych wartos¢ przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro netto

dokonywane sie na podstawie procedur okreslonych w ustawie,

§ 10.
PROWADZENIE REJESTROW UDZIELONYCH ZAMOWIEN

1. Dla zamowien ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000
ziotych netto Zamawiajgcy sporzgdza co kwartal informacje z wszystkich udzielonych zamoéwien
i sklada jg w wersji elektronicznej i papierowe] Wydziatowi Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu
Miasta do dnia 10 pierwszego miesiaca nowege kwartatu. Wzor informacji z udzielnych
zamowien stanowi zatacznik Nr 11 do regulaminu.

2. Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu dokonuje analizy zebranych informacji o ktérych mowa w ust.1
pod katem przestrzegania zasada okresinych w § 3 ust.4 dotyczacych dzielenia zamdwienia oraz
zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania ustawy oraz stosowania procedur

okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

st 7



Zalgcznik Nr1
do Regulaminu

( nazwa Zamawiajgcego)

NE SPIAWY . ccve e

NOTATKA Z USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu ZAMOWIBNIE .......oooivmemiis i st
Wartosé zamowienia zostata ustalona na kwotg ... zt , co stanowi réwnowartos¢
euro netto (liczonego wg. kursu euro zgodnego z aktualnym

Rozporzadzeniem).
Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ..o 103 podstawie (wskazac
odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno

— uzytkowy, cen rynkowych przedmiotu Zamowienia, itP.) ..........cocovinii

Imie i nazwisko osoby, ktéra ustalita wartosé zamowienia lub imiona i nazwiska osob, ktare
dokonaty ustalenia warto$ci zamowienia:

1)
S P A

(Podpis osoby IoséE, ktore dokc-).n-aiy ustale.r.tié wartbéci zamomema)



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

........................ data: ..................
.......... (nazwawmosmdawcy)
1} 2 T 1 AR ————
Dyrektor
WNIOSEK
0 wszczecie postgepowania w sprawie udzielenia zaméwienia
Ustugi od 3.000 zt do 30.000 od 30.000 zt ponizej 30 000 powyzej 30 000
P rejektowe/kosztorysowe zh* euro;* euro;®

1.

2.

3.

4.

2 Gale o glsl ol R i o e | TR ————————————— . ()

Nazwa przedmiotu zaméwienia pn:

Opis przedmiotu zamowienia: .................

Rodzaj zamowienia: ...............coooeeieiiiiie e

5. Termin realizacji zamowienia: ...............ccc.cceveevennn...

6.0soba przygotowujgca dokumentacje: .........................

7.Sposob wyceny przygotowano na podstawie: .............

Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) okre$lona z nalezytg starannoscia:

(nalezy poda¢ catkowitg warto$¢ uwzgledniajgc okres umowy, a przy zaméwieniach dfuZszych niz jaden rok,
podac wartosé roczna i cafej umowy)

Kryteria jakimi bedzie kierowat sie Zamawiajacy przy wyborze:...................

. Zrédlo finansowania zaméwienia:
S [
- rozdziat ................
— paragraf. ............... W KWOCIE: .o

Maksymalna kwota  (brutto) jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia: .................. s 1 P Y. *

Plancwane wydatkowanie srodkéw w roku/latach: ...

str. 1



10. Zadnie jest wspoifinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej? Tak/Nie(™)
11. Zadnie zostanie wprowadzone do WPF: Tak/Nie(*)

12. Informacje o podobnych zaméwieniach udzielnych w danym roku budzetowym (jesli byty)

13. Potwierdzenie posiadanych $rodkéw finansowych:

(data, podpis Gtéwnego Ksiggowego)
14. Integralng czes¢ wniosku stanowi:
a) Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia®;

b) Wzor umowy zaopiniowany przez radce prawnego®
c) Inne..............

(data i podpis pracownika prowadzacego postgpowanie)

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

Krosno Odrzanskie, dnia: .....oooovevieieeeiiennn.

(data i podpis Dyrektora)

(*) - niepotrzebne skreslié
(**) —dla zaméwien prowadzonych w trybie ustawy. Dia postgpowari prowadzonych w ramach Regulaminu wpisac
LJnie dotyczy”
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Zatgcznik Nr 3

Regulaminu
" (imie i nazwisko)
"""""" (stanowisko stuzbowe)
T (nazwajednosti)
NOTATKA SLUZBOWA
z rozeznania rynku i udzielenia zaméwienia na:
mmmmmmmm”"”mm'(B;Q}éé}}é'b}éé'c}ﬁé}&Eé}iéébif}é}}};) .................................................

1. Wodniu oo .. dokonatemftam rozeznania rynku | oszacowania
wartoéci zamowienia u nastepujgcych wykonawcow:
N csasmonmams s s s s A A A cenanetto................ zt, cenabrutto ........oooceeviiiienns zt,

{nazwa wykonawcy)

¢ nrifel. faksiiesmiall. oo oo s T S R ),

D i T T cenanetto....................... zt,cenabrutto........................ zt,

{ nazwa wykonawcy)
L = = = = T )
B s mrrs e R R R cenanetto..................... zt, cena brutto.................... zt,

( nazwa wykonawcy)
( Nrtelfaksul @-Mail.........cccoiiiiniiii e e e snns ),
2. Ceneg ustalitemMMam ... e

(np. podczas rozmowy tel, uzyskatemftam cennik drogg faksowa, e-mailem /wydruk ze strony
intemetowej, pisemnie).

3. Proponuje wykonanie ustugi/fzakupu/dostawy u Wykonawey ..................ccooovvieiiiiniiinnnn,
e ZA CENE NEHO. zt, cene brutto.........coeeee zt.

(nalezy poda¢ uzasadnienie pominiecia procedury, o ktérej mowa wyzej — wypetnic tylko w przypadku

jednego wykonawcy).

. . (podpis pracownika)
" niepotrzebne skreslic

LalWErdzam: ovsnssnsmeasran sy
(data, podpis Dyrektora)



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu

NI Sprawy: .......oooevvevrenen,

6.1

{nazwa jednostki)

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY NA ZADANIE PN:

Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium/ami—.................. - %
Cena powinna zawieraé:

a) wartoS¢ ustugi okreslonej w oparciu o przedmiot zamowienia;

b) obowigzujacy podatek od towaréw i uslug VAT;

c) Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong usluge, jest obowiazujaca przez okres waznosci

umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Wykonawca skladajac oferte zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:

- formularz oferty wedtug zataczonego wzoru.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszq oraz spetniajaca wszystkie wymagane warunki.

Cena podana w zlozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo i slownie. Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona
wytacznie w jezyku polskim i musi obejmowac calo$¢ zamowienia. Formularz nalezy wypelnic czytelng
i trwata technika,

Opis sposobu przygotowania oferty:*
Dla postepowan powyzej 30 000 ztotych netto i robét budowlanych:

Oferty wg zalgczonego wzoru nalezy sktadac w terminie do dnia: ....................ooooooe (liczy sie data
wplywu do Zamawiajgcego) na adres:

sir. 1



(nazwa jednostki)
Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie oznaczonej pelnymi danymi Wykonawcy (nazwa, adres,
nr telefonu, e-mail } i opisanej w nastepujacy sposob:

OFERTA NA:

(nazwa jednostki)
a) Miejsce i termin otwarcia oferty:

Otwarcie zfozonych ofert nastapi W ..........cccceeviivveiiiienn, Ly O GOOZ o w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. ..........cccoeeveivnnn, Y NP

b) Osoba do kontaktu w sprawie przedmiotu zaméwienia:

6.2. Dla postepowan ponizej 30 000 ztotych netto:**

Oferty wg zalgczonego wzoru nalezy zlozyé/przestat™ w terminie do dnid: .....oc.ocoevveeeveivieeeeiia,
(liczy sie data wptywu do Zamawiajacego) na adres Zamawiajacego.

e-maill oo £ O O
Osoba do kontaktu w sprawie przedmiot ZaMOWIENIA: ..............c.eeeeereieeeieeeie e cs e
.................................... Bl e BT e
7. Czas zwiazaniazoferta: ....................... dni od chwili otwarcia.

8. Zalaczniki:*

Formularz oferty w wersji edytowalnej wraz z zalacznikami jest dostepny na stronie internetowej Zamawiajacego
T BB oo R 6 A RS

{*) niepotrzebne wykresli¢
(**) wybrat odpowiednic
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Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu

(miejscowose, data}

(pieczatka wykonawcy, nazwa, adres)

{nazwa jednostki)

OFERTA

Odpowiadajgc na zaproszenie do zloZzenia oferty na zadanie pn.:

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* stanowigcej przedmiot zamdwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu, za kwote w wysokosci:

netto......o, ZE (S OWIIIE. oot e,
.................................................................................................................................................... ),
podatek VAT .................. W6 Woveommnmemenmmamesayd Z, (SOWNIe: oo
)
bruttor..oee Zh (SIOWIE i st ne smsmen s s ssmsnr s et em e e s
2. Termin realizaci: .......ccoeceeoceivioiiiescieii e, r.

3. Oswiadczam, ze zebralem/am wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty
i podpisania umowy.

4. Wymaganymi zalgcznikami do oferty sg:(*)
*niepotrzebne skreslic

(data, podpis i pieczeé Wykonawey)




Zatgcznik Nr 6
do Regulaminu

Krosno Odrzanskie, dnia: ...............

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONYCH CZYNNOSCI DOTYCZACYCH WYBORU
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY NA ZADANIE PN.

1. Nazwa Zamawiajacego:

inezwa jednostii prowadzace) sprawe) T
2. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Wartosc szacunkowa zamowienia:

ustalona zostata na kwote, ............... zt netto, co zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrbw w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro

stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych (

.................. euro)
daje rownowartosé ..o euro.
4. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano wdniv .................. na podstawie :
5. Osoba dokonujgca warto$ci ZamOWIBNIA, ..........oceeeeeeeeeeeeesii
W odniu ... zwrocono sie telefonicznie/pisemnie* do

......... Wykonawcow
o ziozenie oferty. Informacje o zaméwieniu zamieszczono/nie zamieszczono® na stronie

internetowej Zamawiajgcego.
6. Oferty ztozyfo ........ Wykonawcow.

Wykaz Wykonawcoéw, ktérzy ziozyli oferty w wymaganym terminie;

Nazwa Firmy:
1)
2)
3

9. Opis kryteriow:
' Nrkryterium

‘ 1.
| o

__Opis kryterium

Znaczenie w %
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10. Wskazanie wybranej oferty:
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte Nr.......... :

Nazwa Firmy:

1T oF= o] dhi (ol o) =Y o | TR

11. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu przeprowadzonego postepowania informacje:

12.Postepowanie prowadzif:.............cc.ooviiieiiiiieneiiin e,

13. Protokdt o udzielenie zamdéwienia ha podstawie przyjetej oferty zatwierdzit:

{data i podpis Dyrektora)

* niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik Nr 7.1
do Regulaminu

Krosno Odrzanskie, dnia.............

I 10870 =L S

Wa rozdzielnika

ZAWIADOMIENIE O UNIEWAZNIENIU

Na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Krosna Odrzanskiego ... .. W sprawie

zasad udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej w zlotych rownowartoscr 30 000 euro
w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim, Zamawiajacy Gmina Krosno Odrzanskie informuje

O uniewaznieniu postepowania na wykonanie zaméwienia:

(nawa zamdwienia)
Uzasadnienie*:

a) Na ogtoszone postepowanie nie wplyneta do Zamawiajgcego zadna oferta,
b) Cena oferty spetniajgcej wymagane przez Zamawiajgcego warunki przekracza Srodki, ktore

przeznaczyt na ten cel,
Zamawiajgcy nie otrzymat wsparcia finansowego ze $rodkow Unii Eurapejskigj,

(mne)

(Data i podpis Dyrektora )

(") Wybraé odpowiednie



Zatgcznik Nr 7
do Regulaminu

{nazwa jednostki)

Krosno Odrzanskie, dnia............

NESDIaWNE comsnmnmesin e
Wg rozdzielnika
ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY
Na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Krosna Odrzanskiego ... r. w sprawie

zasad udzielania zamoéwieft o wartosci nieprzekraczajacej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro
w jednostkach oswiatowych bedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy Krosno Odrzanskie,
Zamawiajacy informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty na wykonanie zaméwienia;

Cena brutto oferty: ..............

W toku prowadzonego postepowania wptyneto do Zamawiajgcego ......... ofert.
» Cena najnizszej oferty brutto: ........................ z
+ Cena najwyzszej oferty brutto: ....................... z}

(Data i podpis Dyrektora)

Rozdzielnik:

i



Zatgcznik Nr 8
do Regulaminu

{nazwa placowki)

NrSprawy: .......c.oveveerneen

OSWIADCZENIE
w sprawie bezstronnosci

Oswiadczam, Ze nie pozostaje z nizej wymienionymi Wykonawcami, ktorzy ziozyli oferty na realizacje
przedmiotu zamdwienia pn:

w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci.

Wrykaz wykonawcow:

(czytelnie imig i nazwisko, data, podpis
osoby skladajace] oswiadczenie)




Zatgeznik Nr 9.1
do Regulaminu

Krosno Qdrzanskie, dnig.............

NESPrawy: .oooevee e

OGLOSZENIE O UNIEWAZNIENIU

Na podstawie Zarzadzenta Burmistrza Krosna QOdrzanskiego .. .F. W sprawie

zasad udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgce] w zfotych rownowartosm 30 000 euro
w Urzedzie Miasta w Kro$nie Odrzanskim, Zamawiajgcy Gmina Krosno Odrzanskie informuje

o uniewaznieniu postepowania na wykonanie zamoéwienia:

(nawa zamdwienia)
Uzasadnienie®:

a) Na ogtoszone postepowanie nie wptyneta do Zamawiajgcego zadna oferta,
b) Cena oferty spetniajgcej wymagane przez Zamawiajgcego warunki przekracza érodki, ktére

przeznaczyt na ten cel,
c) Zamawiajgcy nie otrzymat wsparcia finansowego ze §rodkéw Unii Europejskiej,

(mne)

(Data i podpis Dyrektora) o

(") Vivbrac odpowiednie



Zatgeznik Nr 9
do Regulaminu

(nazwa jednostki)

Krosno Odrzatiskie, dnia.............

Nrsprawy: ...............

OGLOSZENIE O WYBORZE OFERTY

Na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Krosna Odrzanskiego .............. .I. W sprawie

zasad udzielania zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajgcej w ziotych rownowartosm 30 000 euro
w jednostkach o$wiatowych bedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy Krosno Odrzanskie,
Zamawiajgcey informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty na wykonanie zamoéwienia:

W wiyniku przeprowadzonego postepowania wybrano jako najkorzystniejsza oferte firmy:

Cena brutto oferty: ..............

W toku prowadzonego postepowania wplynelo do Zamawiajacego ......... ofert.
» Cena najnizszej oferty brutto: ........................ zt
+ Cena najwyzszej oferty brutto: ....................... zt

{(Data i podpis Dyrektora)



Zatgcznik Nr 1(
do Regulamint

......................... dnia: ......

WNIOSEK O ODSTAPIENIE OD REGULAMINU
NI Sprawy: ................. ?Cjzjd
Dyrektor enie

(nazwa placowkl)

Na podstawie § 8 pkt 4 Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej w zk
réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro w jednostkach o$wiatowych bedacych jednost
organizacyjnymi Gminy Krosno Odrzanskie, wnosze o wyrazenie zgody na odstgpienie od z
okreslonych w ninigjszym regulaminie i udzielenie zaméwienia na:

.............................................................................................................

(nazwa zadania

UZASADNIENIE

Wartos¢ zamowienia: ............. zt.
Termin realizacji zaméwienia: ...................coooe0 ]

Informacja dotyczaca =zabezpieczenia sSrodkéw finansowych w  budzecie je'
na realizacje zamoéwienia, ze wskazaniem klasyfikacji budzetoweyj:

Rezgziah cocimvamns
Patagral: .. ..o
Potwierdzenie posiadania $rodkéw finansowych
przez Gldwnego Ksiegowego
wc
Propozycja i uzasadnienie wyboru wykonawcy:

(data i podpis )

Wyrazam zgode:




(Nazwa placowki)

Zalacznik Nr 11
do Regulaminu

Krosno Odrzanskie, dnia: ........ccooveeeiie

INFORMACJA

o udzielonych zaméwieniach

Rodzaj Data N
P i o r umowy
L.p. rzedmiot Wykonawca | #MOWe€ | ymowy/ | Kwota netto Kwota brutto /zlecenial
Zamowlenia nia Y .
RB/D/U* zlecenia faktury
1
2
3
4
5

(
(

*) RB - roboty budowlane, U- uslugi, D- dostawy
**) wpisac wlasciwe

(Data i podpis Dyrektora)




