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PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA COVID 19 DLA PRACOWNIKÓW                                 

W PRZEDSZKOLU NR 4 W KROŚNIE ODRZAŃSKIM 

  

Procedura szczegółowo określa zasady i tryb postępowania w zakresie bezpieczeństwa 

na terenie przedszkoli, szkół podstawowych z oddziałami przedszkolnymi oraz innych 

form wychowania przedszkolnego w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i 

zwalczaniem COVID-19 po ich otwarciu na podstawie rozporządzenia Ministra 

Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie 

czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z 

zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 780). 

Wskazano w niej zadania dyrektora i pozostałych pracowników placówki wychowania 

przedszkolnego, organu ją prowadzącego oraz rodziców wychowanków. 

Uczestnicy: 

• dyrektor przedszkola – dalej dyrektor przedszkola; 

• organ prowadzący przedszkole – dalej organ prowadzący przedszkole; 

• rodzice dzieci; 

• pracownicy przedszkola. 

Podstawa prawna: 

• art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14.12.2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 

1148 ze zm.), 

• wytyczne Ministra Edukacji Narodowej, Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra 

Zdrowia z dnia 30 kwietnia 2020 r. wydane związku z decyzją o otwarciu przedszkoli, 

oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych i innych form wychowania 

przedszkolnego, 

• wytyczne przeciwepidemiczne Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r. dla 

przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania 

przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3, wydane na podstawie art. 

8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 

2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 i 567) 

 

 

§ 1 OBOWIĄZKI PRACOWNIKÓW 

I. Ogólne obowiązki dotyczące wszystkich pracowników 

1. Każdy pracownik przedszkola zobowiązany jest do samoobserwacji i pomiaru 

temperatury przynajmniej jeden raz dziennie.  

2. W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-

19 (duszności, kaszel, gorączka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym 

fakcie dyrektora placówki. 



Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 6/2020 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Krośnie Odrzańskim 

[Wpisz tutaj] 
 

3. Pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni, z wyłączeniem pracowników kuchni 

wchodzą i wychodzą tylko przez wejście główne przedszkola. 

4. Pracownicy kuchni wchodzą do przedszkola wejściem od zaplecza kuchennego. 

5. Bezwzględnie przy każdym wejściu/ wyjściu z przedszkola, a ponadto w trakcie 

pracy często odkażają ręce płynem do dezynfekcji rąk wg umieszczonych w 

placówce instrukcji i myją ręce zgodnie z instrukcją. 

6. Pracownicy nie przemieszczają się zbędnie po przedszkolu. 

7. Nauczyciele pracują w przedszkolu wg ustalonego przez dyrektora 

harmonogramu: 

a) w ciągu jednego dnia, w każdej grupie pełnią dyżury 2 nauczycielki oraz 

prowadzą pracę zdalną, 

b)  pozostali nauczyciele kontynuują edukację zdalną  z domu. 

II. Pełniący dyżur w placówce nauczyciele: 

1. Organizują działania opiekuńczo-wychowawcze oraz dydaktyczne w wymiarze 

ustalonym harmonogramem oraz prowadzą pracę zdalną. 

2. Wyjaśniają dzieciom, jakie zasady obowiązują w przedszkolu i dlaczego zostały 

wprowadzone. Komunikat przekazują w formie pozytywnej, aby wytworzyć  w 

dzieciach poczucie bezpieczeństwa i odpowiedzialności za swoje zachowanie, bez 

lęku. 

3. Instruują i dają przykład, pokazują techniki właściwego mycia rąk wg umieszczonych 

instrukcji. 

4. Przypominają, aby dzieci często i regularnie myły ręce, szczególnie po wejściu do 

przedszkola,  przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie ze świeżego 

powietrza. 

5. Organizują wyjścia poszczególnych grup na teren ogrodu przedszkolnego, tak aby 

grupy nie mieszały się ze sobą. 

6. Unikają organizowania większych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub przy 

jednym sprzęcie na placu zabaw. 

7. Organizują codzienną gimnastykę z zachowaniem zasad higieny. 

III. Niepełniący dyżuru w placówce nauczyciele:  

1. Wykonują pracę zdalną zgodnie z Zarządzeniem Nr 4/2020  Dyrektora Przedszkola nr 

4 w Krośnie Odrzańskim z dnia 17 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegółowych 

rozwiązań procesu nauczania w związku ze zdalnym nauczaniem oraz planem 

miesięcznym dokumentując działania w sprawozdaniach tygodniowych. 
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2. W godzinach pracy przedszkola pozostają do dyspozycji dyrektora, aby włączyć się w 

razie potrzeby, w niezbędne działania. 

IV. Pomoce nauczyciela: 

1. Pomagają nauczycielowi w organizacji opieki nad dziećmi, w tym w czynnościach 

higienicznych, samoobsłudze, w wyjściu do ogrodu. 

2. Wietrzą salę, w której organizowane są zajęcia - co najmniej raz na godzinę. 

3. Czuwają i odpowiadają za odizolowanie dziecka, u którego stwierdzono podejrzenie 

zakażenia koronawirusem lub jakiekolwiek objawy chorobowe.  

4. Dokonują pomiaru temperatury u dzieci w wypadku wystąpienia objawów 

chorobowych. 

5. Dezynfekują zabawki i sprzęty oraz powierzchnie dotykowe w sali.     

V. Woźne: 

1. Wykonują codzienne prace porządkowe, ze szczególnym uwzględnieniem 

utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych oraz dezynfekują powierzchnie 

dotykowe - poręcze, klamki, włączniki światła, uchwyty, ławeczki i szafki w szatni, 

poręcze krzeseł i powierzchnie płaskie, w tym blaty stołów do spożywania posiłków, 

zapisując w Karcie monitoringu prac porządkowych i dezynfekcji - załącznik nr 1 

2. Wietrzą salę, w której organizowane są zajęcia - co najmniej raz na godzinę. 

3. Usuwają z sal przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie dezynfekować, jak 

np. pluszowe zabawki, dywany. 

4. Woźna dodatkowo czuwa nad sprzątaniem i dezynfekcją pomieszczeń w przypadku 

stwierdzenia zakażenia koronawirusem. 

5. Pracownik dyżurujący w szatni - odpowiada za ilość osób w pomieszczeniach szatni. 

 

VI. Pracownicy kuchni oraz referentka:  

1. Przestrzegają warunków wymaganych przepisami prawa, dotyczącymi 

funkcjonowania zbiorowego żywienia. 

2. Wykonując zadania, utrzymują odległość dwóch metrów pomiędzy stanowiskami 

pracy. 

3. Utrzymują wysoką higienę mycia i dezynfekcji: stanowisk pracy, opakowań 

produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców. 
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4. Po zakończonej pracy gruntownie dezynfekują powierzchnie, sprzęty i 

pomieszczenia zaplecza kuchennego, zmywalni i obieralni. 

5. Referentka dba o czystość magazynu spożywczego, wstęp do magazynu ma tylko 

referentka. Wydaje towar kucharce wystawiając go na stoliku obok magazynu.   

6. Referentka dba o higieniczny odbiór towaru od dostawców. Zwraca uwagę na 

ubiór dostawcy: fartuch biały, maseczka, rękawiczki oraz na czystość samochodu, 

którym dostarczany jest towar. 

VII. Woźny 

1. Woźny otwiera i zamyka bramy oraz wejścia do przedszkola w oznaczonych 

godzinach, zabezpieczony rękawiczkami. 

2. Do warsztatu przedszkola wchodzi głównym wejściem. 

3. Woźny nie wchodzi do pomieszczeń kuchennych placówki i unika kontaktów z 

personelem przedszkola. 

4. W sytuacji, gdyby nastąpiła konieczność kontaktów z osobami trzecimi wymagane 

jest noszenie maseczki ochronnej, rękawiczek jednorazowych oraz zachowanie 

dystansu min. 2m. 

§ 2 PRACA PRZEDSZKOLA W PODWYŻSZONYM 

 REŻIMIE SANITARNYM 
 

1. Na czas podwyższonego reżimu sanitarnego drzwi do przedszkola są zamknięte. 

§ 3 POSTĘPOWANIE NA WYPADEK STWIERDZENIA  

PODEJRZENIA ZAKAŻENIA 

1. Dziecko, u którego stwierdzono podejrzenie zakażenia koronawirusem 

(np.  duszności, kaszel, gorączkę): 

a) pomoc nauczyciela bezzwłocznie odizolowuje dziecko do gabinetu izolatki, 

b) Pomoc nauczyciela bezzwłocznie zabezpiecza się w: przyłbicę lub maskę, 

fartuch ochronny i rękawiczki, 

c) Pomoc nauczyciela pozostaje z dzieckiem utrzymując, w miarę 

możliwości, 2 m odległości, 

d) Nauczyciel telefonicznie, bądź osobiście z zachowanie wszystkich środków 

ostrożności, zawiadamia dyrektora o zaistniałej sytuacji, 

e) Dyrektor zawiadamia stację sanitarno – epidemiologiczną, a  w razie złego 

stanu dziecka dzwoni na 999 lub 112, 

f) Dyrektor bezzwłocznie zawiadamia rodziców o zaistniałej sytuacji, 
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g) Obszar, w którym przebywało dziecko  poddaje się gruntownemu 

sprzątaniu oraz dezynfekcji powierzchni dotykowych. 

 

2. Pracownicy zostają poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących 

objawów nie powinni przychodzić do pracy, powinni pozostać w domu i 

skontaktować się telefonicznie ze stacja sanitarno- epidemiologiczną, oddziałem 

zakaźnym, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i 

poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem. 

3. Pracownik, będący na stanowisku pracy, u którego stwierdzono podejrzenie 

zakażenia koronawirusem (duszności, kaszel, gorączkę): 

a) zgłasza fakt dyrektorowi i bezzwłocznie udaje się do wyznaczonego 

pomieszczenia: gabinetu logopedy, 

b) wstrzymuje się przyjmowanie kolejnych dzieci do przedszkola, 

c) dyrektor bezzwłocznie zawiadamia stację sanitarno – epidemiologiczną, 

a  w razie złego stanu pracownika wzywa służby, które  podejmują dalsze 

kroki, 

d) obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik poddaje się 

gruntownemu sprzątaniu oraz dezynfekcji powierzchni dotykowych. 

§ 4 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Procedury bezpieczeństwa wchodzą w życie z dniem podpisania przez dyrektora. 

2. Procedury obowiązują do odwołania. 

3. Procedury zostaną uruchomione przez dyrektora z chwilą, gdy: 

organ prowadzący: 

a) zapewni środki higieniczne potrzebne do bieżącego funkcjonowania 

przedszkola, 

b) zaopatrzy pracowników w indywidualne środki ochrony 

osobistej: jednorazowe rękawiczki, maseczki, ewentualnie przyłbice, fartuchy 

z długim rękawem, 

c) ustali szybki sposób komunikacji z dyrektorem. 

  
  
                                                                                      Dyrektor 
                                                                           …………………………………………….. 
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