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Wschowa, dnia 07.01.2019r.

tel.ffax / Miejsce, data /

REGOMN: 977946539 MIP: 92517

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1986 ze zm.)

1. ZAMAWIAIACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie

ul. Pl. Kosynierdw 1c, 67 - 400 Wschowa

tel. 65 540 17 58,

fax. 65 540 17 59

e-mail: pcprwschowa@02.pl

NIP: 925-18-90-688 REGON: 977946539

Strona, na ktérej beda umieszczane informacje: http.//bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/

zaprasza do skfadania ofert cenowych na stanowisko:
KOORDYNATORA PROJEKTU
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, 0§ 7 Réwnowaga
Spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane przez powiatowe centra pomocy
rodzinie.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
Zamowien Publicznych (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1986 ze zm.) o wartosci zamdwienia nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto.

KOD CPV WG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN:

— 79421000 — 1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych
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2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest petnienie funkcji Koordynatora projektu pn. ,Aktywna integracja
w Powiecie Wschowskim” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie,
wspotfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, 0$. 7 Réwnowaga Spofeczna, Dziatanie 7.2 Programy
aktywnej integracji realizowane przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Funkcja koordynatora w/w projektu bedzie petniona w_okresie wydtuzenia o 2 miesigce realizacji
projektu i polega¢ bedzie w gidwnej mierze na zakoriczeniu realizacji zaplanowanych dziafan z
Uczestnikami i Uczestniczkami projektu.

Projekt pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” realizowany jest od listopada 2016 roku.
Celem gtéwnym projektu jest zwiekszenie aktywnosci spotecznej i zawodowej u co najmniej 120 osob
wykluczonych spotecznie badi zagrozonych wykluczeniem spotecznym, bedgcych klientami
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie poprzez zastosowanie wachlarza usfug
aktywnej integracji.

Koordynator projektu zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa-zlecenie).
Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi 64 godziny zegarowe miesiecznie, co bedzie potwierdzane
miesieczng Kartg czasu pracy.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakoriczeniu kazdego
miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedtozeniu wymaganej przez
Zamawiajgcego dokumentacji, wskazujacej na prawidtowe wykonanie zadania (m.in. Karty czasu
pracy). Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od przedtozenia przez Wykonawce rachunku,
pod warunkiem dostepnosci sérodkéw finansowych na koncie projektu. Zamawiajgcy informuje, ze
termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleiniony bedzie od terminu wptyniecia na konto
Zamawiajgcego srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu, w
tym dostepnosci srodkéw na pokrycie wydatkow zwigzanych z zatrudnieniem koordynatora i moze
ulega¢ niezaleznym od Zamawiajacego opdinieniom. Wynagrodzenie bedzie wspétfinansowane ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Realizacja zadan zaplanowanych w projekcie odbywac sie bedzie gtdwnie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie oraz na terenie Powiatu Wschowskiego. Zamawiajgcy w
zakresie realizacji zadania udostepni pomieszczenie z dostepem do Internetu, meble oraz
podstawowe sprzety i materiaty biurowe.

QOkres wykonywania zlecenia: od dnia zawarcia umowy (styczern 2019r.) do dnia 28.02.2019r.
Cel i zakres ustugi:
Koordynowanie i zarzadzanie projektem pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

realizowanym w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 i
odpowiedzialnosc za realizacje projektu zgodnie z jego zatozeniami, w tym:
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a) organizacja, planowanie i realizacja wszystkich dziatan w projekcie zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie Projektu, wnioskiem o dofinansowanie, dokumentami programowymi, Wytycznymi
RPO Lubuskie 2020 i innymi obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,

b) koordynowanie projektu {wspolne z Kierownikiem PCPR podejmowanie kluczowych dla realizacji
projektu decyzji, rozwigzywanie sytuacji problemowych, a takze weryfikacja zgodnosci projektu z
przyjetymi celami i utrzymanie zatozonych ram: zakresu, kosztéw i termindw czasowych -
zarzgdzanie strategiczne),

c) scista wspotpraca oraz koordynowanie prac zespotu projektowego i personelu projektu,

d) biezgce monitorowanie i nadzorowanie realizacji projektu oraz jego postepu rzeczowego i
finansowego,

e) przygotowanie planu zamdwien publicznych na dany rok kalendarzowy oraz planu innych
wydatkéw projektowych, a takze nadzor nad ich realizacja,

f) przygotowywanie petnej dokumentacji i prowadzenie postepowan (w tym przetargowych) w
zakresie zlecania, wyboru i zakupu ustug zgodnie z Prawem Zamodwien Publicznych, dokumentami
obowigzujgcymi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie w zakresie udzielania
zamowien publicznych, w tym Regulaminem udzielania zamowien publicznych, ktdrych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty netto 30 000 euro oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz
przygotowywanie umdw z wykonawcami, ich opiniowanie prawne oraz odbidr zlecen, dzieta.

g) kontakt z wykonawcami zadan i ustug oraz nadzér nad prawidtowoscia realizacji umow,

h) merytoryczna weryfikacja dokumentéw projektowych, w tym finansowych i koordynacja
korespondencji zwigzanej z projektem,

i) nadzor nad postepami uczestnikdw projektu w trakcie jego realizacji (odpowiedni dobér wsparcia
udzielanego uczestnikom projektu),

j) wspétuczestnictwo w opiece nad uczestnikami projektu podczas realizacji zadan projektowych,

k) elastyczne reagowanie oraz podejmowanie dziatar zaradczych we wspotpracy z kierownikiem
jednostki w przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych z realizacjg wsparcia, w tym inicjowanie
zmian i dokonywanie procedury zgloszenia zmian w projekcie, po wczesniejszym uzgodnieniu z
kierownikiem jednostki,

1) odpowiedzialno$¢ finansowa za realizacje wszystkich zadan projektowych do wysokosci 100.000,00
ztotych, w przypadku kosztéw niekwalifikowalnych poniesionych z winy Koordynatora projektu,

1) monitorowanie dokumentow w zakresie: kosztdw, wydatkéw ponoszonych w projekcie i ich
kwalifikowalnosci, osiagania wskaznikdw produktu i rezultatu, zgodnie z budietem i
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harmonogramem projektu, w oparciu 0 obowigzujgce przepisy prawa, w tym podejmowanie
niezbednych dziatarh majgcych na celu osiagniecie wskaznikdw rezultatu projektu,

m) biezaca kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw oraz jakosci realizowanych zadan pod kgtem
osiggania zatozonych wskaZnikow,

n) ocena i odpowiedzialnos¢ za osiagniecie rezultatéw i celow projektu,

o) prowadzenie rozliczen czesciowych projektu, koncowego rozliczenia finansowego i rzeczowego
oraz sprawozdawczosci projektu,

p) sporzadzanie wspélnie z ksiegowym harmonogramu ptatnosci, wnioskdéw o ptatnosé¢ w czesci
merytorycznej, Zatgcznikow do wnioskéw platniczych w wersji papierowej i elektronicznej oraz
raportu korncowego, a takze nadzor nad ich prawidtowym i terminowym sktadaniem w systemie
SL2014,

r) kontrola wydatkowania $rodkéw, przygotowywanie i uzgadnianie z Zamawiajagcym zmian w
budiecie projektu i harmonogramie ptatnosci.

s) prowadzenie wszelkiej wymaganej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu oraz nadzorowanie
kompletowania dokumentéw uczestnikéw projektu, oznaczanie dokumentéw logotypami zgodnie z
wytycznymi RPO Lubuskie 2020,

t) wprowadzanie danych do systemu $L2014 w zakresie zleconych zadan,
u) kontakt z instytucjg posredniczaca, wspotpraca z opiekunem projektu w IP oraz z PUP,

w) nadzér nad prawidtowym przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentdw zwigzanych z
realizacjg projektu,

x) poddanie sie kontroli oraz obecnos¢ podczas kontroli wewnetrznej i zewnetrznej projektu, w
trakcie jego realizacji oraz po jego zakonczeniuy,

y) promowanie projektu i upowszechnianie osiggnietych rezultatow poprzez prowadzenie dziatan
promocyjne-informacyjnych, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie wytycznymi programowymi,
umowa o dofinansowanie i wnioskiem, a takze ewaluacja i monitoring projektu,

z) informowanie uczestnikow projektu o wspdtfinansowaniu projektu ze $rodkéw EFS w ramach RPO
Lubuskie 2020,

2) znajomosc i przestrzeganie procedur dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz zachowanie w
bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas realizacji projektu, a w
szczegblnosci danych mogacych stanowic tajemnice stuzbowg i handlowg,

Wykonawca zobowigzany bedzie do:
a) przekazywania Zamawiajgcemu osobiscie oraz w formie elektronicznej lub e-mail biezgcej

informacji o wszelkich nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia, niezwtocznie od
momentu ich zaistnienia,
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b) bezposredniego, regularnego i osobistego kontaktu z zespotem zarzadzajacym i personelem
projektu w siedzibie Zamawiajgcego, w dniach od poniedziatku do pigtku i godzinach jego pracy
celem realizacji zleconych zadan,

c) znajomosci procedur i wszelkich wytycznych programowych w zakresie RPO Lubuskie 2020, a takze
innych przepisow prawnych niezbednych do realizacji zadan projektowych, w szczegélnosci dot.
zamowien publicznych i finanséw publicznych oraz ich bezwzglednego stosowania w toku realizacji
umowy.

d) bezwzglednego stosowania w toku realizacji umowy Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 oraz Funduszu
Spdjnosci m.in, w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangaZowania zawodowego.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (wymagania) oraz sposob dokonywania oceny ich
spetniania :

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci (osoby fizyczne i prawne), ktorzy posiadajg
niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia. W przypadku osob prawnych nalezy
wskazaé osobe, ktéra bedzie bezposrednio realizowata zadania, z o$wiadczeniem tej osoby, ze jest
ona zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz niego wykonywac zadania wskazane w ofercie.

Za spetnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajgcy uzna:
a) Kryteria formalne (obowigzkowe):

1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie, potwierdzone kserokopiag dyplomu,

2) minimum 3 - letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym/menadzerskim,
potwierdzone odpowiednim zaswiadczeniem/dokumentem,

3) co najmniej 2 - letnie dos$wiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania/zarzgdzania
projektami wspotfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego, w zakresie aktywnej integracji, realizowanymi przez
PCPR/OPS/MOPS, o wartosci nie mniejszej niz 1 min ztotych, prawidlowo zrealizowanymi,
udokumentowane zaswiadczeniami i referencjami lub innymi dokumentami wydanymi przez
podmioty, dla ktérych Oferent realizowat zadania.

Spetnienie warunkéw formalnych Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentdw i informacji
zatgczonych do oferty przez Oferenta.

b) Kryteria merytoryczne:

1) znajomo$é Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem 3Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020
potwierdzone oswiadczeniem Oferenta — kryterium merytoryczne nie punktowane,

2) udokumentowane doswiadczenie w koardynowaniu/kierowaniu projektow z EFS, ktorych
beneficjentami byli klienci PCPR/OPS/MOPS w liczbie co najmniej 10, a tgczna wartosc
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projektu wynosita minimum 50 tys. ztotych — kryterium merytoryczne punktowane
nastepujgco:

od 1do 5 projektow -10 pkt
od 6 do 10 projektédw -20 pkt
powyzej 10 projektéw — 30 pkt

Uwaga: punktacji nie sumuje sie, oznacza to, ze Oferent moze otrzymac: 10, 20 lub 30 pkt za
spetnienie wskazanego powyzej kryterium.

Maksymalna ilos¢ punktdéw — 30
Zamawiajacy ma prawo do wykluczenia z postepowania Oferentdw, ktérzy nie spetniajg warunkdw
udziatu w postepowaniu. Wykluczenie Oferenta bedzie jednoznaczne z odrzuceniem ztozonej przez

niego oferty.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony ,Formularz oferty” stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego, podpisany
przez Wykonawce;

b) odwiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego o
spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu;

c) petnomocnictwo, jesli dotyczy (zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego);

c) zyciorys zawodowy;

d)odwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie, w tym przestepstwa skarbowe,
e) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (kserokopia dyplomu);

g) dokumenty potwierdzajgce minimum 3 - letnie dosdwiadczenie zawodowe na stanowisku
kierowniczym/menadzerskim (np. zaswiadczenia, swiadectwa pracy);

f) dokumenty potwierdzajgce co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
koordynowania/zarzadzania projektami wspétfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego, w zakresie aktywnej integracji, realizowanymi
przez PCPR/OPS/MOPS, o wartosci nie mniejszej niz 1 min ztotych, prawidtowo zrealizowanymi
(zaswiadczenia, referencje Iub inne dokumenty potwierdzajgce w/w doswiadczenie oraz
prawidtowosc zrealizowanej ustugi, wydane przez podmioty, dla ktérych Oferent realizowat zadanie);
g) dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie w koordynowaniu/kierowaniu projektow z EFS, ktérych
beneficjentami byli klienci PCPR/OPS/MOPS w liczbie co najmniej 10, a tgczna wartos$¢ projektu
wynosita minimum 50 tys. ztotych (zaswiadczenia, referencje) do udokumentowania kryterium
doswiadczenie;

j) w przypadku oséb prawnych wykaz kadry {1 osoby, ktdra bedzie wykonywac zamowienie wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie przez ta osobe warunkdw udziatu w postepowaniu
okreslonych w pkt 3 Zapytania ofertowego) wraz z informacja o podstawie do dysponowania tg
osobg oraz oswiadczeniem wskazanej osoby, ze jest ona zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz
niego wykonywac zadanie wskazane w ofercie;
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k) w przypadku oséb prawnych dodatkowo aktualne dokumenty poswiadczajgce forme prawng
prowadzone] dziatalnosci (np.: aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego);

1) Oswiadczenie Oferenta potwierdzajgce znajomos¢ Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-
2020.

Dokumenty ztoione w formie kopii muszg byé opatrzone klauzulg: ,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM” i poswiadczone przez osobe upowaizniong.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia zawarcia umowy (styczed 2019) do 28.02.2019r.

5.INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

a) Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa na realizacje
ustugi.

b) O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwitocznie Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o
udzielenie zamodwienia w sposob, w jaki postepowanie zostato ogtoszone tj. poprzez zamieszczenie
informacji 0 wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej BIP PCPR we Wschowie
http://bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/ i na tablicy ogtoszen PCPR.

¢) Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie do 14 dni roboczych od dnia przekazania informacji o
wyborze Wykonawcy.

d) Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

e) W postepowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawa zamdwien publicznych.

f) Zamawiajacy informuje, ze w umowie przewiduje kary umowne w przypadku nieuznania bgdz
kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych wydatkow zwigzanych z realizacjg
Projektu, w tym zadah badz ich czesci za niekwalifikowalne, z uwagi na uchybienia Wykonawcy w
trakcie realizacji przedmiotu umowy.

d) w przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w
celu wiasciwej realizacji zamowienia publicznego zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych
zmian wylgcznie w drodze aneksu do umowy.

e)Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewainienia postepowania w przypadku ofert
przekraczajgcych mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
Kryteria formalne:

a) spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 3 Zapytania ofertowego,
b) ztozenie kompletu wymaganych dokumentéw i oswiadczen okreslonych w pkt 3 Zapytania
ofertowego.
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Kryteria merytoryczne:
¢) cena (C)-70%

d) doswiadczenie(D) - 30%.

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

p.  Kryterium Znaczenie  Maksymalna iloé¢ punktow
5 procentowe - jakie moze otrzymac oferta |
kryterium 2
i e ( C) R _ = A = punktow .....................

= Dosmadczemew N i
;koordynowaniu/kierowaniu
projektdw z EFS, ktérych
beneficjentami byli klienci
PCPR/OPS/MOPS w liczbie co

najmniej 10, a taczna wartosé

projektu wynosita minimum

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg tgczng iloéé punktéw za
wszystkie kryteria wg wzoru:

tacznailosé punktéow =C+D
7. KRYTERIA OCENY OFERTY
Zasady oceny kryterium ,Cena” (C) —70 %.

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdéch miejsc po przecinku ilosé
punktéw wynikajgca ze wzoru:

gdzie:
C —ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
C min - cena brutto oferty najtanszej,
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C bad.— cena brutto oferty badane;j.

Maksymalna ilos¢ punktow — 70 pkt.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 70. Pozostate oferty zostana
przeliczone wedtug powyiszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne prowadzone w trakcie
oceny kryterium beda wyliczane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie” (D) - 30%

W przypadku kryterium ,Doswiadczenie w koordynowaniu/kierowaniu projektéw z EFS, ktdrych
beneficjentami byli klienci PCPR/OPS/MOPS w liczbie co najmniej 10, a taczna wartos¢ projektu
wynasita minimum 50 tys. ztotych” - oferta otrzyma:

od 1 do 5 projektow -10 pkt
od 6 do 10 projektéw -20 pkt
powyzej 10 projektdw — 30 pkt

Uwaga: punktacji nie sumuje sig, oznacza to, ze Oferent moze otrzymaé: 10, 20 lub 30 pkt za
spetnienie wskazanego powyzej kryterium.

Maksymalna ilos¢ punktéw — 30

Oferta, ktdéra uzyska tacznie najwyisza liczbe punktdw za wszystkie kryteria zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktéw.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Opis sposobu przygotowania oferty:

a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na zatgczonym Formularzu oferty —
stanowigcym Zatfgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z wymaganymi zalgcznikami.
Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

b) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Informacje dotyczace ceny:

a) Wykonawca podaje cene ofertowag brutto (z wyszczegdlnieniem podatku VAT) za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia (zawierajgca wszystkie sktadniki stanowigce podstawe
do wzajemnych rozliczen Wykonawcy z Zamawiajgcym). Cena powinna zawiera¢ wszelkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia. Kwote oraz kwote stownie nalezy
wpisa¢ w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

b) wartosé zamdwienia nalezy podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

¢) cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

d) podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowa.
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9. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

a)

c)

Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,Oferta
na stanowisko koordynatora projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” w
siedzibie PCPR: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Pl Kosynieréw 1c, 67 - 400
Wschowa, Il pietro, pokéj 309 do dnia 14.01.2019 roku, do godz. 10.00. Oferty moina
sktadac osobiscie lub wystac na powyzszy adres (liczy sie data i godzina wptywu);

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana przez
osobe reprezentujgcg Wykonawce;

Osoba do kontaktu: Katarzyna Ciepta-Nowak, tel: 65 540 17 58

10. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,,RODO",
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem danych osobowych jest Minister Inwestycji i Rozwoju;

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie jest Pani Kamila Tabis. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowad we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych pod numerem telefonu: 65 5408955 lub na adres
poczty elektronicznej: pcprwschowa@02.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia postepowania na wykonanie zadania okreslonego w zapytaniu ofertowym
oraz w przypadku wybranej oferty w celu realizacji przedmiotu zamdwienia;

podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu, nie krécej
jednak niz przez okres wymagany przy realizacji projektu ,Aktywna integracja w Powiecie
Wschowskim” oraz wynikajgcy z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach lub
innych obowigzujgcych w tym zakresie przepisach prawa;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ewentualne niepodanie
danych skutkowac bedzie nierozpatrzeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego;

dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedéw panstwowych lub
innych podmiotow upowainionych na podstawie przepisow prawa lub wykonujgcych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej,
w szczegblnosci do podmiotéw prowadzacych dziatalnosc kontrolng;

w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Przystuguje Pani/Panu:
prawo dostepu do wiasnych danych osobowych;
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prawo do sprostowania wiasnych danych osobowych;

prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania wiasnych danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba,
ktérej dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

KIEROWHNIK
POWIATOWEGO CENTHRUM
POMOEY RODZINIE

mgr KatarYna Ciepta-Nowak

/ podpis kierownika jednostki /
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Zatgcznik nr 1
(Formularz oferty)

OFERTA

na stanowisko Koordynatora projektu
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

Ja nizej POdpISANY .vvvvriiirrirr i

AZiat3]3C W IMIBMIU T N FZECZ Lo ettt st b s bar bbb b4 o8 e s R b s h e ke b o0 bS8 8 a0 e
(firma i siedziba Wykonawcy)

Ustalam adres do korespondencji liezelijest oninny adwskazanego powyZell; || e s e

NP s REBOMNG st Telefon: ....occeeeeee. FaKS:oonion v E-mail:

(nazwa lidera)*.
Parther e W KO ISORCIUIN ST ossvnsmimsmss ooy ams o ooy 5737 v s30T 0000 o N0 o0 R 5 Y A A S s 3 i

(*niepotrzebne skreslic — w przypodku broku skreslenia Zomawiajgey uzna, 2e oferte 2loiono we wlasnym imigniu)

2. Oswiadczam (my), ze zapoznatem sie z Zapytaniem ofertowym udostepnionym przez Zamawiajgcego, nie
wnosze do niego zastrzezen oraz e zdobylem konieczne informacje potrzebne do wiasciwego
przygotowania oferty.

3. Oéwiadczam (my), ze zamodwienie wykonam samodzielnie bez udziatu podwykonawcéw* / zaméwienie
wykonam przy udziale podwykonawcow® w nastepujagcym zakresie:
firmy

{*niepotrzebne skreslic — w przypadku braku skreslenio Zamowiajgey uzna, ie Wykonowcea wykona zamdwienie samodzielnie).

4. Oé$wiadczam (my), ze jeste$émy zwigzani niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania
ofert.

5. Oswiadczam (my), ze posiadam uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jeieli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, posiadam wiedze i doswiadczenie oraz jestem zdolny
do wykonania zamodwienia w sposob i na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam (my), ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzuje(my} sie do zawarcia umowy na warunkach
okredlonych i zawartych w zapytaniu ofertowym oraz w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

7. Oswiadczam (my), iz przedmiot zamdwienia wykonam zgodnie z trescig zapytania ofertowego i zawartg
umowa, w szczegdlnosci w terminach i wediug cen w niej okreslonych,

8. Oswiadczam (my), iz nie uczestnicze w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczace]j tego samego postgpowania.

9. Oédwiadczam (my), ze ztozona oferta jest zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia zawartym w Zapytaniu
ofertowym i aktualnymi na dzien sktadania ofert odpowiednimi przepisami prawa.

10. Oéwiadczam, ze w petni zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia (zakresem) i uwzglednitem w
cenie oferty wszystkie uwarunkowania, mogace mie¢ wplyw na wykonanie przedmiotu zaméwienia.
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11. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osdb
fizycznych, od ktérych dane oscbowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

12. Oferuje (my) realizacje catego zaméwienia za Nastgpujacy CENE: wovvrimsisniesssssisemen ZlOtych brutto,
STOWNIR! 1ot see e
W tym VAT ..., 2f0tych, stownie:
13. Termin wykonania ZamOWIENIA: .........cc.iiuiuumereeeeiss oo eeeeescse oo ees oo

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesc oferty sa*

aJoswiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) petnomocnictwo, jedli dotyczy,

c) zyciorys zawodowy,

d)oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie, w tym przestepstwa skarbowe,

e) kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie:
f) dokumenty potwierdzajace minimum 3 - letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku
kierowniczym/menadzerskim:
g) dokumenty potwierdzajagce co najmniej 2-letnie  dodwiadczenie zawodowe w  zakresie
koordynowania/zarzadzania projektami wspotfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego, w zakresie aktywnej integracji, realizowanymi przez PCPR/QPS/MOPS, o
wartosci nie mniejszej niz 1 min ztotych, prawidtowo zrealizowanymi:
h) dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie w koordynowaniu/kierowaniu projektéw z EFS, ktérego
beneficjentami byli klienci PCPR/OPS/MOPS w liczbie co najmniej 10, a taczna wartos¢ projektu wynosita
minimum 50 tys. ztotych:
i) wykaz kadry (1 osoby, ktéra bedzie wykonywaé zamdwienie wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
spetnienie przez tg osobe warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt 3 Zapytania ofertowego) wraz
z informacja o podstawie do dysponowania tg osobg oraz oswiadczeniem wskazanej osoby, ie jest ona
zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz niego wykonywacé zadanie wskazane w ofercie, jesli dotyczy;

j) aktualne dokumenty poswiadczajace forme prawng prowadzonej dziatalnoéci (np.: aktualny odpis z
wiadciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej, wypis z Krajowego
Rejestru Sadowego), jesli dotyczy;

k) Oswiadczenie Oferenta potwierdzajace znajomos¢ Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spéjnodci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego |
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

L 3 o
nigpotrzebne zalgezniki wykreslic

/ Miejscowosc i data /

Wykonawca / pethomocnik Wykonawcy (czytelny podpis, pieczec)
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Zatgcznik nr 2

Piecze¢ Wykonawcy

OS$WIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ta: (VY nizek podpisanylng) s s s i s i s s
Dzialajac W IMIENIU I M8 FZEECZ & ovrererrereitsissrrissess i ime e et er b4 b0 e e e S s b s

{petna nazwa Wykonawcy)

(adres siedziby Wykonawcy)

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na stanowiske Koordynatora projektu pn. "Aktywna integracja w
Powiecie Wschowskim” oéwiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu okreslone szczegétowo

w Zapytaniu ofertowym nr ... ZANIA ., dotyczace w szczegdlnosci:

1) posiadania uprawniefn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamadwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

{miejscowosé i data)
{czytelny podpis osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy)

Strona 14 z 15



Fundus;e ; A Lubuskie Unia Europejska )
Eu ropejskze \x« Warte 2achodu Europejski Fundusz Spoleczny k5 o
Program Regionalny

Zatgeznik nr 3
Pelnomocniciwo

(pieczeé wykonawcy)

PEENOMOCNICTWO

Niniejszym udzielam/y petnomocnictwa do dziatania w imieniu i na rzecz:

i dokonywania nastepujacych czynnosci:

1) reprezentowania i skladania oéwiadczern w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na stanowisko
Koordynatora projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” do wysokodci odpowiadajacej
cenie oferty;

2) podpisywania wszelkich dokumentdw zwigzanych z postepowaniem okredlonym w pkt. 1, w tym
dokumentéw ofertowych oraz umowy do wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Petnomocnictwa udzielam/y:

Wszelka karespondencje nalezy kierowaé na LS e et ee et e res et ot

{miejscowoid i data)

Wykonawca / peinomocnik Wykonawcy
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