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Wschowa, dnia 08.01.2019

/ Miejsce, data /

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1968) zwracamy sig z zapytaniem ofertowym:

o ceng ha warsztaty z obstugi komputera pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania
wykluczeniu cyfrowemu uczestnikéw projektu pn, ,,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

Projekt pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”, wspéifinansowany jest przez Unie
Europejska ze $rodkéow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Lubuskiego Regionainego
Programu Operacyjnego 0$ 7 ROownowaga Spoteczna, Dzialanie 7.2 Programy akiywne] integracji
realizowane przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (tj. Dz.U. z 2018r,, poz. 1968) o wartosci zaméwienia nieprzekraczajace]
rownowartosci kwoty 30.000 euro netto, a takze w oparciu o Zarzadzenie nr 4/2014 Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie z dnia 02 czerwca 2014r. w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 eurc w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie we Wschowie | Zarzadzenie nr 14/2016 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
we Wschowie z dnia 29 listopada 2016r. w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzgdzenia Nr 4/2014
Kierownika Powiatow'ego Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie z dnia 02 czerwca 2014y, w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktdrych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie we Wschowie oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zamowien Publicznych — kod CPV;

85320000-8 Ustugi spoteczne, 80400000-8 ustugi edukacji osob dorostych oraz inne, 80500000-9
Ustugi szkoleniowe, 55270000-3 Ustugi $wiadczone przez placéwki oferujgce wyiywienie i miejsca
noclegowe. '

1. Zamawiajacy:

1) Nazwa Zamawlajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie
2} Kierownik Zamawiajgcego: Kierownik — Katarzyna Ciepta-Nowak

3) Adres Zamawiajgcego: ul. Plac Kosynieréw 1c, 67-400 Wschowa

4} Nrtelefenu: 65 540 17 58, 65 540 17 59
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5) Nrfaksu: 65 54017 59
6) Adres e-mail: pcprwschowa@o2.pl
7) Strona www na ktérej beda umieszczane informacje: http://bip.wrota.lubuskie.pl/pcorwschowa/

2. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie warsztatéw pn. ,E-obywatel” w  zakresie
przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu dla uczestnikéw projektu pn. ,Aktywna integracja w

Powiecie Wschowskim”,

W ramach przedmiotu zamdwienia nalezy przeprowadzi¢ 5 warsztatow po 3 godziny szkoleniowe dla
18 0s6b w podziale na 2 grupy (po 9 os6b w grupie). tacznie 30 godzin szkoleniowych, po 15 godzin
szkoleniowych dla kazdej z grup { 1 godz. szkoleniowa = 45 minut). Uczestnikami warsztatow bedg
przede wszystkim osoby z niepelnosprawnosciami, w tym osoby z upodledzeniem umysfowym,
hiedostyszace oraz majace probiemy ze wzrokiem,

Cel warsztatow:

Celem warsztatdw jest przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu uczestnikéw projektu poprzez
nabycie umiejetnodci swobodnej pracy na komputerze z systemem Windows 10, poruszania sig w sieci
Internet oraz korzystania z poczty e-mail, portali spotecznosciowych i narzedzi do komunikowania sie,
a takze poznanie portali administracji publicznej jak PUE ZUS, ePUAP. Dzieki warsztatom, uczestnicy
powinni nabyé nowe umiejetnosci w zakresie ohstugi komputera i poznac nar'zgdzia oraz aplikacje
internetowe wykorzystywane w 2yciu codziennym, przetamac bariere w e-komunikowaniu sig, a
poprzez poznanie mozliwosci jakie stwarza Internet, takie uzyskaé narzedzie do zdobywania wiedzy
oraz rozwijania swoich zainteresowan. Poprzez dostep do ww. narzedzi informatycznych, mogg np.
poszukiwad pracy, podnies¢ swoje kompetencje zawodowe, placi¢ rachunki, zatatwial sprawy w
Urzedach.

Tematy warsztatéw:

Warsztat | Wstep do praty na komputerze,

Rozpoznawanie padstawowych czesci komputera

System Windows 10- abstuga

Praca na plikach i folderach: Kopicwanie, przenoszenie, usuwanie
Struktura, widoki, wtasciwosci, kosz

Warsztat 1| Obstuga prostych programéw uzytkowych
Praca z dokumentem, zapis, odczyt, zapis w innym formacie
Tworzenie CV i Listu motywacyjnego

Drukowanie
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Warsztat |l Podstawy Internetu i przegladarki internetowe
Zasada dziatania

Bezpieczenstwo w Internecie

Przegladanie stron

Korzystanie z Formularzy

Wyszukiwanie informac]i

Warsztat IV Podstawy poczty elektronicznej {e-mait),
Obstuga programu pocztowego

Tworzenie wiadomosci, zatgczniki

Wysylanie, odbieranie i przesylanie wiadomosci
Ksigzka adresowa

Warsztat V Najpopularniejsze programy i narzedzia wykorzystywane w zyciu co dziennym
Zakupy w sieci

Platformy administracji publicznej ePUAP, PUE ZUS
Portale spolecznosciowe
E-dziennik

Rozliczanie PIT 37 za pomoca darmowych narzedzi internetowych

Forma prowadzenia warsztatow:

Warsztaty z uwagi na specyfike grupy powinny by¢ przeprowadzone w formie dostosowane]j do osob z
niepetnosprawnoéciami, m.in. dla oséb majacych problemy ze wazrokiem i niedostyszacych oraz
posiadajacych uposdledzenie umystowe. Nalezy prowadzi¢ je w formie aktywnych zajgC z uczestnikami,
w taki sposdb aby szkolgcy miat mozliwo$¢ wsparcia kazdego z uczestnikéw w razie wystgpienia
trudnosci. Z przeprowadzonych zaje¢ Wykonawca sporzadza raport z oceng osiggnigtego celu
okreslonego w przedmiocie zamadwienia,

Terminy zajeé: zajecia nalezy przeprowadzi¢ w okresie od stycznia 2019r. do 11 lutego 2019r. w
tygodniu w godzinach 9.00 — 20.00 lub w soboty (i/lub w niedziele za zgodg uczestnikéw) w godzinach
od 10.00 do 18.00. Zamaw]ajqcy dopuszcza, by zajecia odbywaty sie w tym samym czasie dla kaidejz
grup, jednak w osobnych salach i z innym prowadzacym.

Miejsce szkolenia, sale i sprzet komputerowy: zajecia naleiy przeprowadzi¢ na terenie miasta
Wschowa, w sali przystosowanej do prowadzenia zaje¢ komputerowych, w ktdrej znajduje sie co
najmnie] 9 stanowisk komputerowych {komputery stacjonarne lub laptopy z zainstalowanym system
Windows 10 oraz edytorem tekstu}, a takze drukarka, projektor z ekranem do wyswietlania materiatow
szkoleniowych, 9 krzesetek i stolikow/tawek szkolnych oraz tablica Flipchart z mazakami. Sala ogrzana
do temperatury pokojowej. Uczestnicy maja miec swobodny dostep do toalety z biezgcg woda. Toaleta
powinna znajdowaé sie w tym samym budynku co sala, w ktérej bgda prowadzone zajgcia
komputerowe. Budynek, w ktérym bedzie znajdowac sig sala do prowadzenia w/w zajg¢ musi by¢
pozbawiony barier funkcjonalnych i architektonicznych, umotzliwiajgc dostep do sali osobom
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posiadajacym trudnosci w poruszaniu sie. Obiekt winien byé dostosowany do swobodnego poruszania
sie przez osoby z niepetnosprawnosciami (Zamawiajacy informuje, ze w grupie uczestnikow jest 1 oscha
poruszajgca sie o kulach). W przypadku wystapienia w/w barter dla osdb 2z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca wskaze je i opisze sposdhb ich likwidacji.

Prowadzacy warsztaty:

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ do przeprowadzenia warsztatdw co najmniej 1
trenera/szkoleniowca dla kaidej z grup podczas szkolenia/warsztatdéw. Wszyscy szkoleniowcy
prowadzgcy warsztaty muszg posiadal wyksztalcenie wyzsze - informatyczne oraz przygotowanie
pedagogiczne. Na potwierdzenie spetnienia warunku wyksztatcenia, Wykonawca ma obowigzek ztozyd
CV treneréw/szkoleniowcow oraz kopie potwierdzong za zgodno$é z oryginatem dyplomu ukonczenia
wyzszych studidw informatycznych oraz pedagogicznych. W CV nalezy wykazaé dosdwiadczenie w
prowadzeniu warsztatow/zajet/szkoled z osobami wykluczonymi lub zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym, jesli trener takie posiada (nie jest to warunek konieczny udziatu w postepowaniu).

Bufet szkoleniowy:

Podczas kazdego z warsztatow, Wykonawca zapewnia bufet szkoleniowy, dla wszystkich Uczestnikdw,
w sktad ktorego wejdzie: kawa rozpuszezalna, nierczpuszczalna mielona, herbata, 2 rodzaje ciastek lub
wypiekow cukierniczych, owoce, kanapki z wedlina/serem/warzywami, $mietanka do kawy, cytryna,
cukier, woda gazowana i niegazowana, serwetki luk recznik papiercwy, lcosz na $mieci. Bufet kawowy
nalezy zorganizowaé w sali szkoleniowe] lub w miejscu do tego przystosowanym w odlegtosci do 50
metréw od sali szkoleniowe].

Ubezpieczenie:

Wykonawca zapewnienia ubezpieczenie NNW o wartosci co najmniej 10 tys. ztotych dla 1 uczestnika
na okres trwania zajec {uwzglednié nalezy koszty tzw. ubezpieczenia grupowego poniewaz Wykonawca
otrzyma tylko i wylgcznie Liste Uczestnikow warsztatdw z imieniem (imionami) i nazwiskiem
Uczestnika),

Certyfikat:

Wykonawca wystawi kazdemu Uczestnikowi projektu certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajacy udziat w
zajeciach, na ktérym wskazany bedzie okres zajeé, miejscowosé, jednostka szkolgca, imie i nazwisko
prowadzgcego zajecia z jego podpisem, liczbe godzin zajef oraz tematy warsztatdw, a takze informacja
o wspoffinansowaniu zajeé przez Unie Europejsky z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020,

Materiaty warsztatowe:

Kazdy z Uczestnikdow projektu otrzyma podczas zajed co najmniej notes i diugopis. Ponadto Wykonawca
zapewnia na zajecia niezbedne materiaty.

Ewaluacja:

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakonczenie zajed,
oceniajgcej poziom zadowolenia uczestnikow ze sposobu prowadzenia, realizacji i przebiegu
warsztatow (na wzorze przekazanym przez PCPR) i dostarczenie jej Zamawiajacemu.
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Dokumentacja z realizacji zajeé:

Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia raportu z przeprowadzonych zajed uwzgledniajgcego

osiggniecie zatoZzonego celu warsztatdw oraz wnioski prowadzacych warsztaty, a takie wykonanie |
dastarczenie dokumentacji fotograficznej na nosniku CD/DVD/USB, Ponadto Wykonawca prowadzi listy
ohecnoesci z zajed na wzorach Zamawiajgcego. '

3.

Termin realizacji zamowienia: od stycznia 2019 roku {od dnia podpisania umowy) do 11 lutego
2019 roku.

Warunki udziatlu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetnienia:
1) Q udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowej — Wykonawca powinien wykazad,
ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal nalezycie min. 2 zadania
dotyczace ustugi prowadzenia warsztatdw/zajed/szkolen komputerowych dla oséb dorostych
o wartoéci min. 10.000,00 #t brutto (stownie brutto: dziesied tysiecy ziotych 00/100} dla kazdej
z ustug. Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ wykaz

(sporzadzony wg wzoru zaf nr 3 do ogtoszenia) wykonanych ustug w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku zdoinosci techniczne] i zawodowej potwierdzajgcy, e w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresle, wykonal nalezycie min. 2 zadania
dotyczace ustugi-warsztatow/zajec/szkolen komputerowych dla oséb dorosiych o wartosci
min. 10.000,00 zt brutto {stfownie brutto: dziesie¢ tysiecy ztotych i 00/100) wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaly

wykonane oraz zalgczeniem dowoddw okreslajgeyeh, cry te ustugi zostaly wykonane

nalezycie, przy czym dowedami, o ktdrych mowa, sa referencje badé inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi bylty wykonywane.

2) 0 udzielenle zamdwienia mogg ubiegaC sig  Wykonawcy, ktorzy  dysponujg
trenerami/szkoleniowcami posiadajgcymi wyksztalcenie  wyisze  infoermatyczne  oraz
przygotowanie pedagogiczne. Na poiwierdzenie spefnienia warunku posiadania wiedzy i
doswiadczenia Zamawiajacy uzna: zalgczenie do oferty wypetnionego zatacznika nr 4, ktdrego
treé¢ bedzie odpowiadata warunkom okreslonym w zapytaniu oraz dotaczy do oferty
kserokapie dokumentdw trenerdow/szkoleniowcdw potwierdzajacych ich  wyksztatcenie i
przygotowanie pedagogiczne,

3) Spetnienie warunkow formalnych Zamawiajgcy oceni na podstawie dokumentow i informacji
dostarczonych przez Wykonawece.

4} Zamawiajacy ma prawo do wykluczenia z postepowania Wykonawcdw, kidrzy nie spetniaja
warunkdéw udziatu w postepowaniu. Wykluczenie Wykonawcy bedzie jednoznaczne
z odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1} Wykonawca zobowigzany jest przediozyc stosowne dokumenty:
a) Wypelniony ,Formularz ofertowy” stanowiacy Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
podpisany przez Wykonawce;
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b} Petnomocnictwo wg wzoru okresdlonego w zataczniku nr 2 — jedli dotyczy;
¢} Wykaz ustug wskazanych do realizacji przedmiotu zamdéwienia - zatgcznik nr 3,
d) Wykaz 0s6b wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia ~ zatacznik nrd
e) CV i kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje treneréw/szkoleniowcow, w
szezegdinosci kserokopie ukonczonych przez nich studidw wyzszych informatycznych,
 dokumentéw potwierdzajacych przygotowanie pedagogiczne, a takze o$wiadczenia, 7e sg
zwigzani z Wykonawcg | beda na rzecz niego wykonywaé zadania wskazane w ofercie {w
przypadku oséb prawnych i osdb fizycznych prowadzgeych jednoosobows dziatalnosé
gospadarczg).
Dokumenty zlozone w formie kopii muszg by¢ opatrzone klauzuly: ,ZA ZGODNOSC

Z ORYGINALEM” i poswiadczone przez Wykonawece.

Kazde oéwiadczenie woli, w tym oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami, powinno byd
podpisane przez osobe lub osoby upowainione do sktadania oswiadczen woll w imieniu
Wykonawcy, przy czym jezeli upowainienie takie nie wynika z zapisdéw dokumentdw
publicznych przedlozonych w postepowaniu przez Wvykonawce, to wymagane jest
przedtozenie  stosownych  pelnomocnictw  udzielonych  osobie  podpisujgce] do
reprezentowania Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.
Upetnomocnienie musi zostaé bezwzglednie udokumentowane.

Dokumenty poswiadczajjce forme prawng prowadzonej przez Wykonawce drziatalnosci (np.:
aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, wypis 7 Krajowego Rejestru Sagdowego}

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1)

2}

3)

4)

5)

Oferte nalefy przygotowad scisle wedtug wymagan wynikajgcych z ogloszenia. Treéé oferty musi
odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Whykonawca sktada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej
odrzucenie. Ztozenie dwoch lub wiecej ofert, samodzielnie lub przy udziale innych podmiotéw
powoduje odrzucenie oferty.

Oferte (wraz z zatgcznikami} nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim. Oferta
nieczytelna zostanie odrzucona. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zloZzenie oferty w postaci
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty (wraz z zalgcznikami) byty ponumerowane i spiete (zszyte)
w spasdb trwaty. Ponadto, we wszystkich miejscach, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, byty
przez niego poprawione poprzez skresienie blednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazéw lub liczbh i wpisanie poprawnej tresci) konieczne jest ztozenie podpisu
osohy {os6b) do tego uprawnionej (parafowanie). _

W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiegos dokumentu musi by¢ ona podwiadczona za
zgodnoéé z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadezy¢ dokument moze tylko osoba lub osoby
upowaznione do sktadania oswiadczenn w imieniu Wykonawcy. Jezeli do reprezentowania
Wykonawcy upowaznicne sg tacznie dwie lub wiecej osdh kopie dokumentéw muszg by
potwierdzone za zgodnosE z oryginatem przez te osoby. Poswiadczenie powinno nastapié w
sposob jednoznacznie identyfikujacy osobe tub osoby poswiadczajgce {Wykonawca na kazdej
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zapisanej stronie kserokopii sktada wtasnoreczny podpis poprzedzony co najmniej dopiskiem z
uzyciem formuty ,za zgodnosd” lub réwnowaznej). Do oferty musza zostac zatgczone kompletne
dokumenty, tzn, w formie i tresci odpowiadajace oryginatom {zawieral wszystkie tresci wpisdw,
pieczatek, podpisy, itd.). Kopie dokumentdw muszg byé czytelne. Zamawiajgcy moze zadad
przedstawienia oryginatu lub notarialnie pojwiadczonej kopli dokumentu wytacznie wtedy, gdy
ztozona przez Wykonawce kepia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwoséci co do Jej
prawdziwosci.

6) Jezeli ktorys z wymaganych dokumentdw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku ebeym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem ttumacza biegiego na jezyk
polski poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez
wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwage.

7} Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

8} Zaleca sie, aby Wykonawca zamiescit oferte w kopercie wewnetrzne] | zewnetrznej. Koperta
wewnetrzna powinna zawierac oferte i byZ zaadresowana na Wykonawce, tak aby moina bylo
odestaé oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie. Koperta zewnetrzna powinna by¢
zaadresowana na Zamawiajgcego oraz zawierad oznaczenie:

I"

Oferta na warsztaty pn. ,,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu
uczestnikéw projektu pn. , Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”
oraz opatrzona napisem:
Nie otwieraé przed 16.01.2019r. godz.13.15

7. Kryterium wyboru i oceny ofert:

Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
- cena brutto 80% oraz doswiadczenie: 20%.

Za najkorzysiniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwyisza taczng ilos¢ punktdw za wszystkie
kryteria wg wzoru:

tacznailosé punktow =C+D

Sposéb oceny i badania _ofert

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
a) Zasady oceny wg kryterium ,CENA" ,C”
Znaczenie kryterium {waga) — 80%
Oferta z najnizszg ceng otfzyma 80 punktéw, inne proporcjonalnie mniej wedtug wzoru:

najnizsza cena hrutto

Ccena punktowa (C) = x 80 = ilos¢ punktdw
cena brutto badanej oferty
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Ofertom pozostatych Wykonawcow, spetniajagcym wymagania kryterium, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczba punktéw. Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoécia do
dwidch miejsc po przecinku.

h) Zasady oceny wg kryterium ,,DOSWIADCZENIE” ,,D”

Znaczenie kryterium (waga) — 20%

W przypadku kryterium ,Dodwiadczenie”, nalezy rozumieé¢ doswiadczenie w prowadzeniu
warsztatow/zajeé/szkolen komputerowych dla osob wykluczonych spolecznie lub zagrozonych
wykiuczeniem spotecznym, Oferta otrzyma nastepujaca liczbe punktdw za ilosc zrealizowanych godzin
warsztatow, zajed lub szkoler:

0Oh—14 h-0 pkt

15 h—50h -5 pkt
51 h—75h-10 pkt
76 h —100h — 15 pkt
Od 101 h - 20 pkt

A R G G

lloéé przepracowanych godzin warsztatow/zajed/szkoler komputerowych nalezy wylkazaé w zatgczniku
nr 3 do ogloszenia.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym w
ogloszeniu craz zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. Jezeli
wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze dokonad wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd pozostatych ofert.

Ofertom pozostatych Wykonawcdw, spetniajgcym  wymagania  kryterium, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczhba punktdw. Wyliczenie punktdéw zostanie dokonane z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku,

8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Przez cene nalezy rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r.
o informowaniu o cenach towardow | ustug, czyli warto$¢ wyrazong w jednostkach pienteznych,
uwzgledniajgcg podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw sprzeda? towaru (ustugi) podlega ocbciazeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem
akcyzowym.

Cena oferty musi zosta¢ obliczona zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) W ofercie {zat. nr 1 do ogloszenia) nalezy podad ostateczng cene brutto za catosé realizacji
zaméwienia. Cene nalezy podad rachunkowo, z wyszczegdlnieniem podatku VAT,

2) Zaoferowana cena musi by¢ ceng ostateczng. Oferta nie moze zawieraé zapisdw typu ,cena do
negocjacji” lub ,,cena obowigzuje pod warunkiem...”. Podana w ofercie cena musi uwzgledniad
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia okredlone w pkt 2 ogloszenia, wynikajace z
opisu przedmictu zamdwienia oraz inne nie ujete, a hez ktdrych nie moina wykonaé zamdwienia,
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Oferta nie zawierajaca ceny albo oferta zawie rajgca kilka propozycji cenowych lub wskazanie ceny
o wartodci zero ztotych bedzie stanowito podstawg do odrzucenia oferty.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich,
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwodci roziiczenia w walutach obcych. Cene ofertowy nalezy
bezwzglednie okresli¢ w zlotych polskich.

Ceny nalezy poda¢ w sposéb jednoznacznie wskazujgcy na oferowang cene, do dwéch miejsc po
przecinku {np. 120,99). Jezeli cena nie zawiera groszy, mozna nie wpisywa¢ groszy (np. 120) lub
uzy¢ symbelu (np. 120,-).

lezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw i ustug, ktéry miathy obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
skfadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe {rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartoéé besz
kwoty podatku.

Wykonawca, kt6érego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, jest zobowigzany najpdiniej w
dniu podpisania umowy przedstawic Zamawiajgcemu  szczegGlowe wyliczenie wartosci
zamoOwienia netto | brutto, tj. wskazac elementy zamdwienia, co do ktérych zostat naliczony
podatek VAT oraz wysokoé¢ tego podatku.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1)

2}

Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Powiatowego Centrum Pomaocy Rodzinie we Wschowie, ul.
Plac Kosynieréw 1c, 67-400 Wschowa, w pokoju nr 310, w terminie do dnia 16,01.2019%r, do
godz. 13:00. Oferte nalezy przestaé za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub
ztozyC osobiscle. O zachowaniu terminu ztozenia oferty do Zamawiajgcego decyduje data i
godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty, ktdre zostang przestane poczty (lub inng
drogg, np. poczty kurierska) i wptyng do Zamawiajgcego po wyzejokrestonym terminie zosta na
uznane za ziozone po terminie i niezwlocznie zwrécone, Oferty mozna sktada¢ od poniedziatku
do pigtku w godzinach pracy PCPR, a w dniu otwarcia ofert do godz. 13.00.

Oferty bedy podiegaé rejestracji przez za mawiajacego. Kaida przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty, tzn. datg kalendarzowg oraz
godzing i minutg, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane
w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalnodé.

10. Inne istotne warunki zamdwienia:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
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2} Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujace istotnych
Zmian w tresci oferty i poinformuje o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

3} O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sig ©

udzielenie zaméwienia w sposéb, w jaki postepowanie zostato ogloszone tj. poprzez
zamieszezenie informacji 0 wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowe] PCPR
we Wschowie http://bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/ podajac nazwg lub imie T nazwisko
podmiotu. W razie nieudzielenia zaméwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie
internetowej PCPR informacje o nie rozstrzygnigciu zapytania ofertowego.

4) Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg ofertg zostanie podpisana w ciggu 14 dni od
rozstrzygniecia, umowa na realizacje ustugi. Wzdor umowy stanowi zatgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego.

5} Zamawiajgcy dopuszcza zmiang wskézanego w ofercie trenera/szkoleniowca na innego o
kwalifikacjach nie gorszych niz wskazany w ofercie, przed i po podpisaniu z Wykonawcg
umowy. Zmiana moze nastapic jedynie za zgodg Zamawiajgcego.

6) Zamawiajacy dopuszcza zmiang wskazanego w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego
miejsca $wiadczenia ustugi (sali}, jednak o warunkach technicznych i parametrach nie gorszych
niz miejsce wskazane w ofercie. Zmiana moze nastapic za zgodg Zamawiajgcego.

7) Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie po zrealizowaniu przedmioty umowy;

8} Wykonawca przed zatrudnieniem kadry z0bowigzany jest do realizacji obowigzku
wynikajacego z art.21 ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym ( Dz.U. z 2016r. poz. 862 ze zm.). _

9) Do prowadzonego postgpowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreélone w przepisach ustawy Prawo zamobwien publicznych

10) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia postepowania w przypadku ofert
przekraczajacych mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

12) W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie
w celu wiaéciwe] realizacji zamowienia publicznego zastrzega sig mozliwoéc dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy;

13) Osoba do kontakiu w sprawie oferty: Katarzyna Cichoszewska — pracownik socialny,

tel. 65 5401758, e-mail; pcprwschowa@o02.p!f

11. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Eurcpejskiego i Rady {UE) 2016/679 7 dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarza niem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.20186, str. 1), zwanym dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1) Administratorem danych ocsobowych jest Minister Inwestycji | Rozwoju;
2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie jest Pani Kamila Tabid. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac we
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wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych pod numerem telefonu: 65 5408955 jub na adres poczty
elektroniczne;: pcprwschowa@o2.pl/;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 {it. ¢ RODO w cely
Przeprowadzenia postepowania na wykonanie zadania okreslonego w zapytaniu ofertowym
craz w przypadku wybranej oferty w celu realizacji przedmiotu zamdwienia;

podane przez Panig/Pana dane osochowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz po jego zakorczeniu, nie krdcej
jednak niz przez okres wymagany przy realizacji projektu ,Aktywna integracja w Powiecie
Wschowskim” oraz wynikajacy z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach lub
innych obowigzujgcych w tym zakresie przepisach prawa;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ewentuaine niepodanie
danych skutkowa¢ bedzie nierazpatrzeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego;

dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedow panstwowych lub
innych podmiotéw upowainionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania
realizowane w interesie publiczaym fub w ramach sprawowania wiadzy publicznej, w
szczegdlnosci do podmiotow prowadzacych dziatainosé kontrolng;

w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdh
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:;

Przystuguje Pani/Panu;

prawo dostepu do wlasnych danych osobowych;

prawo do sprostowania wlasnych danych osobowych;

Prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania wiasnych danych osobowych 2z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa wart. 18 ust. 2 RODQ;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba,
ktdrej dane dotycza uzna, ie przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 Iit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osabowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

* / podpis kierownika jednostki /
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Zatgeznik nr 1
fFormutarz ofertowy)

OFERTA

na warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu uczestnikow
projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

Ja nizej podpisany ........... eriarene craeanan O rereieranennans it ey . rerarerrrenssarairae

CAZIAIAJAE W IMEENEU | 1@ FZECZ fuerosvaseerssemsearsrseesess s 84 1t 8 T S S b
[firma i siedziba Wylkonawcy)

Ustalam adres do korespondencji ezl jest on inny od wskazenege POWKEL | iisiimmn st

(nazwa lidera)*.
Partnerem w Konsorcjum jest: ...

[*miepotrzebne skradiié —w greypodky braky shredleniz Zamawiajgcy uzne, e aferte diobons we wissnym imieniu]

2. Oswiadczam (my), ze zapoznatem sie z Zapytaniem ofertowym udostepnionym przez Zamawiajacego, nie
wnosze da niego zastrzeleh oraz, ze zdobytem konieczne informacje potrzebne do wtasciwego przygotowania
oferty.

3. Qéwiadezam {my), ze zamowienie wykonam samodzielnie bez udziaty podwykonawcéw® / zaméwienie
wykonam przy udziale podwykonawcdw* w nastepujacym zakresie:
firmy

(*niepotrzebne skredlid — w prrypadiu braku skresflenio Zomawlafgoy ving, fe Wikonawor wykang zomdwienie samodzieinie).

4. Ofwiadczam [my), ze jestesmy zwiazani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oéwiadczam [my), ze posiadam uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnoidi, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania, posiadam wiedze i dowiadczenie oraz jestem zdolny do
wykonania zamoéwienia w sposdb i na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

6. Otwiadczam {my), ze w razie wybrania nasze] oferty z0bowiazuje(my) sie do zawarcia umowy {zgednie
2 przedstawionym wzorem) na warunkach okredlonych i zawartych w zapytaniu ofertowym oraz w migjscu |
terminie ckreslonym przez Zamawiajacego.

7. Oswiadczam (my), iz przedmiot zamowienia wykonam zgodnie z trescig zapytania ofertowego i zawartg
umowa, w szczegdinodci w terminach i wedtug cen w niej okredlonych.

8. Oéwiadczam {my), iz nie uczestnicze w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego postepowania.

9. Otwiadczam (my), ze ztozona oferta jest zgodna z opisem przedmiolu zamodwienia zawartym w zapytaniu
ofertowym i aktualnymi na dzien sktadania ofert odpowiednimi przepisami prawa.

10. Oéwiadczam, 2e w pelni zapoznatem sig z opisem przedmiotu zamowienia (zakresem)iuwzglednitem w cenie
oferty wszystkie uwarunkowania, mogace mie¢ wplyw na wykonanie przedmiotu zamowienia.
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11. Oswladczam{my), ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub poérednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

12. Qferujg (my) realizacje catego zamowlenia za nastepujaca cene: .
(stownie ZHoty et oo

v ZiOtych brutto
e, WEYM VAT L2t

(stownie ztotych: b et st s s )

13. Stosownie do pobranego Zapytania ofertowego oferuje organizacje i przeprowadzenie warsztatow

pn. ,E-obywatel” pod adresem:
[ *wypetnid — w proveadhy broky wypetnisnia Zomawiglgoy odrzucy aferte Wikanawey)

{nazwa instytucii, ulica, nr budynku, nr saii, pietro)

Bariery i sposdb ich tikwidagji, jedli wystepuja w budynku, w ktérym zaplanowano warsztaty:

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

/ Migjscowosd i daia /

Wykonawea / petnomocnik Wykonawcy

{vaytelny podpis, pieczed)
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Zatgeznik ar 2
Petnomocnichwo

ipieczed wykonawey)

PELNOMOCNICTWO

Niniejszym udzielam/y petnomocnictwa do dziatania w imieniu i na rzecz:

i dokanywania nastepujgcych czynnosci:

1) reprezentowania i skladania oswiadczers w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi pn.

Warsztaty pn. ,E-obywatel w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu” uczestnikdw
projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

do wysokoéci cdpowiadajacej cenie oferty;

2) podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem okreslonym w pkt. 1, w tym dokumentow
ofertowych oraz umowy do wysoko$ci odpowiadajace] cenie oferty.

Petnomocnictwa udzielam/y:

Wszelka korespondencie nalezy Kierowad na adres: ... e

[rm'ejscawalt | daral

Wwiykonawea / petnamocnik Wykonawey
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Zetgezik nr 3

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Ja (My), ni2€j POARISANY{NI) .-v..oevvovvvevcsve oot
dziatajac wimieniuina rzecz : oovveeveninn,
{petna nazwa i adres Wykonawcy)
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe:

warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu uczestnikdw
projektu pn, ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” przedstawiam{y) nastepujace

informacje:
i |
L.p. Wykaz przeprowadzonych Podmiot, na rzecz | Data Wartosé
warsztatow/zajed/szkoler ktérego wykonano wykonania wylonanej
komputerowych dla oséb ustuge ustugi ustugi brutto

dorostych z podaniem ich
przedmioty, ilosci godzin

{micjscowast i data)

Wykanawea / petnomacnik Wykanawey
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Zatgcznik nr 4

WYKAZ 05OB WSKAZANYCH DO REALIZACH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

32 (M), NIZE] POAPISANY(NIY w..oeitirie et
AZIatajac W IMIBNIU T NA FZECZ T ootiiers oot b
(petna nazwa i adres Wykonawcy)
w odpowiedzi na Zap;rta nie ofertowe:

warsztaty pn. ,E-ocbywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu uczestnikow
projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim®” przedstawiam(y) nastgpujgce
informacje:

L.p. imie i nazwisko Wyksztalcenie Dodwiadczenie w prowadzeniu

trenera/szkoleniowca warsztatow/zajeé/szkolen

komputerowych dla osob wykluczonych
spotecznie lub zagrozonych
wykluczeniem spofecznym.

{miejscowosc i data}

Wkanawca / petnomocnik Wykonawey

Strona 16z 16
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Zatgeznik nr 5
Umowe

UMOWA NR PCPR...............

na przeprowadzenic warsztatow z obslugi komputera pn. ,, E-obywatel” w zakresic
rzeciwdzialania wykluczeniu spolecznemu uczestnikaw rojektu
_ i
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

zawarta w dniv .. ............. we Wschowie (okreslana dalej jako: umowa) pomiedzy:

Powiatem Wschowskim z siedzibg przy ul. Plac Kosynieréow le, 67-400 Wschowa, NIP: 925-18-
88-370, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Wschowskiego, w imieniu ktérego dziata na
podstawie udzielonego upowaznienia Uchwata Nr 120/2017 Zarzgdu Powiatu Wschowskiego z dnia

10 stycznia 2017 ..o ~ Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie, przy kontrasygnacic ......................... . - Gléwnego Ksiggowego, zwany dal e] Jjako
Zamawiajacy,

wspoinie zwanymi dalej Stronami,

0 nastepujace) tresei:

PREAMBULA

Przedmiotowa umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego
postgpowania prowadzonego na podstawic art. 4 ust. 8 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 1968 z poZzn. zm.) o wartodci zamowienia
nieprzekraczajacej réwnowartosei kwoty 30.000 euro netto.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenic warsztatow z obstugi komputera
pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu uczestnikaw
projektu pn. ,,Aktywna integracja w Powiccie Wschowskim”, wspotinansowanego przes

Projekt pn. , Aktywag integracia w Powiecie Wschowskim " wspdifinansowany ze srodkdw il Eurapefskief - Furopejskivgo
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjne a0 Lubuskic 2020
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Unig Europejska ze srodkéw Europejskicgo Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego lubuskie 2020, O§ 7 Rownowaga Spoteczna, Dzialanie 7.2 Programy
aktywnej integracji realizowane przez powiatowe centra pomocy rodzinic.

2. Warsztaty zostang przeprowadzone dla 18 uczestnikow projektu w terminic od ...... do.......
w dwéch grupach szkoleniowych, fgcznie w ilosei 30 godzin tj. po 15 godzin (1 godzina =
45 minut) na kazda grupg, zgodnie z przedmiotem zamoOwienia stanowiacym zat. nr 1 do
UMowy.

§2
PRAWA [ OBOWIAZKI STRON

W ramach umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
Y 1

a) przeprowadzenia warsztatow z obstugi komputera dla 18 uczestnikdw projektu zgodnie 2z
warunkami okredlonymi w zapytaniu ofertowym z dnia ..... znak ..... oraz 7 przedmiotem
zamoOwienia stanowigeym zal. nr 1 do umowy.

b) przediozenia proponowanego harmovpogramu warsztatow w PCPR wc Wschowie, ¢o
najmnicj na 3 dni przed rozpoczeciem zajed,

¢) przeprowadzenia warsztatow w sali/ach znajdujacej/ych si¢ we Wschowie przy ul.

d) zapewnienia treneréw/szkoleniowcow do przeprowadzenia warsztatow posiadajacych
wyksztalcenie wyzsze informatyczne oraz uprawnienia pedago giczne.

e) prowadzenia list obecnosel i sporzadzenia raportu, uwzgledniajacego osiggnigcie zatozonego
celu warsztatow i wnioski prowadzacych warsztaty oraz do wykonania 1 dostarczenia
Zamawiajacemu dokumentacji fotograficznej na nosniku CD/DVD/USB. Raport nalezy
dostarczy¢ do PCPR po przeprowadzeniu wszystkich zajec.

f) ubezpieczenia uczestnikéw zaje¢ od Nastepstw Nicszezesliwych Wypadkdw 7 suma
ubczpieczenia co najmniej 10 tysigey zotych dlakazdego uczestnika, na czas realizacji zajeé
i dostarczenia przed rozpoczeciem zajeé do PCPR polisy ubczpieczeniowe.

g) przed zatrudnieniem kadry wypclnienia obowiazku wynikajgcego z art.21 ust. 1 ustawy z
dnia 13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym
(Dz.U. z 2018r. poz. 405). '

h) przekazania uczestnikom zaje¢ informacji o wspdtfinansowaniu zajeé ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz oznaczenia miejsca zajeé
informacja (plakat) o ich wspolfinansowsniu ze srodkéw Unii Furopejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego (przekazang przez PCPR);

Projekt pu. ,, Aktywna infegracja w Powiecie Wschowskim™ wspolfinansowany ze Srodkow Unii Furopefshief - liuropejskicgo
Funduszu Spotecinego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubusiie 2020
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i) przeprowadzenia ankicty ewaluacyjnej na zakodczenie zajo¢, oceniajgce] poziom
zadowolenia uczestnikéw ze sposobu prowadzenia, rcalizacji 1 przebicgu warsztatow {(na
wzorze przekazanym przez PCPR) 1 dostarczenie Jj&j Zamawiajgcemu.

Wykonawea zobowigzuje sie wykonad przedmiot umowy z uwzglednieniem nalczyte;

starannosci 1 profesjonalnego  charakteru wykonywanej dziatalnosci gospodarczej 7

wykorzystaniem najnowszych metod oraz technik d ydaktycznych.

Wykonawea oswiadeza, 7c dysponuje kadra gwarantujacy nalezyta realizacje przedmiotu

umowy, w  szczegllnosei posiadajaca  odpowiednic kwalifikacje wymagane przez

Zamawiajgeego.

Wykonawea nie moze powierzy¢ bez zgody Zamawiajacego wykonania zaméwienia
podwykonawcom.

Zamawiajgcy dopuszcza przed i po podpisaniu z Wykonawcyg umowy zmiang wskazancgo w
ofercie szkoleniowca/trenera na innego, o kwalifikacjach nic gorszych miz wskazany w ofercie.
Zmiana moze nastapic jedynie za zgoda Zamawiajacego.
Zamawiajacy dopuszcza zmiane miejsca $wiadczenia ushugi (sali), Jednak o warunkach
technicznych i parametrach nie gorszych niz miejsce wskazanc w formularzu ofertowym.,
Zmiana moze nastapic¢ jedynie za zgoda Zamawiajacego.

Upowaznieni przedstawicielc Zamawiajacego majag prawo do dokonywania kontroli
wykonywania umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
a) dostarczenia Wykonawey przed rozpoczeciem zaje¢ wykazu zawicrajacego imiona i
nazwiska uczestnikow warsztatow
b) lojalnej wspdlpracy z Wykonaweg w celu jak najlepszego wykonania przedmiotu umowy;

¢) ewentualnego dyscyplinowania uczestnikéw warsztatéw w celu wlasciwego i zgodnego z
harmonogramem wykonania przedmiotu umowy.

§3
WYNAGRODZENIE

Strony zgodnie ustalaja, ze Wykonawey za wykonanie calosci przedmiotu umowy okreéloncgo
w § 1 przystuguje wynagrodzenie w lacznej wysokosei: .............. zlotych brutto (stownie
zlotych: ..o brutto) przy zastosowaniu stawki podatku VAT
ustalone) na podstawie obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

Projekt pn. . Aktywna integracia w Powiecie Wschevwshin” wspolfinansowany ze srodkéw Lini Europejskizf - Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyinego fabuskie 2020
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7. TFakture nalezy wystawi¢ w nastepujacy sposob:

1) Nabywca: Powiat Wschowski ul. Plac Kosynierow lc, 67-400 Wschowa,
NIP: 925-18-88-370

2) Adresat: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Plac Kosynierdw le, 67-400
Wschowa

§ 4
WARUNKI PEATNOSC1

1. Wykonawca o$wiadcza, ze jest / nie jest platnikiem podatku od towardw i ustug (VAT).

2. Zamawiajacy o$wiadeza, Ze nie jest platnikiem podatkn od towaréw i ustug (VAT) i upowaznia
Wykonawee do wystawiania faktury VAT / rachunku bez podpisu Zamawiajacego.

3, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace z § 3 ust. 1 umowy na podstawic
faktury VAT / rachunku wystawionego przez Wykonawcg. ' '

4. Platno$é za realizacje ustugi mastapi po przeprowadzeniu warsztatdw oraz dostarczeniu
Zamawiajacemu oryginatow list obecnodci uczestnikow na zajeciach oraz dokumcentow, ©
ktorych mowa w § 2 ust. 1 lit. ,,e” i lit. ,,i” oraz potwicrdzeniu przez Zamawiajacego w formie
protokotu koficowego wlasciwego wykonania przedmiotu umowy.

5, Podstawy wystawienia faktury VAT / rachunku bedzie whasciwe wykonanie przcdmiotu umowy
potwierdzone na pismie w formie protokotu przez Zamawiajgcego. Wykonawea jest zobowigzany
do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT / rachunku nie pézniej niz w terminie 10 dni od
dnia potwierdzenia przez Zamawiajgeego wiasciwego w ykonania przedmiotu umowy. Platnos¢
sostanie dokonana w terminie 30 dni od daty dostarczenia faktury/rachunku wystawionego przcz
Wykonawce do siedziby Zamawiajacego.

6. Zaplata nastapi przelewem na rachunck bankowy Wykonawey w Banku
TR r T 1 bt o) o U PP PN D R

7. 7Zatermin zaplaty przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

8. W przypadku blednie podanego numeru konta, koszty zwigzane z dokonaniem przelewu (koszty
manipulacyjne), ktérymi bank obcigzy Zamawiajacego pokryje Wykonawca.
9. W przypadku wystawienia faktury VAT, Wykonawca jest zobowigzany oddzielnie wskazac na

fakturze VAT elementy zamowienia, co do ktdrych wystapit i zostat naliczony podatek VAT oraz
elementy zamowienia zwolnione z podatku VAT.

Projekt pa. ,, Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim™ wspdifinansowany ze Srodkdw Unil Europejskief - furopejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyinego Lubuskie 202()
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§5
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE UMOWY

ami odpowiedzialnymi za kontakt przy wykonaniu umowy oraz prowadzcnie biezgcej

wspdlpracy 1 konsultacji sa:

[

1) ze strony Zamawiajacego:

2) ze strony Wykonawey:

§6
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Oprécz wypadkéw wymienionych w przepisach kodeksu cywilnego Zamawiajgcemu przystuguje
prawo odstapienia od umowy w nastgpugcych sytuacjach:

1

2)
3)

4
5)

0)

W razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nic lezy w interesic
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozié istotnemu interesows bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu:;

gdy zostanie ogloszona upadtosé lub likwidacja Wykonawcy;

gdy Zostanie wydany prawomocny nakaz zajecia majatku Wykonawcy, niezbednego do
wykonania umowy;

gdy Wykonawca nie rozpocznie wykonywania umowy zgodnie z podanymi w nigj terminam;

w przypadku braku realizacji zamoéwienia przez Wykonawee zgodnie z przedmiotem
zamowienia;

w przypadku braku srodkéw finansowych, czego Zamawiajacy nie mogt przewidzicé w chwilj
zawlerania Umowys:

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o wiw
okolicznosciach, Odstapienic od umowy powinno nastgpi¢ w formic pisennej pod rygorem
nicwaznosci i powinno zawieraé uzasadnienie.

Strony mogg w kazdym czasie rozwiazaé UMOW¢ za porozumieniem stron.

Projet pn. ,, Aknawng integracia w Powiecie Wychowshim™ wipdifinansowany ze Srodkow Unii Furopejskief - Europejskicgo

Funduszu Spolecznego w ramach Regivnalnego Programu Operacyinego Lubuskie 2020
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§7
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowna w nastepujacych wypadkach i wysokosciach:

1) zaniewykonanie w terminie zadania — 50 % wynagrodzenia brutto okreslonego

w § 3 ust. | umowy;
2)  za odstapienie od umowy przcz Zamawiajacego z przyczyn okreslonych w § 6 ust. 1 pkt 2-
5 umowy, w wysokosci 100% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. | umowy.
2 Kary umowne nie wykluczajg mozliwosei dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.
3.W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu platno$ci, Wykonawcy przystuguje
prawo naliczenia odsetek od daty wymagalnosci zobowigzania, '
4. Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na potracenie w rozumieniu art. 498 i 499 kodeksu
cywilnego kary umownej w wysokosei okreslonej w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu. Jednoczesnie
Wykonawca o§wiadcza, ze powyzsze nie zostato ztozone pod wplywem bledu, ani nie jest obarczone
jakagkolwiek inng wada o$wiadezenia woli skutkujgca jej niewaznosdcia. Zamawiajacy o$wiadcza, 7.¢
wystawi Wykonawcy note w terminic 21 dni od dnia dokonania potracenia zawicrajgea szczegdlowe
naliczenic kary umownej w przypadku zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 niniejs?cgo
paragrafu. Kara okreslona w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu nie ma zastosowania, gdy opoznienie
wynika 7 dziatania sity wyzszej. |
§8
PRZENIESIENIE WIERZYTELNOSCI WYNIKAJACYCH Z UMOWY

Na podsiawie art. 509 i nast. k.c. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przeniest na osobe
trzecia wierzytelnogci wynikajacych z niniejszej umowy.

§9
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

i, Danc osobowe o0sdb, o ktorych mowa w przedmiotowej umowie zgodnie z art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronic danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1} —zwanego w dalsze]
czesct ,,Rozporzadzeniem” beda przetwarzane wylacznic w celu realizac) przez strony
postanowien zawartych w niniejszej umowie.

Projekt pn. ,, Akiywna integracja w Powfecie Wschowskim” wspdtfinansowany ze Srodhdw Unit Enropejskie] - Europejskicgo
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020

strona &



10.

11,

12.

Fundusze

&~ ) Lubuskig i i AR
Europejskie N Fenesschen i U,"k',aF E:’OSF’efSka S
Program Regionalny . urapejski Fundusz Spoteczny .y

Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
umowg, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, kiére
chronig prawa osob, ktérych danc dotycza.

Wykonawca oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spelniajace wymogi Rozporzadzenia,

Zamawiajgey zgodnie 7 art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, ¢czy $rodki
zastosowane przez Wykonawceg przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spcniaja postanowienia umowy.

Wykonawca udostgpnia Zamawiajacemu wszelkie: informacje niezbedne do wykazania
spelnicnia obowigzkéw okreslonych w art, 28 Rozporzadzenia.

Wykonawca moze powierzyé dane osobowe objete ninigjsza umows do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemncj zgody
Zamawliajacego.

Wykonawea ponosi pelng odpowiedzialnogé wobec Zamawiajgcego za nic wywigzywanic sie ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.

Wykonawcea jest odpowiedzialny za udostepnicnie lub wykorzystanie danych osobowych
niczgodnie z tresciag umowy, a w szczegolnosei za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nicupowaznionym.

Wykonawea zobowigzuje sie dofozyd nalezytej starannosei przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowazniel do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji niniejsze;
UMowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (0 ktorej mowa w art. 28 ust. 3
pkt. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktdre upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacii niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich, jak 1
po jego ustaniu.

Wykonawca po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa wszclkie
danc osobowe oraz usuwa wszelkic ich istnie jace kopie chyba, ze prawo Unii lub prawo panstwa
czlonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych,

W miarg mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawigjgcemu w niezbednym zakresie wywigzywaé
si¢ z obowiazku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczy oraz wywigzywania sie 7z
obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia.

Projeki pn. , Aktywna integracia w Powiccie Wschowskim” wipdliinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej - Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalne go Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
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Wykonawea po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwloki zglasza
je Zamawiajacemu w ciagu 24 h.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zamawiajgcego 1 od
wspOtpracujacych z nim 0séb oraz danych uzyskanych w jakikolwick inny sposob, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustngj, pisemnej lub elektronicznej {,,dane poufne™).

Wykonawea o$wiadcza, zc w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nic beda one wykorzystywarne, ujawniane ani udostepnianc bez pisemnej zgody w
innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznosé ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowiazujgcych przepisow prawa lub Umowy.

_ Poufhoscia objete sa wszelkie informacje, materiaty i dane, jakic Wykonawea uzyskat w trakcie

wykonywania umowy na rzecz Zamawiajacego niezaleznie od formy ich utrwalenia, ub jej
braku.

. Wvykorzystywanie, rozpowszechnidnie, lub ujawnienie informacji, materiatow i danych objetych

poufnoscia jest dopuszezalne jedynie za pisemna, uprzednia zgoda Zamawiajacego, chyba ze
obowigzek ich ujawnienia: 1) wynika z obowiazujacych — przepisOw  prawa;
2) nastepujc w zwigzku z zadaniem uprawmonych organdw na podstawie obowiazujacych
przepisdw prawa, 3) informacja zostata udostgpniona publicznie przez Zamawiajgcego,

Za rozpowszechnienie uwaza si¢ takze udostgpnicnie informacji, materialow 1 danych,
zaniechanie ich zabezpicczenia przed dostepem osdb trzecich, jak rowniez umysing ich utrate,
lub utrate spowodowana razgeym niedbalstwem.

Wykonaweca nie moze utrwala¢, zwielokrotnia¢, kopiowac, rozpowszechniaé ani w inny sposdb
przetwarza¢ dostarczonych ma przez Zamawiajacego lub stworzonych przez sicbie w ramach
stosunku pracy informacji, materialdw i danych, chyba ze utrwalenic, zwielokrotnienie,
kopiowanie, przetworzenic, lub rozpowszechnienie nastapilo w wykonaniu obowigzkdw
powierzonych na mocy dodatkowych uzgodnien stron na pismie. '

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany lub uzupectnienia umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznoscl.

2. Zalgezniki wymienione w tresci umowy stanowia jej integralna czgsc

Prajekt pn. , Aktywna integraciu w Powliecie Wschowskim” wspétfinansowany ze srodkéw Unif Europejskief - Furopefsidego

Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjrego Lubuskie 2021}
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3. W sprawach nie uregulowanych umowa stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. W przypadku zaistnienia sporéw wynikajacych z realizacji niniejszcj umowy, strony w pierwszej
kolejnosci beda rozwigzywaty je w drodze dwustronnych negocjaciji, a w razie nie dojscia do
porozumienia, rozstrzygac bedzie sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgccgo.

5. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w jednym egzemplarzu dla
Wykonawcy i w dwoch dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Profekt pn. ., Aktywna integracia w Powiecie Wschowskim” wspdlfinansowany ze Srodkaw Unii Furopejskies - Furopejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyinego Lubuskie 2020
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Zatgeznik ar 1 do umowy

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie warsztatow pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania
wykluczeniu cyfrowemu dla uczestnikéw projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”,

W ramach przedmiotu zaméwienia nalezy przeprowadzic 5 warsztatow po 3 godziny szkcleniowe dla 18 osob
w podziale na 2 grupy {po 9 oséb w grupie). tgcznie 30 godzin szkaleniowych, po 15 godzin szkoleniowych
dla kazdej z grup { 1 godz. szkoleniowa = 45 minut). Uczestnikami warsztatow hedg przede wszystkim osoby
z niepetnosprawnoéciami, w tym osoby z uposledzeniem umystowym, niedostyszgce oraz majace problemy
ze wzrekiem,

Cel warsztatow:

Celem warsztatéw jest przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu uczestnikdw projektu poprzez nabycie
umiejetnosci swobodnej pracy na komputerze z systemem Windows 10, poruszania sie w sieci Internet oraz
korzystania z poczty e-mail, portali spotecznosciowych i narzedzi do komunikowania sie, a takze poznanie
portali administracji publicznej jak PUE ZUS, ePUAP. Dzigki warsztatom, uczestnicy powinni naby¢ nowe
umiejetnosci w zakresie obstugi komputera i poznac narzedzia oraz aplikacje internetowe wykorzystywane w
7yciu codziennym, przetamad barierg w e-komunikowaniu sig, a poprzez poznanie mozliwosci jakie stwarza
Internet, takze uzyska¢ narzedzie do zdobywania wiedzy oraz rozwijania swoich zainteresowan. Poprzez
dostep do ww. narzedzi informatycznych, moga np. poszukiwal pracy, podnie$¢ swoje kompetencje
zawodowe, placi¢ rachunki, zatatwiaé sprawy w Urzedach.

Tematy warsztatéw:

Warsztat | Wstep do pracy na komputerze,

Rozpoznawanie podstawowych czesci komputera

System Windows 10- obstuga

Praca na plikach i folderach: Kopiowanie, przenoszenie, usuwanie
Struktura", widoki, wtasciwosci, kosz

Warsztat || Obstuga prostych programéw uzytkowych
Praca z dokumentem, zapis, odczyt, zapis w innym formacie

Tworzenia CV i Listu motywacyjnego

Projekt pn. ,, Aktywna integracia w Powiecie Wschowskim” wspdifinansowany ze srodkéw Unii Europejsiiej - Enropefshiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalne go Programu Operacyjnego Lubuskie 2021
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Drukowanie

Warsztat ill Podstawy Internetu i przegladarki internetowe
Zasada dziatania

Bezpieczenstwo w internecie

Przeglgdanie stron

Korzystanie z Formularzy

Wyszukiwanie informacji

Warsztat IV Podstawy poczty elektroniczne; (e-mail},
Obsluga programu pocztowego '
Twerzenie wiadomosci, zatgczniki

Wysytanie, odbieranie i przesytanie wiadomosci
Ksigzka adresowa

Warsztat V Najpopularniejsze programy i narzedzia wykorzystywane w 2yciu co dziennym
Zakupy w sieci

Platformy administracji publicznej ePUAP, PUE ZUS

Portale spotecznosciowe

E-dziennik

Rozliczanie PIT 37 za pomoca darmowych narzedzi internetowych

Forma prowadzenia warsztatow:

Warsztaty z uwagi na specyfike grupy powinny by¢ przeprowadzone w formie dostesowanej do 0séb z
niepetnosprawnosciami, m.in. dla os6b majacych problemy ze wzrokiem i niedostyszacych oraz posiadajgcych
uposledzenie umystowe. Nalezy prowadzi¢ je w formie aktywnych zajec z uczestnikami, w taki sposéb aby
szkolqcy miat mozliwosc wsparcia kazdego z uczestnikdw w razie wystapienia trudnoéci. 7 przeprowadzonych
zaje¢ Wykonawca sporzadza raport z oceng osiggnigtego celu okresionego w przedmiocie zaméwienia.

Terminy zajgc: zajgcia nalezy przeprowadzic w okresie od stycznia 2019r. do 11 lutego 2019r. w tygodniu w
godzinach 9.00 - 20.00 iub w soboty (i/lub w niedziele za zgody uczestnikow) w godzinach od 10.00 do 18.00.
Zamawiajacy dopuszcza, by zajecia odbywaty sie w tym sa mym czasie dia kazdej z grup, jednak w osobnych
salach iz innym prowadzacym.

Miejsce szkolenia, sale i sprzet komputerowy: Zajecia nalezy przeprowadzic na terenie miasta Wschowa, w
sali przystosowanej do prowadzenia zajeé komputerowych, w ktdrej znajduje sie co najmnie] 9 stanowisk
komputerowych (komputery stacjonarne lub laptopy z zainstalowanym system Windows 10 oraz edytorem

Projeli pn. |, Akiywna integracia w Powiecie Wschowskim™ wspolfinansowany ze Srodkow Unii Europejskie) - Furopefskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Progranu Operacyjnego Lubuskie 2020
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tekstu), a takze drukarka, projektor z ekranem do wyswietlania materiatow szkoleniowych, 9 krzesetek i
stolikéw/tawek szkolnych oraz tablica Flipchart z mazakami. Sala ogrzana do temperatury pokojowej.
Uczestnicy maja mied swobodny dostep do toalety z biezacg woda. Toaleta powinna znajdowaé sig w tym
samym budynku co sala, w ktdrej bedg prowadzone zajgcia komputerowe. Budynek, w kidrym bedzie
znajdowaé sie sala do prowadzenia w/w zaje¢ musi byC pozbawiony barier funkcjonalnych i
architektonicznych, umozliwiajac dostep do sali osobom posiadajgcym trudnosci w poruszaniu sie. Obiekt
winien byé dostosowany do swobodnego peruszania sig przez osoby z niepetnosprawnosciami (Zamawiajacy
informuje, ze w grupie uczestnikow jest 1 oscba poruszajgca sig o kulach). W przypadku wystapienia w/w
barier dla 0s6b z niepetnosprawnoécia, Wykonawca wskaze je i opisze sposob ich likwidacji.

Prowadzacy warsztaty:

Wykonawca zohowigzany jest zapewni¢ do przeprowadzenia warsztatow co najmniej 1 tre nera/szkoleniowca
dla kazde] z grup podczas szkolenia/warsztatéw. Wszyscy szkoleniowcy prowadzacy warsztaty musza posiadac
wyksztalcenie wyzsze - informatyczne oraz przygotowanie pedagogiczne.

Bufet szkoleniowy:

Podczas kazdego z warsztatow, Wykonawca zapewnia bufet szkoleniowy, dla wszystkich Uczestnikdw, w
sktad ktérego wejdzie: kawa rozpuszczalna, nierozpuszczalna mielona, herbata, 2 rodzaje ciastek lub
wypiekéw cukierniczych, owoce, kanapki z wedling/serem/warzywami, $mietanka do kawy, cytryna, cukier,
woda gazowana i niegazowana, serwetki lub recznik papierowy, kosz na smieci. Bufet kawowy nalezy
zorganizowad w sali szkoleniowej luk w miejscu do tego przystosowanym w odlegtosei do 50 metrdw od sal
szkoleniowed. '

Ubezpieczenie:

Wykonawca zapewnienia ubezpieczenie NNW o wartoéci co najmniej 10 tys. ztotych d'a 1 uczestnilka na ckres
trwania zaje¢ (uwzgledni nalezy koszty tzw. ubezpieczenia grupowego poniewaz Wykonawca otrzyma tylko
i wytacznie Liste Uczestnikdw warsztatéw z imieniem (imionami) i nazwiskiem Uczestnila).

Certyfikat:

Wykonaweca wystawi kazdemu Uczestnikowi projektu certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgcy udziat w
zajeciach, na kitérym wskazany bedzie okres zajet, miejscowosc, jednostka szkolaca, imig i nazwisko
prowadzgcego zajecia z jego podpisem, liczbe godzin zajgc oraz tematy warsztatow, a takze informacja o
wspétfinansowaniu zaje¢ przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Materiaty warsztatowe:

Kazdy z Uczestnikéw projektu otrzyma podczas zaje¢ co najmniej notes i diugopis. Ponadto Wykonawca
zapewnia na zajecia niezbedne materiaty.

Projels pn. ., Akywna integracja w Powiecie Wschowskim” wspdlfinansowany ze srodkow Unii Furopejskief - Duropejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
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Ewaluacja:

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakoriczenie zaje, oceniajace]
poziom zadowolenia uczestnikéw ze sposobu prowadzenia, realizacjl i przebiegu warsztatow (na wzorze
przekazanym przez PCPR) i dostarczenie iej Zamawiajacemu,

Dokumentacja z realizacji zaje¢:

Wykanawca jest zobowigzany do sporzadzenia rapertu z przeprowadzonych zaje¢ uwzgledniajgcego
osiagnigcie zatozonego celu warsztatow oraz wnioski prowadzacych warsztaty, a takze wykonanie i
dostarczenie dokumentacji fotograficznej na noéniku CD/DVD/USB. Ponadta Wykonawca prowadzi listy
obecnosci 2 zajed na wzorach Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Projekt pn. , Aktywna integracja w Powiecie Wechowskim” wspdifinansowany ze Srodikow Unii Kuropejskiej - Europejstiego
Funduszu Spotectnego w ramach Regionalnego Programu Operacyinego Lubuskie 2021
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