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PCPR.230.2.1.2019
IATOWE CENT Wschowa, dnia 09.08.2019r.

................................................

/ Miejsce, data /

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1986 ze zm.) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

1. ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie

ul. Pl. Kosynieréw 1c, 67 - 400 Wschowa

tel. 65540 17 58,

fax. 65 540 17 59

e-mail: pcprwschowa@o02.pl

NIP: 925-18-90-688 REGON: 977946539

Strona, na ktérej beda umieszczane informacje: http://bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/

zaprasza do sktadania ofert cenowych na stanowisko:
KOORDYNATORA PROJEKTU
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — czes¢ 11”

w zwigzku z planowang realizacjg projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — |I
edycja”, wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie - 2020, 0§
Priorytetowa 7 Rownowaga Spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane przez
powiatowe centra pomocy rodzinie.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
Zamowieni Publicznych (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1986 ze zm.) o wartoéci zamdwienia nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoéci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
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Cel i zakres ustugi:

Koordynowanie i zarzadzanie projektem pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — II
edycja” realizowanym w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie - 2020
i odpowiedzialno$¢ za realizacje projektu zgodnie z jego zatozeniami, w tym:

a) organizacja, planowanie i realizacja wszystkich dziatah w projekcie zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie Projektu, wnioskiem o dofinansowanie, dokumentami programowymi, Wytycznymi
RPO Lubuskie 2020 i innymi obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa,

b) koordynowanie projektu (wspéine z Kierownikiem PCPR podejmowanie kluczowych dla realizacji
projektu decyzji, rozwigzywanie sytuacji problemowych, a takie weryfikacja zgodnosci projektu z
przyjgtymi celami i utrzymanie zalozonych ram: zakresu, kosztéw i terminéw czasowych -
zarzadzanie strategiczne),

c) biezace monitorowanie i nadzorowanie realizacji projektu oraz jego postepu rzeczowego i
finansowego,

d) przygotowanie planu zamdwien publicznych oraz planu innych wydatkéw projektowych, a takie
nadzor nad ich realizacjg,

e) przygotowywanie peinej dokumentacji i prowadzenie postepowar dotyczacych zaméwien
publicznych (w tym przetargowych) w zakresie zlecania, wyboru i zakupu ustug zgodnie z Prawem
Zamowien Publicznych, dokumentami obowigzujacymi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie w zakresie udzielania zamoéwien publicznych, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz sporzadzanie uméw z wykonawcami
i odbidr zleconych zadan.

f) kontakt z wykonawcami ustug oraz nadzér nad prawidtowoscia realizacji uméw,
g) przygotowywanie wzoréw dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

h) merytoryczna weryfikacja dokumentéw projektowych oraz koordynacja korespondencji zwigzanej
z projektem,

i} opracowanie dokumentacji' rekrutacyjnej oraz monitorowanie procesu rekrutacji uczestnikéw,
j) przeprowadzanie spotkari informacyjnych dla klientéw PCPR rekrutowanych do projektu,

k) elastyczne reagowanie oraz podejmowanie dziatari zaradczych we wspdipracy z kierownikiem
jednostki w przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych z realizacja wsparcia, w tym inicjowanie
zmian i dokonywanie procedury zgtoszenia zmian w projekcie, po wczesniejszym uzgodnieniu z
kierownikiem jednostki,

|) odpowiedzialno$¢ finansowa za realizacje zadan projektowych w przypadku kosztéw
niekwalifikowalnych poniesionych z winy Koordynatora projektu,
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zamowien publicznych i finanséw publicznych oraz ich bezwzglednego stosowania w toku realizacji
umowy.,

d) bezwzglednego przestrzegania w toku realizacji umowy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, w tym w zakresie maksymalnego
dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (wymagania) oraz sposéb dokonywania oceny ich
spetnienia :

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Oferenci (osoby fizyczne i prawne), ktérzy posiadaja
niezbgdng wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia. W przypadku oséb prawnych nalezy
wskaza¢ osobe, ktéra bedzie bezposrednio realizowata zadania, z oéwiadczeniem tej osoby, ie jest
ona zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz niego wykonywa¢ zadania wskazane w ofercie.

a) Kryteria formalne (obowigzkowe):

1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie, potwierdzone kserokopia dyplomu,

2) doswiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania/zarzadzania min. 2 projektami
wspotfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotecznego z zakresu integracji spotecznej,
realizowanymi przez PCPR/OPS/MOPS, w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania
oferty, o tacznej wartosci min. 1 min ztotych, prawidtowo zrealizowanymi (udokumentowane
zaswiadczeniami lub referencjami lub innymi dokumentami wydanymi przez podmioty, dla
ktérych Oferent realizowat zadania).

Spetnienie kryterium formalnego Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentéw zataczonych do
oferty przez Oferenta.

b) Kryteria merytoryczne:

znajomos¢ Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 oraz Wytycznych w zakresie realizacji przedsiwzigé w obszarze wiaczenia spotecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 potwierdzona os$wiadczeniem Oferenta —
kryterium merytoryczne nie punktowane. Wykonawca spetni warunek poprzez ztozenie oéwiadczenia
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do oferty

Zamawiajgcy ma prawo do wykluczenia z postepowania Oferentéw, ktérzy nie spetniaja warunkéw
udzialu w postgpowaniu w zakresie kryteriw formalnych. Wykluczenie Oferenta bedzie

jednoznaczne z odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:
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informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej BIP PCPR we Wschowie
http://bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/ i na tablicy ogtoszeri PCPR.

¢) Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie do 14 dni roboczych od dnia przekazania informacji o
wyborze Wykonawcy.

d) Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zamdwier publicznych.

e) W postgpowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawa zaméwier publicznych.

f) Zamawiajacy informuje, ze w umowie przewiduje kary umowne w przypadku nieuznania bad?
kwestionowania przez Instytucje Posredniczacy poszczegéinych wydatkéw zwigzanych z realizacjg
Projektu, w tym zadan badz ich czesci za niekwalifikowalne, z uwagi na uchybienia Wykonawcy w
trakcie realizacji przedmiotu umowy.

d) w przypadku zaistnienia sytuacji zwiagzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie w
celu wiasciwej realizacji zaméwienia publicznego zastrzega sie mozliwoéé dokonania niniejszych
zmian wytgcznie w drodze aneksu do umowy.

e)Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku ofert
przekraczajacych mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastgpujace
kryteria:

a) cena (C)-70%
b) doswiadczenie(D) - 30%.

Lp. Kryterium Znaczenie Maksymalna iloéé¢ punktow
procentowe jakie moze otrzymac oferta
kryterium
1 |Cena(C) 70% 70 punktéw
2 Doswiadczenie w 30% 30 punktow

koordynowaniu/kierowaniu
projektami z EFS, ktérych
beneficjentami byli klienci
PCPR/OPS/MOPS - w liczbie co
najmniej 10 osdb, o tacznej
wartosci projektu wynoszacej
minimum 50 tys. ztotych
brutto (D)

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza faczng ilosé¢ punktéw za
wszystkie kryteria wg wzoru:
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a) kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna ofertg, na zataczonym Formularzu oferty —
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Oferte skfada sig pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

b} Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Informacje dotyczace ceny:

a) Wykonawca podaje tgczng ceng oferty brutto (z wyszczegéinieniem podatku VAT) za
wykonanie przedmiotu zaméwienia (zawierajaca wszystkie sktadniki stanowigce podstawe
do wzajemnych rozliczen Wykonawcy z Zamawiajagcym) oraz cene brutto za godzine
ustugi. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia. Kwote oraz kwote stownie nalezy wpisaé w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatfgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

b) warto$¢ zamdwienia nalezy podaé z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

¢) cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

d) podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowsa.

9. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

a)

b)

c)

Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem , Oferta
na stanowisko koordynatora projektu pn. ,,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — II
edycja” w siedzibie PCPR: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Pl. Kosynieréw ic, 67 -
400 Wschowa, 11l pietro, pokéj 309 do dnia 29.08.2019 roku, do godz. 12.00. Oferty mozna
sktadac osobiscie lub wysta¢ na powyzszy adres (liczy sie data i godzina wpfywu);

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana przez
osobe reprezentujaca Wykonawce;

Osoba do kontaktu: Iwona Cholewa, tel: 65 540 17 59

10. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1)

2)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
reprezentowane przez Kierownika, z siedzibg we Wschowie, ul. Plac Kosynierdéw 1c, 67 — 400
Wschowa, tel. 65/5401758, adres e-mail: pcprwschowa@02.pl

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie jest Pani Kamila Tabis. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych pod numerem telefonu: 65 5408955 lub na adres
poczty elektronicznej: pcprwschowa@o2.pl;
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Zatgcznik nr 1
{Formularz oferty)

OFERTA

na stanowisko Koordynatora projektu
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim - Il edycja”

NP o dnsininn o REGON aamnnsa TelefonT tina s FaKS i iiiin ESMBIE i s cossse sevesssasouratassesssesssases
1. Sktadam (my) niniejsza ofertg we wtasnym imieniu / jako lider w konsorcjum zarzadzanego przez:
{nazwa lidera)*.
EE T 1= =13 BV el ) R el TV g B o e e e e D o R O eSO DU R OV
(*niepotrzebne skresli¢ —w przypadku braku skreslenia Zamawiajqey uzna, 2e oferte zlozono we wlasnym imieniu)

2. Odwiadczam (my), ze zapoznatem sig z Zapytaniem ofertowym udostepnionym przez Zamawiajgcego, nie
wnosze do niego zastrzezen oraz ie zdobylem konieczne informacje potrzebne do wiasciwego
przygotowania oferty.

3. Osdwiadczam (my), ze zaméwienie wykonam samodzielnie bez udziatu podwykonawcéw* / zamdwienie
wykonam przy udziale podwykonawcow* W NastepUJaCYM  ZAKIESIE:  .oneeoeeesseeeseiosss e es e

fIEROY | e e e e s e s D R L st
{*niepotrzebne skreslic — w przypadku braku sk

iajgey uzna, ze Wyk 0 Wy fen Izielnie).

4. Oswiadczam (my), e jeste$my zwigzani niniejszg oferty przez okres 30 dni od uplywu terminu skiadania
ofert.

5. Oéwiadczam (my), Ze posiadam uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnoéci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania, posiadam wiedze i do$wiadczenie oraz jestem zdolny
do wykonania zaméwienia w sposéb i na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczam (my), Ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzuje(my) sie do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych i zawartych w zapytaniu ofertowym oraz w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam (my), iz przedmiot zaméwienia wykonam zgodnie z trescig zapytania ofertowego i zawartg
umowa, w szczegolnosci w terminach i wedtug cen w niej okreslonych.

8. Oswiadczam (my), iz nie uczestnicze w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego postepowania.

9. Osdwiadczam (my), e zlozona oferta jest zgodna z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w Zapytaniu
ofertowym i aktualnymi na dzier sktadania ofert odpowiednimi przepisami prawa.

10. Osdwiadczam, ze w peini zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia (zakresem) i uwzglednitem w
cenie oferty wszystkie uwarunkowania, mogace mieé wptyw na wykonanie przedmiotu zaméwienia.
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Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(adres siedziby Wykonawcy)

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na stanowisko Koordynatora projektu pn. "Aktywna integracja w
Powiecie Wschowskim — Il edycja” oswiadczam/y, e spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu okreslone

szczegéiowo w Zapytaniu ofertowym nr .............. ZO0FA sty , dotyczace w szczegdlnosci:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doéwiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowosé i data)

(czytelny podpis Wykonawcy lub petnomocnika)
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Zatgcznik nr 4

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Ja (MY), niZej podpisany(Ni) ... siesireseemsseresssssesssasssssesessessessenas

Gzialajac v hinleaiu ] hapare ool o Ties i, b S be to G e i S R L g e

(adres siedziby Wykonawcy)

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na stanowisko Koordynatora projektu pn. “Aktywna integracja w

Powiecie Wschowskim - Il edycja” oswiadczam/y, ze:
jestem/nie jestem 'powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu Zamawiajacego, lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego lub czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwos¢ powyiszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(miejscowosé i data

{Czytelny .[.)arlllpis Wykona\n;g\; Iub
petnomocnika)

! Niewlasciwe skreslié
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Zatgcznik nr 6

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Ja (My), nizej podpisany(ni)
dziatajac w imieniu i na rzecz :

(peina nazwa i adres Wykonawcy)

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na stanowisko Koordynatora projektu pn. "Aktywna integracja w

Powiecie Wschowskim — Il edycja” przedstawiam(y) nastepujagcy wykaz posiadanego dosdwiadczenia
zawodowego w koordynowaniu/kierowaniu projektami z EFS, ktérych beneficjentami byli klienci
PCPR/OPS/MOPS - w liczbie co najmniej 10 oséb, o facznej wartosci projektu wynoszacej minimum 50 tys.
ztotych brutto:

Opis przedmiotu ustugi - nazwa Podmiot, narzecz Termin Wartosé
L projektu z okresleniem rodzaju grupy | ktérego wykonano wykonania | wykonanej
ustuge sishis: ustugi brutto
(data)
1
2
3

(miejscowosc i data)

Whykonawca / pelnomocnik Wykonawey
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