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Wschowa, dnia 06.12.2021r.

PCPR.230.2.4.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwieri o wartosci nizszej niz kwota 130 000 ztotych

Zamawiajacy: Powiat Wschowski / Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, adres: ul. Pl. Kosynieréw 1c,
67 - 400 Wschowa, tel. 65 540 17 58, e-mail: pcprwschowa @o2.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na »Kreatywne warsztaty
tworzenia S$wiatecznych o02d6b” dla Uczestnikéw projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie
Wschowskim — 1l edycja” oraz ich otoczenia, wspotfinansowanego przez Unie Europejsky ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, 0¢ 7
Réwnowaga Spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane przez powiatowe centra
pomocy rodzinie,

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdz. zm.), oraz zgodnie z Zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnodei na lata 2014 -2020
oraz zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosdci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1062 z p6z.2m).

Redzaj zamodwienia: ustuga

KOD CPV WG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN:

80400000-8 ustugi edukacji osob dorostych oraz inne,
80310000-0 Ustugi edukacji mtodziezy,
80410000-1 Rdzne ustugi szkolne,

80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego,

37800000-6 Wyroby rekodzielnicze i artystyczne,
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k. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatdw tworzenia ozdéb
bozonarodzeniowych pn. ,Kreatywne warsztaty tworzenia $wigtecznych ozdoéb” dla Uczestnikéw projektu
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — Il edycja”.

Cel warsztatow:

Gtdwnym celem warsztatdow jest rozwijanie kreatywnosci Uczestnikdw projektu poprzez samodzielne
tworzenie ozdéb §wigtecznych oraz ich wspélna integracja w atmosferze Swiat BoZego Narodzenia.
Wspolne dziatanie, przygotowanie ozddh, nauka nowych i interesujgcych rzeczy powinno wplynaé na
wzmaocnienie relacii rodzinnych i spotecznych oraz by¢é motywacjg do samorozwoju Uczestnikéw projektu.

Warsztaty majg byc tez czasem oderwania od trosk dnia codziennego, w tym réwniez zwigzanych z
epidemig koronawirusa w Polsce.

Liczha uczestnikow: Uczestnikami warsztatdw bedg rodziny zastepcze, dzieci przebywajace w pieczy

zastepczej oraz ich cloczenie, a takie osoby z niepetnosprawnosciami. Uczestnicy beda podzieleni na dwie
grupy warsztatowe:

- | grupa: osoby doroste z rodzin zastepczych oraz osoby z niepetnosprawnosciami razem 16 osoh
- |l grupa: mtodziez w wieku od 11 do 18 lat przebywajgca w rodzinach zastepczych razem 17 os6b
-l grupa: dzieci mtodsze w wieku do 10 lat przebywajgce w rodzinach zastgpczych razem 5 dzieci

taczna liczba os6b: 38 osdb

Prowadzacy warsztaty: Wykonawca zapewnia co najmniej 3 osoby do prowadzenia warsztatow
posiadajacych wyksztatcenie pedagogiczne, co najmniej po jednym prowadzacym dla kazdej grupy
{1 prowadzacy dla dorostych, 1 prowadzacy dla miodziezy, 1 prowadzacy dla miodszych dzieci), ktdrych
zadaniem bedzie przekazanie Uczestnikom warsztatéw wiedzy nt. tworzenia ozdgb Swigtecznych oraz
wspieranie ich w trakcie wykonywania prac. Prowadzacy musza posiadac wiedzg i do$wiadczenie w
prowadzeniu warsztatéw/zaje¢/wydarzen dla dzieci lub/i dorostych o podobnej tematyce jak w przedmiocie
zamowienia, np. z zakresu warsztatow artystycznych/kreatywnych/rekodzieta.

Wykonawca przed zatrudnieniem kadry zobowigzany jest do wypetnienia obowigzku wynikajacego z art.21
ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscig na tle seksualnym {t.j.
Dz.U. z 2020r. poz. 152).

. Prowadzacy warsztaty powinni mie¢ stroje zawierajgce elementy swigteczne np. czapki Mikotaja.
Wykanawca przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajagcemu CV osob prowadzacych warsztaty.

Warsztaty

W ramach warsztatéw Wykonawca zapewni wszystkie niezbedne materiaty do wykonania ozdob w ilosciach
dostosowanych do liczebnosci grup. Warsztaty powinny trwac 6 godzin zegarowych.
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Kazdy uczestnik (z wyjatkiem grupy dzieci miodszych) podczas warsztatéw powinien mie¢ mozliwosé
wykonac ozdoby swigteczne w nastepujacych technikach i iloéciach:

1) ozdoby tworzone technika decoupage:
- co najmniej 1 bombka o $rednicy minimum 10 cm,
- 1 Swiecznik wykonany ze stoiczka (o przyblizonych wymiarach od 10 cm do 25 ¢m) lub 7 butelki 2
{w przyblizonych wymiarach od 15 ¢m do 30 cm),

2) aniotek z makramy o wymiarach co najmniej 10 cm oraz ozdoba z makramy na obreczy metalowe;j
nie wigkszej niz 10 cm (np. gwiazdka, choinka)
- kazdy Uczestnik powinien wykonac 2 ozdoby z makramy, w tym jedng na obreczy

3) Swigteczne kartki np. technika decoupage, guilling, scrapbooking lub mieszang.
- kazdy Uczestnik powinien wykonac¢ 1 kartke $wigteczna.

W przypadku dzieci mtodszych, kazde dziecko powinno mieé mozliwoéc wykonania jednej ozdoby technika
decupage (bombka), jednej ozdoby z makramy. W pozostatym czasie warsztatowym Wykonawca zapewni
dla najmtodszych dzieci zajecia z kreatywnego tworzenia kartek $wigtecznych, dekorowania piernikéw oraz
malowania twarzy farbkami lub/i kredkami.

Miejsce organizacji warsztatow: Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi warsztaty na terenie miasta
Wschowa. Wykonawca zapewni co najmniej 1 duia sale umoziliwiajgcg przeprowadzenie catodci
zamowienia (w sali powinna by¢ zapewniona przestrzen do swobodnego przeprowadzenia warsztatéw dia
kazdej z grup oraz zjedzenia positku) lub wigcej sal, w tym 1 z przeznaczeniem na zjedzenie positku. Sale
powinny znajdowac sie w pomieszczeniach zamknigtych i ogrzewanych do temperatury pokojowej. Miejsce
powinno by¢ bezpieczne, z dostepem do zaplecza sanitarno — higienicznego. Wykonawca zapewnieni
krzesta i stoty dla uczestnikow umozliwiajace przeprowadzenie warsztatdw i zjedzenie positku. Wykonawca
zapewni tez kosze na $mieci oraz uprzgtnie miejsce po warsztatach (wiacznie ze Smieciami}. Miejsce
organizacji warsztatéw powinno dysponowaé miejscami  parkingowymi oraz by pozbawione barier
funkcjonalnych i architektonicznych, dostosowane do oséb niepetnosprawnych majacych problemy w
poruszaniu sig. Zamawiajacy informuje, ze wérdd uczestnikéw warsztatéw nie ma oséb poruszajgcych sie na
wozkach inwalidzkich. Sale szkoleniowe muszg zostat oznaczone wewngtrz i na zewnatrz (w widocznym
miejscu) przekazanym przez Zamawiajgcego plakatem formatu A3, zawierajgcym  informacje o
realizowanym projekcie pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — || edycja”.

W ofercie Wykonawca wskaze miejsce organizacji warsztatéw, z podaniem doktadnego adresu,

WyiZywienie podczas warsztatéw: na zakohczenie warsztatow Wykonawca zapewni Swigteczny bufet dia
kazdego uczestnika: barszez wigilijny z uszkami, pierogi z kapustg i grzybami, krokieta, rybe po grecku,
kompot wigilijny, pieczywo. Ponadto w trakcie warsztatéw Wykonawca zapewni bufel kawowy zawierajacy
po 2 kawatki ciasta $wigtecznego na osobe {np. makowiec, piernik, sernik), owoce {mandarynki, jabtka,
banany, winogrono), napoje cieple (kawa, herbata — bez ograniczen) oraz zimne napoje (0,5 litra waody
niegazowane] oraz 0,5 litra innego napoju/soeku na osobg - dla najmtodszych dzieci w butelkach). Ponadto

Wykonawca zapewni cukier, $mietanke, cytryne bez ograniczen. Wykonawca odpowiada za organizacje i
obstuge bufetu w trakcie warsztatéw.
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Ponadto Wykonawca w cenie organizacji warsztatow zapewni:

1) - oprawe muzyczng (w trakcie wydarzenia w tle powinna by¢ odtwarzana $wiateczna muzyka/
koledy)

2) stoisko, przy ktérym Uczestnicy bedg mieli mozliwosé swigtecznego zdobienia piernikow - pierniki i
materiaty i azdoby zapewnia Wykonawca,

3) osobe przebrang za Swigtego Mikotaja, ktory podaruje kazdemu dziecku { 22 dzieci) drobny

upominek zawierajagcy w szczegolnodci: (Mikotaja z czekoladowy o wielkosci co najmniej 20 cm, cukierki
czekoladowe w ilosci co najmniej 250g, 1 opakowanie ciastek od 200 gram, 1 opakowanie zelek od 200

gram, 1 szt. czekolady mlecznej {nie moze by¢ to wyréb czekoladopodobny) od 100 gram, 1 szt. batonu
czekoladowego, 1 opakowanie piernikow od 200 gram , 0,5 kg mandarynek).

Ubezpieczenie: Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo Uczestnikow podczas warsztatdow oraz za
wszelkie roszczenia z tytutu nieszczesliwych wypadkow ktore wydarzg sie w trakcie organizowanych zajec,

W zwigzku z czym zaleca sie aby Wykonawca posiadat ubezpieczenie OC w zakresie Swiadczonych ustug.
(Nie jest to warunek udziatlu w postepowaniu).

Dokumentacja z realizacji zajeé: Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia raportu z organizacji
warsztatow, a takze wykonania i dostarczenia dokumentacji fotograficznej w formie elektroniczne].

Wszystkie oferowane przez Wykonawce przy realizacji zamdwienia materiaty i produkty muszg by¢
fabrycznie nowe, petnowartosciowe, wolne od wad i uszkodzen, wysokie} jakosci, nie gorsze niz okreslone
przez Zamawiajgcego, a takze spetniaé warunki okredlone dla produktow bezpiecznych w rozumieniu
artykutu 4 ustawy 7z dnia 12.12.2003r. o ogdélnym bezpieczenstwie produktow (Dz.U. z 2003r. nr 229,
p02.2275 ze zm.)

. Termin przeprowadzenia warsztatow:
Warsztaty nalezy zorganizowaé w dniu 18 grudnia 2021 roku w godzinach od 10.00 do 16.00.

Il.  Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia

Szezegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia moina uzyskal osobiscie w siedzibie
zamawiajacego — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Pl. Kosynieréw 1c, 67 - 400 Wschowie lub
telefonicznie.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sg:
- Katarzyna Cichoszewska tel. 65540 17 58 e-mail: pcpr.wschowa@op.pl

. Opis wymaganh stawianych Wykonawcy:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg  warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowej:
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1) Wykonawca powinien wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminy
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnogci jest krotszy ~ w tym okresie, wykonal
nalezycie min, 2 zadania o podobnym charakterze jak w zamdwieniu, dotyczace ustugi
przeprowadzenia zajec/warsztatéw/wydarzen dla dzieci i/lub dorostych o wartosci min.
3.000,00 zt {stownie ztotych: trzy tysigce ztotych 00/100) brutto dla kazdej z ustug.

Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ Wykaz
wykonanych ustug (zat. nr 3 do ogloszenia) w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku zdolnosci technicznej i zawodowej, potwierdzajacy, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy —
w tym okresie, wykonat nalezycie min. 2 zadania o podobnym charakterze jak w zamdwieniu,
dotyczace ustugi przeprowadzenia zajeé/warsztatdéw/wydarzen dla dzieci i/lub dorostych, o
wartosci min. 3.000,00 zt (stownie ztotych: trzy tysigce ztotych 00/100) brutto dla kazdej z
ustug, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu ustugi, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
- ktorych ustugi zostaty wykonane.

2) Wykonawca zobowigzany jest wykazac kadre, ktéra bedzie realizowa¢ zadanie. Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic do przeprowadzenia warsztatéw:
- co najmniej 3 osoby do przeprowadzenia'i realizacji warsztatow dla dzieci lub/i dorostych z
wyksztatceniem pedagogicznym, ktore posiadajg wiedzg i doswiadczenie w prowadzeniu
warsztatow/zaje¢/wydarzed o podobnej tematyce jak w przedmiocie zamowienia, np, z
zakresu warsztatow artystycznych/kreatywnych/rekodzieta.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku, Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ wykaz 0s6b,
skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustugi, wraz z informacjami na temat ich wyksztaicenia, doswiadczenia i
kwalifikacji, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do ogtoszenia.

3) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy nie $§ powigzani z
Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osohowe rozumie
sig wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osohami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey a
Wykonawca, polegajgce w szczeg6lnosci na: uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoiki
cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w
Zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Na potwierdzenie spetnienia warunku
Zamawiajgcy uzna zataczenie do oferty oswiadczenia Wykonawey o braku powigzan wg
zatgcznika nr 5 do zapytania ofertowego.

Spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu Zamawiajgcy oceni na podstawie dokumentdw i informacji
dostarczonych przez Wykeonawce.
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W celu oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ wraz
 ofertg w/w dokumenty. Jezeli Wykonawca nie ztozyt w/w dokument6w lub dokumenty sa niekompletne,
zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwodci, Zamawiajacy wezwie do ich
zoZenia, uzupetnienia lub poprawienia i/lub do udzielenia wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia i/fub udzielenia wyjasnier oferta Wykonawcy
podlega  odrzuceniu  albo  konieczne bytoby uniewaznienie 'postepowania. Nieuzupetnienie iub

niepoprawienie dokumentéw w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie bedzie réwnowazne
z odrzuceniem oferty.

V. Zawartos¢ oferty -wymagane dokumenty i oswiadczenia
Oferta Wykonawcy musi zawieraé nastepujace dokumenty:

a) Wypetniony ,Formularz ofertowy” na wzorze Zamawiajacego, stanowiacy Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego, podpisany przez Wykonawce [ub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy;

b) wymagane dokumenty i zataczniki potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniy,
ktore zostaty okredlone w pkt IV zapytania ofertowego.

¢} Petnomocnictwo ~ jesli dotyczy {Zatgcznik nr 2)

d) Dokumenty poswiadczajace forme prawna prowadzonej przez Wykonawece dziatalnosci (np.: aktualny
odpis z wladciwego rejestru iub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, wypis z
Krajowego Rejestru Sgdowego itp.)

V1, |nne istotne warunki zamdwienia:

1} W zwigzku z ogloszeniem stanu epidemii COVID-19 Wykonawca w trakcie realizagji ustugi
zobowigzany jest do przestrzegania wszelkich obowigzujgcych zasad sanitarnych i bezpieczenstwa
rwigzanych z sytuacja epidemiczng w Polsce wywotang SARS — COV — 2. Wykonawca powinien
w oferowanej cenie ujg¢ koszty ochrony osobistej dla Uczestnikdow warsztatéw tj. maseczki
jednorazowe, ptyny do dezynfekcji rak oraz ptyny do dezynfekcji sprzetu i powierzchni.

2} Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie po zrealizowaniu przedmiotu umowy.

3) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ dokonywania i wprowadzania zmian w postgpowaniu.

4) Zamawiajgcy zastrzega moiliwoé¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w sytuacji
zmiany okolicznosci, ktére uniemozliwiatyby realizacje zamowienia, czego Zamawiajacy nie byt w
stanie przewidzie¢ oglaszajac postepowanie, w szczegolnosci z uwagi na sytuacje epidemiologiczng
w kraju.

5) Zamawiajacy zastrzega moziiwo$¢ zaproszenia do negocjacji Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty, a ktérych cena przewyisza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na realizacje zamodwienia.

6) Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wohec Zamawiajgcego.
Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.

7) Wykluczenia z udziatu w postepowaniu: w celu unikniecia konfliktu interesow zamowienie nie moze
by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta
czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na (katalog przykiadowy):



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

| Lubuskie Linia Europeiska

Warte zachodu Europejski Fundus? Spoleczny

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spéiki cywilnej lub spétki osobowe]
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
¢} petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub za rzqdzajqcégo, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunky pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;
lub w stosunku przysposobienia, opieki fub kurateli.

V. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;j:
1) Ceng ofertowa nalezy przedstawi¢ jako cene: netto, podatek VAT, brutto.
2) Wykonawca podaje dla oferowanej usiugi cene brutto za catos¢ realizacji zadania zawierajacy

wszystkie skfadniki stanowigce podstawe do wzajemnych  rozliczen Wykonawey 2
‘Zamawiajgcym.

3} Kwote liczbowo nalezy wpisaé w formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do

zapytania ofertowego; Warto$¢ zaméwienia nalezy podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku;

4) Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLNY;

5) Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia, wynikajgce
wprost z opisu przedmiotu zamdwienia, jak réwniez w nim nieujgte, a bez ktérych nie moina
wykonac zamdwienia.

6) Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji

VIIl. - Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium:

1. Kryteria formalne:

a) spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu zgodnie z pkt IV Zapytania ofertowego;
b) ztozenie kompietu dokumentéw, zgodnie z pkt V Zapytania ofertowego.

2. Kryteria merytoryczne:

Przy wyborze | ocenie ztozonych ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

- ¢ena brutto 70 %

- doswiadczenie 30%

Sposob oceny i badania ofert

Oferta moze uzyskac maksymalnie 100 punktéw.

1) Zasady oceny wg kryterium ,,CENA” {,.C")
Znaczenie kryterium (waga) — 70%

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 70 punktdw, inne proporcjonalnie mniej wedtug wzoru:
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najnizsza cena brutto

Ocena punktowa {C) = --— % 70 = ilos¢ punktow

cena brutto badanej oferty

Ofertom pozostatych Wykonawcow, spetniajgcym wymagania kryterium, przypisana zostanie odpowiednio

mniejsza liczba punktow. Wyliczenie punktow zostanie dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

2) Zasady oceny wg kryterium ,DOSWIADCZENIE” { D"}

Znaczenie krytetrium (waga) — 30%

W przypadku  kryterium ,Doswiadczenie”, naleizy rozumie¢ doswiadczenie w  prowadzeniu
zaje¢/warsztatow/wydarzen dla dzieci i/lub dorostych o podobnym charakterze jak w zaméwieniu. Oferta
otrzyma nastepujaca liczbe punktdw za ilo$¢ przeprowadzonych zajeé¢/warsztatéw/wydarzen wg. punktacji:

od Odo2-0 pkt
od 3do 5 - 10 pkt
od 6do 10-20pkt
powyzej 10 - 30 pkt

YV ¥V VY

Na potwierdzenie ilosci zorganizowanych wydarzen/imprez integracyjnych i/lub rekreacyjnych w celu
udokumentowania kryterium ,DOSWIADCZENIE” nalezy wykazaé je w_zataczniku nr 3 do ogloszenia
{z okresleniem dla kogo byly organizowane i wskazaniem wartosci wykonanej ustugi oraz podaniem daty jej
wykonania),

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym w
zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria wyboru. Jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza uchyli sig od zawarcia umowy Zamawiajgcy
moze dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd pozostalych ofert.

Ofertom pozostatych Wykonawcdw, spetniajgcym wymagane kryterium, przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktéw. Wyliczenie punktow zostanie dokonane z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

W celu udokumentowania kryterium ,Doswiadczenie”, nalezy wypetni¢ zalgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego (wykaz wykonanych ustug).

iX. Forma, miejsce i termin ztazenia oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwafy technika), na zatgczonym druku
JFormularz ofertowy” stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Do oferty nalezy
zataczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i zafaczniki. Zaleca sig, aby kaida strona oferty byta
ponumerowana i zaparafowana, a dokumenty przedstawione w ofercie prawidiowo podpisane



Fundusze )
Europejskie
Program Regionalny

2 Lizhuskie Unig Europejska

Warte zachodu Europeiski Fundusz Spotaczny

i zaparafowane. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 14 grudnia 2021 roku,
do godz. 12,00 w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Plac Kosynieréw 1c, 67-400 Wschowa, w pokoju nr
309, osobiscie lub przesta¢ poczta tradycyjng na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul.
Plac Kosynierdéw 1c, 67-400 Wschowa z dopiskiem na kopercie: ,Kreatywne warsztaty tworzenia
swigtecznych ozd6b”. Nie otwierad przed 14 grudnia 2021r. godz. 12.30”. Oferta otrzymana przez
Zamawiajacego po ww. terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania. Wykonawca moze
wprowadzic¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte przed terminem uptywu jej skiadania.

2] Dokumenty dotaczone do oferty muszg by¢ kompletne tzn. w formie i tresci odpowiadajace
oryginatom (zawiera¢ wszystkie tresci wpisow, pieczgtek, podpisy, itd.). Kopie dokumentéw muszg
by¢ czytelne. Zamawiajgcy moze zgdad przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wyfgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwoéci,

3) Oferte sktada sig pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej;

4} Kazde oswiadczenie woli, w tym oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami, powinno by¢ podpisane
przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania ofwiadczen woli w imieniu Wykonawcy, przy
czym jezeli upowaznienie takie nie wynika z zapisow dokumentow publicznych przedtozonych
W postgpowaniu przez Wykonawce, to wymagane jest przediozenie stosownych petnomocnictw
udzielonych osobie podpisujacej do reprezentowania Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu
zobowiazan finansowych. Upetnomocnienie musi zostaé bezwzglednie udokumentowane.

5} Zamawiajacy przyjmuje, ze zatgczone do oferty petnomocnictwo zostato udzielone do zaciggania
w imieniu Wykonawcy zobowigzan finansowych w wysokoéci odpowiadajgcej cenie oferty.
Ewentualne petnomocnictwo powinno by¢ petnomocnictwem rodzajowym do wystepowania
w postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego. Nalezy przedstawic je w formie oryginatuy,
badz w formie kopii poswiadczonej za zgodnoic z oryginatem przez notariusza. Petnomocnictwo we
wiasciwe] formie nalezy dotaczy¢ do oferty.

6) Jeieli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo zfozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia  oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu  albo konieczne bytoby uniewaznienie
postgpowania. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczyé dokument moze tylko
osoba lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy. Jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione 53 tgcznie dwie lub wiecej os6b, kopie dokumentow
muszg by¢ potwierdzone za zgodnoéé z oryginatem przez te osoby. Poéwiadczenie poOwinno nastypic
w sposob jednoznacznie identyfikujacy osobe iub osoby poswiadczajace (Wykonawca na kazde]

zapisanej stronie kopii sktada wtasnoreczny podpis poprzedzony co najmniej dopiskiem z uzyciem
| formuly ,za zgodnos¢”):

7)  Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte;
8)  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych;
9)  Wykonawca ponesi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty;

X. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowe;j:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 14 grudnia 2021r, godz. 12.30 w siedzibie Zamawiajgcego.
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Xl. Sytuacje dopuszczajace uniewainienie postepowania:

Zamawiajacy uniewaini prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia

publicznego
w nastepujacych przypadkach:

1) Nie ztozono zadnej oferty spetniajacei wymagania udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa

w pkt. V. ‘

2} Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamdwienia. l

3} Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Zze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina byto wczesnie] przewidziec.

Zamawiajgcy zastrzega moiZliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w sytuacji
zmiany okolicznosci, ktére uniemozliwiatyby realizacje zamodwienia, czego Zamawiajgcy nie byt w stanie
przewidzie¢ ogtaszajgc postepowanie, w szczegolnosci z uwagi na sytuacje epidemiologiczng w kraju.

¥ll. Informacja o wyhorze najkorzystniejszej oferty:

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwlocznie przekazuje Wykonawcy
ustugi/dostawy, a takze podaje do publicznej wiadomosci poprzez publikacje na swojej stronie
internetowe] (BIP) oraz na stronie internetowej bazy konkurencyjnosci.

informacja dotyczaca zawarcia umowy z Wykonawca.

1) Z Wykonawecg, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa na realizacjg ustugi;

2) O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje poprzez zamieszczenie informacji o wyborze Wykonawcy na
stronie internetowej bazy konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz stronie BIP
Zamawiajacego: bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/

3) Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni;

4) Zamawiajacy zawrze umowe w terminie do 7 dni roboczych od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty, chyba, ze panujgca w Polsce sytuacja epidemiczna zwigzana z zachorowaniem na
COVID- 19 nie pozwoli na realizacje ustugi, co moie spowodowac koniecznosC uniewaznienia
postepowania.

5) W przypadku uchylenia sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega moziliwosc
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawcg,

6) Zamawiajacy przewiduje moiliwos¢ dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie zamowienia

publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony w szczegdinosal w
zakresie:

- terminu realizacji umowy oraz zmiany sposobu wykonywania ustugi.

¥I1i. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne



Funduszs )
Eurapejskie
Program Regionalny

§ Lubuishie tnia Europejska

Warts zachodu Eurcpejski Fundosz Spotaczay

rozporzgdzenie o ochronie danych) {Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODQ”,

informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych »Centralny System
Teleinformatyczny wspierajacy realizacje Programoéw Operacyjnych” jest minister witasciwy do
spraw Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Warszawie; Administratorem danych osobowych
przetwarzanych w PCPR jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba: 67-400 Wschowa ul.
Plac Kosynierdw 1c. :

2} Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie
jest Pani Kamila Tabis. Z.Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych pod numerem telefonu: 65 5408955 lub na adres poczty elektronicznej:
peprwschowa@o2.pl/;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji
projektu pn. ,Aktywna integracia w Powiecie Wschowskim - || edycja”, w szczegolnodci
przeprowadzenia postepowania na wykonanie ustugi okreslonej w zapytaniu ofertowym oraz w
przypadku wybranej oferty w celu realizacji przedmiotu zamdwienia;

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do przetwarzania Instytucji Posredniczacej
nadzorujacej realizacje projektu, innym organom publicznym, urzedom pafstwowym Jub
upowaznionym podmiotom wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym, w
szczegblnosci podmiotom prowadzacym audyt i kontrole oraz badania ewaluacyjne projektu;

5) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw majgcych
zastosowanie do realizacji projektu , Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — || edycja” oraz
wynikajacy z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach lub innych obowigzujacych w
tym zakresie przepisach prawa, w zaleznoci od tego, ktora z tych dat nastapi pdiniej;

6) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, niepodanie danych osobowych

skutkowac bedzie nierozpatrzeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w
trybie zapytania ofertowego;

7)  w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposédb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8)  Przystuguje Pani/Panu:
— prawo dostepu do wiasnyeh danych osobowych;
— prawo do sprostowania wfasnych danych osobowych;

prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania wilasnych danych osobowych z
i . zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; :

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktorej dane
| dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;
. 9}  Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wykaz zatacznikow:

a) Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy,
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Zatgeznik nr 2 ~ pethomocnictwo

Zatgcznik nr 3 — wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 4 — wykaz osdb wskazanych do realizacji przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 5 - odwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osabowych

/ podpis i piecze¢ Zamawiajgcego /
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

pleczed wykonawcy

Formularz ofertowy

AT ettt 8ot s et e oot eeeee e
REBDM (et et et ettt et e IR et et ettt
TELFAX. et e-mail:

Cdpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty z dnia

»Kreatywne warsztaty tworzenia $wigtecznych ozdéb”

oferuje wykonanie ustugi bedgcej przedmiotem zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamodwienia:

- zaceng: w kwocie netto zfotych;

(SIOWIIE et oot e e oo )
- wkwocie brutto ztotych: o
SO ettt e oo )

w terminie 18.12.2021r, w godzinach od 10.00 do 16.00 w miejscowosci Wschowa

Wittt et eee e s {dOKladna nazwa, adres miejsca arganizacji warsztatow).

Oswiadczam, ze:

jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi;

2. posiadam uprawnienia niezbgdne do wykonania okreélon
naktadaja obowigzek posiadania takich Uprawnien;

3. posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikow zdolnych do wykonania niniejszego zamoéwienia;

ych prac lub czynnosci, jezeli ustawy

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j zapewniajgce] wykonanie przedmiotowego
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zamowienia.

cena podana w ofercie jest obowigzujgca w catym okresie trwania zlecenia i zawiera wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia jakie ponosi zamawiajacy.

wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec oséb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

przedmiot zamoéwienia zrealizuje zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi normami prawa oraz
standardami przyjetymi dla tego typu ustug

zapoznatem/am sig i akceptuje warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym

uzyskatem/am wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i realizacji przedmiotu
zamowienia '

w przypadku uzyskania zamowienia zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego

spetniam warunki udziatu w postepowaniu

. zapoznatem sie z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych zawartg w

zapytaniu ofertowym.

1} rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
1 przetwarzaniem danych osobowych | w sprawle swobodnego przeptywu takich danych craz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
razporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednic jego dotyczacych lub zachedzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyinego, stosownie do art. 13 ust, 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci odwiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
céwiadczenia np. przez jego wykreélenie).

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

/ miejscowosc, data / podpis wykonawcy



Fundusze Lubuskie Unia Europeiska

Euro ;';)ejs kie \\;2, Warre zachodu Europajski Funduse Spoteceny

Program Reglonalpy

Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego

{pieczed wykonawcy)

PELNOMOCNICTWO

Niniejszym udzielam/y petnomocnictwa do dziatania w imieniu i na rzecz:

i dokonywania nastepujacych czynnosci:

a) reprezentowania i skfadania ofwiadczen w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi

pn. ,Kreatywne warsztaty tworzenia $wigtecznych ozdéb” do wysokosci odpowiadajgce] cenie
oferty;

b) podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem okreslonym w pkt. 1, w
tym dokumentéw ofertowych oraz umowy do wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

Petnomocnictwa udzielam/y:

(imig i nazwisko, data urodzenia oraz adres zamieszkania osoby, kidrej udzielane jest pefnomocnictwo)

Wszelka korespondencije nalezy kierowaé na adres:

(miejscowosit | data)

podpis Wykenawcy



fa {My}, nizej podpisany(ni)

Fundusze
Europejskie
Program Regicnaliny

Lubuskie

Wartezachodu

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spotecray

T
=
*
L
[

Zotgeznik nr 3 do zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

dziataJae W IMIENIU T MB FZECZ 1 oottt ettt e e te e e eae et e e am e ereree e

{petna nazwa i adres Wykonawcy)

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe:

LKreatywne warsztaty tworzenia swiatecznych ozddb”

przedstawiam(y) nastepujace informacje:

L.p. | Wykaz przeprowadzonych ustug Liczba Podmiot, na rzecz Data Wartoéé wykonanej
przeprowadzenia godzin ktorego wykonania ustugi brutto
zajec/warsztatdw/wydarzen dla wykonano ustuge ustugi
dzieci i/lub dorostych o podobnej
tematyce jak w przedmiocie
zamdwienia
1
2.
3.

{miejscowosc i data)

Wykonawca / petnomocnik Wykonawcy
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Zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego

WYKAZ OSOB WSKAZANYCH DO REALIZAC PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Ja {(My), nizej podpisany(ni)

(petna nazwa i adres Wykonawcy)

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

»Kreatywne warsztaty tworzenia $wiatecznych ozdéb”

przedstawiam(y) nastepujgce informacje:

Doswiadczenia '
L Imie i nazwisko Wryksztalcenie Dodatkowe w prowadzeniu '
P kwalifikacje/uprawnienia zajqc’/warsztatéw/wydarzer’l;
dla dzieci i/lub dorostych o
podobnej tematyce jak w
przedmiocie zamdwienia
1 .
)
2.
3.

(miejscowosd i data)

Pieczed oraz podpis Wykonawcy
lub ascby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zafgcznik nr 5 do zapytonia ofertowego

(pieczatka z adresem Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany/a,

os$wiadczam, ze nie jestem powigzany/a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym — Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie we Wschowie. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowainionymi do zaciagania zobowigzah w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajagcego czynnosct zwigzane 2

orzygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawey, polegajgce w
szczegolnosci na:

— uczestniczeniu w spodice jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

—-  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

—  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

—  pozostawaniu w zwigzku matzefskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej
(rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zig¢, synowa}, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii boczne] do drugiego stopnia {rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposohienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos, data Pieczed oraz podpis Wykonawcy



