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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Śląska 1
6 8 – 1 0 0 Ż A G A Ń

www.aktywna-integracja.hostit.pl
TEL. (68) 477 77 71, FAX (68) 477 77 74
NIP 924-16-70-089
godziny pracy Zamawiającego:

w poniedziałek od 800 do 1600
od wtorku do piątku od 730 do 1530

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
Przeprowadzenie działań w zakresie aktywizacji społeczno – zawodowej w ramach realizacji projektu pod nazwą  „Schematom stop! Wspólne działania instytucji pomocy społecznej i instytucji rynku pracy-pilotaż” 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 projektu 1.48 Kompleksowe formy reintegracji społeczno – zawodowej w środowisku lokalnym.
Żagań, 11 czerwca 2014 r.

ZATWIERDZAM
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie przy ul. Śląskiej 1, 68-100 Żagań, tel. (68) 477 77 71;             Fax 477 77 74,  reprezentowany przez Annę Kulczyńską .
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U.2013.907 ze zmianami) zwanej w dalszej części „ustawą”.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego (Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej – Dz.U. z 2013 r. poz. 1735).

3. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego - art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawo zamówień publicznych.

4. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia zwanej w dalszej części „specyfikacją” lub SIWZ:

a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013.907 ze zmianami).

b) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z  2013r  Nr 231)

c) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych, (Dz. U. z 2013r., poz. 1692)

III. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH.

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających na podstawie 
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.
IV. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI ZŁOŻENIA OFERTY WARIANTOWEJ.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

V.  UMOWA RAMOWA.

Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.
VI. AUKCJA ELEKTRONICZNA.

Zamawiający nie przewiduje organizowania aukcji elektronicznej.

VII. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
Przeprowadzenie działań w zakresie aktywizacji Społeczno – Zawodowej w ramach realizacji projektu pod nazwą  „Schematom stop! Wspólne działania instytucji pomocy społecznej i instytucji rynku pracy-pilotaż” w podziale na:
Zadanie 1 – TRENINGI ZAWODOWE W CENTRACH WSPARCIA RODZIN W SZPROTAWIE I GOZDNICY
	Charakterystyka grupy
	Bezrobotne osoby z rodzin wielodzietnych, biorące udział w projekcie  SCHEMATOM STOP

	Czas realizacji
	01.VII-31.XII.2014  (6 miesięcy)

	Cel zadania
	Nabywanie umiejętności ogólnobudowlanych poprzez wykonanie prac ogólno-remontowych i przystosowawczych Centrów Wsparcia Rodzin (Szprotawa, Gozdnica) oraz mieszkań uczestników projektu - prace będą wykonane z materiałów zakupionych przez Zamawiającego. Przez Zamawiającego zostanie zakupiony również sprzęt i narzędzia do remontu.
Współtworzenie CWR jako miejsc ogniskujących działania wspólnoty rodzin wielodzietnych w przestrzeni zawodowej i społecznej

	Zakres merytoryczny (elementy zadania)
	- organizacja i prowadzenie treningów zawodowych w Centrach Wsparcia Rodzin dla 10 dorosłych uczestników projektu przez 6 miesięcy, każda osoba min. 80 godzin w miesiącu, 

- ukierunkowanie treningów na produkowanie bądź świadczenie usług, które po projekcie mogą być zaproponowane na rynku, 

- wzmacnianie postaw w kierunku współtworzenia spółdzielczych miejsc pracy

włączanie dorastającej młodzieży w nawyk pracy poprzez współtowarzyszenie rodzicom przy treningach zawodowych, umożliwiające sprawdzenie przez młode osoby własnych predyspozycji

	Niezbędna kadra
	Opiekunowie treningów zawodowych – 2 osoby; osoba odpowiedzialna ze strony organizacyjnej za przeprowadzenie treningów zawodowych

	Sprecyzowanie miejsca realizacji zadania
	Centra Wsparcia Rodzin w Szprotawie i Gozdnicy, mieszkania uczestników projektu.

	Zakres zamówienia obejmuje, m.in.
	Wynagrodzenie dla 2 opiekunów treningów przez 6 m-cy

Koszty przejazdów/delegacje przez 6 m-cy

Koszty organizacyjne, w tym: wynagrodzenie osoby odpowiedzialnej za zorganizowanie treningów w dwóch CWR (planowanie - grafik treningów, organizowanie przebiegu prac, motywowanie – wspólne spotkania z opiekunami i osobami aktywizowanymi, kontrolowanie – sprawdzanie prawidłowości wykonywania treningów poprzez rozliczanie z ilości godzin i efektów pracy).
Naprawy sprzętu: materiały techniczne i eksploatacyjne oraz usługi remontowe, użycie narzędzi elektromechanicznych takich jak wiertarki, szlifierki, itp., oraz innych sprzętów używanych przy remontach (zakłada się, że używany sprzęt przez osoby biorące udział w projekcie będzie ulegał awariom z uwagi na fakt, iż osoby te będą przyuczane do wykonywania różnych czynności). 

Koszt egzaminów zewnętrznych dla max 10 uczestników. Projektu.


Zadanie 2 – AKTYWNE SPOTKANIA RODZINNE 

	Charakterystyka grupy
	Rodziny z terenu gminy Szprotawa i Gozdnica, objęte działaniami projektu SCHEMATOM STOP

	Czas realizacji
	01.VII-31.XII.2014  (6 miesięcy)

	Cel zadania
	Nauka praktycznych umiejętności połączona z nauką oszczędzania w budżecie domowym 

	Zakres merytoryczny (elementy zadania)
	- wspólne naprawianie przedmiotów i artykułów domowego użytku, wykonywanie prostych i użytecznych w gospodarstwie domowym rzeczy,
- podnoszenie umiejętności w zakresie gotowania, pieczenia (min. pieczenie chleba, tanich ciast, dobre przepisy na tanie obiady),
- aktywne spędzanie wolnego czasu przez rodziny,

- edukacja dzieci i młodzieży przez współdziałanie i współtworzenie,
- międzypokoleniowa „wymiana” umiejętności praktycznych

	Niezbędna kadra
	Osoby z lokalnego środowiska, posiadający umiejętnościami praktyczne (dobór osób na każde spotkanie dostosowany do aktualnych potrzeb rodziny, które będą ustalane z opiekunem rodziny)

	Inne niezbędne zasoby do realizacji zadania
	Bardzo dobre rozpoznanie środowiska lokalnego; dostęp do samochodu dostawczego celem przewiezienia większych przedmiotów i sprzętów do naprawy

	Sprecyzowanie miejsca realizacji zadania
	Centra Wsparcia Rodzin w Szprotawie i Gozdnicy

	Zakres zamówienia obejmuje
	Zakup produktów przez Wykonawcę na 12 spotkań dla max 35 osób i 12 spotkań dla max 20 osób.
Wynagrodzenie dla 2 osób prowadzących zajęcia praktyczne na każdym ze spotkań.
Transport przedmiotów i artykułów domowego użytku z mieszkań uczestników projektu do CWR.


Zadanie 3 – ORGANIZACJA I NADZÓR NAD DZIAŁALNOŚCIĄ CWR

	Charakterystyka grupy
	Rodziny wielodzietne z terenu danej gminy, biorące udział w projekcie  SCHEMATOM STOP

	Czas realizacji
	01.VII-31.XII.2014  (6 miesięcy)

	Cel zadania
	Doprowadzenie do samodzielnego prowadzenia przez rodziny wielodzietne Centrów Wsparcia Rodzin 

	Zakres merytoryczny (elementy zadania)
	- organizacja i prowadzenie grup samopomocowych - 2grupy/m-c; 

- organizacja aktywnych spotkań rodzin w CWR,
- organizacja wspólnych inicjatyw rodzin objętych projektem w lokalnych środowiskach, 

- bieżące prowadzenie spraw związanych z tworzonymi CWR, 

- organizowanie w CWR wspólnych zajęć dla dzieci i młodzieży, 

- tworzenie sieci osób z umiejętnościami praktycznymi, w tym wolontariuszy,

	Niezbędna kadra
	asystent ds. wdrażania programu społecznego w CWR

	Sprecyzowanie miejsca realizacji zadania
	Centra Wsparcia Rodzin w Szprotawie i Gozdnicy


Zadanie 4 – PRZEPROWADZENIE SPOTKAŃ RODZICÓW W RAMACH GRUP SAMOPOMOCOWYCH

	Charakterystyka grupy
	Rodzice z terenu gminy Szprotawa i Gozdnica, objęci działaniami projektu SCHEMATOM STOP

	Czas realizacji
	01.VII-31.XII.2014  (6 miesięcy)

	Cel zadania
	Wzajemne wsparcie i pomoc w różnych sferach życia codziennego 

	Zakres merytoryczny (elementy zadania)
	- określenie możliwości rodziców jako grupy,

- opracowanie przestrzeni do wzajemnego wsparcia,

- wymiana doświadczeń, informacji i porad, 
- wypracowywanie odpowiednich schematów rozwiązywania problemów wychowawczych z uwagi na powtarzalność problemów w rodzinach wielodzietnych, 
- nabywanie umiejętności interpretacji zachowań dzieci (zrozumienie postawy dziecka),

	Niezbędna kadra
	Specjaliści : psycholog, pedagog, socjolog.

	Sprecyzowanie miejsca realizacji zadania
	Miejsce zamieszkania rodzin wielodzietnych, docelowo Centra Wsparcia Rodzin w Szprotawie i Gozdnicy

	Zakres zamówienia obejmuje
	Catering na 6 spotkań dla max 35 osób i 6 spotkań dla max. 20 osób
Wynagrodzenie dla specjalistów zaproszonych na spotkania – każdy specjalista będzie prowadził 3 spotkania 
Koszty administracyjne(wynajem pomieszczeń, media itp.)


3. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: 

CPV: 85320000-8 – Usługi społeczne
VIII. ZAMÓWIENIA W CZĘŚCIACH.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
IX. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  01.07-31.12.2014 (okres 6 miesięcy) 
X. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i dotyczące: 
1.1 Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. (Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie)
1.2 Posiadanie wiedzy i doświadczenia. 

Zamawiający żąda, aby Wykonawca wykazał się :

a)  prowadzeniem min. dwóch grup wsparcia/samopomocowych na rzecz osób zagrożonych wykluczeniem społecznym oraz 
b) realizacją min. jednego projektu w którym wystąpiły działania aktywizujące środowisko lokalne.
W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie warunek może być spełniony przez wykonawców wspólnie (łącznie). 

1.3 Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie)
1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej (Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie)

2. Ocena spełniania w/w warunków zostanie dokonana na podstawie załączonych do oferty dokumentów i oświadczeń zgodnie z formułą „spełnia-nie spełnia”.

3. Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż wyżej wymienione warunki są przez Wykonawcę spełnione..
XI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
1. W celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust.  1 ustawy Zamawiający żąda następujących dokumentów: 

1.1.    oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1
- wg załącznika nr 2 do SIWZ.
(Dokument powinien potwierdzać wspólne (łączne) spełnienie przez wykonawców występujących wspólnie wymagań i warunków udziału w postępowaniu – dokument/y przedstawia jeden lub kilku współpartnerów)
1.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. – wg załącznika nr 5 do SIWZ.
(Dokument powinien potwierdzać wspólne (łączne) spełnienie przez wykonawców występujących wspólnie wymagań i warunków udziału w postępowaniu – dokument/y przedstawia jeden lub kilku współpartnerów)

1.2.1 Dowodami, o których mowa w ppkt 1.2. są:

a) poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

b) w przypadku zamówień na usługi – oświadczenie wykonawcy - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest wstanie uzyskać poświadczenia o którym mowa wyżej;

c) W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie o którym mowa w ppkt 1.2. zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w ppkt 1.2.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający żąda następujących dokumentów:
2.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania zgodnie z art. 24 ust. 1 - wg. załącznika nr 3 do SIWZ;
W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie, w/w dokument musi być złożony przez każdego Wykonawcę 

3. Pozostałe dokumenty, które Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do oferty;
3.1. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. O ochronie konkurencji i konsumentów (Dz, U z 2007 r. Nr 50 poz. 331 ze zmianami) albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy – wg załącznika nr 4 do SIWZ.
3.2. Umowę spółki cywilnej – (jeżeli dotyczy);

3.3. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt XVIII ppkt 11 SIWZ, o ile ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy lub pełnomocnik reprezentujący Wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie. Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału bądź notarialnie poświadczonej kopii dokumentu. (jeżeli dotyczy)

4. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

5. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od Wykonawców przedstawienia do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt XI ppkt 2.

6. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane dokumenty i oświadczenia zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegać będzie odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie dokumenty i oświadczenia powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

XII.  WYKONAWCY ZAGRANICZNI
W przypadku Wykonawców zagranicznych ma zastosowanie Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2013 r. poz. 231).

XIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERTY WSPÓLNEJ (ŁĄCZNA)

Oferta przedstawiona przez dwóch lub więcej Wykonawców (współpartnerów) wchodzących w skład konsorcjum lub spółki cywilnej musi być przedstawiona jako jedna oferta, od jednego podmiotu                        i spełniać następujące wymagania:

1. Współpartnerzy (zgodnie z art. 23 ustawy) muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielnie zamówienia publicznego. Umocowanie winno zostać przedłożone wraz z ofertą.

2. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania; zwraca się do Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane „za zgodność z oryginałem” odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty. 

4. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać wymagania określone w niniejszym postepowaniu.

5. Oferta musi być podpisana w taki sposób by prawnie zobowiązywała wszystkich współpartnerów.

XIV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I ZAWIADOMIEŃ.

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem pod numer faksu: (68) 477 77 74. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się z Wykonawcami telefonicznie oraz drogą elektroniczną.
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku niepotwierdzenia faktu otrzymania dokumentów za pomocą faksu Zamawiający uzna iż dokumenty dotarły czytelne do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania (zgodnie z raportem rejestru połączeń urządzenia faksowego).

4. W przypadku błędnie podanego numeru telefonu, faksu lub braku komunikacji z Wykonawcą Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu nie otrzymania informacji związanych z postępowaniem.
5. Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

6. Wszelkie zmiany treści SIWZ, jak też wyjaśnienia i odpowiedzi na pytania, co do jej treści, Zamawiający zamieszczać będzie na stronie www.bip.wrota.lubuskie.pl/pcprzagan 
XV. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

Iwona Hryniewiecka
XVI.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

Termin związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.

XVIII.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

5. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

6. Ofertę stanowi druk „Formularz Ofertowy” z bezwzględnie wymaganymi dokumentami, tj. dokumentami wymienionymi w rozdziale XI SIWZ.
7. Zaleca się, aby tabele oraz formularze z informacjami niezbędnymi do oceny ofert zostały sporządzone zgodnie z wzorami dołączonymi do SIWZ.

8. Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym w sposób czytelny.

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
10. Oferta i wszystkie załączniki winny być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z przyjętymi zasadami reprezentacji.

11. W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba niewymieniona w dokumentach rejestrowych Wykonawcy do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do podpisania oferty, określające jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału bądź notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.
12. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę (nie dopuszcza się stosowania korektorów), błędny zapis należy przekreślić w sposób umożliwiający jego odczyt, a zmianę nanieść obok.

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie przed upływem terminu do składania ofert.

14. Powiadomienie musi być złożone według tych samych zasad jak składana oferta z dopiskiem „OFERTA ZAMIENNA Z WYCOFANIEM POPRZEDNIEJ”, zarówno zmiana jak i wycofanie wymaga formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści ofert powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Złożenie nowej oferty w zamian za wycofaną jest możliwe tylko przed upływem terminu składania ofert.
15. Złożenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio złożonej zostanie uznane za złożenie dwóch ofert, co spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt 1, gdyż jest sprzeczne z art. 82 ust. 1 Pzp.

16. Wykonawca może także uzupełnić wcześniej złożoną ofertę, jednak wyłącznie przed upływem terminu składania ofert oznaczając przy tym opakowanie, tak jak podano w rozdziale XIX pkt 1 i 2 SIWZ oraz dodatkowym napisem: „UZUPEŁNIENIE OFERTY”. Oferty z takim oznaczeniem będą otwarte w ostatniej kolejności.

17. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę winna być zaadresowane do Zamawiającego na jego adres i w sposób podany w rozdziale XIX niniejszej specyfikacji.

18. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT.

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Żaganiu, ul. Śląska 1 pok. nr 1 w nieprzekraczalnym terminie do dnia                     20 czerwca 2014 r. do godz. 10.00 w zamkniętej kopercie / opakowaniu oznaczonym w sposób następujący:

Nazwa i dokładny adres Wykonawcy
oraz

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
68 – 100 Żagań, ul. Śląska 1 
i oznaczyć: Oferta na „Przeprowadzenie działań w zakresie aktywizacji Społeczno – zawodowej w ramach realizacji projektu pod nazwą  „Schematom stop! Wspólne działania instytucji pomocy społecznej i instytucji rynku pracy-pilotaż” 

nie otwierać przed dniem  20 czerwca 2014 r., godz. 10.30

2. Poza oznaczeniami podanymi powyżej wskazane jest, aby koperta/opakowanie posiadała/posiadało nazwę i adres Wykonawcy.

3. Oferty można składać osobiście lub przesłać pocztą na adres Zamawiającego. W takim przypadku za termin złożenia ofert uznaje się datę i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki przez Zamawiającego.

4. Na wniosek Wykonawcy Zamawiający wydaje poświadczenie złożenia oferty z określeniem daty i godziny złożenia.

XX.  MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT.

1. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Żaganiu,  ul  Śląska 1, w dniu 20 czerwca 2014 o godz. 10.30, pokój 1.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert nie będą otwierane koperty/opakowania, zawierające oferty, których dotyczy „Wycofanie”. Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania.

4. Koperty/opakowania oznakowane dopiskiem „Zmiana” zostaną otwarte przed otwarciem kopert/opakowań zawierających oferty, których zmiany dotyczą. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zmiany zostaną dołączone do oferty.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda:

a) nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta/oferty jest otwierana,

      b) informacje dotyczące cen. 
XXI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cenę oferty należy podać w „Formularzu ofertowym” (załącznik nr 1 do SIWZ). 

2. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).

3. W cenie oferty Wykonawca uwzględni wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszej SIWZ, niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia.
4. Podane ceny są obowiązujące w całym okresie ważności oferty. 

5. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

6. Cena podana w ofercie powinna być ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną. 
XXII.  KRYTERIA OCENY OFERT

1. Cena oferty - 100 % 

2. Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. 

3. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegać spełnienie warunków określonych w SIWZ.

4. Oceną kryterium będzie suma punktów przyznanych przez poszczególnych członków komisji pomnożona przez wagę .

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana ofertą, która uzyska najwięcej punktów, po zsumowaniu przyznanej punktacji.

Oferty oceniane będą w następujący sposób: 

Kryterium - cena ( x 100%) 


Cena oferty z najniższą ceną brutto

C= --------------------------------------------------------- x 100 x 100%

Cena brutto oferty badanej 

XXIII. POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYŁEK W TREŚCI OFERTY.

1. Zamawiający poprawi w tekście oferty: 

1.1 oczywiste omyłki pisarskie, 

1.2 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

1.3 inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia - niezwłocznie powiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

2. Dopuszczalne oczywiste omyłki rachunkowe, poprawione przez Zamawiającego, to omyłki polegające na błędnym wyniku działania matematycznego wynikającym z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia. Zamawiający zawsze za prawidłową uzna cenę jednostkową brutto podaną przez Wykonawcę. Uwzględniając powyższe założenie Zamawiający dokona kolejnych działań matematycznych (mnożenia, sumowania).

XXIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY, ZMIANY UMOWY.

1.Zamawiający informuje, iż w treści zawartej umowy można wprowadzać następujące zmiany:

1.1. zmiana cen w przypadku zmiany stawki podatku VAT (jeżeli dotyczy);

1.2. zmiana danych teleadresowych Wykonawcy lub Zamawiającego;

1.3. zmiana osób upoważnionych do dokonywania czynności prawnych;

2. Określa się następujący tryb dokonywania zmian postanowień umowy:

1.1.  Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie, za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, pod rygorem nieważności.

1.2. Strona występująca o zmianę postanowień zawartej umowy zobowiązana jest do udokumentowania zaistnienia powyższych okoliczności.

1.3. Wniosek o zmianę postanowień zawartej umowy musi być wyrażony na piśmie.

XXV. WYBÓR OFERTY I PODPISANIE UMOWY. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO;
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta: 

1.1 odpowiada wszystkim wymaganiom ustawy Prawo zamówień publicznych, 

1.2 spełnia wszystkie warunki określone w SIWZ, 

1.3 uznana została za najkorzystniejszą w oparciu o przyjęte kryteria wyboru. 

2. W przypadku, gdy za ofertę najkorzystniejszą uznano ofertę złożoną przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie niniejszego zamówienia (art. 23 ustawy Pzp) przed podpisaniem umowy, Wykonawcy zobowiązani są przedstawić umowę regulującą ich współpracę przy realizacji przedmiotowego zamówienia. 

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie zgodnie z art.. 94 ustawy Pzp.
XXVI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XXVII. PODWYKONAWCY

2. Wykonawca może zrealizować przedmiot umowy korzystając z pomocy podwykonawcy (-ców), po zawarciu z nimi odpowiednich umów w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Zawarcie umowy z podwykonawcą (-cami) wymaga pisemnej zgody Zamawiającego przed jej zawarciem, zgodnie z art. 6471 k.c. 

4. Umowa z podwykonawcą musi zawierać, m.in.: 

a) zakres części zamówienia powierzonych podwykonawcy, 

b) kwotę wynagrodzenia należnego podwykonawcy,

c) termin wykonania zamówienia powierzonych podwykonawcy, 

d) warunki dokonania płatności wynagrodzenia, 

e) termin dokonania płatności wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo, który nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawy, usługi lub roboty budowlanej,

f) numer rachunku bankowego, na który należy dokonać zapłaty za wykonanie zamówienia. 

5. W przypadku zmiany podwykonawcy Wykonawca będzie każdorazowo zobowiązany do zgłoszenia tego faktu na piśmie ze wskazaniem nazw (firmy) i adresu nowego podwykonawcy oraz części zamówienia mu powierzonego.

6. Zapłata należnego Wynagrodzenia podwykonawcy zostanie uregulowana zgodnie z zapisami art.143c ustawy 

7. W przypadku powierzenia wykonania zamówienia podwykonawcy, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy w takim zakresie jakby wykonywał przedmiot umowy samodzielnie.

XXVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ, PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY, W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.
Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.
XXIX. INNE INFORMACJE.

1. Zamawiający nie przewiduje zastosowania dynamicznego systemu zakupów.

2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek wybranemu wykonawcy, na realizację zamówienia.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia Podwykonawcom wykonania przedmiotu zamówienia. Zamawiający zgodnie z art. 36 ust.4 ustawy żąda wskazania przez Wykonawcę               w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy Podwykonawcom.

4. Zamawiający nie przewiduje wymagań określonych w art. 29 ust. 4 ustawy

XXX. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ.

Wykaz załączników:
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do SIWZ.
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 do SIWZ
3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3 do SIWZ.
4. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. O ochronie konkurencji i konsumentów (Dz, U z 2007 r. Nr 50 poz. 331 ze zmianami) albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy – wg załącznika nr 4 do SIWZ
5. Wykaz prac - załącznik nr 5 do SIWZ 
6. Istotne dla stron postanowienia umowy - załącznik nr 6 do SIWZ.
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