Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Zaganiu
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
PRACOWNIK KADROWO-KSIEGOWY

wymiar etatu: 0,5 ETATU
miejsce wykonywania pracy: Zagan

Gléwne obowiazki:

- obstuga ksiggowa inspektoratu (ewidencjonowanie dokumentéw ksiegowych, sporzadzanie:

planu finansowego jednostki, sprawozdan budzetowych, list ptac, dokumentow

rozliczeniowych ZUS)

- obstuga kadrowa inspektoratu (prowadzenie akt osobowych, przygotowywanie:

dokumentacji kadrowej i urlopowej, prowadzenie ewidencji czasu pracy )

Wyksztalcenie:

- wyzsze lub $rednie

Wymagania konieczne:

1. w zakresie przygotowania zawodowego (jeden z ponizszych warunkow) :

- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci,

- ukonczone $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-letnia
praktyka w ksiggowosci,

- wpis do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

- posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydanych na podstawie odrgbnych przepisow.

2. pozostale wymagania:

- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

- niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe,

- znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkow gtownego ksiggowego,

- znajomos¢ obstugi komputera (edytor tekstu MS-WORD, EXCEL)

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- kopia dowodu osobistego

- kopie dokumentéw potwierdzajacego wyksztatcenie

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestgpstwo popetnione umyslnie

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji
- zyciorys 1 list motywacyjny

Kopie innych dokumentow i oswiadczenia:
- kopie §wiadectw pracy

Dokumenty nalezy skladaé lub przestaé¢ w terminie do: 30-04-2013 r



pod adresem:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

ul. Rybacka 38

68-100 Zagan

z dopiskiem ,,Oferta pracy — pracownik ksiegowo-kadrowy ”

Inne informacje:

Nabor prowadzony jest na zasadzie konkursu ofert.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Zaganiu wyjasnia, iz nabér prowadzony jest
na zasadzie konkursu ofert. Dokumenty kandydatow (specyfikacja stanowi zatacznik do
oferty i niniejszego pisma) przyjmowane sg do dnia 30-04-20103 r. (przy wysytce poczta
decydujaca jest data nadania listu w UP). Po terminie tym komisja dokona weryfikacji ofert
oraz przeprowadzony zostanie egzamin praktyczny obejmujacy test (zagadnienia kadrowo -
ksiggowe) oraz obstuge komputera.

Dodatkowe informacje: 068 478 74 96



