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Żagań, 2014-03-17 
 

OGŁOSZENIE O PRZETARGU NIEOGRANICZONYM 
 
1. Nazwa i adres zamawiającego: 

POWIATOWY URZĄD PRACY w Żaganiu, ul. Dworcowa 9,  68 – 100 Żagań 
faks: (68) 477 78 39, 477 78 40, 377 32 75 

 
2. Tryb zamówienia:  

przetarg nieograniczony o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2013r. 907 z późn.zm.). 

 
3. Adres strony internetowej, na której zamieszczona będzie specyfikacja istotnych 

warunków zamówienia: 
www.bip.wrota.lubuskie.pl/pupzagan 

 

4. Przedmiot zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia: ,,ABC przedsiębiorczości” dla 

grupy maksymalnie 51 osób bezrobotnych ubiegających się o dotacje na rozpoczęcie 
działalności gospodarczej w grupach po 4-6 osób w okresie do 19 grudnia 2014r. 
Szkolenie każdej grupy zostanie przeprowadzone w terminie najpóźniej 2 tygodni od faktu 
zgłoszenia Jednostce Szkolącej gotowości grupy szkoleniowej. 

2. Wymagana liczba godzin przypadająca na jednego uczestnika szkolenia to ogółem 
30 godzin szkolenia zawierających część teoretyczno-praktyczną. 
Szkolenie powinno być realizowane według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie 
mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu. 
Godzina zegarowa szkolenia obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę 
liczącą średnio 15 minut. Przerwa może być ustalona w sposób elastyczny. Zajęcia nie 
mogą  kończyć się przerwą. 
Zajęcia muszą  być realizowane  w dni robocze od poniedziałku do piątku między 8.00 
a 16.00. 

3. Szkolenie ma profesjonalnie przygotować słuchaczy do założenia, prowadzenia 
i rozliczania własnej działalności gospodarczej. 

4. Założenia programowe: 
 

Lp.  Temat Ilość godz.  
1. Czynności organizacyjne  i dokumenty niezbędne do 

założenia i prowadzenia firmy, zasady funkcjonowania 
małego przedsiębiorstwa 

5 

2. Podstawy prawne i finansowe prowadzenia firmy 5 

3. Rozliczenia US i ZUS 9 

4. Podstawy prawa pracy i rachunkowości  5 

5. Podstawy marketingu i promocji, pozyskiwanie środków 
finansowych z innych funduszy 

4 

6 Egzamin wewnętrzny 2 

Razem 30 
 

5. Szkolenie musi się kończyć wewnętrznym egzaminem końcowym i uzyskaniem przez 
uczestników zaświadczenia o ukończeniu szkolenia zgodnie z § 18 ust.2 Rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie kształcenia ustawicznego 
w formach pozaszkolnych (Załącznik 5), zawierającego suplement z informacją o okresie 
trwania szkolenia, tematach i wymiarze godzin zajęć edukacyjnych oraz numerem z rejestru 
zaświadczenia, do którego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upoważnionej 
przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie oraz zgodnie z § 75 ust. 3 
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Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 14 września 2010r. w sprawie 
standardów i warunków prowadzenia usług rynku pracy. 

6. Miejscem szkolenia ma być teren miasta Żagań.  
7. Wykonawca jest zobowiązany do: 

a) zapewnienia uczestnikom szkolenia odpowiednich warunków jakościowych w miejscu 
szkolenia zgodnie z obowiązującymi przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy, 
ochrony przeciwpożarowej oraz ochrony środowiska i organizacji pracy. Sala 
szkoleniowa powinna być przestronna, odpowiednio oświetlona, wentylowana, 
wyposażenie i pomoce dydaktyczne dostosowane do przeprowadzenia szkolenia 
będącego przedmiotem zamówienia. Powinien być zapewniony co najmniej rzutnik 
multimedialny, ekran, tablica flipchart. 

b) zapewnienia odpowiednich stanowisk szkoleniowych – osobnych miejsc dla każdego 
uczestnika szkolenia 

c) zapewnienia materiałów dydaktycznych i materiałów piśmiennych przechodzących na 
własność uczestnika, tj. materiałów biurowych (notatnik, teczka, długopis) 
i podręcznika (skryptu szkoleniowego w wersji drukowanej- zbindowanej) oraz innych 
materiałów niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia. 

d) zapewnienia nadzoru wewnętrznego w miejscu szkolenia. 
Kod CPV: 80500000-9  Usługi szkoleniowe 
Szkolenie będzie współfinansowane ze środków Funduszu Pracy. 

 
5. Oferty częściowe: 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  
 

6. Informacja o ofercie wariantowej: 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

 
7. Termin wykonania zamówienia: do 19.12.2014r. 
 
8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków: 

 O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, tj. 

– posiadają zaktualizowany na bieżący rok kalendarzowy wpis do rejestru 
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy 
ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,  
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, tj. 
– zapewnią uczestnikom szkolenia odpowiednie warunki jakościowe w miejscu 

szkolenia zgodnie z obowiązującymi przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy, 
ochrony przeciwpożarowej oraz ochrony środowiska i organizacji pracy. 
Sala szkoleniowa powinna być przestronna, odpowiednio oświetlona, 
wentylowana, wyposażenie i pomoce dydaktyczne dostosowane do 
przeprowadzenia szkolenia będącego przedmiotem zamówienia. Powinien być 
zapewniony co najmniej  rzutnik multimedialny, ekran, tablica flipchart. 

– zapewnią odpowiednie stanowiska szkoleniowe – osobne miejsca dla każdego 
uczestnika szkolenia 

– zapewnią odpowiednią kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje 
odpowiadające kierunkowi szkolenia, tj. zapewnią co najmniej 1 osobę – która 
posiada kwalifikacje zawodowe w nauczaniu w tematyce związanej 
z prowadzeniem działalności gospodarczej. 

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Zamawiający dokona oceny spełnienia w/w warunków na podstawie dokumentów   
wymaganych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
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9.   Informacja na temat wadium:  
Zamawiający nie żąda od wykonawcy wniesienia wadium. 
 

10. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami: 

a) koszt szkolenia – 60 % 
b) doświadczenie kadry dydaktycznej – 30 % 
c) doświadczenie wykonawcy – 5 % 
d) posiadanie przez instytucję szkoleniową certyfikatu jako ści usług – 5 % 

 

11. Miejsce i termin składania ofert: 

Ofertę w zamkniętej kopercie z umieszczoną pieczęcią Wykonawcy i napisem: 

Przetarg nieograniczony – ABC przedsiębiorczości  

Wykonawca winien złożyć w: 

Powiatowy Urząd Pracy w Żaganiu 
ul. Dworcowa 9 
68 – 100 Żagań 
numer pokoju 13 
 

Termin składania ofert:  do dnia  01.04.2014r.  do godz. 10.30.    
 
12. Termin związania ofertą:  

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 
13. Informacja dotycząca zawarcia umowy ramowej: 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 

14. Informacja dotycząca dynamicznego systemu zakupów: 
Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów. 
 

15. Informacja dotycząca aukcji elektronicznej: 
Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

 
16. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających: 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
 

17. Data zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych:  
17-03-2014 

 
 

 

ZASTĘPCA DYREKTORA 
Powiatowego Urzędu Pracy 

w Żaganiu 
Krzysztof Sołtysiak 

 


