Zaga, 2014-03-17

OGtOSZENIE O PRZETARGU NIEOGRANICZONYM

. Nazwa i adres zamawiajcego:

POWIATOWY URZAD PRACY wZaganiu, ul. Dworcowa 9, 68 — 1@@aga
faks: (68) 477 78 39, 477 78 40, 377 32 75

. Tryb zamOwienia:

przetarg nieograniczony o wagtd mniejszej nt kwoty okrelone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamawigblicznych (Dz.U. z 2013r. 907 zf0zm.).

. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona dulzie specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia:
www.bip.wrota.lubuskie.pl/pupzagan

. Przedmiot zamowienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkole/ABC przedsibiorczaci” dla

grupy maksymalnie 51 osob bezrobotnych ubiggeaih s¢ o dotacje na rozpoegezie
dziatalngci gospodarczej w grupach po 4-6 oséb w okresigdgrudnia 2014r.

Szkolenie kadej grupy zostanie przeprowadzone w terminie naji@ 2 tygodni od faktu
zgtoszenia Jednostce Szia#j gotowdci grupy szkoleniowe).

. Wymagana liczba godzin przypaaieg na jednego uczestnika szkolenia to ogotem
30 godzin szkolenia zawienglych czs$¢ teoretyczno-praktycan

Szkolenie powinno hyrealizowane wedtug planu nauczania obegoego przeginie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.

Godzina zegarowa szkolenia obejmujegzi@ edukacyjne lice 45 minut oraz przemw
liczaca srednio 15 minut. Przerwa me by ustalona w sposob elastyczny. &g nie
moga konczye si¢ przerw.

Zajecia musz by¢ realizowane w dni robocze od poniedziatku datlkpi migdzy 8.00
a 16.00.

. Szkolenie ma profesjonalnie przygotawastuchaczy do za#@nia, prowadzenia
I rozliczania wlasnej dziataldoi gospodarczej.

. Zalozenia programowe:

Lp. | Temat llos¢ godz.
1. | Czynndci organizacyjne i dokumenty niegine do 5
zatazenia i prowadzenia firmy, zasady funkcjonowania
matego przedsbiorstwa
2. | Podstawy prawne i finansowe prowadzenia firmy 5
3. | Rozliczenia US i ZUS 9
4. | Podstawy prawa pracy i rachunkdwio 5
5. | Podstawy marketingu i promocji, pozyskiwasnedkow 4
finansowych z innych funduszy
6 Egzamin wewetrzny 2
Razem 30

. Szkolenie musi si konczy¢ wewretrznym egzaminem kKamowym i uzyskaniem przez
uczestnikbéw zéwiadczenia o ukiczeniu szkolenia zgodnie z § 18 ust.2 Rozgadrenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Zaiznik 5), zawierajcego suplement z informacp okresie
trwania szkolenia, tematach i wymiarze godzir&agdukacyjnych oraz numerem z rejestru
zaswiadczenia, do ktorego suplement jest dodatkierazverpodpisem osoby upoivaone]
przez instytugl szkoleniow przeprowadzapa szkolenie oraz zgodnie z 8§ 75 ust. 3

1



Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z daawrzénia 2010r. w sprawie
standardéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy

6. Miejscem szkolenia ma byteren miastaagan.

7. Wykonawca jest zobowrany do:

a)

b)

d)

zapewnienia uczestnikom szkolenia odpowiednich nkdw jakagciowych w miejscu
szkolenia zgodnie z obowaujacymi przepisami bezpiecastwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpgarowej oraz ochronysrodowiska i organizacji pracy. Sala
szkoleniowa powinna ¢y przestronna, odpowiednio swietlona, wentylowana,
wyposaenie i pomoce dydaktyczne dostosowane do przepewda szkolenia
bedacego przedmiotem zamowienia. Powiniert lgapewniony co najmniej rzutnik
multimedialny, ekran, tablica flipchart.

zapewnienia odpowiednich stanowisk szkoleniowyobsebnych miejsc dla kdego
uczestnika szkolenia

zapewnienia materiatébw dydaktycznych i materiatGegennych przechodeych na
wlasng¢ uczestnika, tj. materialbw biurowych (notatnik, caka, dtugopis)
I podrecznika (skryptu szkoleniowego w wersji drukowarsgindowanej) oraz innych
materiatébw niezdnych do przeprowadzenia szkolenia.

zapewnienia nadzoru wewtmnznego w miejscu szkolenia.

Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
Szkolenie bdzie wspétfinansowane zeodkdédw Funduszu Pracy.

. Oferty czesciowe:
Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert egciowych.

. Informacja o ofercie wariantowej:
Zamawiajcy nie dopuszcza nmabwosci sktadania ofert wariantowych.

. Termin wykonania zamowienia: do 19.12.2014r.

. Warunki udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmia tych
warunkow:

O zaméwienie magubiegd sic wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki, dotyczce:
a) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, tj.

posiadaja zaktualizowany na bieacy rok kalendarzowy wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewdzki Urzad Pracy wiasciwy
ze wzgkdu na siedzile instytucji szkoleniowej

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznynaz oosobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, tj.

zapewnh uczestnikom szkolenia odpowiednie warunki jak§ciowe w miejscu
szkolenia zgodnie z obowgzujacymi przepisami bezpieczastwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpazarowe] oraz ochrony srodowiska iorganizacji pracy.
Sala szkoleniowa powinna b§ przestronna, odpowiednio éwietlona,
wentylowana, wyposaenie i pomoce dydaktyczne dostosowane do
przeprowadzenia szkolenia pdacego przedmiotem zamoOwienia. Powinien gy
zapewniony co najmniej rzutnik multimedialny, ekran, tablica flipchart.

zapewnp odpowiednie stanowiska szkoleniowe — osobne migsdla kazdego
uczestnika szkolenia

zapewnp odpowiedng kadre dydaktyczng posiadapca  kwalifikacje
odpowiadajace kierunkowi szkolenia, tj. zapewra co najmniej 1 osolg — ktéra
posiada kwalifikacje zawodowe w nauczaniu w tematy zwgzanej
Z prowadzeniem dziatalndci gospodarczej.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Zamawiajcy dokona oceny spetnienia w/w warunkbw na pod&tavdokumentow
wymaganych w specyfikacji istotnych warunkow zamemnia.



9. Informacja na temat wadium:
Zamawiajcy niezada od wykonawcy wniesienia wadium.

10. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawigyj bedzie kierowat si nastpujacymi
kryteriami:
a) koszt szkolenia — 60 %
b) doswiadczenie kadry dydaktycznej — 30 %
c) doswiadczenie wykonawcy — 5 %
d) posiadanie przez instytucg szkoleniowg certyfikatu jako sci ustug — 5 %

11.Miejsce i termin sktadania ofert:
Ofertg w zamkngtej kopercie z umieszczemiecz:cia Wykonawcy i napisem:
Przetarg nieograniczony — ABC przedsibiorczosci
Wykonawca winien ztay¢ w:

Powiatowy Urad Pracy wZaganiu
ul. Dworcowa 9

68 — 100Zaga

numer pokoju 13

Termin skladania ofert: do dnia 01.04.2014r. dgodz. 10.30.

12. Termin zwigzania oferty:

Wykonawca jest zwizany oferg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwqzania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13. Informacja dotyczyca zawarcia umowy ramowej:
Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

14. Informacja dotyczaca dynamicznego systemu zakupow:
Zamawiajcy nie zamierza ustanawidynamicznego systemu zakupow.

15. Informacja dotyczaca aukcji elektroniczney:
Zamawiajcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroni¢gzne

16.Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniagcych:
Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych.

17.Data zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamouii®ublicznych:
17-03-2014

ZASTEPCA DYREKTORA
Powiatowego Urzedu Pracy
w Zaganiu

Krzysztof Sottysiak



