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SPECYFIKACJA
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W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM
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ZATWIERDZIL

ZASTEPCA DYREKTORA
Powiatowego Urz edu Pracy
w Zaganiu
Krzysztof Sottysiak



1. Zamawiajacy: Powiatowy Urad Pracy wZaganiu

68 — 100Zaga, ul. Dworcowa 9
faks: (68) 377 32 75,477 78 39, 477 78 40

2. Tryb udzielenia zamowienia:

przetarg nieograniczonyo wart@ci mniejszej nt kwoty okre&lone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowigblicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907
z p&n.zm.).

3. Przedmiot zaméwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolg®BC przedsibiorczaci” dla
grupy maksymalnie 51 osob bezrobotnych ubwmegh sé o dotacje na rozpogezie
dziatalnGci gospodarczej w grupach po 4-6 osdb w okresigadgrudnia 2014r.
Szkolenie kadej grupy zostanie przeprowadzone w terminie raj@p 2 tygodni od
faktu zgtoszenia Jednostce Sziaaj gotowdci grupy szkoleniowej.

Wymagana liczba godzin przypasieq na jednego uczestnika szkolenia to ogoétem
30 godzin szkolenia zawiesgych czs¢ teoretyczno-praktycan

Szkolenie powinno kiyrealizowane wedtug planu nauczania obejmefo przeainie
nie mniej nk 25 godzin zegarowych w tygodniu.

Godzina zegarowa szkolenia obejmujezzi@ edukacyjne licxe 45 minut oraz przemw
liczaca srednio 15 minut. Przerwa me by ustalona w sposdb elastyczny. eaq nie
mog konczy¢ sie przerw.

Zajecia musz by realizowane w dni robocze od poniedziatku datkpi miedzy 8.00
a 16.00.

Szkolenie ma profesjonalnie przygotawastuchaczy do zal®nia, prowadzenia
i rozliczania wlasnej dziataldoi gospodarczej.

Zalozenia programowe:

Lp. | Temat llos¢ godz.
1. | Czynndci organizacyjne i dokumenty niegine do 5
zatazenia i prowadzenia firmy, zasady funkcjonowania
matego przedsbiorstwa
2. | Podstawy prawne i finansowe prowadzenia firmy 5
3. | Rozliczenia US i ZUS 9
4. | Podstawy prawa pracy i rachunkdwio 5
5. | Podstawy marketingu i promocji, pozyskiwasredkow 4
finansowych z innych funduszy
6 Egzamin wewetrzny 2
Razem 30

Szkolenie musi si konczy¢ wewrgtrznym egzaminem kmowym i uzyskaniem przez
uczestnikéw zéawiadczenia o ukéczeniu szkolenia zgodnie z § 18 ust.2 Rozgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych @&€ahik 5), zawierajcego suplement
z informacj o okresie trwania szkolenia, tematach i wymiaraézy zag¢ edukacyjnych
oraz numerem z rejestru sedadczenia, do ktérego suplement jest dodatkiemgzwr
Z podpisem o0soby upowmionej przez instytugj szkoleniows przeprowadzapa
szkolenie oraz zgodnie z 8§ 75 ust. 3 Rozgdeenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 wrzénia 2010r. w sprawie standardéw i warunkow prowadzeistug rynku
pracy.

Miejscem szkolenia ma Byteren miast&aga.



9.

7. Wykonawca jest zobowzany do:

a) zapewnienia uczestnikom szkolenia odpowiednich wnkdw jakaciowych
w miejscu szkolenia zgodnie z obawiljacymi przepisami bezpiecastwa i higieny
pracy, ochrony przeciwgarowej oraz ochronyrodowiska i organizacji pracy. Sala
szkoleniowa powinna I8y przestronna, odpowiednioswietlona, wentylowana,
wyposaenie i pomoce dydaktyczne dostosowane do przepaewda szkolenia
bedacego przedmiotem zamdéwienia. Powiniert apewniony co najmniej rzutnik
multimedialny, ekran, tablica flipchart.

b) zapewnienia odpowiednich stanowisk szkoleniowyasebnych miejsc dla kdego
uczestnika szkolenia

c) zapewnienia materiatdbw dydaktycznych i materiatGémpennych przechodgzych
na wilasné¢ uczestnika, tj. materiatdw biurowych (notatnik,czaka, dtugopis)
I podrecznika (skryptu szkoleniowego w wersji drukowanepindowanej) oraz
innych materiatow niezfginych do przeprowadzenia szkolenia.

d) zapewnienia nadzoru wewtnznego w miejscu szkolenia.

Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Szkolenie bdzie wspétfinansowane zeodkéw Funduszu Pracy.
Oferty czesciowe:

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci skladania ofert egciowych.

Informacja o podwykonawcy:

Wykonawca zobowzany jest wskazaw ofercie czs¢ zamodwienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcy oraz paglanazwy (firm) podwykonawcéw, na ktérych zasoby
Wykonawca powotuje gina zasadach oldlenych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp.

Zamowienia uzupetniagce:
Zamawiajcy nie przewiduje zamowieuzupetniagcych.

Informacja o ofercie wariantowej:
Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert wariantowych.

Informacja na temat wadium:
Zamawiajcy niezada od wykonawcow wniesienia wadium.

Termin wykonania zamoéwienia: do 19.12.2014r.

10. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmnia tych

warunkow:

O zamowienie magubiegd sic wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki, dotyczce:
a) posiadania uprawniedo wykonywania okrgonej dziatalngci lub czynndci, tj.

- posiadaja zaktualizowany na biegacy rok kalendarzowy wpis do rejestru
instytucji  szkoleniowych prowadzonego przez Wojewdaki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgedu na siedzile instytucji szkoleniowe;j

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyrmaz oosobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, tj.

— zapewnh uczestnikom szkolenia odpowiednie warunki jak§ciowe w miejscu
szkolenia zgodnie z obowgzujacymi przepisami bezpieczastwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpazarowej oraz ochrony srodowiska iorganizacji pracy.
Sala szkoleniowa powinna b§ przestronna, odpowiednio éwietlona,
wentylowana, wyposaenie | pomoce dydaktyczne dostosowane do



przeprowadzenia szkolenia bdacego przedmiotem zamowienia. Powinien Iy
zapewniony co najmniej rzutnik multimedialny, ekran, tablica flipchart.

— zapewnh odpowiednie stanowiska szkoleniowe — osobne migsdla kazdego

uczestnika szkolenia

— zapewnh odpowiedng kadr¢ dydaktyczng posiadapca kwalifikacje

odpowiadajace kierunkowi szkolenia, tj. zapewra co najmniej 1 osolg — ktéra
posiada kwalifikacje zawodowe w nauczaniu w tematg zwizane;
z prowadzeniem dziatalndci gospodarczej

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

Zamawiajcy dokona oceny spetnienia w/w warunkéw na podstiawlokumentow
wymaganych w specyfikacji istotnych warunkow zanmgmia.

11.Wykaz oswiadczer lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu.

Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

Wypetniony formularz oferty — zgodnie z zafcznikiem nr 1.

Preliminarz kosztow szkolenia — zgodnie z za¢znikiem nr 2.

Oswiadczenie Wykonawcy o wpisie do rejestru instytugjszkoleniowych — zgodnie
z zalcznikiem nr 3.

Oswiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniemogatkow, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne -odgie z zahcznikiem nr 4.
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialuw postgpowaniu,
o ktérych  mowa w art. 22 ustawy Prawo zamoOwie publicznych — zgodnie
z zakcznikiem nr 5.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeniaz posgpowania
w okolicznasciach, o ktérych mowa w art. 24 ustawy Prawo zamOwh publicznych
— zgodnie z zagcznikiem nr 6.

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 26 ust. 2d usivy Prawo zamoéwid
publicznych — zgodnie z zajcznikiem nr 7.

Program szkolenia — zgodnie z zatznikiem nr 8.

Wykaz 0s0b, ktére leda uczestnicz¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolsoi
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezednych do
wykonania zamoéwienia, a takke zakresu wykonywanych przez nie czynréci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — zgodnezafcznikiem
nr9.

Jezeli wykonawca powotuje s¢ ha osoby zdolne do wykonania zaméwieniaghdace
w_dyspozyciji innych podmiotow, wéwczas zobowrany jest przedstawé stosowne
zobowigzanie podmiotu trzeciego do udosgpnienia tych osdb (oryginat dokumentu
zawierajacy podpis pod treciag oswiadczenia — zgodnie z zakznikiem nr 10).

Jezeli wykonawca w_wykazie 0s0b _zdolnych do wykonaniaaméwienie wskazuje
osoby, ktérymi bedzie dysponowal dopiero w_przysziri, wowczas winien
przediozyé pisemne zobowizania tych oséb do$§wiadczenia ustlug na rzecz
wykonawcy (oryginat dokumentu zawierapcy podpis pod trecia oswiadczenia —
zgodnie z zadcznikiem nr 10).

Wykaz narzedzi, wyposaenia zaktadu i urzadzen technicznych dosgpnych
Wykonawcy ustug w celu wykonania zamoOwienia wraz mformacja o podstawie
do dysponowania tymi zasobami — zgodnie z zgiznikiem nr 11.

Jezeli Wykonawca bedzie polegat na potencijale technicznym innych podmiéw, to
Wykonawca zobowazany jest przedstawé pisemne zobowjzanie tych podmiotow
do _oddania mu do_dyspozyciji niezbdnych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamdéwienia (oryginat dokumentu zavierajacy podpis pod
trescia oSwiadczenia) — zgodnie z zgkznikiem nr 12.




11) Wykaz wykonanych, a w przypadkuswiadczei okresowych lub cagtych réwniez
wykonywanych, gtownych ustug, w okresie ostatnichrzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnéci jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem ich wartéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zgt¢zenie pdwiadczenia, czy
zostaly wykonane lub § wykonywane naleycie — zgodnie z zalcznikiem nr 13.

[W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowsh Ilub ciagtych
poswiadczenie powinno by wydane nie wczéniej niz na 3 miesjce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi
wskazane w wykazie zostaty wc#riej wykonane, Wykonawca nie ma obowvazku
przedktadania paswiadczenial.

12) Certyfikat jako $ci ustug (jezeli Wykonawca posiada).

[Certyfikat jako §ci ustug maze dotyczy zarowno kierunku szkolenia, na ktére
Wykonawca ztazy oferte, jak réwniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej
swiadczacej ustugi szkoleniowe. Bda brane pod uwag rozne formy certyfikatow,
np.: Certyfikaty Systemu Zarzadzania Jakascia 1SO, akredytacje, np. Kuratora
Oswiaty, Polskiego Towarzystwa Informatycznego, ategt itp.].

13) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalncéci gospodarczej, jeeli odrebne przepisy wymagag wpisu do rejestru
lub ewidencji (wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu
sktadania ofert).

Dokumenty wymienione w pkt 1 — 11 naley ztozyé w formie oryginatu.

» W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegaacych si o udzielenie zamowienia:

- Wykonawcy wspdlnie ubiegay sk o udzielenie zamdwienia ustanawigetnomocnika
do reprezentowania ich w pggbwaniu albo reprezentowania w pgeiwaniu | zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

— Dokument petnomocnictwa musi byahczony do oferty i zawietaw szczegolngci
wskazanie: posgpowania o0 zamowienie publiczne, ktérego dotyczy, kehawcow
ubiegajcych st wspdlnie o udzielenie zamoOwienia, ustanowionegokdvgwe —
Petnomocnika oraz zakres jego umocowania.

— Dokument petnomocnictwa musi dyodpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow
ubiegajicych sé wspolnie o udzielenie zaméwienia, w tym Wykonawistawionego
jako Petnomocnika i przez osoby uprawnione do skdédwiadczeé woli wymienione
we wigciwym rejestrze.

» Jezeli Wykonawca ma siedzile lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyppslitej
Polskiej:
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 11 ppktskBda dokument wystawiony w kraju,
w ktérym ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdgsj, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadéci — wystawiony nie wczmiej niz 6 miesgécy przed uptywem terminu skladania
ofert,
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju ktérym wykonawca ma siedzibdub
miejsce zamieszkania, nie wydajec slokumentow, o ktérych mowa wej, zas¢puje st je
dokumentem zawierggym cwiadczenie, w ktérym okéa sk takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztone przed wisciwym organem glowym, administracyjnym albo
organem samosgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kragjsoa zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

12.Termin zwigzania oferty:

Wykonawca jest zwizany oferg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.



13. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ jedm ofert.

2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zteniem oferty.

3) Oferte sklada si pod rygorem niewanosci w formie pisemnej.

4) Tres¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

5) Oferta powinna b§ sporadzona zgodnie z téeia zawary na formularzach zat¢zonych
do siwz. Wykonawca mm@ ztary¢ ofere na wlasnych formularzach, ktérych demusi
by¢ zgodna z formularzami zggzonymi do siwz.

6) Oferte sporadza s¢ w jezyku polskim. Dokumenty spagdzone w ¢zyku obcym musz
by¢ ztozone z ttumaczeniem nezyk polski, pdwiadczonym przez Wykonawc

7) Zaleca si, aby oferta wraz z zgdznikami byta zszyta, sgi lub zbindowana i posiadata
ponumerowane strony.

8) Ofert¢ wraz z zahcznikami musz podpisa¢ osoby uprawnione, ktére zgodnie
z obowizujacymi przepisami prawa oraz tre&cig zalaczonego odpisu z wigciwego
rejestru moga skutecznie sktadé& oswiadczenie woli w imieniu Wykonawcy. Oferg
moze podpis& petnomocnik Wykonawcy, jeeli do oferty zostanie zajczone
petnomocnictwo ogolne lub szczegdlne dotygze niniejszego pogpowania.

9) Wskazane jest, aby miejsca, w ktdrych Wykonawcadsampoprawki lub zmiany byty
zaparafowane przez osppodpisuaca ofert.

10)Zataczone do oferty dokumenty musz byé ziozone w formie oryginatu adz
kserokopii poswiadczonej za zgodn& z oryginatem przez osob podpisujaca oferte
na kazdej zapisanej stronie kserowanego dokumentu.

11)Wykonawcy wspOlnie ubieggy sk o0 udzielenie zamoOwienia muszustanowd
petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu albo petnomocnika do
reprezentowania ich w pegpiowaniu i do zawarcia umowy w sprawie przedmiotoaveg
zamowienia publicznego. Fakt ustanowienia petnonkacmusi wynik& z zahczonych
do oferty dokumentow.

14.Miejsce i termin skfadania ofert.
Ofertg w zamkngtej kopercie z umieszczemiecz:cia Wykonawcy i napisem:
Przetarg nieograniczony — ABC przedsgbiorczosci
Wykonawca winien ziy¢ w siedzibie Zamawiagego w pokoju nr 13 w terminie do dnia
01.04.2014r. do godz. 10.30.

15. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nagpi w pokoju nr 13 w siedzibie Zamawiapgo w dniu01.04.2014r.

0 godz. 11.00

16. Opis sposobu obliczenia ceny:
Cena oferty powinna léypodana cyfrowo i stownie.
Wykonawca uwzgidniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej syfékacii,
powinien w cenie ofertowe] & wszelkie koszty zwizane z wykonywaniem przedmiotu
zamOwienia, nieziine dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiatoowienia.
Cer naley skalkulow#& z uwzgkdnieniem wszystkich czynnikdbw maych na m
wptyw, ktore g niezlgdne dla prawidiowej realizacji przedmiotu zamowéni
w szczegOlngci:
= zwiagzanych z zabezpieczeniem odpowiednich pomieszcde przeprowadzenia

szkolenia;

= przygotowania dla uczestnikéw wszelkich nigdilyych materiatéw dydaktycznych;



= wykorzystania w trakcie prowadzonego szkolenia gprzmaszyn i urmdzen oraz
pojazdow niezédnych do realizacji zag;

wynagrodzenia 0s6b prowagx/ch zagcia;

zwiazanych z obstugszkolenia;

przeprowadzenia egzaminu dla uczestnikdw szkolenia;

przygotowania dla uczestnikdw szkoleniasvwi@dczeéd /dyplomow, certyfikatow,
swiadectw, itp./ 0 ukfczeniu szkolenia;

W cenie nie naley uwzgledniaé:

— kosztéw ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od negsstw nieszcgsliwych
wypadkow powstatych w zwizku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem
[Zgodnie z ustaw 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku praceczestnikow
szkolenia posiadagych prawo do stypendium instytucja szkoleniowa st
zobowizana do ubezpieczenia od rastw nieszcgsliwych wypadkowl].

— badan lekarskich uczestnikow szkolenia.

Wszelkie rozliczenia, porgilzy Zamawiagcym a Wykonawg, beda prowadzone w ztotych
PLN.

17.Kryteria oceny oferty i sposéb oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawtg] bedzie kierowat si nastpujacymi
Kryteriami:
a) koszt szkolenia — 60 %
b) doswiadczenie kadry dydaktycznej — 30 %
c) doswiadczenie wykonawcy — 5 %
d) posiadanie przez instytucg szkoleniowg certyfikatu jako sci ustug — 5 %

Ad.a) Oferta otrzyma zaokglona do dwoch miejsc po przecinku o punktow
wynikajaca z dziatania:

Wartas¢ = (G/Cp) x 60 % x 100

gdzie:
Ch — najnizsza cena og6tem (brutto¥mdd ztazonych ofert
Cp — cena ogoétem (brutto) rozpatrywanej oferty

Ad.b) Warta¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z psmnjtabeh:

Lp. | Elementy podlegage ocenie: Liczba
punktow
1. | llos¢ przeprowadzonych szkale 5 szkolé 100 pkt
2 | zwiazanych z przedmiotem zamowienia 4 szkolenia 80 pkt
3. | Preez danego wyktadowc 3 szkolenia 60 pkt
w okresie ostatnich 2 lat przed uptywep .
4 | terminu skiadania ofert 2 szkolenia 40 pkt
5. 1 szkolenie 20 pkt
6. 0 szkolé 0 pkt

Suma punktow uzyskanych przez poszczegllnych wgkiadw zostanie
podzielona przez liczbwyktadowcow.

Oferta otrzyma zaokgloma do dwdch miejsc po przecinku b punktow
wynikajaca z dziatania:

Wartas¢ = liczba przyznanych punktow x 30 %



Ad.c) Wartag¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z psznitabeh:

Lp. | Elementy podlegage ocenie: Liczba

punktéw

1. | Daswiadczenie wykonawcy 3 szkolenia 100 pkt

2. | w organizacji szkole zwiazanych 2 szkolenia 75 pkt

3 |7 przedmiotem zamdéwienia w okresie 1 szkolenie 50 DK
"_| ostatnich 3 lat przed uptywem terminu P
4. | sktadania ofert 0 szkole 0 pkt

Oferta otrzyma zaokgloma do dwdch miejsc po przecinku o punktow
wynikajaca z dziatania:

Wartas¢ = liczba przyznanych punktéw x 5 %

Ad.d) Warta¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z psmitabeh:

Lp. | Elementy podlegage ocenie: Liczba
punktow

1. | wykonawca posiada certyfikat jakoustug 100 pkt

2. | wykonawca nie posiada certyfikatu jakbustug 0 pkt

Oferta otrzyma zaokglona do dwoch miejsc po przecinku §lo punktéw
wynikajaca z dziatania:

Wartas¢ = liczba przyznanych punktéw x 5 %

Ostateczna ocena punktowa ofertydhie zaoksiglona do dwdch miejsc po przecinku
liczba wynikajaca z sumowania iléci punktow, jakie otrzyma ta oferta za poszczegoéine
kryteria.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéregertaf uzyska najwisz liczbe
punktow w ostatecznej ocenie punktowe;.

1) W toku badania i oceny ofert zamawi@j maze zadac od wykonawcow wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

2) Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste ydkn
rachunkowe z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka
inne omyiki polegajce na niezgodrici oferty ze specyfikagj istotnych warunkow
zamowienia, niepowodagych istotnych zmian w téei oferty - niezwlocznie
zawiadamiajc o tym wykonawe, ktorego oferta zostata poprawiona.

3) Zamawiajcy odrzuci ofet w przypadkach ok&onych w art. 89 ust.l ustawy
Prawo zamowig publicznych.

4) Zamawiajicy wykluczy z posipowania Wykonawcéw w okoliczdoiach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwpeablicznych.

5) Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia

18.Sposob porozumiewania & Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczai lub dokumentow:
- W niniejszym posipowaniu dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiaacy/Wykonawcyprzekazu pisemnie, faksem lub dreglektronicza.
- Przekazujc dokumenty lub informacje, o ktérych mowa g} faksem lub drag
elektronicza kazda ze stron naadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.



19. Osoby uprawnione do porozumiewania iz wykonawcami:
—w sprawach dotyexych przedmiotu zamowienia: Matgorzata ChodaSokotowska,
Maria Alaszewicz
—w sprawach dotyezxych procedury: Joanna Lugowska.
Zapytania do tresci specyfikacji nalezy przesytat faksem na nr (68) 4777839, 4777840,
lub droga elektroniczna na adres pupzagan@pup.zagan.pl.

Zamawiajgey nie udziela informacji telefoniczng).

20. Adres poczty elektronicznej:
pupzagan@pup.zagan.pl

21.Informacja dotyczaca rozliczer w walutach obcych:
Zamawiajcy nie przewiduje rozliczew walutach obcych.

22.Informacja dotyczaca aukcji elektroniczney:
Zamawiajcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroni¢gzne

23.Informacja o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicaygo:

1) Zamawiajcy zawiadomi wykonawcow, ktorzy zigi  oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz o terminie, po upigWwtorego maee by zawarta umowa
w sprawie zamowienia publicznego.

2) Przed zawarciem umowy, Wykonawca, ktérego ofertdata wybrana zobowzany jest
przedtay¢ nastpujace dokumenty:

a) wzor zgwiadczenia lub innego dokumentu potwierdzago ukaczenie szkolenia
I uzyskanie kwalifikacji (zgodnie z pkt 3 ppkt 5 niejszej specyfikacji),
zawierajcego, o ile przepisy oglbne nie stanowiinaczej:

— numer z rejestru;

— imi¢ | nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkoleaiay przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdezago tasamag;

— nazw instytucji szkoleniowej przeprowadzagj szkolenie;

— forme i nazwe szkolenia;

— okres trwania szkolenia;

— miejsce i daf wydania zéwiadczenia lub innego dokumentu potwierdzago
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji;

— tematy i wymiar godzin ze§ edukacyjnych;

— podpis osoby upowaionej przez Jednosilszkohca.

3) W przypadku podmiotow wspdlnie ubiegeych s¢ o udzielenie zamodwienia, przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publiczneggkomawcy § zobowhzani
przediay¢é umowe regulupca wspotprae tych wykonawcow.

4) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, leehse od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, zamawggjmaze wybra oferte najkorzystniejsz
spardd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich poego badania i oceny, chyba,
ze zachodz przestanki uniewanienia posfpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust.1
ustawy Prawo zamdwiepublicznych.

24.1stotne dla stron postanowienia, ktore zostagmn wprowadzone do tréci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogoine wanki umowy:
Wz6r umowy stanowi zagznik nr 14 do specyfikacji.

25.Zabezpieczenie naleytego wykonania umowy:
Zamawiajcy nie wymaga od Wykonawcy wniesienia zabezpieezenaleytego
wykonania umowy.



26.Zmiana postanowia zawartej umowy:
Zamawiajcy przewiduje meliwos¢é zmian postanowie zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykecy, w przypadku wyspienia
co najmniej jednej z okoliczdoi wymienionych poriej, z uwzgédnieniem podawanych
warunkéw ich wprowadzenia:

1)
2)
3)

4)

5)

zmiana adresu/siedziby Zamaviizggo/Wykonawcy,
zmiana 0sOb wyspujacych po stronie Zamawigego,
zmiana 0sOb, ktoreeba uczestniczy w wykonywaniu zamowienia — z przyczyn
niezalenych od Jednostki szkmle] (po uzyskaniu pisemnej zgody didm),
pod warunkiem zapewnienia nowej kadry o co najmtakjm samym déwiadczeniu
zawodowym i posiadagej kwalifikacje zgodnie z wymaganiami SIWZ.
Jednostka szketa zobowdzuje sé:
- poinformowa o przyczynach skutkagych koniecznécia dokonania zmiany osob
- przediey¢ wykaz nowej kadry zopisem jej kwalifikacji zawosgch,
doswiadczenia izakresu zatla ktére ledzie realizowata przy wykonywaniu
zamowienia
- przedstawd oryginaty zobowizan do wspétpracy kalej z tych oséb, jeli bedzie
polegata na osobach zdolnych do wykonania zamowieniych podmiotow.
zmiana miejsca przeprowadzenia szkolenia — z pyzycdezalenych od Jednostki
szkohcej (po uzyskaniu pisemnej zgody kdrn), pod warunkiem zapewnienia
warunkéw szkolenia zgodnie z wymaganiami SIWZ.
Jednostka szkgta zobowizuje sé:
- poinformow& o przyczynach skutkagych koniecznécia dokonania zmiany
miejsca szkolenia
- przedstawd oryginat zobowizania do udosgpnienia zaplecza technicznegozgk
bedzie polegata na zasobach innego podmiotu.
zmiana 0sOb / podmiotow, ktore zobawaly st do udostpnienia Wykonawcy
potencjatu technicznego — z przyczyn niezajeh od Jednostki szkgle] (po
uzyskaniu pisemnej zgody Widu), pod warunkiemze nowe osoby / podmioty
zapewni potencjat techniczny zgodnie z wymaganiami SIWZ.
Jednostka szkgta zobowizuje sé:
- poinformowa o przyczynach skutkagych konieczngcia dokonania zmiany w tym
zakresie
- przedstawd oryginat zobowizania do udogpnienia potencjatu technicznego.

27.Informacja dotyczaca zawarcia umowy ramowej:
Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

28.Informacja dotyczaca zwrotu kosztéw udziatu w posgpowaniu:
Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w pgsiwaniu.

29.Srodki ochrony prawne;j.
Do niniejszej procedury magastosowaniérodki ochrony prawnej, okéeone w Dziale VI
ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdawigublicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907
z p&n.zm.), przystuguice Wykonawcy, jeeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego
zamoéwienia oraz poniést lub m® ponidé szkod w wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego przepisOw w.w. ustawy.

Wykonawcy przystuguje odwotanie wagiznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynndgci Zamawiajcego poditej w posgpowaniu lub zaniechania czyriop do
ktérej Zamawiajcy jest zobowjzany na podstawie ustawy.

Wykonawca mee w terminie przewidzianym do wniesienia odwotapoanformowa
Zamawiajcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyonpodgtej przez niego lub
zaniechaniu czynrigi, do ktorej jest on zobowzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 usistawy.
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Zalgcznik nr 1
pieczé wykonawcy
ZAMAWIAJ ACY:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Dworcowa 9
68 — 100Zagan

OFERTA

Dot. postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w #rylizetargu nieograniczonego
na przeprowadzenie szkolenia dla osob bezrobotwyzhkresie:
,ABC przedsiebiorczosci”

Nazwa Wykonawcy

Adres wykonawcy

Wojewddztwo
NIP

Tel./fax

Adres e-mail

Osoba(y) uprawniona(e) do sktadania
oswiadcze woli w imieniu Wykonawcy
Osoba uprawniona do kontaktow

z Zamawiagcym

Osoba sprawgga nadzor wewgtrzny

W miejscu szkolenia

1) Caltkowity koszt szkolenia: .............ooovvieeceminnnnnnnnnn. zt
(STOWNIE ZIOTYCI & ..o e e e e et e e e )
2) Instytucja szkoleniowa posiada / nie posiada*yéixet jakasci ustug.

3) Miejsce przeprowadzenia szkolenia (adres):

L(=T0] 1 - Lo PSP PPPPPPP
012 187/
4) llo$¢ godzin szkolenia przypadaych na 1 uczestnika: .......... godz., w tym ......... godz.
zag¢ teoretycznychii ......... godz. zgj praktycznych.
5) Szkolenie kdzie odbywa sie w dni robocze od ...l do

w godz. medzy ........... a ............,_wg planu nauczania

obejmupcego nie mniej i 25 godzin zegarowych w tygodniu.

* niepotrzebne skigi¢



Oswiadczenie wykonawcy:

1.

Oswiadczamy,ze zapoznasimy sk ze specyfikag istotnych warunkoéw zaméwienia i nie
wnosimy do niej zastrzen, oraz ze zdobylsmy konieczne informacje potrzebne do
wiasciwego wykonania przedmiotu zamoéwienia.
Oswiadczamy,ze jestémy zwigzani niniejsza oferty przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.
W przypadku uznania naszej oferty za najkorzyssmeyobowhzujemy s¢ do podpisania
umowy w terminie wskazanym przez Zamawi&go.
Oswiadczamyze oferta i ztaone wraz z i dokumenty:
— nie zawieraj informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*
- zawieraj informacje stanowce tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*, tj.:

Przedmiot zamowienia wykonamy:
— samodzielnie*
— z udzialem podwykonawcow?*:

Nazwa i adres podwykonawcy Zakres powierzongj@zamaowienia

Oferta zawieraacznie ....... ponumerowanych stron.

Oswiadczam,ze zgodnie z art. 297 8 1 ustawy z dnia 6 czerw@&@ X9 Kodeks karny (Dz.U.
z 1997r. Nr 88, poz. 553 z fphzm), jestem w petndwiadomy odpowiedzialriei karnej za
sktadanie fatlszywychswiadczé w celu uzyskania niniejszego zamowienia publiceneg

miejscowa¢, data

piecz¢ i podpis upowanionej osoby

* niepotrzebne skii¢



Zalgcznik nr 2
..... 5@5&5 .\)\./S/.I-(.(.).r.l.z;\ ch '
PRELIMINARZ KOSZTOW SZKOLENIA

»,ABC przedsiebiorczosci”

Lp. | Rodzaj kosztow Wartos$¢ w zt

1. |Wynagrodzenia

2. |Sale wyktadowe, spet

3. |Materiaty dydaktyczne

4. |Inne(wpis& rodzaj kosztow)

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA

Caitkowity koszt szkolenia stownie:

KOSZT SZKOLENIA 1 UCZESTNIKA
[catkowity koszt szkolenia / liczba 0s6b]

Koszt szkolenia 1 uczestnika stownie:

KOSZT OSOBOGODZINY
[koszt szkolenia 1 uczestnika / liczba godz. szkole dla 1 uczestnika]

Koszt osobogodziny stownie:

miejscowd¢, data pieez i podpis upowanionej osoby

Uwaga:

W cenie nie naleéy uwzglednia¢:

— kosztow ubezpieczenia uczestnikbw szkolenia od negstw nieszcgsliwych wypadkéw powstatych
w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolaniz powrotem
[Zgodnie z ustaw o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracgzestnikbéw szkolenia posiadeych
prawo do stypendium instytucja szkoleniowa nie jestbowhzana do ubezpieczenia od rastw
nieszczsliwych wypadkow].

— badan lekarskich uczestnikow szkolenia




Zalgcznik nr 3

piecz¢ wykonawcy

Dot. postpowania o udzielenie zamowienia publicznego w wrylizetargu nieograniczonego
na przeprowadzenie szkolenia dla oséb bezrobotnych
,ABC przedsiebiorczosci”

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O WPISIE DO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH

(nazwa instytuciji)

posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkaerych pod numerem ewidencyjnym:

miejscowa¢, data pieez i podpis upowanionej osoby



Zalgcznik nr 4

piecz¢ wykonawcy

Dot. postpowania o udzielenie zamowienia publicznego w &ylrizetargu nieograniczonego
na przeprowadzenie szkolenia dla oséb bezrobotnych
»ABC przedsiebiorczosci”

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O NIE ZALEGANIU W PEATNO SCIACH

Oswiadczam,ze nie zalegam z optacaniem podatkéw, optat oraadskt na ubezpieczenie

zdrowotne i spoteczne.

miejscowd¢, data pieez i podpis upowanionej osoby



Zalgcznik nr 5

piecz¢ wykonawcy

Dot. postpowania o udzielenie zamowienia publicznego w &ylrizetargu nieograniczonego
na przeprowadzenie szkolenia dla oséb bezrobotnych
,ABC przedsiebiorczosci”

OSWIADCZENIE

w zakresie art. 22 ust.1 ustawy

Oswiadczam,ze spetniam warunki udzialu w przedmiotowym gpstvaniu, o ktdérych mowa

w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004aw@r zamowié publicznych (Dz.U. z 2013r.

poz. 907 z pin.zm.) dotyczce:

1) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa nakladajobowhzek ich posiadania

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznynmaz orosobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

miejscowd¢, data pieez i podpis upowanionej osoby



Zalgcznik nr 6

piecz¢ wykonawcy

Dot. postpowania o udzielenie zamowienia publicznego w &ylrizetargu nieograniczonego
na przeprowadzenie szkolenia dla oséb bezrobotnych
,ABC przedsiebiorczosci”

OSWIADCZENIE

w zakresie art. 24 ust.1 i 2 ustawy

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z przedmiotowego ¢usivania w oparciu
o okoliczndci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy ZadB9 stycznia 2004r. Prawo

zamowie publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 zzp&em.).

miejscowd¢, data pieez i podpis upowanionej osoby



Zalgcznik nr 7

piecz¢ wykonawcy

Dot. postpowania o udzielenie zamowienia publicznego w wrylizetargu nieograniczonego
na przeprowadzenie szkolenia dla oséb bezrobotnych
,ABC przedsiebiorczosci”

OSWIADCZENIE

w zakresie art. 26 ust. 2d ustawy

Oswiadczamze*:

— nie nalee do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnial@i&go 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2007r., nr 56zp331 z pon.zm.)

— naleze do grupy kapitatowej, w skitad ktorej wchadzastpujace podmioty:

Lp. | Nazwa i adres podmiotu

miejscowad¢, data pieez i podpis upowanionej osoby

* niepotrzebne skiti¢



Zalgcznik nr 8

piecz¢ wykonawcy

PROGRAM SZKOLENIA

1) Nazwa szkolenia,ABC przedsigbiorczosci”
2) Zakres szkolenia:

3) Czas trwania szkolenia — liczba dni na 1 uczestnika..............ciiiiiiiiiiiii e,

4) Sposo6b organizacji szkolenia:

5) Wymagania wsipne dla uczestnikow szkolenia:
6) Cele szkolenia:

7) Plan nauczania okslajacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzdhieniem,
W miar potrzeby, cgsci teoretycznej i agci praktycznej:

* Liczba godzin teoretycznych na 1 uczestnika: ......godz.

* Liczba godzin zag praktycznych na 1 uczestnika: .............. godz.
Wymiar zajeé
Temat zajeé (w godzinach lekcyjnych

1 godz. =45 min)
teoretyczne | praktyczne

1. | Czynndci organizacyjne i dokumenty niegine do
zalazenia i prowadzenia firmy, zasady funkcjonowania
matego przedsbiorstwa

Podstawy prawne i finansowe prowadzenia firmy
Rozliczenia US i ZUS

Podstawy prawa pracy i rachunkaaio

Podstawy marketingu i promociji, pozyskiwanie
srodkéw finansowych z innych funduszy

Egzamin wewetrzny
RAZEM

aslwin

»




8) Opis tréci szkolenia w zakresie poszczegolnycregadukacyjnych:

Temat zajeé Tresé zajeé
Czynndgci organizacyjne i dokumenty
niezkzdne do zatéenia i prowadzenia
firmy, zasady funkcjonowania matego
przedsgbiorstwa
Podstawy prawne i finansowe
prowadzenia firmy
Rozliczenia US i ZUS
Podstawy prawa pracy i rachunkaied
Podstawy marketingu i promocji,
pozyskiwaniesrodkow finansowych
z innych funduszy
Egzamin wewatrzny

9) Wykaz literatury oraz nieziinychsrodkéw i materiatébw dydaktycznych:

10)Wykaz materiatdw szkoleniowych, ktére przgjcha wilasné¢ uczestnika szkolenia
po zakaczeniu szkolenia:

piecz¢ i podpis upowanionej osoby



Zakacznik nr 9

piecz¢ wykonawcy WYKAZ OSOB, KTORE B EDA UCZESTNICZY ¢ W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

»ABC przedsiegbiorczosci”

[Prosze wykazaé |nie wiecej niz 5 szkolei przypadajacych na jednego wyktadowe w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skadania ofert]

Lp. Imig i nazwisko Zakres wykonywanych Kwalifikacje zawodowe Doswiadczenie w zakresie przeprowadzonych Podstawa do
czynnaci przy realizacji i poziom wyksztalcenia | szkole zwigzanych z przedmiotem zamdéwienia dysponowania osab
oferowanego szkolenia w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu (prosz okresli¢:
skladania ofert »<dysponuje” lub
data temat szkolenia »Dedzie dysponowa%
(m-c, rok) oraz wskazaforme,

np. umowa o prag
umowa cywilno-
prawna, itp.)

piecz¢ i podpis upowanionej osoby
1) Jezeli wykonawca powoluje s¢ na osoby zdolne do wykonania zamdwieniagbace w dyspozycji innych podmiotow, wéwczas zobowdany jest przedstawé stosowne
zobowigzanie podmiotu trzeciego do udogpnienia tych oséb (oryginat dokumentu zawierajcy podpis pod trecia oswiadczenia — zgodnie z zakznikiem nr 10).
Jezeli wykonawca w wykazie os6b zdolnych do wykonaniaamoéwienie wskazuje osoby, ktérymi &dzie dysponowat dopiero w przyszkri, wowczas winien przediayé

pisemne zobowjzania tych oséb doéwiadczenia ustug na rzecz wykonawcy (oryginat dokuentu zawierajacy podpis pod trécia oswiadczenia — zgodnie z zatznikiem nr
10).

2)



Zalqgcznik nr 10

ZOBOWI AZANIE INNYCH PODMIOTOW
DO UDOSTEPNIENIA OSOB
NIEZB EDNYCH DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

[nie dotyczy oséb, ktérymi wykonawca dysponuje dzie: sktadania ofert - na podstawie
umowy o prag, umowy cywilno — prawnej, innej umowy o wspotpratpy |

(nazwa Wykonawcy)
LT 0 = =P
nizej wymienionych oséb do realizacji zamodwieniaptgzeprowadzenia szkolenia

-ABC przedsigbiorczosci”

Nazwisko i img Kwalifikacje / uprawnienia Zakres wykonywanych omgsci
przy realizacji oferowanego szkolenia

miejscowa¢, data podpis osoby skladegj aswiadczenie

Uwaga:

- Naley przedtay¢ oryginat dokumentu

- J&sli osoba wypetniajca wysgpuje tylko w swoim imieniu — wpisuje swojedimmazwisko oraz podpisuje
Sie pod zobowjzaniem.

- W imieniu podmiotéw gospodarczych zatrudgggich w.w. osoby zobaywanie wypetniaj osoby
umocowane prawnie mgje prawo wyspowania w imieniu tego podmiotu.



Zalgcznik nr 11

piecz¢ wykonawcy

WYKAZ NARZ EDZI, WYPOSAZENIA | URZ ADZEN TECHNICZNYCH

»ABC przedsiegbiorczosci”

1. Opis zaplecza technicznego dgstego Wykonawcy w celu realizacji zamowienia:

Podstawa dysponowania

llos¢, jakas¢, wielkosé, stan techniczny (np. wiasné¢ wykonawcy,
pomieszcze, itp. umowa najmu, dzieawa,
wypozyczenie)
Teoria
Praktyka

Informacja dot. zapewnienia samodzielnych stanowrioleniowych:

2. Wykaz sprztu / pomocy dydaktycznych:
Teoria / praktyka:

Lp. | Nazwa, rodzaj II5¢ Podstawa dysponowania
(np. wiasné¢ wykonawcy,
umowa najmu, dzieawa,
leasing, wypayczenie)

1. | Rzutnik multimedialny
2. | Ekran
3. | Tablica flipchart

piecz¢ i podpis upowanionej osoby

Jezeli Wykonawca bedzie polegat na potencjale technicznym innych podmiéw, to Wykonawca zobowazany

jest przedstawi pisemne zobowjzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji ezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowiera (oryginat oswiadczenia zawieragcy podpis pod trecia

oswiadczenia) — zgodnie z zgtznikiem nr 12.



Zalqgcznik nr 12

ZOBOWI AZANIE INNYCH PODMIOTOW DO UDOST EPNIENIA
POTENCJALU TECHNICZNEGO
NIEZB EDNEGO DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

(nazwa Wykonawcy)

W O O S . et e e e e e e

nizej wymienionych zasobow niegiinych do wykonania zamodwienia, tj. przeprowadzenia

szkolenia,,ABC przedsigbiorczosci”

Lp. | Rodzaj/typ nargdzi/urzadzer / Wykaz zaplecza technicznego

miejscowa¢, data podpis osoby skladegj aswiadczenie

Uwaga:

- Nale?y przedtayc¢ oryginat dokumentu

- Jssli osoba wypetniajca zakcznik wystpuje tylko w swoim imieniu — wpisuje swojedmnazwisko oraz
podpisuje si pod zobowjzaniem.

- W imieniu podmiotéw gospodarczyctediicych widcicielami wymienionych ugzlzei i narzdzi
zobowizanie wypelniaj osoby umocowane prawnie mpeg prawo wysgpowania w imieniu tego
podmiotu.



piecz¢ wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

»ABC przedsiebiorczosci”

Zalqgcznik nr 13

[Prosz wykaza |nie wiccej niz 3 szkolenif zrealizowane w okresie ostatnich trdatprzed uptywem
terminu skiadania ofert, azeli okres prowadzenia dziatal§w jest krotszy —w tym okresie]

Nazwa i adresardip

Warta¢ ustugi

Lp. Przedmiot Data wykonania ustug
data data
rozpoczcia | zakmczenia
1.
2.
3.

Do powyzszego wykazu zaiczamy dokumenty potwierdzapce, ze te ustugi zostaty wykonane
lub sa wykonywane naleycie (oryginat lub kopia paswiadczona za zgodn& z oryginatem

przez Wykonawe).

piecz¢ i podpis upowanionej osoby



Zalqgcznik nr 14

WZOR UMOWY

Wddniu...ooo v, r.
pomigdzy

Powiatowym Urzdem Pracy w.aganiu, ul. Dworcowa 9, reprezentowanym przez Famgsztofa
Sotltysiaka — Zagpce Dyrektora, dzialajcego z upowanienia Starosty, zwanym w dalszegé&a
L.Urzedem”

reprezentoOWaNyYM PrZEZ.......ccovieeieaeeiiiiieiieieiieineeneenaeeey, ZWANYM W dalsze] @Zci
umowy ,Jednostk szkohca”

zostala zawarta umowa ngstijace] tresci:

§1
W wyniku przetargu nieograniczonego rozstrzgtggo w dniu ...............r. Urzd zleca
Jednostce szkatej zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenigbdlarobotnych:

(nazwa szkolenia)
zgodnie z ofez dnia ................ I., Stanowca integralm cz¢$¢ umowy.
§2

1. Jednostka szkata zobowizuje s¢ do przeprowadzenia szkolenia, zgodnie z programem
i harmonogramem, obejmagym swym zakresem ....... godz. przypaggch na jednego
uczestnika szkolenia, w zakresie dhkoeym w formularzu oferty Jednostki szkogj,
stanowicym integrala cz¢s¢ umowy jako zatcznik nr 1 do umowy.

2. Miejsce szkolenia:

L(T0 ] = APPSR

ST = L8/ PRSP

ZaKres SZKOIBNIA: .....cciiiiiee e e

(36 To [ir= W0 |0 F= 1 Y04 1 - PSR

Potencjat techniczny: .

Do umowy szkolenlowej zatza Sd; program szkolenla wzor anonlmowej anklety dla

uczestnikdw szkolenia stacej do oceny szkolenia oraz wzoérswéadczenia lub innego

dokumentu potwierdzagego ukaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji (zgodaigkt 3

ppkt 5 siwz), zawierafego, o ile przepisy oglone nie stanowiinaczej:

a) numer z rejestru;

b) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolemig; przypadku cudzoziemca

numer dokumentu stwierdagpgo tasamdac;

C) nazw instytucji szkoleniowej przeprowadzagj szkolenie;

d) forme i nazwe szkolenia;

e) okres trwania szkolenia;

f) miejsce i daf wydania z&wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzago

ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji;

g) tematy i wymiar godzin ze¢ edukacyjnych;

h) podpis osoby upowaionej przez Jednosilszkohca.

oabhw
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§3

Jednostka Szkata zobowdzuje sé do :

a) prowadzenia dokumentaciji przebiegu szkolenia, sidad| st z:

— dziennika zaj¢ edukacyjnych zawierggego tematy i wymiar godzin zgj
edukacyjnych oraz listobecndéci zawierajca: imig, nazwisko i podpis uczestnika
szkolenia

— protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianoekedw ksztatcenia oraz egzaminu
koncowego, jeeli zostaly przeprowadzone,

— rejestru wydanych Zaviadczé lub innych dokumentéw potwierdzaych ukaczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawieagpgo: numer, ingi i nazwisko oraz numer
PESEL uczestnika szkolenia,

b) petnego zrealizowania programu merytorycznego &zrialoraz harmonogramu z&j

c) terminowego realizowania harmonogramu szkoleniaglegowania dyscypliny i pogtu
w nauce szkakych s¢ 0sob,

d) bezzwlocznego (nie pgaiej niz w ciagu 3 dni) zawiadomienia Ugdu w przypadku
niezdyscyplinowania, nieusprawiedliwionej nieobemmdub przerwania szkolenia przez
bezrobotnego,

e) sporadzenia protokotu okoliczriai i przyczyn wypadku zvazanego ze szkoleniem lub
w drodze do miejsca szkolenia, przez wiasny zegmwypadkowy i przekazania
wiasciwemu Inspektorowi Pracy, powiadomienia kit o zdarzeniu zwkanym
z wypadkiem, przekazag do Urzdu kopt dokumentacji powypadkowej,

f) zapewnienia wszystkich udogodhieinfrastruktury, wyposgenia materiatdbw do
szkolenia, do &ytku 0sOb szkolonych, instruktoréw i personelu,

g) ubezpieczenia od nagistw nieszcgliwych wypadkow uczestnikOw szkolenia, ktorym
nie przystuguje stypendium oraz ktorym przystugstigoendium, o ktéorym mowa w art.
41 ust. 3b Ustawy o promocji zatrudnienia i instyach rynku pracy,

h) zawiadomienia Urgdu o zakaczeniu szkolenia i jego wynikach,

1) wydanie osobie szkatej zawiadczenia o zdobytych kwalifikacjach.

§4
Urzad zobowazuje st do skierowania na szkolenie maksymalnie ....... osgdvdbotnych.
Szkolenie realizowane ¢bizie w grupach .... - osobowych w okresie do dnia

Termin szkolenia pierwszej grupy: zakaenie dodnia .............cooovveiennn.

Szkolenie kadej kolejnej grupy zostanie przeprowadzone w telnimajp&niej 2 tygodni
od faktu zgtoszenia Jednostce Szake| gotowdci grupy szkoleniowej.

Jednostka szketa zobowazuje s¢ do przediaenia najpaniej w dniu rozpocgcia
szkolenia kadej grupy szczeg6towego harmonogramw&abejmuacego peta realizacg
programu.

Podstaw przyjecia osoby bezrobotnej na szkolenie jest imiennerelianie wystawione
przez Urad.

Urzad zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotuwyme zakresie liczby oséb
wskazanych w ust. 1 w przypadku, gdy z powodow ekanznych lub bigacych potrzeb,
nie kegdzie to leato w interesie Urau.

W zwiazku z ograniczeniem przez Wz przedmiotu umowy Jednostce szkod|
nie przystugujezadne roszczenie w stosunku do ¢dia.

§5
Strony ustalaj, ze nalenos¢ za niniejsze szkolenie wynosi ................. zt
(stownie ziotych: ... ).
a) Koszt osobogodziny szkolenia wynosi ......... zt.
b) Koszt szkolenia 1 uczestnika wynosi .......... zt.

Szczegotowa struktura powgzych kosztow zawarta jest w preliminarzu kosztakokenia,
stanowacym integrala cz¢s¢ umowy jako zacznik nr 2 do umowy.



3. Wartas¢ przedmiotu umowy mie ulec zmianie wskutek zmniejszenia zapotrzebowania
przez Urad i nie mae stanowd podstawy do wnoszenia przez Jedn@stizkohca
jakichkolwiek roszczé co do udzielenia zamowienia do wységigpetnej wartéci umowy.

4. Strony ustalaj, ze ptatnd¢ za wykonanie ustugi nagtowa bedzie na podstawie faktur
czastkowych, po zakiczeniu szkolenia kKalej grupy.

Koszt szkolenia grupy to koszt szkolenia 1 ucz&stnp ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1b
pomnaony przez ilé¢ uczestnikdw szkolenia w danej grupie.

5. Zapfata nalenosci za zorganizowanie szkoleniazigj grupy zostanie przekazana na konto
jednostki szkaicej po przedteeniu:

- faktury,

— listy obecndci uczestnikow szkolenia

— kserokopii zawiadczé o ukaiczeniu szkolenia

w terminie nie dhaszym ni 30 dni od dnia przedienia kompletu dokumentow
I potwierdzenia przez ugd prawidtowdci wykonania umowy.

§6
1. Urzad ma prawo w kadym czasie przeprowadziwizytack zag¢ edukacyjnych oraz
realizacg postanowié zawartych w niniejszej umowiezadac dokumentéweréditowych.
2. Urzad ma prawo przeprowadzi wsrod uczestnikdw szkolenia ankietgwocerg
realizowanego szkolenia z zagmiami umownymi.

8§87
1. W przypadku usprawiedliwionej rezygnacji osoby loézntnej ze szkolenia, koszt szkolenia
ulegnie zmniejszeniu o przetmy koszt przypadagy na jednego uczestnika (obliczony jako
iloraz kosztéw ogotem przez umowticzbe uczestnikow).
2. Jednostka szkata zaptaci kar umowry za odsipienie od umowy z przyczyn niezatg/ch
od urzdu w wysokdci 5 % kosztow szkolenia.

§8

[EEN

. Urzad wskazuje do wspotpracy :

§9
1. W przypadku naruszenia przez Jedn@Skkohca ktérega z warunkdw niniejszej umowy,
urzad maze wedtug wkasnego wyboru:
a) wypowiedzi€ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia
b) odmoéwie zaptaty tych rachunkow, faktur, ktore nig @wzasadnione warunkami umowy
czy faktyczn jakoscia ustug szkoleniowych.

§10
Zgodnie z art. 145 ust 1 ustawy z dnia 29 styc26@4r. Prawo zamowkepublicznych w razie
zaistnienia istotnej zmiany okoliczéw powodugcej, ze wykonanie umowy nie # w interesie
publicznym, czego nie nioa bylo przewidzié w chwili zawarcia umowy, ugd maze odsipi¢
od umowy w terminie 30 dni od powezia wiadomdci o tych okolicznéciach. W tym wypadku
jednostka szkata mae zadat wytacznie wynagrodzenia naleego z tytutu wykonania €gci
umowy.

8§11
1. Urzad przewiduje meliwos¢ zmian postanowie zawartej umowy w stosunku do dce
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykoogwww przypadku wyapienia co
najmniej jednej z okoliczrimi wymienionych pordej, z uwzgédnieniem podawanych
warunkow ich wprowadzenia:



1) zmiana adresu/siedziby Wdu/Jednostki szkatej,

2) zmiana 0sOb wyspujacych po stronie Urgdu,

3) zmiana o0so6b, ktore ¢ba uczestniczy w wykonywaniu zamowienia — z przyczyn
niezalenych od Jednostki szkalej (po uzyskaniu pisemnej zgody kn), pod
warunkiem zapewnienia nowej kadry o co najmniejinaksamym déwiadczeniu
zawodowym i posiadagej kwalifikacje zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Jednostka szketa zobowazuje sg:

- poinformowa o przyczynach skutkagych konieczngcia dokonania zmiany oséb

- przediey¢ wykaz nowej kadry zopisem jej kwalifikacji zawoudgch,
doswiadczenia izakresu zafla ktére [gdzie realizowala przy wykonywaniu
zamowienia

- przedstawd oryginaty zobowizan do wspétpracy kadej z tych osob, jeli bedzie
polegata na osobach zdolnych do wykonania zamowieniych podmiotow.

4) zmiana miejsca przeprowadzenia szkolenia — z pyzycrezalenych od Jednostki
szkohcej (po uzyskaniu pisemne] zgody Wdm), pod warunkiem zapewnienia
warunkéw szkolenia zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Jednostka szketa zobowizuje sé:

- poinformowa o przyczynach skutkagych konieczngcia dokonania zmiany miejsca
szkolenia

- przedstawd oryginat zobowizania do udogpnienia zaplecza technicznegozgk
bedzie polegata na zasobach innego podmiotu.

5) zmiana o0s6b / podmiotow, ktére zobawaly st do udostpnienia Wykonawcy
potencjatu technicznego — z przyczyn niezajeh od Jednostki szkalej (po uzyskaniu
pisemnej zgody Ukdu), pod warunkienmze nowe osoby / podmioty zapewrmiotencjat
techniczny zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Jednostka szketa zobowizuje sé:
- poinformowa o przyczynach skutkagych koniecznécia dokonania zmiany w tym
zakresie
- przedstawd oryginat zobowizania do udosgpnienia potencjatu technicznego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagdprmy pisemnej pod rygorem nieurasci.

8§12

W sprawach nie uregulowanych niniggganowa map zastosowanie przepisy:

- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji @dtrienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2013r. poz. 674 z pd.zm.)

- Rozporadzenia MPIPS z dnia 14 wrgga 2010r. r. w sprawie standardéw i warunkéw
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2010 r. KIf 1poz. 1193 z pd.zm.)

- Kodeksu Cywilnego

- ustawy Prawo zamowiepublicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 zzp&m.).

§13
Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji ninlgs umowy podlegajrozpatrzeniu przezd
wiasciwy dla siedziby Urzdu.

8§14
Umowg sporadzono w trzech jednobrzaaych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dladlirz
i jeden dla Jednostki szkale,.

Sporzdzit:

PODPISY STRON

(Urzqd) (Jednostka Szkok)



