
 

Informacja dodatkowa 

 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.        

1.1 nazwę jednostki 

   POWIATOWY URZĄD PRACY W ŻAGANIU 

1.2 siedzibę jednostki 

   ŻAGAŃ 

1.3 adres jednostki 

   DWORCOWA 9   68-100 ŻAGAŃ 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

   Celem działania Powiatowego Urzędu Pracy jest realizacja zadań w zakresie promocji 
zatrudnienia, łagodzenia skutków bezrobocia oraz aktywizacji zawodowej. PUP realizuje 
zadania: 
1) samorządu powiatu w zakresie polityki rynku pracy 
2) w zakresie rehabilitacji zawodowej osób niepełnosprawnych. 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

  01.01.2019-31.12.2019 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

 

   Sprawozdanie jednostkowe 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów 

i pasywów (także amortyzacji) 

   1. Aktywa i pasywa wycenia się nie rzadziej niż na dzień  bilansowy w następujący 
sposób: 

 środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne wycenia się według cen 
nabycia lub kosztów wytworzenia, lub wartości przeszacowanej (po aktualizacji 
wyceny środków trwałych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub 
umorzeniowe, bądź odpisy z tytułu trwałej utraty wartości, 

 nieruchomości oraz wartości niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji 
według zasad stosowanych do środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 



prawnych, lub według wyceny rynkowej  bądź określonej wartości godziwej 

 środki trwałe w budowie w wysokości  poniesionych kosztów pozostających w 
bezpośrednim związku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o 
odpisy z tytułu trwałej utraty wartości, 

 rzeczowe składniki aktywów obrotowych wycenia się według cen nabycia lub 
kosztów wytworzenia, 

 należności i udzielone pożyczki  w kwocie wymaganej zapłaty, z zachowaniem 
zasady ostrożności, czyli po uwzględnieniu odpisów aktualizujących ich wartość, 
które uwzględnia się na dzień bilansowy,  

 zobowiązania w kwocie wymaganej zapłaty. 
 2. Środki trwałe o wartości początkowej wyższej niż 10 000 zł są księgowane na koncie 
011 
 Środki trwałe, których cena nabycia lub koszt wytworzenia są niższe  od kwoty  
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych, a okres ich 
użytkowania wynosi co najmniej 1 rok oraz są przeznaczone na potrzeby jednostki  
zalicza się do pozostałych środków trwałych i księgowane są na koncie 013 
Środki trwałe (pozostałe środki trwałe/wyposażenie) zakupione z Funduszu Pracy 
przyjmowane są do ewidencji środków trwałych BU.  
3. Odpisy amortyzacyjne  lub umorzeniowe od środków trwałych i wartości 

niematerialnych  i prawnych dokonuje  się drogą systematycznego, planowanego 
rozłożenia jego wartości początkowej na ustalony okres amortyzacji. Składniki 
amortyzowane są nie wcześniej niż po przyjęciu go do używania, a kończy się nie 
później niż: 

 zrównania wartości odpisów  amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartością 
początkową tego składnika, 

 przeznaczenia go do likwidacji, 

 sprzedaży, 

 stwierdzenia jego niedoboru. 
    Środki trwałe, wartości niematerialne i prawne umarzane są jednorazowo za               
okres całego roku. 
       Dla pozostałych środków trwałych ustala się odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe 

w sposób uproszczony odpisując ich wartość w koszty w miesiącu oddania ich do 
używania. 

4. Wartość należności aktualizuje się uwzględniając stopień prawdopodobieństwa ich 

zapłaty poprzez dokonanie odpisu aktualizującego w momencie przekazania sprawy na 

drogę postępowania sądowego, bądź wystawienia tytułu wykonawczego do Urzędu 

Skarbowego. 

5.  Zakupione materiały (w tym materiały biurowe, środki czystości) nie są objęte 

gospodarką magazynową. Odpisywane są w koszty na dzień ich zakupu. Nie podlegają 

inwentaryzacji ze względu na zasadę istotności oraz niską wartość bilansową. 

6. Ponoszone z góry wydatki, dotyczące w szczególności kosztów zakupu prenumeraty, 

opłat abonamentowych, ubezpieczeń majątkowych i rzeczowych, itp. ponoszone za okres 

przekraczający jeden miesiąc nie podlegają rozliczeniom w czasie za pośrednictwem 

rozliczeń międzyokresowych kosztów. Koszty te księguje się w całości w miesiącu, w 

którym dokument finansowy wpłynął do komórki organizacyjnej, właściwej do spraw 

finansowych. Koszty te nie przekraczają progu istotności tj. 1% sumy bilansowej. Nie 

zniekształcają więc informacji prezentowanej w sprawozdaniu finansowym. 

5.  inne informacje 



   Sprawozdanie finansowe zostało sporządzone zgodnie z zasadą zachowania 

ciągłości działania. 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.        

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku 

obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, 

rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku 

amortyzowanego - podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej 

amortyzacji lub umorzenia 

   

Wartości niematerialne i prawne: 

Stan na początek roku 254 753,66 zł zwiększenie z tytułu przyjęcia zakupionych z FP 

programów 34 671,24 zł ( cena jednostkowa zakupu poniżej 10.000 zł.) umorzone w 

100% w miesiącu przyjęcia do używania. Łącznie wartości niematerialne i prawne 

289 424,90 zł.  Stan umorzenia na koniec roku 289 424,90 zł 

Środki trwałe:        

- grunty – stan na początek i koniec roku 104 400,00 zł 

- budynki – stan na początek i  koniec roku 431 243,34 zł 

- urządzenia techniczne(grupa 4-6) - stan na początek roku 1 255 303,87 zł 

W pozycje urządzenia techniczne w stanie początkowym wykazana jest grypa 4-6, 

zmiany dotyczą rozdzielenia stanów grupy 4 i 6. Grupa 4 przeniesiona do pozycji  

maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania. 

-maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania( grupa 4) - stan na koniec roku 

1 223 485,43 zł 

- urządzenia techniczne( grupa 6)-  stan na koniec roku 31 818,44 zł  

- narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie - stan na początek i koniec roku  

153 125,01 zł  

- środki transportu -  stan na początek i koniec roku 51 000,00 zł 

- pozostałe środki trwałe- stan na początek roku 262 659,63 zł zwiększenie z tytułu 

przyjęcia zakupionych z FP komputerów i niszczarki 58 726,31 zł =stan na konie roku 

321 385,94 zł.  

Amortyzacja:  

- budynki – stan na początek roku 195 406,54 zł + odpis amortyzacyjny na 2019 r. 



10 781,09 zł = stan na koniec roku 206 187,63 zł 

- urządzenia techniczne (grupa IV-VI) - stan na początek roku 1 243 170,40 zł  

W pozycji urządzenia techniczne- amortyzacja w stanie początkowym wykazana jest 

grypa 4-6, zmiany dotyczą rozdzielenia stanów grupy 4 i 6. Grupa 4 przeniesiona do 

pozycji  maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania-amortyzacja. 

- urządzenia techniczne(grupa 6)(1 243170,40-1220287,79 grupa 4)= 22 882,61 + odpis 

amortyzacyjny na rok 2019 r.  1 354,27= stan na koniec roku 24 236,88 zł  

-maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania(grupa 4)(1243170,40-22882,61 

grupa 6)= 1 220287,79 + odpis amortyzacyjna na rok 2019 2 809,64 zł= stan na koniec 

roku 1 223 097,43 zł.  

- środki transportu -  stan na początek roku 17 000,00 zł + odpis amortyzacyjny na   

2019  r. 10 200,00 zł = stan na koniec roku  27 200,00 zł 

- narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie - stan na początek roku 137 540,51 zł 

+ odpis amortyzacyjny na 2019 r. 8 389,58 zł = stan na koniec roku 145 930,09 zł 

- pozostałe środki trwałe - stan na początek roku 262 659,63 zł + zwiększenie z tytułu 

zakupu wyposażenia 58 726,31 zł  umorzone w 100% w miesiącu przyjęcia do używania. 

Stan umorzenia na koniec roku 321 385,94 zł 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka 

dysponuje takimi informacjami 

        Nie dotyczy 

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość 

aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz 

długoterminowych aktywów finansowych 

        Nie dotyczy 

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

        Nie dotyczy 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, 

używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów 

leasingu 

        Nie dotyczy 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz 

dłużnych papierów wartościowych 



        Nie dotyczy 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek 

roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku 

obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu 

terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 

   Stan odpisów aktualizujących na początek okresu sprawozdawczego z Funduszu Pracy 

wynosił 514 688,06 zł. W ciągu okresu sprawozdawczego odpisy aktualizujące zostały 

zwiększone o kwotę 52 049,81 zł z tytułu zasiłków dla bezrobotnych, udzielonych 

jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczych, badań lekarskich osób 

bezrobotnych,  prac interwencyjnych,  kar umownych z tytułu przerwania stażu i z tytułu 

niewywiązanie się z umowy podnoszącej kwalifikacje zawodowe. Przez cały okres 

sprawozdawczy 2019 r. odpisy aktualizujące zostały zmniejszone o kwotę 23 890,52 zł w 

wyniku spłat należności przez dłużników w  związku z rozwiązaniem odpisów 

aktualizujących- należność spłacona w wyniku egzekucji.  Stan odpisów aktualizujących 

należności z Fundusz Pracy  na koniec okresu sprawozdawczego wynosi 542 847,35 zł. 

Stan odpisów aktualizujących należności na początek okresu sprawozdawczego w 

Budżecie Jednostki wynosił 0 zł. W roku 2019 został zwiększony o 350 zł z powodu 

braku możliwości windykacji (dłużnik przebywa w areszcie ), zasądzonego przez Sąd 

Rejonowy zwrotu kosztów na rzecz PUP za uszkodzenie mienia. Stan odpisów 

aktualizujących należności Budżet Jednostki  na koniec okresu sprawozdawczego wynosi 

350 zł. 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym 

        Nie dotyczy 

1.9. podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, 

przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

       Nie dotyczy 

b) powyżej 3 do 5 lat 

       Nie dotyczy 

c) powyżej 5 lat 

        Nie dotyczy 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z 

przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości 



byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu 

leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

        Nie dotyczy 

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem 

charakteru i formy tych zabezpieczeń 

        Nie dotyczy 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę 

gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem 

zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych 

zabezpieczeń 

        Nie dotyczy 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę 

czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością 

otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

   W PUP w Żaganiu nie występują czynne i bierne rozliczenia międzyokresowe kosztów.  
Koszty nie podlegają rozliczeniom w czasie za pośrednictwem rozliczeń 
międzyokresowych kosztów. Księguje się je w całości w miesiącu, w którym dokument 
finansowy wpłynął do komórki organizacyjnej właściwej do spraw finansowych. Koszty 
te nie przekraczają progu istotności tj. 1% sumy bilansowej. Nie zniekształcają więc 
informacji prezentowanej w sprawozdaniu finansowym. 
 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w 

bilansie 

        Nie dotyczy 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze  

  2  564 871,41 zł  w tym: 

1)wynagrodzenia osobowe-2 018 377,62 zł z tego: 

 1 310 373,07 zł. - wynagrodzenia pracowników BU 

    456 433,35 zł. - wynagrodzenia zasadnicze doradców klienta 

      70 800,00 zł. - nagrody okolicznościowe z okazji 100-lecia PSZ 
      66 900,00 zł. - nagrody 2% z Funduszu Pracy 

      65 535,00 zł. - nagrody Specjalne z Funduszu Pracy 

      22 343,00 zł. - nagrody Jubileuszowe 

      17 400,00 zł. - odprawy emerytalne 

        8 593,20 zł. - ekwiwalent za urlop 

 



2) dodatkowe wynagrodzenie roczne -138 006,12 zł. 

3) ubezpieczenia społeczne-358 578,17 zł. 

4) dofinansowanie do okularów -500,00 zł. 

5) wczasy pod gruszą-49 409,50 zł 

1.16. inne informacje 

        Brak 

2.        

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

        nie dotyczy 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, 

które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

        Nie dotyczy 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej 

wartości lub, które wystąpiły incydentalnie 

         Nie wystąpiły 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy 

podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych 

wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych 

        Nie dotyczy 

2.5. inne informacje 

         Brak 

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na 

ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

        Nie dotyczy 

 

 

.....................................                    2020.03.27 ..................................... 

(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (kierownik jednostki) 
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