Informacja dodatkowa

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnoSci:
1.
1.1 nazwe jednostki
POWIATOWY URZAD PRACY W ZAGANIU
1.2 siedzibe jednostki
ZAGAN
1.3 adres jednostki
DWORCOWA 9 68-100 ZAGAN
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Celem dziatania Powiatowego Urzgdu Pracy jest realizacja zadan w zakresie promocji
zatrudnienia, tagodzenia skutkow bezrobocia oraz aktywizacji zawodowej. PUP realizuje
zadania:
1) samorzadu powiatu w zakresie polityki rynku pracy
2) w zakresie rehabilitacji zawodowej 0s6b niepelnosprawnych.
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2019-31.12.2019
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
Sprawozdanie jednostkowe
4. omoOwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

1 pasywow (takze amortyzacji)

1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w nastepujacy
sposob:

e S$rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji
wyceny $rodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, badz odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

e nieruchomo$ci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji
wedlug zasad stosowanych do §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i




prawnych, lub wedlug wyceny rynkowej badz okreslonej wartosci godziwej

e $rodki trwale w budowie w wysokosci poniesionych kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

e rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia,

e naleznosci i udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujacych ich wartos¢,
ktére uwzglednia si¢ na dzien bilansowy,

e zobowigzania w kwocie wymaganej zaplaty.

2. Srodki trwate o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000 zt sa ksiggowane na koncie

011

Srodki trwate, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia sa nizsze od kwoty

wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, a okres ich

uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok oraz sg przeznaczone na potrzeby jednostki

zalicza si¢ do pozostatych srodkow trwatych i ksiggowane sg na koncie 013

Srodki trwate (pozostate s$rodki trwale/wyposazenie) zakupione z Funduszu Pracy

przyjmowane sa do ewidencji sSrodkow trwatych BU.

3. Odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe od $rodkow trwatych i1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych dokonuje si¢ droga systematycznego, planowanego
rozlozenia jego warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Sktadniki
amortyzowane sg nie wczesniej niz po przyjeciu go do uzywania, a konczy si¢ nie
pozniej niz:

e zrownania wartosci odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia
poczatkowa tego sktadnika,

e przeznaczenia go do likwidacji,

e sprzedazy,

e stwierdzenia jego niedoboru.

Srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne umarzane sa jednorazowo za
okres catego roku.

Dla pozostatych srodkow trwatych ustala si¢ odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe

W sposOb uproszczony odpisujac ich warto$¢ w koszty w miesigcu oddania ich do
uzywania.

4. Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich

zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w momencie przekazania sprawy na

droge postepowania sadowego, badz wystawienia tytutu wykonawczego do Urzedu

Skarbowego.

5. Zakupione materialy (w tym materialy biurowe, $rodki czystosci) nie sa objete

gospodarka magazynowa. Odpisywane sg w koszty na dzien ich zakupu. Nie podlegaja

inwentaryzacji ze wzgledu na zasade istotnosci oraz niskg warto$¢ bilansowa.

6. Ponoszone z gory wydatki, dotyczace w szczegdlnosci kosztow zakupu prenumeraty,

optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych, itp. ponoszone za okres

przekraczajacy jeden miesiac nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem

rozliczen miedzyokresowych kosztéw. Koszty te ksigguje sie¢ w catosci w miesigcu, w

ktorym dokument finansowy wptynat do komorki organizacyjnej, wlasciwej do spraw

finansowych. Koszty te nie przekraczaja progu istotnosci tj. 1% sumy bilansowej. Nie
znieksztalcajg wigc informacji prezentowanej w sprawozdaniu finansowym.

inne informacje




Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone zgodnie z zasada zachowania
ciaglosci dzialania.

IIL. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnoSci:
1.
1.1. szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwickszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie standéw i tytuldéw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Wartosci niematerialne i prawne:

Stan na poczatek roku 254 753,66 zt zwigkszenie z tytutu przyjecia zakupionych z FP
programéw 34 671,24 7zt ( cena jednostkowa zakupu ponizej 10.000 zt.) umorzone w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Lacznie wartosci niematerialne i prawne
289 424,90 z1. Stan umorzenia na koniec roku 289 424,90 zt

Srodki trwale:

- grunty — stan na poczatek i koniec roku 104 400,00 zt

- budynki — stan na poczatek i koniec roku 431 243,34 z1

- urzqdzenia techniczne(grupa 4-6) - stan na poczatek roku 1 255 303,87 zt

W pozycje urzqdzenia techniczne w stanie poczatkowym wykazana jest grypa 4-6,
zmiany dotycza rozdzielenia stanow grupy 4 i 6. Grupa 4 przeniesiona do pozycji
maszyny, urzqdzenia i aparaty ogolnego zastosowania.

-maszyny, urzgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania( grupa 4) - stan na koniec roku
1223 485,43 zt

- urzgdzenia techniczne( grupa 6)- stan na koniec roku 31 818,44 zi

- narzedzia, przyrzgdy, ruchomosci i wyposaZenie - stan na poczatek i koniec roku
153 125,01 zt

- Srodki transportu - stan na poczatek i koniec roku 51 000,00 zt

- pozostale srodki trwale- stan na poczatek roku 262 659,63 zt zwickszenie z tytulu
przyjecia zakupionych z FP komputerow i niszczarki 58 726,31 zt =stan na konie roku
321 385,94 z1.

Amortyzacja:

- budynki — stan na poczatek roku 195 406,54 zt + odpis amortyzacyjny na 2019 r.




10 781,09 zt = stan na koniec roku 206 187,63 z1
- urzqdzenia techniczne (grupa IV-VI) - stan na poczatek roku 1 243 170,40 zt

W pozycji urzqdzenia techniczne- amortyzacja w stanie poczatkowym wykazana jest
grypa 4-6, zmiany dotyczg rozdzielenia stanow grupy 4 i 6. Grupa 4 przeniesiona do
pozycji maszyny, urzqdzenia i aparaty ogolnego zastosowania-amortyzacja.

- urzqdzenia techniczne(grupa 6)(1 243170,40-1220287,79 grupa 4)= 22 882,61 + odpis
amortyzacyjny na rok 2019 r. 1 354,27= stan na koniec roku 24 236,88 zt

-maszyny, urzqgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania(grupa 4)(1243170,40-22882,61
grupa 6)=1 220287,79 + odpis amortyzacyjna na rok 2019 2 809,64 zl= stan na koniec
roku 1 223 097,43 z1.

- Srodki transportu - stan na poczatek roku 17 000,00 zt + odpis amortyzacyjny na
2019 r. 10 200,00 zt = stan na koniec roku 27 200,00 z1

- narzedzia, przyrzgdy, ruchomosci i wyposazenie - stan na poczatek roku 137 540,51 zt
+ odpis amortyzacyjny na 2019 r. 8 389,58 zt = stan na koniec roku 145 930,09 zi

- pozostale srodki trwale - stan na poczatek roku 262 659,63 zt + zwigkszenie z tytulu
zakupu wyposazenia 58 726,31 zt umorzone w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.
Stan umorzenia na koniec roku 321 385,94 zi

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujagcych warto$é
aktywow trwalych odrebnie dla dhugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywoéw finansowych
Nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
1.5. warto$§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow
leasingu
Nie dotyczy
1.6. liczbe oraz warto§¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz

dtuznych papieréw wartosciowych




Nie dotyczy

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Stan odpiséw aktualizujacych na poczatek okresu sprawozdawczego z Funduszu Pracy
wynosit 514 688,06 zt. W ciggu okresu sprawozdawczego odpisy aktualizujace zostaty
zwigkszone o kwotg 52 049,81 zt z tytulu zasitkéw dla bezrobotnych, udzielonych
jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczych, badan lekarskich osob
bezrobotnych, prac interwencyjnych, kar umownych z tytulu przerwania stazu i z tytulu
niewywigzanie si¢ z umowy podnoszacej kwalifikacje zawodowe. Przez caty okres
sprawozdawczy 2019 r. odpisy aktualizujace zostaly zmniejszone o kwote 23 890,52 zt w
wyniku sptat naleznosci przez dluznikéw w  zwiazku z rozwigzaniem odpisow
aktualizujacych- nalezno$¢ sptacona w wyniku egzekucji. Stan odpisow aktualizujacych
naleznosci z Fundusz Pracy na koniec okresu sprawozdawczego wynosi 542 847,35 zt.

Stan odpisow aktualizujacych naleznosci na poczatek okresu sprawozdawczego w
Budzecie Jednostki wynosit 0 zi. W roku 2019 zostat zwigkszony o 350 zt z powodu
braku mozliwosci windykacji (dluznik przebywa w areszcie ), zasadzonego przez Sad
Rejonowy zwrotu kosztow na rzecz PUP za uszkodzenie mienia. Stan odpisow
aktualizujacych nalezno$ci Budzet Jednostki na koniec okresu sprawozdawczego wynosi
350 zt.

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Nie dotyczy

1.9.

podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy

b)

powyzej 3 do 5 lat

Nie dotyczy

powyzej 5 lat

Nie dotyczy

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci




bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

1.12.

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Nie dotyczy

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych roéznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za nie

W PUP w Zaganiu nie wystepujg czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow.
Koszty nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
migdzyokresowych kosztow. Ksieguje si¢ je w catosci w miesigcu, w ktorym dokument
finansowy wptynal do komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw finansowych. Koszty
te nie przekraczaja progu istotnosci tj. 1% sumy bilansowej. Nie znieksztalcaja wigc
informacji prezentowanej w sprawozdaniu finansowym.

1.14.

laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w
bilansie

Nie dotyczy

1.15.

kwote wyptaconych §rodkéw pienigznych na swiadczenia pracownicze

2 564 871,41 zt w tym:

1)wynagrodzenia osobowe-2 018 377,62 zl z tego:
1310 373,07 zk. - wynagrodzenia pracownikéw BU
456 433,35 z1. - wynagrodzenia zasadnicze doradcéw klienta
70 800,00 zt. - nagrody okoliczno$ciowe z okazji 100-lecia PSZ
66 900,00 zt. - nagrody 2% z Funduszu Pracy
65 535,00 zt. - nagrody Specjalne z Funduszu Pracy
22 343,00 zl. - nagrody Jubileuszowe
17 400,00 zt. - odprawy emerytalne
8 593,20 zt. - ekwiwalent za urlop




2) dodatkowe wynagrodzenie roczne -138 006,12 z}.
3) ubezpieczenia spoleczne-358 578,17 zl.
4) dofinansowanie do okularéw -500,00 zi.
5) wezasy pod grusza-49 409,50 zi
1.16. inne informacje
Brak
2.
2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
nie dotyczy
2.2. koszt wytworzenia $rodkoéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powickszyly koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
warto$ci lub, ktore wystgpity incydentalnie
Nie wystapily
2.4. informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wilasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
Brak
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptynac¢ na
oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Nie dotyczy
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