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Projekt-  umowa nr /……………. 

 

 

zawarta w dniu ………………………. w Zielonej Górze pomiędzy: 

Województwem Lubuskim – Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej w Zielonej Górze,  

z siedzibą w Zielonej Górze, Al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra 

NIP: 9730590332, REGON: 081048430 

 

reprezentowanym przez: 

 

Jakuba Piosika -  Dyrektora Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Zielonej Górze 

przy udziale: 

Teresy Trubiłowicz – Głównej księgowej 

zwanym dalej Zamawiającym 

a 

……………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

zwanym dalej Wykonawcą 

 

 

§ 1 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiotu zamówienia pn.: usługa edukacyjna w zakresie 
kompleksowej organizacji i przeprowadzenia czterodniowej, zagranicznej wizyty studyjnej  
do podmiotów ekonomii społecznej w Hiszpanii. 
 
2. Ww. przedmiot umowy obejmuje zgodnie z treścią istotnych warunków zamówienia, znak: 
……………………... oraz Ofertą Wykonawcy z dnia………………………... 
organizację i przeprowadzenie wizyty studyjnej w podmiotach ES, zgodnie Programem merytorycznym, 
w tym przeprowadzenie szkoleń/warsztatów edukacyjnych oraz realizację usług z nimi powiązanych, 
w szczególności w zakresie zapewnienia przez Wykonawcę: 
- wyspecjalizowanej kadry (zgodnie z wykazem osób), 
- zaplecza techniczno- organizacyjnego, 
- materiałów szkoleniowych, informacyjnych, 
- usług restauracyjnych i noclegowych, 
- usług transportu osób (lotniczy, autokarowy), 
- grupowego ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków. 
3. Ilekroć w zapisach umowy jest mowa o realizacji określonych opisem przedmiotu zamówienia usług 
oznacza to, że dotyczą one realizacji wszystkich wykazanych usług dla grupy 15 uczestników wizyty 
i dwóch przedstawicieli Zamawiającego, stanowiących nadzór nad realizacją przedmiotu zamówienia, 
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przy czym koszty związane z realizacją usługi dla dwóch przedstawicieli Zamawiającego stanowią koszt 
organizacyjny Wykonawcy. 
4. Opis przedmiotu zamówienia został zawarty w zał. nr 1 do niniejszej umowy. 
5. Przedmiot niniejszej umowy, jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020 z zakresu Osi 
Priorytetowej 7 Równowaga społeczna, Działania: 7.6 Wsparcie dla OWES i ROPS we wzmacnianiu 
sektora ekonomii społecznej, Poddziałania: 7.6.2 Koordynacja ekonomii społecznej - ROPS, w związku 
z realizacją projektu pt. „Efekt Synergii – koordynacja lubuskiej ekonomii społecznej”. 
 

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia niniejszego zamówienia w: 

1)Terminie: ………………….  

2) Miejscu realizacji: Hiszpania - region …………….. 

 

 

§ 3 

1. Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekaże Zamawiającemu 

HARMONOGRAM, uwzględniający daty oraz godziny, związane z przebiegiem organizacyjnym 

przedmiotu umowy, począwszy od godz. zbiórki grupy w pierwszym dniu wizyty, do momentu jej 

powrotu do siedziby Zamawiającego, w dniu czwartym wizyty. 

2. Wykonawca sporządzi z realizacji przedmiotu zamówienia sprawozdanie merytoryczne, 

obejmujące: 

1) opis merytoryczny przeprowadzonych wizyt oraz szkoleń/warsztatów w tym dokumentację 

fotograficzną, 

2) analizę wyników ankiet ewaluacyjnych (przekazanych uczestnikom przez Zamawiającego) w formie 

tabelarycznej i opisowej oraz zilustrowanie graficzne, w tym oryginalne ankiety ewaluacyjne 

uczestników wizyty, 

3) jeden egzemplarz materiałów szkoleniowych, 

4) na sprawozdaniu merytorycznym, a także materiałach szkoleniowych i wszelkich informacyjnych, 

Wykonawca umieści logotypy, przekazane przez Zamawiającego.  

5) na wniosek Wykonawcy na sprawozdaniu merytorycznym, materiałach szkoleniowych  

i informacyjnych oraz zaświadczeniach może zostać umieszczony jego logotyp, w rozmiarze 

i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

3. Sporządzenie i przekazanie sprawozdania nastąpi w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia 

realizacji przedmiotu umowy w wersji papierowej i elektronicznej na adres siedziby/e-mail 

Zamawiającego. 

 

§ 4 

1. Do wyników prac, stanowiących utwory w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz.U. z 2017 r., poz. 880), powstałych w związku 

z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, Wykonawca - w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 
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ust. 1 - przenosi na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie oraz udziela Zamawiającemu zgody 

na wykonywanie praw zależnych. 

2. Dokumentacja z wyjazdu studyjnego, w tym materiały szkoleniowe, oraz dokumentacja 

fotograficzna, o której mowa w § 3 ust. 2 niniejszej umowy, w zakresie praw autorskich przechodzi bez 

ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, na Zamawiającego na następujących polach 

eksploatacji: 

1) zwielokrotnianie w każdej możliwej technice i bez żadnych ograniczeń ilościowych, 

2) utrwalanie i przechowywanie, w tym na nośnikach elektronicznych, 

3) nieodpłatne przekazywanie (użyczenie), w tym w formie skróconej innym podmiotom, 

4) publiczne prezentowanie, udostępnianie, publikowanie, wykonywanie, wystawianie, wyświetlanie, 

odtwarzanie oraz nadawanie i reemitowanie w całości lub we fragmentach, a także publiczne 

udostępnianie w całości lub we fragmentach w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp 

w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, 

5) tłumaczenie, 

6) wprowadzanie do obrotu, 

7) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych 

i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i komputerowych. 

3. Wykonawca udziela Zamawiającemu zezwoleń do dokonywania wszelkich zmian i przeróbek dzieła, 

w tym również do naruszenia jego integralności, wykorzystania go w części lub w całości oraz łączenia 

go z innymi dziełami. 

4. Zamawiający nabywa prawo do korzystania i rozporządzania nabytymi prawami w kraju i za granicą.  

5. Korzystanie i rozporządzanie prawami przeniesionymi na Zamawiającego na podstawie niniejszej 

umowy nie może przynosić uszczerbku autorskim prawom osobistym Wykonawcy. 

6. Wykonawca oświadcza, że dzieło nie naruszy praw autorskich osób trzecich oraz iż osoby trzecie 

nie uzyskały i nie uzyskają autorskich praw majątkowych do dzieła. 

7. Wykonawca oświadcza, że dzieło nie będzie naruszać niczyich praw osób trzecich,  

w szczególności praw własności intelektualnej, w tym praw autorskich, i że w chwili przeniesienia 

na Zamawiającego praw autorskich do nich będą wolne od obciążeń prawami na rzecz osób trzecich. 

8. Jeżeli Zamawiający poinformuje Wykonawcę o jakichkolwiek roszczeniach osób trzecich 

zgłaszanych wobec Zamawiającego w związku z przedmiotem umowy, Wykonawca podejmie wszelkie 

działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszelkie koszty, w tym koszty 

zastępstwa procesowego od chwili zgłoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowań.  

9. Wykonawca udziela Zamawiającemu zezwoleń do dokonywania wszelkich zmian i przeróbek dzieł, 

w tym również do wykorzystania ich w części lub całości oraz łączenia z innymi dziełami. 

10. Zamawiający ma prawo zbyć nabyte prawa lub upoważnić osoby trzecie do korzystania  

z uzyskanych zezwoleń. 

11. Przez zezwolenia, o których mowa powyżej, rozumie się zezwolenia udzielone wyłącznie  

Zamawiającemu. Zezwolenia te są nieodwołalne i nie są uzależnione od żadnych warunków oraz 

zostały udzielone bez prawa wypowiedzenia lub cofnięcia. 

12. Przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz udzielenie zezwoleń, o których mowa w ust. 2 

niniejszego paragrafu, następuje z chwilą podpisania Protokołu bez uwag i zastrzeżeń Zamawiającego, 

o którym mowa w § 5 ust. 4. 
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§ 5 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę ryczałtową nie większą 
niż …………… zł brutto (słownie: ………………..). Koszt na jednego uczestnika, wynikający z Oferty 
Wykonawcy z dnia……………. wynosi:  ………. zł brutto (słownie: ………….). 
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Wykonawcę 
w związku z realizacją przedmiotu umowy. 
3. W przypadku, gdy rzeczywista liczba uczestników szkolenia będzie mniejsza od wskazanej w § 1 
ust. 3 umowy, wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie wyliczone odpowiednio do rzeczywistej 
ilości uczestników i kosztów przypadających na jednego uczestnika z zastrzeżeniem, że Zamawiający 
ma prawo do zmniejszenia o maksymalnie 20 % liczby uczestników, informując o tym Wykonawcę, 
najpóźniej na 15 dni przed terminem przeprowadzenia wizyty. W takiej sytuacji wynagrodzenie 
Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1, zd. 1 ulegnie odpowiedniemu obniżeniu, z uwzględnieniem 
kwoty wynagrodzenia na jednego uczestnika, § 5 ust. 1 zd. 2. 
4. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku jest podpisany 
przez Zamawiającego - bez uwag i zastrzeżeń - Protokół, potwierdzający prawidłową realizację 
przedmiotu umowy. 
5. Wykonawca, zobowiązany jest do wystawienia faktury VAT/rachunku, niezwłocznie po wystawieniu 
przez Zamawiającego Protokołu bez uwag i zastrzeżeń. 
6. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze 
VAT/ rachunku w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania faktury VAT/rachunku. 
7. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
8. Faktura VAT/rachunek, wystawiona nieprawidłowo musi być skorygowana przez Wykonawcę fakturą 
korygującą. Termin płatności rozpoczyna w tym przypadku bieg od dnia otrzymania 
przez Zamawiającego faktury korygującej/noty korygującej. 
 

§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli w zakresie prawidłowości realizacji przedmiotu 
zamówienia w tym wglądu do dokumentów finansowych, związanych z realizacją przedmiotu umowy. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
1) kontroli wykonania przedmiotu umowy, w trakcie jego realizacji, a także po jego zakończeniu; 
2) żądania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjaśnień, a także informacji 
związanych z realizacją przedmiotu umowy. 
3. Zamawiający zobowiązany jest do: 
1) udostępnienia logotypów wymaganych w SIWZ na wniosek Wykonawcy; 
2) przeprowadzenia rekrutacji uczestników szkoleń. 
 

§ 7 
1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kary umownej w następujących przypadkach: 
1) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
w wysokości 50 % wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 5 ust.1, 
2) niewykonania przedmiotu umowy - w wysokości 50 % wynagrodzenia umownego brutto, o którym 
mowa w § 5 ust.1. 
3) za opóźnienie w terminie realizacji zamówienia – 2 % wynagrodzenia umownego brutto, odnoszące 
się do terminów określonych § 2 oraz 3 ust.  za każdy dzień opóźnienia, 
4) za inne nienależyte wykonanie usługi w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym 
mowa w § 5 ust.1. 
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2. Przez nienależyte wykonanie uznaje się realizację usługi niezgodnie ze szczegółowym opisem 
przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy oraz wszelkie 
nieprawidłowości w realizacji niniejszej umowy.  
3. Strony zgodnie postanawiają, że kara umowna, o której mowa w ust. 1 lit. c) i d) może zostać 
potrącona z wynagrodzenia Wykonawcy, o czym zostanie on poinformowany pisemnie. 
4. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie, 
a ponadto Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną naliczoną na zasadach określonych 
w ust. 1 lit. b). 
5. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych prawa 
cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonych kar umownych. 
 
 

§ 8 
1. Wykonawca wykonuje przedmiot umowy przez osoby wskazane w wykazie osób, złożonym wraz 
z Ofertą z dnia…. 
2. Zmiana którejkolwiek ze wskazanych w wykazie osób w trakcie wykonywania umowy, musi być 
uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i zaakceptowana przez Zamawiającego. Zamawiający 
zaakceptuje taką zmianę wyłącznie wtedy, gdy doświadczenie proponowanych osób będą równoważne 
lub wyższe od  doświadczenia wymaganych przez Zamawiającego. Zmiana ta nie wymaga odrębnego 
aneksu do umowy. 
3. Wykonawca winien przedłożyć Zamawiającemu propozycję zmiany, o której mowa  
w ust. 2, nie później niż 5 dni przed planowanym dopuszczeniem do udziału tej osoby w wykonywaniu 
przedmiotu umowy. 
4. Jakiekolwiek zawieszenie wykonywania umowy wynikające z braku odpowiedniej osoby będzie 
traktowane jako wynikłe z winy Wykonawcy i nie może stanowić podstawy do zmiany terminu 
wykonania niniejszej umowy.  
5. Skierowanie, bez uzyskania uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiającego, do wykonania niniejszej 
umowy innych osób, niż wskazane w Ofercie Wykonawcy, stanowi podstawę odstąpienia od umowy 
przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Odstąpienie może nastąpić nie 
później niż w terminie dwóch miesięcy od dnia rozpoczęcia biegu terminu uprawniającego do 
odstąpienia. 
 

 
§ 9 

1. Strony zobowiązują się w czasie trwania niniejszej umowy oraz po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu 
do zachowania poufności co do informacji, które powzięły w związku z wykonywaniem niniejszej umowy 
oraz informacji ekonomicznych, finansowych, handlowych prawnych i organizacyjnych, dotyczących 
wykonywanego zamówienia, niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła, jeżeli 
bezwzględnie obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej. Informacje te stanowią informacje poufne. 
2. Klauzulą poufności nie są objęte informacje uzyskane w trakcie toczącego się postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego oraz informacje mogące stanowić podstawę do wystawienia 
referencji dla Wykonawcy. Klauzulą poufności nie są również objęte informacje dostępne ze źródeł 
publicznych ani też informacje, których ujawnienie jest wymagane prawem. 

 
 

§ 10 
1. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczania dokumentów dotyczących przedmiotu zamówienia 
znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym 
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Województwa Lubuskiego „Lubuskie warte zachodu", logo ROPS w Zielonej Górze oraz projektu „Efekt 
synergii – koordynacja lubuskiej ekonomii społecznej” również na oficjalnej korespondencji związanej 
z realizacją przedmiotu umowy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać reguł informowania o projekcie ROPS  
w Zielonej Górze, o którym mowa §1 ust. 2, reguł dotyczących oznaczenia budynków  
i pomieszczeń, w miejscach realizacji wizyty oraz informacyjnych w stosunku do uczestników 
dotyczących przekazywania informacji o współfinansowaniu Projektu ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego w ramach RPO Lubuskie 2020. 
3. Wymienione w ust. 1 i 2 zobowiązania nie wykluczają używania na dokumentach związanych 
z realizacją wizyty danych na temat Wykonawcy. 
4. Informacja o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej, musi odbywać się w sposób 
zgodny z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 
w zakresie informacji i promocji:  
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-
beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/  
 
 

§ 11 
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku, gdy: 
1) Wykonawca złoży fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu uzyskania 
zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy; 
2) Wykonawca zaprzestał realizacji przedmiotu umowy lub realizuje go w sposób niezgodny 
z umową. 
2. Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
Zmiany treści umowy muszą być zgodne z art. 144 ustawy z dnia 29  stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych. 
3. Zamawiający przewiduje następujące zmiany: 
1) zmianę terminu wykonania umowy w związku z przyczynami przez Wykonawcę niezawinionymi, 
których nie można było przewidzieć w chwili zawierania Umowy, po ich uznaniu przez Zamawiającego 
i wyrażeniu przez Zamawiającego zgody na zmianę terminu wykonania, 
2) zmianę terminu wykonania umowy w związku z przyczynami leżącymi po stronie Zamawiającego, 
3) zmianę Programu merytorycznego w odniesieniu do zmiany podmiotów, w których odbędą się 
wizyty, co może być spowodowane zdarzeniami losowymi (np. likwidacja-upadłość podmiotu), których 
nie można było przewidzieć na etapie sporządzania programu, przy czym niezmienna musi pozostać 
liczba podmiotów wskazanych w programie złożonym wraz z ofertą i zmiana ta nie może spowodować 
obniżenia wartości merytorycznej ww. programu. 
4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy także w przypadkach, 
gdy: 
1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu zamówienia, 
2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach 
pomiędzy Zamawiającym a instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach, którego 
realizowane jest zamówienie, 
3) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu 
Operacyjnego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej, 
 
 
 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/


 

 

 

 
str. 7 

§ 12 
1. Do kontaktów i koordynowania spraw związanych z realizacją przedmiotu umowy strony wyznaczają 
następujące osoby: 
1) ze strony Zamawiającego: Janina Brandt, tel.: 68 3811927,  
2) ze strony Wykonawcy: ………………………………. 
2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony 
i nie wymaga zmiany treści umowy oraz stają się skuteczne z chwilą zawiadomienia drugiej Strony  
o zmianie. 
 

§ 13 
1. Wszystkie informacje przekazywane w ramach umowy będą przesyłane pisemnie, faxem lub drogą 
elektroniczną na adresy siedziby Zamawiającego i Wykonawcy. 
2. W przypadku zmiany adresu do doręczeń powyższych zawiadomień, każda ze Stron powiadomi  
o tym drugą Stronę na piśmie, z odpowiednim wyprzedzeniem.  
3. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku, doręczenia dokonane na poprzedni adres, uznaje się 
za skuteczne. 
 
 

§ 14 

1. Przetwarzanie danych osobowych niezbędne dla celów realizacji niniejszej Umowy odbywać się 
będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U  
z 2016 r., poz. 922). 
2. Zakres przetwarzania danych osobowych określi odrębna umowa z Wykonawcą o powierzenie 
przetwarzania danych osobowych. 

 
 

§ 15 
1. Spory, mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu 
właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego. 
2. Wykonawca nie może przenieść w czasie całości lub części wierzytelności wynikających z umowy 
na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
3. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 
oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579). 
 
 

§ 16 
 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla 
Zamawiającego. 

 
 

 
 

……………………………………     …………………………………….. 
Zamawiający            Wykonawca  


